UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. HUYEN NHA BE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Sb: 462 /GDDT Nha Bé, ngay 05 thdang 4 nam 2024
V/v huéng dan xét cong nhan
t6t nghiép trung hoc co s
nam 2024

Kinh guri:
- BO phan Trung hoc co s& - Phong Gido duc va Pao tao;
- Hiéu truong Truong TH, THCS va THPT
Khai Hoan - Nam Sai Gon;
- Hi€u trudng céc trudong trung hoc co so;

Can cir Cong van sb 1864/SGDDT-KTKD ngay 02 thang 4 nam 2024 cua S6
Gi4o duc va bBao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé hudng dan xét cong nhén tot nghiép
trung hoc co s& nam 2024;

Phong Giao duc va Pao tao huyén Nha Bé chi dao nhu sau:

1. Hiéu trwéomg Trwong TH, THCS va THPT Khai Hoan - Nam Sai Gon;
Hiéu truéng cac trwong trung hoc co sé

- T6 chirc cho toan thé can bo quan 1y, gido vién nghién ctru hoc tip Quy ché
xét cong nhan tt nghiép trung hoc co so theo Quyét dinh sé 11/2006/QD-BGDDT
ngay 05 thang 4 nim 2006 ciua B Gido duc va Dao tao va huéng dan ctia S& Gido
duc va Pao tao.

- Chi dao chat ch€ viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tit cac
thi tuc, ho so xét cong nhan t6t nghiép dang thoi gian; xur Iy nghiém nhiing hién
tuong thém diém, stra diém sai quy dinh trong sd goi tén ghi diém hodc hoc ba lam
thay doi Xep loai hoc luc.

- T6 chtic kiém tra, phat hién va thong bdo bang van ban dén timg ngudi hoc
cac truong hop ho so khong hop 18, thiéu ho so; dinh thoi han cudi cung dé bb tuc,
hoan thién ho so. Cham dut hién tuong bo tic ho so sau thoi han quy dinh, gay kho
khan cho cong tac xét duyét t6t nghiép. Can b9, gido vién nhan hé so de that lac,
anh hu:0’ng dén quyén loi ngudi hoc can phai xir 1y theo Quy ché. Viéc tiép nhén cac
loai gidy chimg nhén dugc hudng ché do “uu tién, khuyén khich,... cia nguoi hoc
can quy dinh chit ché, c6 ky nhan trong sb sach.

- T chuc kiém tra chit ch&, chinh xac hd so.

- B6 tri du may moc, thiét bi va can bd duoc huin luyén nghiép vu tham gia
vao vi¢c nhap va xu ly dir liéu trén may tinh theo tirng cong doan duogc giao.

- T6 chue kiém tra 1an cudi truée khi xét cong nhan va 1ap danh sach nguoi
hoc du diéu kién cong nhan to6t nghiép, trinh Trudéng Phong Gido duc va Pao tao
phé duyét.



- Kiém tra k¥ ho so xét tot nghiép (d6i chiéu gitra hoc ba, gidy khai sinh, gidy
chirng nhan,... dam bao chinh xac tuy¢t ddi ho tén, ngay, thang, ndm sinh, noi sinh
(ghi dG quan, huyén, tinh, thanh), ghi day du cac cot muc, khong bi rach nat, tay
x0a, o day du chir ky ctia nguoi chiu trach nhiém timg phan va cta cap quan 1y,...),
lap danh sach xét tot nghiép va kiém tra hd so (theo mau cua So Giao duc va Dao
tao) dung voi khai sinh, hoc ba, ghi chi cac truong hop vu tién néu co. Hiéu truong
Truong TH, THCS va THPT Khai Hoan - Nam Sai Gon; Hi€u trudng truong trung
hoc co s& kiém tra lai, ddc biét luu y kiém tra nhiéu lan luc nhap dit liéu vao danh
sach. Mot sb truong hop dac biét nhu hoc sinh hoi huong, Viét kiéu,. .. khong c6
day du hoc ba 4 nam thi do Phong Gido duc va Pao tao xem xét giai quyét (dtng do
tudi, hoc du 16p,...).

- Chiq trach nhiém vé diéu kién tot nghi¢p cuia nguoi hoc trong hoi dé)ng. ‘Khi
hoi dong kiém tra ho so phat hién con nguoi hoc khong du diu kién, thiéu ho so
quan trong, hdi dong co6 thé quyét dinh xo6a tén trong danh sach xét tot nghiép. Hiéu
truong Truong TH, THCS va THPT Khai Hoan - Nam Sai Gon; Hi¢u trudng cac
truong trung hoc co so c6 hoc sinh bi x6a tén chiu trach nhiém tru:é’c Trudng Phong
Giao dyc va Dao tao sy viée trén. Cac trudong hop nghiém trong can 1ap bién ban va
bao ngay voi Trudng phong Gido duc va Pao tao dé giai quyét.

2. B0 phan Trung hgc co sé - Phong Gido duc va Dao tao

- Tham muu Truéng Phong Gido duc va Pao tao thyc hién cac nhi¢m vu sau:

+ Ra soat, khoa dir li€u vi¢c xét cong nhan tdt nghi¢p trung hoc co so.

+ Ban hanh Quyét dinh céng nhan danh sach tot nghiép cua cac co so gido
duc trén dia ban Huyén.

+ Bao cao 5’6 li¢u, in dir liéu cong nhan tét nghiép trung hoc co sc} va gui danh
sach cong nhan tét nghiép trung hoc co s¢ vé Phong Khao thi va Kiém dinh chat
luong giao duc dung quy dinh.

- Phan cong Ba Nguyén Thi Hoang Dung - Pho Truéng phong Gido duc va
Dao tao chiu trach nhiém trude Truong Phong Giao duc va Dao tao viée cap bang
t6t nghiép trung hoc co so.

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi Thu truéng cac don vi trién khai thuc
hién nghiém tic cac ndi dung trén./.

(Kem theo Cong van SO 1864/SGDDT-KTKD ngay 02 thang 4 nam 2024 cua

S¢ Gido duc va Pdo tao vé hudng dan xét cong nhén tot nghiép trung hoc co s¢
nam 2024).

Noi nhdn:
- Nhur trén;
- Luu: VT.

R UON G PHONG

€ Thi Oanh
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