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LA
SO 155 /QD-LI, Tan Phi, ngay O\ thang 11 nam 2023

QUYET DINH
Ban hiinh Quy ché dfin chi
trong hopt dfng ciin Truwdng Trung hoc co sé Lé Loi

HIRU TRUONG TRUONG TRUNG HQC €O SO LE LOI

Can e Nghj dinh 80 04/2015/ND-CP ngdy 09 thang 01 ndm 2015 ciia Thit teéng
Chinh phicvé vige hign ban hamh Quy ehé thiee hign ddn chit trong hoat déng ciia co quan
hinh ehinh nhd mede va don vj swe nghi¢p cong lap,

:(‘dn cte Thong te s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia B Noi vu hudng dadn
Mot $6 ngi dung ctia Nahj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuc
hi¢n ddn et trong hoat ding ctia co quan hanh chinh Nha nwée va don vi sie nghiép cong

lap,

Can cit Thong ne s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 17/12/2017 vé ban hénh Quy ché
thwe hign céng khai doi véi co sé Gido duc va Pao tao thuge hé thong gido duc quoc dan;

Can ctr Thong tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 ndm 2020 cua B§ truong
B Gido duc va Dao tao nedng dan thwe hign dén ehi trong hoat déng cua co so gido duc
cong lip,

Can cie Théng twe 56 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cua By Gido
duc va Dao tao vé viée Ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co s6, truong trung hoc pho
théng vé trieong phé thong ¢é nhiéu cdp hoc;

Cdn cir Qnyé! dinh 56 44/QP-LL ngay 14 thang 7 ndm 2022 ciia Truong Trung hoc
co so Lé Lgi vé vi¢e ban hanh Quy ché t6 chire va hoat déng;

Can cir Quy‘éf dinh sé 98/QD-LL ngay 02 thdng 12 ndm 2022 cua Truong Trung
hoe co s Lé Loi vé vige ban hanh Quy ché lam viée.

QUYET D]NH:

Didu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché dan chu trong hoat dong ciia
Trudmg Trung hoc co s¢ Lé Loi.

Didu 2: Quyét dinh nay ¢6 hi¢u Iy ké tir ngay ky. Céc quy dinh trude ddy trai voi
Quyét dinh nay déu biti bo.

Pidu 3: Cén bo, vién chirc, ngudi lao ddng Trudng Trung hoc co s Le Lai c6 trach
nhiém thi hanh Quyél dinh ndy./.

Nol uhin:
- Nhur Didu 3;
- L VT,
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QUY CHLE

Dfin cha trong hogt cl?n ctin Trudng l|u|)r;, hgce co 8¢ Lé Loi
(Keém theo Quu t dinh sc tﬁ) /Ql) LL ngay O1 thang 11 nim 2023
cna Hidu tridng Trwong Trung hoe co s Lé Lel)

Chwong 1
QUY DJNH CHUNG
Pidu 1. Myc dich thye hi¢n din chii trong nha trudng
1. Thye hién t6t nhit, ¢6 higu qua nhét nhitng didu da quy djnh trong
Lugt Gido duc, Thong tu s6 11/2020/TT-BGDBT ngdy 19 thdng 5 nam 2020
ctia B trudng B Gido dyc va Pao tao huéng din thyc hién dén chu trong hoat

dong cua co s¢ gido duc cong I§p lhco phuong chim “Dan biét - Dan ban -
Dan lam - Dén kiém tm” Théng tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 17/12/2017

vé ban hanh Quy ché thyc hlq,n cong khai dbi véi co sé Gido duc va Pao tao
thugc hé thong gido dyc quoc dan; thye hién c6 hiéu qua cac ndi dung quy dinh
trong By Ludt lao dng, LUqll Cong doan, Nghj dinh s6 04/2015/NP-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu vé thye hién dén chil trong hoat dong cua co quan
hanh chinh nha nudéc va don vj sy nghiép cong lap.

2. Phat huy quyén lam chui va huy déng tiém ning tri tué cia can bé, vién
chire, ngudi lao dong va ning cao trach nhlem cua Thu trudng, ngudi dung
dau trong nha truong theo luit dinh; gép phin xiy dyng dOl ngli can bg, vién
chire, ngudi lao don[i,7 la cong bc ctia nhan dén, cé du pham chat chinh tri,
pham chét dao duc 16i séng, ning lyc va trinh d chuyen mon, ngh1ep vy, lam
viéc ¢6 ning sudt, chit lugng, hiéu qua, dap ting yéu cau phat trién va ddi méi
cua dit nude.

3. Phong ngira, ngén chén va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phién ha, sach nhiu nhan dan.

Pidu 2. Nguyén tic thue hi¢n din chii trong hoat dong ciia nha
trudng
1. Thyc hi¢n déin chu uong hoat dfng cua nhz\ trudng phax gan lién véi

viéc bao dam sy 1anh dao cua t6 chic Pang; Ch']p hanh nguyén tdc tap trung
dan chu, phét huy vai trd ciia ngudi ding dau (Thu trudng) va clia céc td chirc

doan thé quin ching clia nha trudng,
2. Dén chu trong khudn khé ctia Hién phép va Phap ludt; kién quyét xir
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ly nhitng hanh vi lgi dum, dén chu vi phgm Phép lut, xz’im pham quyén, lgi
fch hop phdp ctia cén bg, vién chirc, ngudi lao dong va quyén 1am chii cia nhan
dén, cdn trd vige thyre hi¢n nhi¢m vy cia nha trudng.

Chuong 11
DAN CHU TRONG NOI BO) NHA TRUONG
Didu 3. Trich nhi¢m cia Thi trudng

1. Thye hi¢n dén chi trong quéan ly didu hanh moi hoat dong cua nha
uuéng, trong qudn ly, str dyung, ddo tgo, bdi duéng, thyc hién ché do, chinh
séch d6i v6i cdn b, vién chire, ngudi lao dong ctia nha trudng.

2. T4 chire cde cude hop giao ban djnh ky, hang théng, ha‘mg quy va hoc
ky dé d anh gid két qua thye hién cdc nhiém vy duoe giao va dé ra cac nhiém
vy, gml phdp clu'1 ycu phai thye hl¢n trong thoi gian tdi ciia ciia nha trudng.
Cudi nim hoc, td chire dénh gia tong két hoat ddng cuia nha trudng tai hdi nghi
can bg, vién chire, ngudi lao déng.

3. Lang nghe y kién phan énh, phé binh ctia can b, vién chire, nguori lao
dong. Khi can b9, vién chire, ngudi lao dong dang ky dugc gap va c6 ndi dung,
Iy do cu thé thi s& b tri thoi gian thich hop dé gap va trao dbi.

4. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét b; lam viéc trong nha truong bao
dam thiét thuc, hiéu qua, tlet kiém; str dung tiét kiém kinh ph1 dugce cap; thuc
hién day du cac quy dinh vé& céng khai tai chinh. Thyc hién viéc mua sim thiét
bi, phuong tién va cdc tai san ctia nha trudng theo diing quy dinh cia phap luat.

5. Théng béo cong khai cho cn b9, vién chirc, ngudi lao dong biét nhirng
viéc dugc quy dinh tai Piéu 5 ciia Quy ché nay.

6. Thuc hién cac bién phap phbng ngua, ngan chin hanh vi tham nhiing;
xir Iy va tao diéu klen de co quan, tb chuc c6 thAm quyén xur ly ngudi c¢6 hanh
vi tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha truong
thi bj xur ly theo quy dinh cuia phép luét.

7. Phbi hop véi Ban Chap hanh Céng doan nha tru&mg t6 chirc ddi thoai;
td chire Hoi nghj can bo, vién chirc, nguoi lao dong moi nim mét 14n theo quy
dinh ctia Nha nude (cy thé thoi gian, thdi diém t6 chic).

8. Chi dao vi¢c cung cap ddy du, kip thoi nhitng thong tin, tai liu, cach
thire td chire thyc hién, trach nhiém thyc hién va trach nh1¢m giai trinh nhimg
nbi dung cong viéc trong nha trudmg quy dinh tai Diéu 5, Pidu 6 cla Quy ché
nay, trir nhirng tai li¢u mét theo quy djnh ctia phéap luit.

9. Xem xét, giai quyét klp thoi theo quy djnh ctia phap luat céc khiéu nai,

té cdo, kién nghj ctia cén bd, vién chirc, ngudi lao dong va kién nghj cua Ban
Thanh tra nhin dan nha trudng; kip thdi bdo cdo véi co quan c6 thim quyen
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nhitng vin dé khong thude thém quyén gidi quydt ctia minh.

10. Kip thoi xtr 1y ngudi ¢ hanh vi cén trd vige thyre hign dan chi trong
hoat dong cia nha lrm\n? vd ngudi ¢d hanh vi tra tha, trt dép cén bg, vién
chire, ngudi lao ddng khicu ngi, t8 cdo, kién nghj theo quy djnh ctia phap luét.

Ditu 4. Trdch nhi¢m ciia c¢din b, vién chire, ngudi lao dong

1. Nghiém chinh chdp hanh ndi quy, quy ché lam viée ctia nha trudng;
thye hanh tiét ki¢m, chéng l&ng phf va bao dam théng tin chinh xac, kip thoi;
thye hi¢n cde quy dinh vé nghfa vy, dao dirc, viin héa giao tiép, quy tic tng
XU, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhitng viéc khong duge lam
theo quy dinh ctia phép ludt.

2. Chju trdch nhié¢m trude phap ludt, trude ngudi phy trach tryre tiép va
truée ngudi dimg ddu trong nha trudng vé viée thi hanh nhiém vy cta minh.
Trong khi thi hanh eéng vy, cdn b9, vién chirc, ngudi lao dong dugc trinh bay
y kién, dé xudt viéc giai quyét nhitng vin d& thuéc pham vi trach nhi¢m cua
minh khac véi y kién ctia ngudi phy trach tryc tiép, nhung van phai chép hanh
sy chi dgo va hudng dan ctia ngudi Phu trdch tryc tiép, ddng thoi cé quyén bao
lwu ¥ kién va bdo céo 1én cép c6 thdm quyén.

D6i véi vién chire duge quyén tir chéi thyc hién cong vigc hodc nhiém
vu trai voi quy dinh cua phép ludt, duge quyét dinh van dé mang tinh chuyén
mon gan voi cong viéc hodc nhiém vy duge giao.

3. Thuc hién phé€ binh va tu pﬂhé bin,h nghiém tdc, phat hl:ly uu diém, co
giai phap stra chita khuyét diém; thang thin déng gép y kién dé xdy dung noi
b nha truong trong sach, viing manh.

4. Dong gop y kién vao viéc xdy dung c4c van ban, ¢ 4n cua nha trudng
khi dugc yéu cau.

5. B4o c4o ngudi c6 thAm quyén khi phét hién hanh vi vi pham phap lut
trong hoat dong cua nha truong.

Piéu 5. Nhirng viéc phii cong khai

1. Chu truong, chinh sach ctiia Dang va phép luét ctia Nha nuée lién quan
den cong viéc cua nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thdng clia nha trudng
trong tirng nam hoc.

3. Kinh phi hoat ddng hang niam, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngan
sach nha nudc cap va cac ngudn tai chinh khac; quyét todn kinh phi hang nim
cta nha trudng; mua sdm tai san, trang thiét bj, phuong tién [Am viéc, chi stra
chira 16n tai san c6 dinh, chi hdi nghj, ché do phuc lgi, khen thuéng CB-GV-
NV; két qua kiém toan.

VA
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4, Tuycn sinh, tuyén dung, dao tao, bdi duorng, didu dong, bd nhiém, luan
chuycn bi¢t phai, tir chuc mién nhlem ho}p dong lam VleC thay dbi chirc danh
nghé nghiép, thay ddi vj trf 1am viéc, cham dat hqp déng lam viéc cla vién
chuec; di cong tdc nude ngodi, gléu quyét ché do, nang bic lwong, ning ngach,
danh glé, xep loai cdng chire, vién chirc; khen thubng, ky lut, théi viéc, nghi
huu dbi véi cén bd, cong chire, vién chirc; céc d& 4n, du 4n va viée xdy dung

cdc van ban quy pham phdp luét ctia nha trudng.

5. Cdc vy viée tiéu cyc, tham nhiing trong nha truong da dugce két luan;
ban ké khai tai san, thu nhip ctia ngudi ¢ nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phap luat.

6. Cong khai theo Théong tu 36 ciia B Gido duc va Dao tao.

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong néi bo
nha trudng.

8. Cac ndi quy, quy ché ciia nha trudng.

9. Két qua tiép thu y kxen cta cén by, vién chire, nguoi lao dong vé nhing

van dé thudc thdm quyén quyét dinh ciia ngudi ding dau nha trudng dua ra lay
y kién cén bd, vién chirc, nguodi lao dong quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay.

~10. Van ban chi dao, diéu hanh ciia co quan quan ly cdp trén lién quan
dén cong viéc cua nha truong.
11. Két qua danh gia, xép loai vién chirc.
* Hinh thirc va thoi gian cong khai:
1. Hinh thirc c6ng khai

Cin cir vao dac diém, tinh chit hoat dong va ndi dung phai céng khai,
nha trudmg 4p dung mdt, mot s6 hoic tic ca cac hinh thic cong khai sau:

a) Niém yét tai truong;

b) Théng bao tai Hoi nghi Can bg - Cong chirc, Hoi nghi Nguoi lao déng
dau nam hoc.

c) Thong béo bing van ban giri toan thé nha gido, cdn bd, cong chire.

d) Théng béo cho T trudng cong doan, T4 trudng chuyén mén dé thong
bao dén nha gio, can bd, cdng chirc trong to.

e) Thong bao bing van ban cho Ban chip hanh Céng Poan nha trudng.

2. Thoi han cong khai chdm nhét 14 03 ngdy lam viéc, truong hop déc

biét khong qua 05 ngay ke tr ngdy vén ban duorc ban hanh hozc ké tir ngay
nhén duoc van ban cua cép trén va phai niém yét it nhét 1a 30 ngay ké tir ngay

niém yet
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Picu 6. Nhiing vi¢c gido vién, cdng nhin vién chirc tham gia y kien

1. Chu trwong, giai phap thyre hién nghj quyét ctia Dang, phap luét cua
Nha nudéc lién quan dén cdng vige ciia nha trudng.

2. K& hoach c6ng tac hang ndm (ndm hoc) cta nha trudong.
3. T4 chirc phong trdo thi dua clia nha trudng.
4. Bdo céo so két, tdng két ciia nha trudng.

5. Céc bi¢n phép cai tién to chire, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong,
chong tham nhung, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phlen
ha, sach nhiéu nhan dan.

K ; \ A . ~ I‘\ 7 A A [4 ~
6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng; bau cir, bé nhiém can b,
vién chire, ngudi lao dong.

N £ an , R £ A x g g ;
7. Thuc hién céc ché d6, chinh sich lién quan dén quyén va lgi ich cua
cén b, vién chirc, ngudi lao ddng.

8. Cac ndi quy, quy ché cia nha truong.
* Hinh thirc tham gia ¥ kién:

Can cir dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, nha
truong ap dung mét trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. Can bg, vién chirc, nguoi lao dong tham gia y | kién truc tiép hodc tham
gia y kién thong qua ngudi dai dién vdi ngudi ding dau nha trudong.

2. Thong qua hdi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao dong cua nha truong.

3. Phét phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao vin ban dé can bg, vién
chirc, nguoi lao dong tham gia y kién.

Piéu 7. Nhirng viéc can bd, cdng chirc, vién chire, lao ddng giam sat,
kiém tra

1. Thuc hién chu truong, chinh sach cuia Pang va phap luat cia Nha
nudc, ké hoach cong tac hang ndm (ndm hoc) cua nha trudng.

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chip hanh chinh sach, ché dé quan ly va
sir dung tai san cua nha truong.

3. Thuc hién c4c ndi quy, quy ché ctia nha truong.

4. Thuc hién cac ché d9, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va lgi ich
cla can bd, vién chirc, ngudi lao dong trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi by nha truong.
* Hinh thirc gidm sat, kiém tra:
1. Thong qua hoat ddng cia Ban Thanh tra nhén dén cua nha truong.

W \.=2 8 & /z
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2. Théng qua kiém diém cdng tac, ty phé binh va phé binh trong cc cudc
hop dinh ky cta nha trudng.

3. Thong qua hoi nghij cén by, vién chirc, ngudi lao déng ciia nha trudng

Pidu 8. Ngui h?c, cha mg¢ hgc sinh (hodic ngudi gidm ho hop phap
ctia hoc sinh) dwge biét va tham gia y kién vé nhirng ndi dung sau day:

1. Chu truong, ché d¢ chinh séch ciia Nha nuéc, cua Nganh va nhiing
quy dinh cta nha trudng dbi véi ngudi hoc.

2. Két qua giang day, hoc tap, két qua thi tét nghiép, thi hoc sinh gidi,
thi vao Dai hoc, Cao ding; Ké hoach tuyén sinh, bién ché nim hoc cé lién quan
dén hoc tdp, rén luyén sinh hoat va cac khoan déng gép theo quy dinh (doi véi
trudng Trung cdp chuyén nghiép, Cao dang c6 danh gid so sanh két qua hoc
tap, tot nghiép dau ra va sé dao tao phuc vu yéu ciu cta xa hoi).

3. Chu truong ké hoach t4 chirc cho ngudi hoc phin diu gia nhép céc td
chirc doan thé trong nha trudng.

* Nhitng viéc ngudi hoc, cha me hoc sinh (hoic ngudi giam ho hop phap
ciia hoc sinh) dugc tham gia y kién:

1. Noi quy hoc sinh va nhiing quy dinh c6 lién quan dén ngudi hoc.

2. T6 chire phong trao thi dua.

3. Viéc t chirc giang day, hoc tép trong nha trudng c6 lién quan dén
quyén loi cua ngudi hoc.

Nhiing ndi dung trén dugc céng khai ban bac bang nhiing hinh thirc sau:

- Niém yét cong khai nhitng quy dinh vé’ tuyén sinh, noi dung quy ché
hgc tap, lich thi, lich kiém tra, 1én 16p, hiéu suat déq tao, ti€u chuan dénh gia
x€p loai hoc sinh, khen thudng va ky luat; niém yét cong khai hoc phi, cac
khoan thu khéc theo quy dinh; thong tin trén website cua truong,....

~ -Dbinh kS{ it nhat trong nim hoc 3 l1an td chirc Hdi nghi cha me hoc sinh
de thépg bao k€ hoach va nhiém vu nim hoc, trach nhiém cua cha me hoc sinh,
su ph6i hop giita nha trudng véi gia dinh ngudi hoc, théng bao két qua hoc tap,
ren luyén cuia ngudi hoc,

- Gido vién chu nhiém 16p 1a dai dién cho nha trudng td chirc cac hoat
dong thyc hién dan ch tai 16p minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop y kién
cta hoc sinh va cha me hoc sinh dé kip thoi phan dnh cho Thu trudng.

- Bat hom thu gép y hogc hinh thire gop y khéc dé hoc sinh, cha me hoc
sinh thuén l¢i trong viéc déng gép y kién.

Piéu 9. Ngudi dirng d?lu' cic doan thé, cic td chire trong nha trudng
la ngudi dai dién cho doan thé, to chire d6 ¢6 trach nhiém:
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1. Phéi hop véi nha trudng trong viée td chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dfng ctia nha trudng.

2. Nang cao chit lugng sinh hoat ciia cic doan thé, céc td chic, dan chu
ban bac cdc chii truong, bién phap thye hién cac nhiém vu cua nha truong.

3. Ban Thanh tra nhén dén c6 trach nhiém thyuc hién chirc ndng giam sat,
luem tra viéc thuc hién Quy ché dan chu, cé trach nhiém ling nghe y kién cua
quén chung, phét hi¢n nhfmg vi pham Quy ché dan chu trong nha truong dé dé
nghi Hleu trudng giai quyét. Hiéu truong khong g1a1 quyet dugc thi bao céo
1én cdp c6 thim quyén trong nganh theo phén cap quan ly dé xin y kién chi dao
giai quyét.

Picu 10. Trich nhiém ciia cha me, ngudi giam h§ va ban dai dién
cha me hoc sinh

1. Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém tb chic thu thap y. kién
dong gép cua céc cha me hoc sinh dé ciing nha trudng giai quyét cac van dé
sau day:

1.1 Noi dung cdng viéc c6 lién quan dén sur phdi hop giita nha trudng,
gia dinh dé giai quyét nhiing viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2 Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac cha truong, chinh sach, ché
do ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai déng gép theo quy dinh.

1.3 Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac hoat ddng xa héi hda gido
duc ¢ dia phuong.

2. Cha, me hodc ngudi glam ho hop phap cta hoc sinh c6 thé phan 4nh,

trao doi, gop y kién truc tiép vGi nha truong, vdi gido vién hodc théng qua Ban
Pai dién cha me hoc sinh vé nhiing van d& lién quan dén cong tac giao duc

trong nha trudng.

Chwong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. T chirc thwe hién

1. Quy ché nay dugc xem xét, stra ddi bd sung theo Nghi quyét cua Hoi
nghi can b, vién chirc, ngudi lao dgng hang ndm (ndm hoc).

2. Cac c4 nhan, td chirc, doan thé trong nha trudng thue hién tdt Quy ché
nay s€ dugc khen thudng, vi pham sé& bj xur ly theo quy dinh.

3. Thu trudng c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhiing quy
dinh trong Quy ché nay phi hop thyc té ctia nha trudng./.
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