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_ UBND QUANTANBINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HOANG HOA THAM Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 263/KH-HHT Tén Binh, ngéy 23 thang 09 ndm 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi by niim hoc 2024 — 2025

Cdn cir Thong tu SO’ 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cua Bj
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s6, truong
trung hoc phé théng va truong phé thong cé nhiéu cap hoc;

Cén cir Thong tw s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 04/12/2013 vé hudng dén
thanh tra chuyén nganh tf'ong linh vuc gido duc;

Cén cit ké hoach s6 5521/SGDDT-TTr ngay 04 thang 09 ndm 2024 cua So
Gido duc va Pao tao Vé viée hudng dan cong tdc kiém tra ndi bé ndm hoc 2024
—2025;

Céin cit ké hoach so 1439/KH-GDDT ngay 10 thang 09 nam 2024 cia Phong
Gido duc va Dao tao vé ké hoach Céng tdc kiém tra ndm hoc 2024 — 2025 cia
Phong Gido duc va Dao tao;

Cén cir Cong vin 56 1451/GDDT-TTr ngay 11 thang 09 ndm 2024 cia
Phong Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan Céng tdc kiém tra ndm hoc 2024
— 2025 cua Phong Gido duc va Pao tao;

Thuc hién ké hoach s6 230/KH-HHT ngay 05 thing 9 ncim 2024 ciia Truong
THCS Hoang Hoa Tham vé Ké hoach gido duc ndm hoc 2024 — 2025.

Truong THCS Hoang Hoa Tham x4y dung ké& hoach kiém tra ndi bd nim
hoc 2024 — 2025 nhu sau:

I. SO LIEU NAM HQC
1. Hoc sinh
Khoi 6 7 8 9 Toéng cong | Ghi chi
So l6p 15 18 16 16 65
So HS 591 781 670 582 2624

2. CBQL-GV-NV: 129, trong do:

- Hiéu trudng: 01; Pho Hiéu trudng: 01; Gido vién: 119; Nhan vién: 07; Téng
phu trach: 01 (HD)

II. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kieém tra ndi bg la hoat dong thuong xuyén cua nha trudng, nham
ra soat, danh gia qué trinh thuc hién nhi€ém vy cla cac ca nhan, bd phén trong don
vi theo vi tri viée lam da dugce phan cong.
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- Xem xét, xtr 1y kip thoi céc hoat dong phat sinh trong nha trudng, cia céc
ca nhan khi c6 sai pham, dé didu chinh hoat dong quan ly cho phu hop véi thuc
tién, ning cao hidu qua hoat dong cia nha truong.

- Phong ngira vi pham, kién nghi bién phap xtr 1y, kiém diém trach nhiém khi
co vi pham.

- Khen thudng cac ¢4 nhan, tép thé hoan thanh xuit sic nhiém vy.
2. Yéu cau

- Céng tac kiém tra ndi b trude hét 1a cong téc tu kiém tra cia céc c4 nhan,
bé phén trong don vi vé thuc hién nhiém vu dugce giao; viée thuce hién cac quy
dinh trién khai chu:ong trinh glao duc phd thong 2108, bam sat vao viéc thuc hién
ké hoach chung ctia truong va ké hoach gido duc nam hoc 2024 — 2025; céc diéu
kién dém bao chat lugng day hoc va thu chi tai chinh.

- Dam bao khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chdng chéo vé
ndi dung, ddi tugng, thoi gian kiém tra; khoéng lam anh hu‘orng hoat ddng binh
thudng clia ddi tuong kidm tra.

- Viée kiém tra phai dugc thuc hign theo ké& hoach hoic khi ¢6 chi dao clia
Hiéu trudng don vi dbi véi cac tr udng hop can kiém tra dot xuét.

IIL. NQI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu cua gido vién

Kiém tra hoat dong giang day, hoat dong gido duc cta giao theo quy dinh va
cdc nhiém khéac do Hiéu truéng phén cng mot cach phit hop thiét thyc nhdm danh
gia ding pham chét, nang lye, két qua thyuc hién nhiém vu cta tiig GV. Trén co
s& d6 dénh gia chuén nghé nghi¢p gido vién theo quy dinh tai Thong tu sb
20/2018/TT-BGDDT ngay 22/08/2018 cua Bg trudng B Gido duc va Pao tao
dong thoi danh gia, xép loai chit luong vién chiic theo quy dinh tai Nghi dinh
90/2020/ND-CP ngay 13/08/2020 ctia Chinh phu.

1.1. Kiém tra day hoc, hoat djng gido duc clia gido vién (tién hanh thudng
Xuyén)

1.1.1. Pham chat chinh trj, dao dire, 16i séng, y thire t5 chie ky luat

- Vigc thyc hién cc quy dinh vé dao dirc nha gido ban hanh theo Quyét dinh
s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/04/2008 cia B trudng B6 GD&PT;

Quy téc (g X cla can bo, cong chire, vién chire va nguoi lao dong lam viée
trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong 1ap trén dia ban thanh phd
HG Chi Minh ban hanh Quyét dinh s6 67/2017/QD-UBND ngay 29/12/2017 cta
UBND thanh pho Quy dinh quy tic (mg xir trong co s& gido duc mam non, co sé
gido duc phd thong, co sé gido duc thucmg xuyén ban hanh theo Théng tu
06/2019/TT-BGDDT ngay 12/04/2019 ctia BO GD&DT.
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- Viéc chép hanh chinh sach, phap lugt cia Nha nude; cac quy dinh cua
nganh, ndi quy co quan; vi¢c dam bao chat lugng, so lugng ngay, gio cong lao
dong.

- Tinh thin tréch, thai do phuc vu; viée thue hién quy tac (mg x{r cla gido
vién; tinh than doan két, hop tac trong cong viéc.

~ 1.1.2. Thyc hién quy ché chuyén mén, quy ché kiém tra, danh gia; quy
ché day hoc trwe tuyén da ban hanh

- Hd so, sb séch chuyén mén theo quy dinh.
- Viéc thue hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day.

- Viéc 601 md&i phuong phap day hoc (PPDH), kiém tra, ddnh gia theo dinh
hudng phat tr ién pham chét, ning luc hoc sinh, tich hop lién mén, gin 1y thuyét
v6i thue té cude sdng.

- Vigc giang day thi nghiém, thyc hanh; str dung trang thiét bi day hoc, viéc
sang tao trong lam va st dung d6 dung day hoc,...

- Viéc tham gia sinh hoat t nhém chuyén mén; hoc tip nang cao trinh do Iy
luén chinh tri, chuyén mon, nghiép vu, bdi dudng thuong xuyén.

- Viéc giang day cia gido vién thong qua du gio; két qua giang day, gido duc
HS.

+ Kiém tra gid 1én 16p: Lap phiéu duw giér (xem nhu 14 bién ban luu hd so
kiém tr a) Chu y bam sat hudng dan danh gi4 gio day ctia GV theo (dinh huong
ddi méi cuia clp hoc Ve kién thirc, ky néng, cdc nang luc, phdm chét cin phat trién
cho HS theo dic thu tiét hoc; vide xdy dung nén nép hoc tip cho HS.

+ Két qua giang day: Piém danh gid hodc két qua dénh gid moén hoc cua HS
tlr dAu nim dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khéo sat qua tiét day (néu
cin thiét); so sanh két qua ciia GV so véi chit lugng chung cta trudng, quan.

1.1.3. Thuye hién cac nhiém vu khac dwge giao

Thuc hién cic nhiém vu khac duge giao: céng tic cht nhiém; coéng tac phd
bién, gido duc phap luat; hoat dong gido duc NGLL; hoat dong trai nghiém-hudng
nghiép, hoat dong ngoai khoa, cong tac hlrong nghiép, tu van tuyén sinh 16p 10,
cong tac bdi dudng HSG, phu dao HS yéu; viée t chirc cac hoat dong gido duc
khac

1.1.4. Kha ning phat trién

Xem xét, ddnh gia kha ning phat trién nghé nghiép cia GV (vé& chuyén mén,
nghiép vu; nang lyc quan ly diéu hanh; céc hoat dong chinh tri xa hdi,...)

1.2. Kiém tra chuyén dé GV (theo ké hoach hodc dpt xudt; t6i thiéu 2
chuyén dé/ndm hoc trong dé chuyén dé 1.2.8 la bat bujc)

Trong kiém tra viéc thue hién nhiém vy ctia GV nhu trén, tap trung kiém tra
¢6 chiéu sdu cac ndi dung sau: (Idp bién ban riéng ¢ tung ndi dung kiém tra)
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1.2.1. Viéc thyc hién quy dinh vé day thém, hoc thém.
1.2.2. Kiém tra cdng tac chi nhiém.

1.2.3. Kiém tra hd 50, sb séch, gido an; xay gh,rng va thuc hién ké hoach giang
day; Umg dung cong nghé thong tin va chuyén déi sé.

1.2.4. Kiém tra cong tac xét duyét, dénh gia, xép loai hoc sinh, xét tt nghiép.

1.2.5. Kiém tra viéc td chirc thue hanh, thi nghiém; st dyng d6 ding, trang
thiet bi day hoc.

1.2.6. Kiém tra viéc hoi hop, sinh hoat chuyén mén; bdi dudng thudng xuyén
v€ chuyén mon nghiép vu.

1.2.7. Kiém tra vé trinh d6 nghi€ép vy su pham V,é giang day, gido duc HS;
viée doi méi phuong phép day hoc theo hudng phat trién phém chat, nang luc HS.

1.2.8. Viéc nghién ctru bai hoc, day hoc theo dijnh huéng GD STEM.

2.10. Vige kiem tra danh gia HS theo huéng phat tridn phdm chit va ning
lue.

3. Kiém tra hoat dng TH chuyén mén (7 ldn/Hoc ki)

- Kiém tra viéc xdy dung va thuc hién ké hoach cua Té, ting mén hoc da
dugce Ban giam hiéu (BGH) phé duyét

- Kiém tra vi¢c thuce hién chic trach, nhiém vu ctia TS truong chuyén mon,
nhiém vu cla gido vién theo quy dinh ctia Piédu 18 truong hoc (tdp trung vao viée
doi méi phuong phép giang day va kiém tra, dénh gid hoc sinh, thye hién ndi dung
va chuong trinh giang day).

- Kiém tra hoat dong, sinh hoat ctia td, nhém chuyén mén (tdp trung vao hoat
dong nghién ctru bai hoc, t6 chirc chuyén dé, thao giang; viéc to chuc, tham gia
cac hoat dong, cc hdi thi lién quan; viée trao déi, chia sé cac kinh nghiém trong
cong téc giang day, gido duc mang lai hidu qua tich cyc; viéc img dung céng nghé
thdng tin; viéc hoc tdp ning cao trinh dg, LLCT, chuyén mén, nghiép vu; viéc
thyre hién doi méi doi méi phuong phap day hoc, kiém tra, ddnh gi4;....);

- Kiém tra cong téc quan Iy day bu, day thay; coéng tac quan ly chuyén mén;
cong tac phu dao, bdi dudng hoc sinh '

- Cong tac bdi dudng thuong xuyén (BDTX).

- Hb s0, sb sach T, nhém.

4, Kiém tra hoat ddng cac b phin (2 1An/nam theo ké hoach hoiic d6t xuét)

4.1. B§ phin Thu vi¢n, thiét bi, thye hanh thi nghiém, y t&, ban tra

Viéc xay dung ké hoach hoat dong; viéc thuc hién ké hoach, hd so, sb sach
¢6 lién quan (chu y quan tAm téi cong tic béo quan, theo ddi viéc sir dung tai liéu,
SGK, thiét bi, d6 ding day hoc, vé sinh méi trudng, an toan v¢ sinh thyc pham).



- Kiém tra bd phan y té: theo di cap phét thudc, thuc hién BHYT; hd so
stc khée ctia HS, GV; cong tac gido duc sirc khoe, gidi tinh; cOng tac an toan,
trudng hoc, phong chdng tai nan thuong tich; cdng tac phong chbng dich bénh.

- Klem tra b phan thiét bi, thi nghiém thye hanh: quén ly theo doi thuc
hién cac tiét TNTH; bao quan d6 ding va th1et bi TNTH; cac loai hd so, sb sach
theo quy dinh; viéc tham gia cac hoat déng cip c6 lién quan. Viéc thuc hién noi
quy cua Phong thyc hanh thi nghiém.

- Kiém tra thu vién: ké hoach hoat déng thu vién, viéc xdy dung ti séch
phap ludt, t sdch tham khao va gi¢i thiéu sich; hd trg hoat ddng gido duc; viée
thye hién Noi quy cia Phong thu vién.

- Kiém tra hoat dong cin-tin: V& quan ly hd 80, cong tac dam béo v¢ sinh an
toan, viéc hop ddng véi don vi cung cap thie dn sén; nguon nude st dung.

- 4.2. B phan viin thw, hoc vu

- Viée thyc hién c4c quy dinh v& cong tac van thu, hanh chinh: quan ly vén
ban di, dén; lyu trr c@p nhat thong tin, soan thao vin ban; hé thong hé so (tuyén
sinh, cOng tac to chtrc, nhén su, thi dua, khen thu:o‘ng .) va so sach co lién quan
(s6 dang bo; sb goi tén, ghi diém; hoc ba, sb cap phét vin bang, sb theo dsi cong
vin di, dén...)

- Viéc thiét lap, luu trit, sap xép hd so vién chirc theo quy dinh tai Thong tu
07/2019/TT-BNV ngay 01/06/2019 ctia Bd Noi vu

- Viéc cap nhat thong tin, bdo cdo trén cic phdn mém quén 1y, cac trang dién
tr: vnedu.vn; quanly.hem.edu.vn; moet.edu.gov.vn; quan ly CC-VC (VPN)

- Tinh than, thai do phuc vu trong thyc hi¢n nhiém vy; cong tac tham muu
vé hd so hanh chinh, quy dinh v& hanh chinh.

4.3. B phan ké toan, thi quy
Kiém tra cong téc tai chinh, tai san va cong tac ké toan
- Viéc quan Iy hé so ching tiy; tinh hinh thu chi; quan ly quy tién mét; quan

ly tai san; viéc tw kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh tai Quyét dinh sb
67/2004/QD-BTC ngay 13/08/2004 ctia Bo tr u(mg B¢ Tai chinh.

- Viéc thyc hién cdc quy dinh cong khai v& tai chinh, tai san theo quy dinh;
Quy ché chi tiéu ndi bo tai don vi.

- Viéce xay dung, trién khai ké hoach thure hanh tiét kiém, chéng lang phi tai
don vi.

- Cong tac quan 1y, kiém ké tai san.
4.4. Bo phan quan sinh
- Viée quan 1y nén nép HS theo phén cong phu trach.

- Hb so quan Iy va theo d&i hoc sinh, xit ly vi pham cua hoc sinh.
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- Viéc cap nhép thong tin lién quan dén HS trén chuong trinh VietShool.

- Cong tac phéi hop véi GVCN, CMHS, Dbi trong viéc gido dyc hoc sinh.

- Viéc t6 chirc kidm tra hoc sinh vé viéc thue hién ndi quy, nén nép va ngin
ngura sai trai, ti€u cyc.

4.5. Bo phan bio vé, phuc vu

- Phuc vu: Kiém tra vé cong tdc vé sinh méi trudng; trang thiét bi str dung;
tinh than thai d6 trong cdng viée.

- Bao v€: Cong tac phong chdy chita chay; cong tic bao vé tai san; viéc quan
ly ngudi ra, vao co quan; cdng tac true, giao ca. Viée thuc hién céc loai s6 theo
d6i, ghi nhén tinh hinh ca truc.

5. Kiém tra, tw kiém tra cong tac quan ly cia Hi€u trwéng

- Kiém tra viéc X4y dung va trién khai k& hoach nam hoc, ké hoach gido duc;
cong tac tuyén truyen phd bién gido duc phap luat; cong tac quan ly, thuc hién
ché d6 chinh sach d6i véi CBQL, GV, NV va HS; cong tac quy hoach, phat trién
d6i ngtli; cong tac chi dao quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién céc
quy dinh v€ cong khai; cong téc phong, chong tham nhiing; viéc thuc hién Quy
ché dan chu trong céc hoat dong; cong tac kiém tra ndi by, cong tac x4 hoi héa;
vi¢c thyc hién cong khai, minh bach theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay
28/12/2017 cua Bd GD&DT.

- Kiém tra viéc thuc hién céc cudc vén dong, viéc thuc hién cong tac kiém
dinh chét luong gido duc; thuc hién danh gi4 chuan nghé nghiép; danh gid, phan
loai dgi ngii.

5. Céng tac tiép cong dan, gidi quyét don thuw va phong chdng tham
nhiing

- Viée xay dung quy dinh v& tiép cong dén; Cheu kién v& co s& vat chét, ky
thuat tiép cong dén; viée thiét 1ap hé thong ho 50, sb séch lién quan dé cong téc

tiép cong dan; gian quyét don thu khiéu nai, td cdo , phan 4nh, kién nghj theo quy
dinh.

- Viéc xay dung va trién khai ké hoach phong, chéng tham nhiing tai don vi.
Viéc xay dung cic quy dinh, quy ché theo quy dinh lién quan dén cong tac phong,
chéng tham nhiing theo nhu: quy ché dan cha, quy ché chi tidu ndi bd, quy ché
quan 1y tai san, quy ché cong khai tai chinh, thuc hién 3 c6ng khai dbi véi nganh
gido dyc... thyc hién viéc ké khai tai san, thu nhip hang nam va hd so, sd sach
theo quy dinh.

IV. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BO
1. H6 so kiém tra ngi bo cia nha truong
- Quyét dinh ban hanh K& hoach kiém tra ndi bd ndm hoc 2024 — 2025.
- Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra ndi bd nim hoc 2024 — 2025,
- K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2024 — 2025.
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- Quyst dinh va ké hoach kiém tra dot xuét (néu c6).

- Céc bién ban kiém tra, bao céo, théng béo két qua kiém tra, ho so thuc
hién cta ddi tuong kiém tra theo cudc kidm tra va thuc hién kién nghi qua
Théng bao két qua kidm tra.

- B4o céo so két va tdng két cong tac kiém tra ndi bo.
2. Ho so cu thé tirng cudce kiém tra theo ké hoach

- K& hoach tién hanh kidm tra ctia Té (ngudi) duge phan cong kiém tra
(Méu 5 — Mbi cupc kiem tra).

- Bién ban kiém tra c4 nhan (Mau 4 — Moi cujc kiém tra).
- Bdo cdo két qua kiém tra ¢4 nhan (Mau 6 — Mbi cujc kiém tra).

- Thong bao két qua kiém tra c4 nhan cta Hiéu trudng don vi (Méau 7 — Méi
cujc kiém tra).

- Céc tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra., céc bién ban kiém tra va
cac tai liéu thu thap dugc phai sip xép theo loai ndi dung kiém tra, thoi gian kiém
tra (néu co).

- Sau khi c6 théng béo két qua kiém tra ndi bg, c4 nhan phai xdy dung Ké
hoach khéc phuc nhiing han ché, ton tai qua kiém tra (Mau 08 — Méi cupc kidm
fra); thuc hién Béo cdo khéc phuc kiém tra (Méu 09 — Méi cuc kiém tra).

Luwu y: Cac loai hé so phai c6 day du noi dung (phan tlong khong ghi chép
thi gach chét khéa), cé ddy du chir ky ctia nguoi kiém tra va dbi twong kiém tra.
Nguoi thiét 14p bién béan kiém tra, ky bién ban kiém tra phai 12 thanh vién Ban
kiém tra ndi bd (trir bién ban tu kiém tra)

V.BIEN PHAP THUC HIEN
1. Cong tac tb chire

- Thanh 14p Ban kiém tra ndi bo dam béo tiéu chuén, ¢6 ning luc, uy tin. Cac
thanh vién trong Ban kiém tra ndi b duoc phén cdng nhiém vu cu thé.

- Ban hanh quyet dinh v& ké hoach kiém tra theo & nghi ctia ban KTNB va
trién khai dén toan thd vién chtre, nguoi lao dong trong don vi.

- Ban kiém tra ndi bd phdi hop véi Ban TTND giai quyét kip thoi céc néi
dung lién quan, kién nghi Hiéu trudng, dai dién céc t6 chirc doan thé - xir ly ding
thim quyén va kip thoi két qua kidm tra, cac bidu hién sai sét.

- Thye hién danh gia, rat bai hoc kinh nghiém, diéu chinh, bd sung trong ké
hoach tlirng giai doan.

2. Hinh thiec kiém tra
- Théng qua bao céo.

- Lam viéc, kiém tra truc tiép dbi véi ca nhan, by phén dugc kiém tra trong
thye hién nhi¢m vu dugc phén cong va ndi dung duge kiém tra.



- Hop giao ban.
- Thong qua so két, tdng két.
3. Quy trinh thwe hién kiém tra

a) Céc thanh vién Ban kiém tra ndi b chti déng tham muu cho Trudng ban
ké hoach kiém tra dé Hiéu trudng (Trudng ban) ra Quyét dinh ban hanh ké hoach
kiém tra va trién khai chung trong k& hoach hang thang ctia don vi. So két, danh
gia, dé xuét phan loai theo tirng Hoc ki. P4i tuong kidm tra duoc danh gid, phan
loai trong Hoc ki 1, néu khéng ¢ phét sinh trong Hoc ki 2 thi dwgc bao luu két
qua vao cubi nam hoc.

b) Ngudi kiém tra phai xay dung ké hoach tién hanh kiém tra va lap bién
ban kiém tra (mdu dinh kém) dé lam céan ct dénh gia, luu triv hd so; hoan thién hd
so kiém tra; béo céo hiéu trudng két qua kiém tra.

¢) Cong khai k& hoach kiém tra dén c4c ddi tuong kiém tra. Truong hop can
kiém tra dot xuét, Hiéu truong (Truong ban KTNB) don vi s€ ban hanh quyét dinh
va phén cong ca nhan, by phéan phu hop.

d) Tién hanh kiém tra thong qua viéc thu thép thong tin, tai liéu, hd so sb
sach lién quan, du gid, trao déi 1am viée véi dbi tugng kidm tra, xac lap va hoan
thién bién ban kiém tra. - Bién ban kiém tra phai duoc thiét 1ap theo mau va chu
y ndi dung vé ghi nhin két qua kiém tra: thue trang cua dbi tuong kidm tra, cac
phat hién qua kiém tra, cdc kién nghi, dé xuét cta nguoi, t kiém tra (ghi day dr,
chi tiét, cu thé trong phén nhdn xét, kién nghi, khong bo tré’ng).

e) Sau khi kiém tra, b phan ho#c c4 nhan duoc phan céng phai bao céo két
qua kiém tra dén Hiéu trudng (TBKT) va d& xuat huéng xir ly (néu cd) khi phat
hién c¢ sai pham. (hodc dé xudt khen thuéng cd nhdn, bé phdn hoan thanh tot
nhiém vu, pho”° bién nhitng hoat dong co hiéu qua dén tap thé dp dung). Hi¢u
trudng ra Thong bao két luan vé két qua kiém tra va dua vao hd so luu trit theo
quy dinh.

VL. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Céc thanh vién Ban KTNB cha ddng tham muu cho Hiéu trudng ndi
dung kiém tra, lich kiém tra cu thé déi véi tung thanh vién trong T4, bd phén dugc
phén cong phu trach (theo mAu) xuyén subt nim hoc dé Hiéu tr uéng ra quyét dinh
kiém tra, gti vé HT trude ngdy 25/09/2024. Viéc k1em tra két thiic trong thang
04/2025 (tap trung trong tdm kiém tra cac ndi dung, van d& con tdn tai, han ché,
yéu kém nhitng ndm hoc trudc)

2. Céc Pho trudng ban ngoai viéc gitp Hiéu truong kiém tra hoat dong céc
T4, nhém chuyén mon, cac bd phan (ndi dung 2,3), dong thoi tham gia kiém tra
hoat dong giang day, hoat dong giao dyc cua gido vién va chuyén dé gido vién
cling cac T6, nhém trudng chuyén mén. Tham muu, dé xut danh gia, phén loai
sau kiém tra.
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3. Sau khi ¢6 Quyet dinh thanh Igp Ban kiém tra ndi bd; Quyét dinh kidm
tra va lich ki€m tra, cac thanh vién Ban kiém tra, tién hanh kiém tra theo ké hoach.

@ Lwu y cAc thanh vién Ban kiém tra:

- Viéc thiét 1ap bién ban kidm tra tap trung vao viéc tra 16i cdc clu hoi

+ C6 hay khéng c6?

+ Ddy dii hay chua ddy di? (néu chua ddy i thi néi dung thidu I gi?)

+ Tét hay chua tét (t6t & diém ndo va chua t6t & diém néo? )

+ C6 chap hanh diing quy dinh ciia don vi, ciia nganh, ciia phdp ludt hay
khéng, trén co so cdc vin bang phdp 1y néao?

+ Dé xudt xir Iy vi pham hay khen thudng (néu cd)

- Bam béo quy trinh: “Kiém tra — Pénh gid — Tu vén — thic ddy — Kiém tra

lai
- Dao béo tién d¢ theo lich da d& ra; béo co két qua kidm tra theo hoc ki,
ndm hoc diang han.

- Thye hién ché d6 béo cdo vé S¢ GD&PT va Phong GD&DT theo quy
dinh:

+Ho so kiém tra ngi bo nam hoc 2024 — 2025 trude ngdy 30/09/2024.

+ Béo cdo so két hoc ki I: trude ngay 15/01/2025.

+ Béo céo tong két cong tac kiém tra va bang diém danh gid cong tac kiém
tra ndm hoc 2024 - 2025 trudc ngay 25/05/2025.

+ Bdo cdo dot xudt: Khi cé van d& phitc tap hodc khi duge yéu cau.

Trén day l1a K& hoach cdng téc kiém tra nim hoc 2024 — 2025 cua Truong
Trung hoc co s& Hoang Hoa Tham; c4c bd phén, c4 nhan phoi hop va trién khai
thuc hién nghiém tac./.

Noi nhin: : HIEU TRUONG
- Phong GD&DT; -

- Thanh vién Ban kiém tra ni bo;
- Niém yét;

- Luu. - . ]

Nguyén Xuin Pic
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