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LICH CONG TAC TUAN
Tir 12/08/2024 dén 18/08/2024

Trong tam:

- Phén cong nhan su, xép thoi khoa biéu, dy thdo nhiém vu nam hoc 2024-2025.

- Thyc hién cong vin sé 1971/GDDT ngay 06/8/2024 V/v trién khai tip huan chuyén mén cac bd mon
Heé 2024; Thuc hién cong van sé 1970/GDDT ngay 06/8/2024 V/v tham du Hoi thao chuyén moén KHTN
nam hoc 2024-2025.

- Chuén bi co s& vat chat nam hoc 2024-2025; chuan bi viéc don tiép hoc sinh tyu truong vao ngay
26/8/2024 (Theo Quyét dinh s6 3089/QD-UBND ngay 08/08/2024 Ban hanh ké hoach thoi gian nim hoc

2024-2025). ’
- Lap du thao dinh hudng xay dung K¢ hoach gido duc nha trudng nam hoc 2024-2025.
- Lap du thdo Van kién Ho1 nghi vién chirc, nguoi lao dong nam hoc 2024-2025.
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khai cong tac chi nhiém thuc hién nhiém
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phén cong, x€p thoi khoa biéu.
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10900 Hop chuyén mén dau nam 2024- Dai dién BGH, tit | Phong Giéo vién.
2025 bo mén Tiéng Anh trong cong tac ca gido vién bd
phéi hop, xay dung va gop ¥ giai phap moén Tiéng Anh va
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CONG TAC LIEN QUAN TUAN NAY:

1. Ong Son (HT):

Lanh dao hoat dong cac t6 chtrc chinh quyén, doan thé.

Thuc hién cong vin sb 1974/GDPT ngay 7/8/2024 v/v tiép tuc quén triét, t6 chic thyc hién chi thi sd
23-CT/TW ngay 09/02/2018 cua Ban Bi thu vé tiép tuc doi mdi, ning cao chét luong, hidu qua hoc tap,
nghién ciru, van dung phat trién chii nghia Mac-Lénin, tu twéng HO Chi Minh trong tinh hinh méi.

Thuc hién cong van s6 4174/UBND ngay 6/8/2024 v/v quan 1y, st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu dbi véi can bo, cong chire, vién chirc trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

Thuce hién cong vin sb 3945/UBND-TCKH ngay 25/7/2024 V/v lua chon nha thau ddi v6i cac goi thau
thudc dy an sir dung ngudn kinh phi chi thuong xuyén.

Thuc hién cong van sd 1858/GDDT ngay 22/7/2024 Vé viéc trién khai Ké hoach thuc hién Chuong
trinh muc tiéu qubc gia giam nghéo bén vimg Thanh phd nim 2024 trén dia ban huyén Hoc Mén (Tang
cudng mién giam hoc sinh nghéo — can nghéo; van dong quy chim lo)

Thuyc hién cong vin s6 1846/GDDT ngay 18/7/2024 V/v trién khai Cong vin sb 3406/UBND Vé phat
dong phong trao thi dua Dan van khéo.

Thuc hién cong van sé 3780/UBND ngay 15/7/2024 V/v phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chirc
nganh gido duc va dao tao nam 2024; Thyc hién cong vin s6 3700/QD-UBND ngay 15/7/2024 Quyét dinh




phé duyét ké hoach tuyen dung vién chirc nganh giao duc va dao tao huyén nam 2024; 3789/TB-UBND ngay
15/7/2024 Thong bao vé tuyen dung vién chirc nganh gido duc va dao tao huyén nam 2024.

Thuc hién cong vin so6 3257/KH-UBND-PGDDT ngay 27/6/2024 Ké hoach t6 chirc Hoi nghi tong két
va tuyén duong khen thudng ndm hoc 2023-2024, trién khai nhiém vu nim hoc 2024-2025 (Du 8200, ngay
30/8/2024)

Thuc hién cong vin sb 1500/GDDT ngay 11/6/2024 V& thuc hién ndi dung két luan cia Chu tich
UBND huyén trong cudc hop tap thé Thuong truc UBND huyén ngay 20/5/2024

Thyc hién cong van 6 1453/GDDT ngay 6/6/2024 V& thyc hién céc khoan thu trong linh vuc gido duc
nam hoc 2024-2025

Thuce hién cong vin sb 1442/GDPT ngay 6/6/2024 V/v trién khai huéng dan quy trinh, thu tuc, hd so
d@é nghi bd nhiém lai vién chuc giir chtrc vu quan 1y tai truong hoc.

Thuc hién cong vian sé 707/GDDT V/v trién khai thuc hién Ké hoach s6 1260/KH-UBND tiép tuc thuc
hién Chi thi 05/Bo Chinh tri vé hoc tap va lam theo tim guwong dao dtrc Ho6 Chi Minh

Thuce hién cong vin s6 936/KH-GDDT ngay 19/04/2024 Ké hoach t6 chtrc thuc hién Khong gian van
héa Ho Chi Minh nganh gido duc nim hoc 2024-2025

Thuc hién cong van s6 331/NV ngay 8/4/2024 V/v giai quyét nghi huu hudng ché d6 BHXH va thoi
viéc do hét tudi lao dong ddi voi HPLD tai don vi su nghiép cong 1ap. “Nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong lap co tham quyén ky hop dong ND 1117,

2. Ba Minh (PHT):

Tiép tuc phu trach, quan ly hoat dong chuyén mon ctia cac td.

Du thao phan cong nhi€ém vu nam hoc 2024-2025

Thuc hién chia, Xép 16p, phan cong nhan su, Xép thoi khoa biéu nam hoc 2024-2025.

Thuc hién cong van s6 670/VHTT ngay 4/7/2024 Tuyén truyén viéc huy dong tré em ra 16p va tuyén
sinh vao cac 16p dau cAp nam hoc 2024-2025 trén dia ban huyén.

Thuc hién cong van sé 2490/KH-UBND-PGDDT 23 Ké hoach huy dong tré ra 16p va tuyén sinh vao
cac lop dau cép nam hoc 2024-2025 trén dia ban huyén Hoc Mon

Lap ho so, ra soat 1ap hd so chuyén dang chinh thire cho cac dong chi dang vién du bi ndp vé dang uy
xa Pong Thanh ding han.

3. Ong Toai (PHT):

Chuén bi co sd vat chat nam hoc 2024-2025.

Thuc hién cong vin s6 1971/GDDT ngay 06/8/2024 V/v trién khai tap huan chuyén mén cic b mon
He 2024

Thuc hién cong van s6 1970/GDDT ngay 06/8/2024 V/v tham du Hoi thao chuyén mén KHTN nim
hoc 2024-2025

Thuc hién cong van s6 2003/GDDT ngay 8/8/2024 V/V thyuc hién Cong vin sé 42/BCH-VPTT ngay
15 thang 7 ndm 2024 cua Vin phong thudng tryc Ban Chi huy Phong thu dan su -Phong chdng thién tai va
Tim kiém ctru nan Thanh phd

Thuc hién cong vin sé 4176/UBND ngay 6/8/2024 v/v tinh s6 ngay lam viéc thuc té theo quy dinh
danh gia ,xép loai chét luong theo hiéu qua cong viéc dbi v6i can bd,cong chirc , vién chirc nguoi lao dong
tai cac co quan don vi trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh kém theo quyét dinh sb 20/2024 Qb-
UBND ngay 02 thang 5 nim 2024 ctia Uy ban nhan dan Thanh ph

Thuc hién cong vin sé 3844/KH-UBND ngay 19/7/2024 Ké hoach xay dung "Trudng hoc an toan,
phong, chng tai nan thuwong tich cho hoc sinh trong cac co sé gido duc" trén dia ban huyén Hoc Mén (Xay
dung ké hoach thuc hién; Bao céo trude 01/4 hang nam).

Thyc hién cong van s6 1756/GDDT ngay 9/7/2024 V/v dam bao an toan trong mua mua bio va tang
cuong trién khai cac bién phap phong chdng, tmg pho mua giong, 16¢ x6ay, gio giat va cdy xanh nga dd tai
cac CSGD; 1709/GDDT ngay 4/7/2024 V/v tang cuong trién khai cac bién phap phong chdng, ing phd mua
giong,16¢c xody , gi6 gidt va cdy xanh ngd dd tai cac CSGD (Hoan thanh trudc 5/8); 1679/GDDT ngay
28/6/2024 V/v trién khai thue hién két luan ctia Pho Chu tich UBNDTP vé cong tac phong chéng thién tai va
tim kiém ctru nan, bao vé rimg, phong chong chay rimg



Thuce hién cong van sé 310/KH-GDDT 31/1/2024 Ké hoach cong tic PCCC-CNCH nam 2024 (Thay
Toai xay dung Kké hoach thuc hién, bao cao nam trudc 8/12/2024)

Thue hién cong van sb 1425/KH-GDPT 5 Ké hoach thuc hién Dé an "Nang cao hiéu qua cong tac
phong, chdng ma tay trén dia ban huyén (Xay dung ké hoach ndp va trién khai thyuc hién trude 15/6; béo cdo
ngay 10/6 va 10/12 hang nam)

Thuc hién cong vin sé 1195/GDDT ngay 17/5/2024 V/v trién khai hudng din danh gid, xép loai chat
lugng theo hiéu qua cong viée dbi voi vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh moi, thoi han nop hd so danh
gia (van ban va file excel tong hop qua email trude ngay 15 cua thang cudi quy (trude 15/6, 15/9, 15/12).

Thuc hién cong vin s6 2086/UBND ngay 5/5/2024 V/v trién khai thuc hién Cong van sé 2119/UBND-
VX ngay 19/4/2024 ctia UBND thanh phd “phat dong phong trao thi dua chao ming 50 nim thdng nhat dat
nudc”, bao cao trude ngay 10 cua thang cudi quy.

Thuc hi¢n cong van s6 1052/KH-GDDT ngay 6/5/2024 K& hoach thuc hién cong tac dam bdo trat tu an
toan giao thong trong nganh gido duc ndm 2024 (Bao cdo trudc ngay 10 thang 3, 6, 9, 12 hang nam)

Thue hién cong van sé 894/GDDT ngay 16/04/2024 V/v ting cudng cong tac tuyén truyeén, gido duc,
cho hoc sinh khéng dé& bi tac dong bai cac yéu tb tidu cuc, phong ngira phat sinh t6i pham (Béo cdo trudc
15/5, 15/11)

Thuc hién cong vin sb 764/KH-GDDT ngay 2/4/2024 Ké hoach trién khai thyc hién cong tac phong
ngira t6i pham va phong chéng vi pham phéap luat cho hoc sinh dén nam 2025 (Thay Toai xay dung ké
hoach).

Thuc hién cong van s6 445/GDPT ngay 27/02/2024 V/v trién khai Ké hoach sé 758/KH-SGDDT Vé
chuyén d6i s6 ... (Bao céo trude 30/5 va 30/11)

Thuc hién cong van sé 357/KH-GDPT ngay 16/2/2024 Ké hoach vé cong tic phong, chong thién tai
va tim kiém ctru nan nam 2024 (Bao céo 23/5, 23/8, 23/11/2024)

Thuyc hién cong van s6 1486/GDDT, ngay 07/8/2023 V/v tiép tuc thuc hién Dé an xay dung ngd, xo6m
xanh, sach dep, an toan giai doan 2021-2025 (B&o c&o ngay 15 cudi quy, 10/11 hang nim, 10/11/2025-M.
Vi)

Thuc hién céng van s6 553/KH-GDDT K¢é hoach trién khai thuc hién Dé an phat trién ing dung dir
lidu vé dan cu, dinh danh va xac thuc dién tir phuc vu chuyén doi s6 qudc gia giai doan 2022-2025 (Bao Céo
Thay Vi trude ngay 10 hang thang, quy thi trude ngay 10/03, 06, 11)

4. Y Té:

Thuc hién cong vin s6 2005/GDPT ngay 8/8/2024 V& trién khai thuc hién Ké hoach tong vé sinh triét
noi sinh san cua mudi truyén bénh Sbt xuat huyét trén dia ban huyén nam 2024. Kiém tra, ra soat khu vuc co
nguy co phat sinh lang quang trong khudn vién nha truong.

Thuyc hién cong van s6 1930/GDDT ngay 01/8/2024 V/v ting cudng cong tic phong, chdng dich bénh
mua hé ndm 2024 va dich bénh bach hau.

Truc he theo lich phan cong.

Phéi hgp GVCN hd tro CMHS cai dit tmg dung Bao hiém y té dién tir (goi tat 1a VSSID)

Thyce hién bao cao va nhi¢ém vu khac khi dugc BGH phéan cong.

5. Thu vién:

- Thyc hién coéng van s6 1945/KH-GDPT ngay 5/8/2024 Ké Hoach T6 chuc chuyén dé& "Trao ddi
nghi¢p vu thuc hi¢n chuan Thu vién theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT" nam hoc 2024-2025.

- Thyc hién cong vin s6 1976/GDDT ngay 7/8/2024 v/v phat trién va nhan rong mé hinh ti sach gia
dinh,tu sach dong ho,tt sach truong hoc ,m6 hinh "Gia dinh doc sach -Gén két yéu thuong" tai cac co s&
gido duc trén dia ban huyén Hoc Méon

- Thuc hién cong vian s6 1877/BC-GDDT ngay 23/7/2024 Két qua thuc hién cong tac thu vién nim
hoc 2023-2024 va Phuong hudng hoat ddng thu vién nam hoc 2024-2025; 1878/GDDT-TV ngay 23/7/2024
Béang danh gié thu vién theo thong tu 16 (Trung hoc co s&) nam hoc 2023-2024.

- M6 ctra Thu vién phuc vu doc sach trong thoi gian he.

- Ho tro hoc sinh ding ky mua sach gido khoa cho nim hoc mdi.

- Tiép tuc phét sach gido khoa 16p 6, 16p 8 cho hoc sinh da dang ky.

6. Thiét bi:



- Hop thdng ké s6 luong nhu ciu mua sdm trang thiét bi khdi 9 theo thong tu s6 38/2021/TT-BGDDT
ngay 30/12/2021 cta B Gido duc va Dao tao.

- Gri tb truong cac t6 bang dé xuit mua bo sung thiét bi dau nam hoc 2024-2025.

- V¢ sinh phong sach s¢.

7. Ké toan: .

Lay dir liéu ma s6 tir ¢c6 Suong va hinh gido vién dé lam thé vién chirc.

Thuc hién cong vin s6 3979/CV-UBNDHHM ngay 29/7/2024 V/v trién khai thuc hién Quy ché phdi
hop cong tac gitta Kiém toan nha nudc voi Thudng truc Hoi dong nhan dan va UBND thanh phd

Thuc hién cong van sé 3978/UBND-TCKH ngay 29/7/2024 trién khai cac van ban ciia BO Tai chinh vé
“Gia”; 3905/UBND-TCKH ngay 23/7/2024 vé trién khai Nghi dinh s 87/2024/ND-CP ngay 12/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh xir phat vi pham vé “Gia”.

8. Thu quy:

Thuc hién théng bao sb 274/TB-DT ngay 9/8/2024 vé viée tyu trudng va nhap hoc nim hoc 2024-
2025; Thuc hién ké hoach s6 4153/KH-UBND-PYT ngay 6/8/2024 vé viéc téng vé sinh triét noi sinh san
ctia mudi truyén bénh st xuat huyét; Chuéan bi cac cong tac dau nam hoc; Tiép tuc thu cac khoan tién hs con
no phi; Gui GVCN danh sach HS chua dong tién; Kiém soat va in bién lai phu huynh dong qua hinh thirc
chuyén vao tai khoan truong va SSC; Pi ngan hang nop tién.

9. Pho cap:

K& hoach huy dong tré ra 16p va tuyén sinh vao cac 16p dau cap nam hoc 2024-2025.

Véan dong hoc sinh bo hoc ra 16p phé cap nam hoc 2024-2025.

Thuc hién cong vin s6 462/GDDT ngay 28/02/2024 V.v tuyén truyén chi thi 29-CT/TW vé cong tac
phé cép, x6a mu chit.

10. Giam thi:

11. Van thu:

Tong hop lich cong tac, Giao cong vin di (khi co chi dao), luu vin ban di - dén. Cép phat bang tot
nghiép THCS. Cép nhat s6 ding bo. Nhap bao cao phan ludng tuyén sinh 10.

Thuc hién cong van sb 2510/KH-UBND ngay 21 thang 5 nim 2024 Ké hoach to chirc Hoi nghi tap
hudn nghiép vu cong tac van thu, luu trit nim 2024

Thuc hién cong vin sd 782/KH-UBND ngay 23/02/2024 Ké hoach thyc hién nhiém vy cong tac vin
thu, luu trlr nam 2024 (Béo cao trude 15/6/2024 va 10/01/2025).

12. Hoc vu:

Lap ho so chuyén truong, nghi hoc cho hoc sinh. Cép phat bang tot nghiép. Cap nhat s6 diang b, cap
nhat s6 chuyén truong di - dén. Phat tra hoc ba 16p 9.

Thuc hién ho so tuyén dung vién chue, thtr viéc, hoan thanh thir viéc, bd nhiém chtrc danh nghé nghiép
(Thay K Tuén).

13. CNTT:

- Pang tin 1én trang Web: Lich cong tac tuan, hoat dong truong, Cong doan, phong trao doi, Chi doan,
hoat dong y té, thu vién; Cong khai céc van ban cua truong; ndi dung cac van ban QPPL méi c6 hiéu luc thi
hanh thang 08/2024.

- Thyc hién bdo cao cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT cua B Gido duc va Dao tao: Quy
dinh vé cong khai trong hoat dong cua cac co so gido duc thude hé thong gido duc qudc dan.

- Thyc hién chuyén danh sach hoc sinh 16p 6 tir tuyén sinh dau cip sang nim hoc méi 2024-2025.

- Thuc hién cép nhat phan cong gido vién bd mon va giao vién chi nhiém NH 2024-2025 trén hé théng
CSDL va Vietschool.

- Tiép tuc thuc hién hoan thién danh sach GV va HS NH 2024-2025 trén hé théng CSDL va Vietshool.

- Tiép tuc thuc hién hd so hoc sinh chuyén di va chuyén dén NH 2024-2025 trén hé théng CSDL va
Vietschool

- Cap nhat bd sung va diéu chinh thong tin 1y lich ctia vién chirc trén phan mém CBCC.

- Thyc hién xin PH cung cép s6 dinh danh ca nhan 03 HS dé hoan thién ho so ciia hoc sinh.

- Thyc hién Khong gian Ho Chi Minh trén nén tang sb trén trang Website.

- HO tro cong tac hudng dan phu huynh thuc hién ding ky VissID (BHYT) cho hoc sinh.



- Thyc hién CV s 880/UBND-VHTT ngay 26/7/2024 vé trién khai mot s6 ndi dung cuia B6 Thong tin
va truyén thong trén dia ban huyén.

- Thyc hién coéng van s 1950/GDDT ngay 5/8/2024 V/V pho bién mot sé van ban quy pham phap luat
c6 hi¢u lyc thi hanh tur thang 08 nam 2024

- Thuc hién cong van sé 1951/GDDT ngay 5/8/2024 Vé trién khai phé bién,tuyén truyén Pé an " Nang
cao nang lyc cho doi ngi bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phéap luat thuc hién phd bién , gido duc
phap luat tai vimg dong bao dan toc thiéu sé va mién nui giai doan 2024-2030"

14. Chi bd:

Lanh dao chinh quyén, céac t6 chirc doan thé thuc hién nghi quyét, cong trinh.

Trién khai thuc hién dang ky chuong trinh hanh dong viéc hoc tap va lam theo tu tuong, tim guong
dao dirc HO Chi Minh

15. Cong doan:

Thuc hién cong vin s 13/MTTQ-BTT ngay 03 thang 6 nam 2024 cia MTTQ huyén vé van
dong can bd, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong trén dia ban huyén tham gia dong gbp Quy “Vi
bién, ddo qué huong-Vi tuyén dau T6 qudc” nam 2024 (c6 Thu ngd): 3.601.000 dong. Theo cong van
LPLPD huyén: 3.890.000 dong. Theo cong vin Phong gido duc: 5.930.000 dong.

Tuong trg nganh theo cong vin sd 1629/GDDT ngay 25/6/2024: 12.064.000 dong (huu tri) +
1.160.000 dong (dam tang).

Tuong trg nganh theo cong van 1801/GDDT ngay 15/7/2024: trao twong tro cho ¢6 Lé Thi Bach
Ngoc ngay 19/7/2024: 5.000.000 dong

Thuec hién cong vin s6 1752/ GDDT ngay 9/7/2024, Uy ban Mit tran T6 Qubc Viét Nam huyén
Hoc Mon vé “Pén on dép nghia”: 2.720.000 dong.

_ Thyc hién cong van s6 3383/UBND ngay 2/7/2024 Vé Quy Phong, Chong thién tai: 6.731.000

dong.

Thay Trung (KHTN): phuc loi truong 500.000 ddng, cong doan 400.000 dong, thu ngo:
1.150.000 ddng; thu ngo cham lo ¢6 Ngoc Linh (KHXH): 1.120.0004, phiic loi truong 500.000 dong,
cong doan 400.000 dong.

16. Chi doan

Thuc hién cong van s6 1409/GDDT ngay 4/6/2024 Vé trién khai ting cudng kiém soat 6 nhiém méi
truong giai doan 2024-2025; 1443/GDDT ngiy 6/6/2024 V/v trién khai Chuong trinh Giam 6 nhiém moi
truong trén dia ban huyén Hoc Mon trong nam 2024

17. Téng phu trach

Thuc hién cong van s6 1284/KH-GDDT ngay 24/4/2024 Ké hoach to chtic hoat dong Hé nim 2024;
2370/KH-UBND-HD ngay 20/4/2024 Ké hoach t6 chirc hoat dong Heé huyén Hoc Mén nam 2024.

Sinh hoat CLB néng cét.

Tap luyén trong.

Sinh hoat CLB vén ngh¢.

TUAN SAU:

Thi hai ngay 19/8/2024 Lich cup dién, thi cong dudng day trung thé.

Thi ba ngay 20/8/2024 Té chirc kham sitrc khoé vién chuc, nguodi lao dong nam hoc 2024-2025 (Bénh
vién Xuyén A).

Thyc hién c6ng van s6 1196/GDBT ngay 17/5/2024 V/v van dong ho so tham gia Giai thuong d6i moi
sang tao va khoi nghiép TPHCM nam 2024 (Thay Toai ndp trudc 20/8)

Thyc hién c6ng van sé 357/KH-GDDT ngay 16/2/2024 Ké hoach vé cong tac phong, chong thién tai
va tim kiém ctru nan nam 2024 (Thay Toai ndp béo céo trude 23/8/2024)

Thuc hién cong van s6 1198/KH-GDDT ngay 17/5/2024 K& hoach trién khai cudc thi Khoa hoc ky
thuat hoc sinh THCS (C6 Minh ndp du thi trudc 01/10/2024)

Noi nhdn: Nhom zalo CBQL, GV, NV, dang web truong; ghi lich cong tac.



