PHU LUC
PHAN CONG NHIEM VU TUYEN SINH

1. Chu tich hdi déng — Hiéu trwéng: phu trach chung.

2. Pho chi tich hdi @dng — Pho hiéu truéng: chiu trach nhiém veé co so vat
chat, b6 tri trang thiét bi, huéng dan, trién khai céng tac tuyén sinh dén tirng ca nhan
trong Truong. Tra loi giai dap thac mac cta cha me hoc sinh va thuc hién cac nhiém
vu do Chu tich hoi déng chi dao.

3- Thw ky Hgi dong tuyén sinh - C6 Nguyén Thi Ngoc Phwong — TTVP:
Chiu trach nhiém ghi chép bién ban, chuan bi c4c loai hd so tuyén sinh.

4. Phu trach ky thuat — Thay Lé Vian Khanh (GV Tin hoc, CNTT): chiu
trach nhiém veé cong tac kiém tra, ra soét di liéu, huong dan, hd tro dang ky cho céac
trudng hop cha me hoc sinh khéng c6 kinh nghiém thao tac, in 4n cac mau don, in
an danh séach tuyén sinh, dang tin 1én cong thong tin; Bao cdo 1anh dao hoi dong khi
c6 su ¢ lién quan dén dit liéu; diéu chinh thdng tin hoc sinh trén trang tuyén sinh
dau cap khi c6 yéu cau.

5. B phan twr van

- C6 Tran Thi My Hoa — Vin thu: Nhan va kiém tra doi chiéu ho so hoc
sinh tring tuyén tir cac truong Tiéu hoc ban giao, luu cac loai hd so theo quy dinh
va thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong caa chu tich hoi dong tuyén sinh.

- Thay Trwong Gia Bao (TPT): Chiu trach nhiém huéng dan cha me hoc
sinh chuan bi céc loai hd so va huéng dan dén cac ban tiép nhan ho so.

- Co6 Pinh Thij Kim Ngoc — Ké toan: Phu trach cong tac tai chinh.

6. Ban tiép nhan va kiém tra ho so:

- Thay Pham T4n Si— Chu tich cong doan

- C6 Nguyén Thi Ai Xuan - TTCM

- Thay Nguyén Hoai An — GV Tiéng Anh

- Cé Truong Thi Mai Tram — GV Tiéng Anh

- Co Lang Thi Bich Phuong - GV

Chiu trach nhiém tu van, huéng dan PHHS ding ky céc loai hinh hoc tap, tiép
nhan va kiém tra h6 so nhap hoc theo huéng dan kiém tra ho so nhap hoc dinh kém.



