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Vé chuyén cong tac vién chire
tai cac don vi sy nghiép gido duc cong lap trén dia ban quin

Ciin ¢t Ludt Vién chitc ngdy 15 thang 11 ndm 2010 va Luat stra dbi, bd
sung mot so dicu cia Ludt Cén bg, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang
11 ndm 2019;

Cén ot Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh phti vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc; Nghi dinh SO
85/2023/NDb-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bd sung mot so diéu cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chtrc;

Cén cir Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngdy 01 thing 12 ndm 2021
ctia Uy ban nhan dan Thanh pho vé ban hanh quy dinh phén cap tuyén dung,
st dung va quan Iy vién chirc thuge tham quyen quan ly ctia Uy ban nhan déan
Thanh pho H6 Chi Minh;

Ciin ¢t tinh hinh thyc t& cong tac quan ly, st dung doi ngli vién chirc tai
cac don vi sy nghiép giao duc cong 1ap trén dia ban quén, Uy ban nhan dén quén
xdy dung K& hoach vé chuyén cong tac vién chic tai cac don vi sy nghiép giao
duc cong 1ap trén dia ban quin nhu sau:

I. MUC DICH - YEU CAU

1. Muc dich

Nhim sap 1xép, bd sung, kién toan doi ngll vién chitc cdc don vi sy nghiép
gi’éo dyc thudc Uy ban nhén dan qqéjn. T}luc hién cbuyép cong tac, bo tri, sap
xép ddi ngli dam bao sy hai hoa, ddng déu vé co cau, so luong va chat luong
vién chiic ctia céc don vi su nghiép gido dyc thudc quan, trénh tinh trang thiéu
hoic dbi du giita cac don vi trong cung bac hoc.

2. Yéu chu

Don vi tiép nhén con chi tidu dinh mtrc s& lugng ngudi lam vige dugce
phan bd, ¢ nhu cau bo sung nhan sy.

Vige chuyén cong tdc vién chirc tai cac don vi su nghiép gido duc phai
theo nhu ciu, nhiém vu cta nganh gido duc quén.

Vién churc chuy‘rén cong tac phai dat trinh do chuyén mén dao tao, dat
chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh va pht hop véi vi tri viée lam tai
don vi ¢6 nhu cau chuyén dén.



IL. POI TUQNG, PIEU KIEN
1. P6i tugng chuyén cong tic

- Vién chuc dang cong tac tai cac don vi sy nghigp giao duc cong lap
thudc tham quyén quén Iy cia Uy ban nhan dan quan (gom cic truong Mam
non, Tiéu hoc, T1ung hoc co so, Trung tdim Giao duc nghe nghiép - Gido duc
thudng xuyén) cé nguyén vong duge chuyén céng tac dén cac don vi khac cé ly

do chinh dang,.

- Chuyén cong tac vién chirc dé didu hoa co cAu, sb lwong, chét lwrong doi
ngll gifta cac don vi sy nghiép gido duc thudc quéan.

- Vién chirc thude céc don vi vuot dinh murc s6 lugng nguoi lam viéc theo
quy dinh (dinh mic bo mén, dinh mirc theo quy mé cuia trudng).

- Nhiing trudng hop khéc bé trf theo yéu cdu chung cua nganh giao duc
quan.

2. Diéu kién chuyén céng tac

- Vién chirc ¢4 du stre khde dé dam nhén nhiém vu cong tac, di dugc bd
nhiém chirc danh nghé nghiép.

- Vién chuc phai xép loai hoan thanh nhiém vu tré 1én tai thoi diém
chuyén cong tac (theo ket qua danh gia vién chirc hang nam).

- Vién chirc phai ¢6 hd so diy di, ding theo quy dinh va thyc hién diing
cac budc ctia quy trinh chuyén cong téc.

* Nhitng trudmng hop chwa thye hién viée chuyén cong tic

- Vién chirc dang trong thoi gian bi xem xét, xir ly ky ludt hoac dang trong
thoi gian bi khdi t6, diéu tra hodic ¢6 lién quan dén cong viéc dang bj thanh tra,
kiém tra.

- Vién chiic dang trong thoi gian dugc nghi theo ché d6 (bénh hodc thai
san).

I11. THANH PHAN HO SO

1. Chuyén céng tic theo nguyén vong vién chirc

a) Pbi v6i cac truweong hop chuyén cong tac giita cic don vi sw nghiép
giao duc cong lap thuje quin

- Pon ding ky chuyén cong tac ¢b ¥ kién ddng ¥ cta Thu trudng don vi
noi dang cong tac (Theo mdu dinh kem).

- Ban chinh So yéu 1y lich c6 dan anh, déng dau giap lai trén hinh va trén
cac trang, c6 xac nhan cia Thu trudng don vi (Thong tw so 06/2023/TT-BNV
ngay 04 thdng 5 nam 2023 cia B Ngi vu), khong qua thoi han 06 thang tinh
dén ngay nop ho so.

- Ban sao ¢6 ching thyc vin bang, chimg chi pht hop theo tiéu chuin
chire danh nghé nghiép va vi tri viéc lam.
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- Ban sao ¢6 chirng thuc Quyét dinh tuyén dung vién chirc va Quyet dinh
bd nhiém chirc danh nghé nghiép doi véi vién chie.

- Ban sao Quyét dinh luong hién huong.

- Phiéu danh gi4, xép loai vién chuc tai thoi diém chuyén cong tac.

b) D6i v6i cde truwdong hop chuyén cong tac tir cic don vi sy nghiép

L r A Pal A A ‘ r . " A L4 A K
gido duc cong lip thudc quin deén cac don vi sw nghiép gido duc thuje Uy
A A 1 A 4 r A A r by l(
ban nhan din Thanh pho Thi Pire, quin (huyén) khac trong Thanh pho
A ’ .
Ho Chi Minh

- Thanh phan ho so nhu quy dinh tai myc 1.a.

- Cong vin ddng y tiép nhén cta Uy ban nhdn dan quan, huyén noi
chuyén dén hoic clia co quan chi quéan tryc tiép d6i véi cac don vi chuyén dén
thudc bién ché Thanh pho.

A . r.e r b K A r 7 r . A
¢) Poi voi cic truong hgp chuyeén cong tac ra khéi cac don vi thuge
" A A b X A r .
bién ché Thanh pho Ho Chi Minh

Thanh phén hd so chuyén cdng téc, vién chirc thue hién theo quy dinh cua
c4c co quan, don vi ma vién chiic ¢é nhu cau chuyén dén.

* Luu y:

- Hb so khéng day da theo quy dinh, khong ding thdm quyén s& khong
duoc tiép nhén va giai quyet.

- P& tranh thit lac, ban sao ho so nén duge sao y trén kho gidly A4, sAp
xép hd so dung theo thir tu quy dinh (tai muc 1.a).

- Céc loai hé so 1 ban sao phai ¢ chimg thuc & co quan co tham quyén.

- 86 lugng hd so: 02 bd (theo dung thanh phan myc 1.a).
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2. Chuyen cong tac vién chitc theo yéu cau, nhi¢m vu cua nganh gido
duc

Hb so do céc co quan, don vi c6 lién quan thue hién theo quy dinh.

IV. THOI GIAN THU'C HIEN

1. Tu thang 02 dén thang 4 hang nam: Giai quyét cho vién chirc dang
cong tac tai cac don vi sy nghiép gido duc cong l4p thudc quén c6 nguyén vong
chuyén cong tdc dén cdc don vi khong thude bién ché ctia Thanh pho.

2. Tur thang 4 dén thang 5 hang nam: Giai quyét cho vién chirc dang cong
tac tai cdc don vi su nghiép gido duc cong l1ap thudc quén cd nguyén vong
chuyén cong tac dén cac don vi khac trong quén va ngoai quin thudc bién che
ctia Thanh pho Ho Chi Minh.

3. Thuc hién chuyén cong téc vién chire theo nhu cdu, nhiém vu cua
nganh gido duc quén: Cén clr nhu céu thyc té trong ndm hoc.



V. PHAN CONG THUC HIEN
1. Phong Giao duc va Dao tao
- Tham muu Uy ban nhén dén quan xay dung K& hoach chuyen cong tac

vién chuce tai cac don vi sy nghlep gido dyc cong 14p trén dia ban quén va trrién
khai K& hoach dén cac don vi.

- Téng hop danh séch va hd so vién chirc duge chuyén cong tac.

- Phéi hop Phong Noi vy thyc hién quy trinh chuyén céng tac vién chiic
theo quy dinh.

-2, Phong Noi vu

- Phéi hop Phong Gido duc va Pao tao thue hién quy trinh chuyén cong
tac vién chuec.

- Trinh hé so theo quy dinh cho 1&nh dao Uy ban nhén dan quan.

- Tham muu Uy ban nhén dan quén ban hanh Quyét dinh chuyén cong tac
vién chirc.

3. Hi¢u truéng cac don vj sw nghiép gido due

- Chju trach nhiém trién khai K& hoach cta ij ban nhén dan quén dén
vién chure trong nha truong.

- Ra soat tinh hinh thuc t& déi ngfi vién chic cua don vi: Sé lu’o*ng nguoi

lam viéc duoc giao; chat luong ddi ngli; dinh mtrc s8 lugng ngudi lam viée theo
quy dinh (dinh mtrc by mén, dinh mirc theo quy mé cuia trudng).

- Thuye hign ho so vién chiic chuyén cdng tic theo yéu cau.

Trén ddy 1a K& hoach vé chuyén cong tic vién chic tai cac don vi sy
nghi€p gido duc cong 1ap trén dia ban quan; dé nghi cdc don vi lién quan trién
khai, thuc hién t5t ndi dung ké hoach./.

Noi nhin:

- VP.UBND Thanh phé;
- BT, PBTTT/QU; §
- CT, c4c PCT.UBND quin; e
- UBMTTQ va céc doan thé quén;
- VP/QU, VP.UBND quin;

- P.NV;

- Céc truvdng MN-TH-THCS (CL);
- TT.GDNN-GDTX; Mﬂ,,, :

- Luu: VT, P.GDDT. ' Tlm Tln Hong Nga

KT. CHU TICH
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