UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS AU LAC DPoc lap — Tw do — Hanh phic
SH: 03/QD- AL Tén Binh, ngay 04 thdng 01 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén Iy sir dung tai sin cong nim 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS AU LAC

Céan ctr Luét quan ly, str dung tai san cong nam 2017,

Can ctr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Can ctir Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh viéc sép xép lai, xtr ly tai san cong;

Can ctr Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/03/2018 cta Chinh pht quy
dinh trinh tu, thu tuc xac lap quyén s& hitu toan dan vé tai san va xu ly dbi véi tai
san dugc xac lap quyén s6 hiru toan dan;

Cin ¢t Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mtrc sir dung may méce thiét bi;

Cén ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014
ctia B9 Tai chinh — B Noi vu Quy dinh ché d tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh ph1 quan ly hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

Can cu Thon& tu sb 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc sir dung v6n nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong
thu’o’ng xuyén cua co quan nha nude, don vi thude luc lugng vi trang nhan dan,
don vi su nghiép cong lép, to chue chinh tri, to chtic chinh tri - x3 héi, t6 chirc
chinh tri x4 hoi — nghc nghiép, t6 chire xa hoi, td chire xa hoi - nghe nghiép;

Céan ctr Thong tu sO 144/2017/TT- BTC ngay 29/12/2017 cua B§ Tai chinh
hu‘ong dan mét s6 ndi dung cua Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Quan ly, str dung tai san
cong;

Cin ¢t Théng tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ctia Bo Tai chinh
huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c¢d dinh tai co quan, to
chire, don vi va tai san c6 dinh do Nha nudce giao cho doanh nghiép quan 1y khong
tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép;

Can ctr Thong tu 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 ctia Bo Tai chinh hudng
dan mot s6 noi dung vé sap xép lai, xir 1y nha, dét theo quy dinh tai Nghi dinh s6
167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia chinh phii quy dinh viée sip xép lai, xtr ly
tai san cong;

Can ctr Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan tinh, quy dinh vé phan cép quén
ly, st dung tai san cong trén dia ban tinh;




Canctr quyet dinh 83/QD-UB ngay 22 thang 07 nam 2018 cua Chu tich Uy
ban nhan dan quén Téan Binh vé viéc chuyén truomg THCS Au Lac thanh truong
cong lap.

Can ctr két qua thao ludn ctia cén bd, gido vién, nhan vién trong don vi,

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, str dung tai
san cong cua Truong THCS AulLac’
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Ban giam hidu, bo phan ké toan va toan thé gido vién, nhan vién
ctia trudng THCS Au Lac chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: THU TRUONG DON VI
- Nhur diéu 3; -
- Luu: VT; KT.

Bili Thi Minh Tam




UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS AU LAC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE )
Quan ly, str dung tai séan cong tai Truwong THCS Au Lac
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 03/0D-AL ngay 04/01/2024 cuia Hidu
trucng truong THCS Au Lac)

) Chuwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Ciin ot xay dung quy ché quén 1y, sir dung tai san cong:

Can cu Luat quan ly, st dung tai san cong nam 2017 ;

Céan cu Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s diéu ctia Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Can ¢t Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh viéc sép xép lai, xur ly tai san cong;

Can ctr Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/03/2018 ctia Chinh pht quy
dinh trinh ty, thu tuc xéc 14p quyén s& hitu toan dan vé tai san va xir 1y doi véi tai
san dugc xac lap quyen s0 hitu toan dan;

Cin ctr Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh mtre str dung mdy moc thiét bi;

Cin ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014
ctia Bo Tai chinh — Bd Noi vu Quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc ;

Cén ct Thong tu 5O 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua B Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc sir dung vn nha nude dé mua sim nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thude luc lugng v trang nhan dén,
don vi su nghiép cong lap, td chtrc chinh tri, td chire chinh tri - xa hoi, t& chitc
chinh tri xa hoi — nghé nghiép, t6 chire xa hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép;

Cin ctt Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh
huéng dan mét sé ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu ctia Luat Quan ly, str dung tai san
cong ;

Cin ¢t Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ctia B Tai chinh
huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢b dinh tai co quan, td
chire, don vi va tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong
tinh thanh phan vén nha nude tai doanh n,g,hlcp ;

Cén ctr Thong tu37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 ctia Bo Tai chinh hudng
dan mot s6 noi dung vé sap xép lai, xur 1y nha, dat theo quy dinh tai Nghi dinh s6
167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia chinh phti quy dinh viéc sap xép lai, xtr ly
tai san cong ;

Can ctr Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan tinh, quy dinh vé phan cip quan
ly, sir dung tai san cong trén dia ban tinh ;
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Diéu 2. Pham vi va dbi twong ap dung:
1.Quy ché nay quy dinh ché d¢ quan ly, st dung tai san cong thugc pham vi
quan ly, str dung ctua Truong THCS Au Lac .
~ 2.Cac td chire, ca nhan duogc giao quan ly, sir dung tai san phai chép hanh
ché do quy dinh cta nha nudc va cua nha truong.
3. Péi tuong ap dung: Toan thé can bd quan ly, gido vién, nhén vién trong
don vi.
Piéu 3. Ngudn hinh thanh tai sin cong
1. Tai san cong quy dinh trong quy ché nay la tai san do Nha nudce giao tai
san bang hién vat, quyén su dung dat, nha truong phai su dung phu hop vai thiét

ké, néu ¢ nhu cau thay ddi so véi thiét ké thi phai duoc sy dong ¥ bing vin ban
ctia cip co tham quyén trude khi thuc hién.

2. Nha nudc giao ngén sach dé dau tu xéy dung, mua sam tai san.
3. Tai san dugc dau tu xdy dung, mua sdm bang tién c6 nguon gbc tlr ngén

sach nha nudc, quy phat trién hoat dong su nghiép, quy khau hao tai san, tai tro,
biéu tang dong gop.

Bao gé)m'

Tru s& don vi gdbm dét, nha lam viéc va céc cong trinh phu trg phuc vu cho

hoat dong cua don vi (nha xe, san vuon, bon hoa cély canh...), hé thong k¥ thuat
ha ting (hé théng cip dién, chiéu sang, hé théng cap nude sach va thoat nudce sinh

hoat, hé thong dién thoai, duong truyén internet).

Trang thiét bi: Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngdi lam viéc, ti dung tai
liéu, bo ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh, mdy in, may photocopy, may chiéu,
man chiéu, dién thoai, thiét bi két ndi internet.

Céc thiét bi thudc hé thong k¥ thuét ha tang clia nha truong: cap dién, chiéu
sang, dién thoai, bang thong tin dién tu, mang internet, cap thoat nudc, bdo chay,
chira chdy... Cac trang thiét bi khac: Méy giat, td lanh..

Cac tai san vat chat vo hmh I‘na viéc sir dung phai chi tra béng tién nhu dién,
nude, dién thoai, internet, phan mém tin hoc...
Diéu 4. Nguyén tic xay dung quy ché quan 1y, sir dung tai sén cong:
1. Khong vugt qua tiéu chuan dinh mtc do co quan c6 tham quyén quy
dinh.
2. Phu hop voi hoat dong déc thii ciia co quan don vi.
3. Dam bao cho co quan va can bd, cong chirc hoan thanh nhi¢ém vu duge
giao.
4. Phai duoc thao luan rong rdi, dan chu, cong khai trong co quan don vi.
5. Phai duoc cong khai minh bach tai co quan don vi.

Pidu 5. Nguyén tic quan Iy sir dung tai sén cong:
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1. Mdi tai san cong trong don vi déu duge giao cho mot bo phan hodc ca
nhan quan ly sir dung.

2. Tai san cong trong don vi dugc quan ly théng nhat, ¢o su phan cong,
phan cip quyén han, trach nhiém giita cdc bo phan, ca nhan duge giao truc tiép
su dung tai san.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, sir dung ding muc dich, dung

tiéu chuan, dinh murc, ché do, bao dam cong bing, hiéu qua va tiét kiém; duoc
bao dudng, stra chita va bao vé theo ché do quy dinh.

Dinh ky phai tinh hao mon TSCD.

4. Viéc xac dinh gia tri tai san cong trong cac quan hé¢ mua, ban, thanh ly
duoc thuc hién theo co ché thi truong va phu hop voi cac quy dinh cua phap
luat.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly sur dung tai san cong
trong don vi. Moi hanh vi vi pham ché do quan ly st dung tai san cong phai bi
xu ly nghiém minh.

Diéu 6. Trach nhiém quén 1y, sit dung tai sian

1. Thu trudng don vi

2. Phé hiéu truong

3. K& toan trudn g

4. Thu kho

5. B0 phan, nhom l6p, cd nhan dugce giao tai san quan ly, str dung.

Chwong I

QUY PINH CU THE

_ Muc 1 _
QUAN LY, SU DUNG TRU SO PON VI

Pi¢u 7. Ngudn hinh thanh tai sin cong tai don vi sy nghiép cong lap
1. Nha nudc giao tai san bang, hi¢n vit, quyen su dung dit, nha truong phai

st dung phu hop véi thiét ké, néu c6 nhu cau thay déi so véi thiét ké thi phai duoc
su dong y bang vin ban cta cip co tham quyén trude khi thue hién.

2. Nha nudc giao ngan sach dé dau tu xdy dung, mua sim tai san.
3. Tai san duoc dau tu xay dung, mua sam bang tién c6 ngudn gbe tir ngan
sach nha nudc.
Bao gém:
1. Tru so don vi gém dat, nha lam viéc va céc cong trinh phu trg phuc vu cho
hoat dong cua don vi (nha xe, san vuon, bdn hoa cdy canh...), hé théng k¥ thuat

ha tang (hé théng cép dién, chiéu sang, hé théng cip nude sach va thoat nudc sinh
hoat, hé théng dién thoai, duong truyén internet).
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2. Trang thiét bi: T rang thiét bi lam viéc: Ban g ;Dhc ngdi 1am viéc, ti dung tai
liéu, b ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh, may in, mdy photocopy, may chiéu,
man chiéu, dién thoai, thiét bi két ndi internet.

Céc thiét bi thudc hé thong ky thuét ha tdng ctia nha truong: cép dién, chiéu
sang, dién thoai, bang thong tin dién tir, mang internet, cap thoat nudce, bao chay,
chita chdy... Céc trang thict bj khac: May giét, tu lanh...

3, Céc tai san vat chit vo hinh ma viéc str dung phai chi tra bang tién nhu dién,
nude, dién thoai, internet, phan mém tin hoc...

Didu 8. Pdi twong sir dung dién tich lam viée tai don vi:

Truong ¢6 30 phong hoc, 01 phong hanh chanh, 01 phong Hiéu trudng, 02
phong pho hiéu truong, 01 phong y té, 01 phong bao v¢, 9 phong chirc nang véi
sis6 1340 hoc sinh va 90 CB- GV- NV (ké c4 hop ddng truong va gido vién thinh
giang)

Didu 9. Tiéu chuan, dinh mtre sir dung di¢n tich lam viéc:

Can ¢t vao cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va dién tich lam viéce thuc
té ctia don vi: dién tich sir dung ctia nha truong: 3655 m?.

Pitu 10 . Yéu ciu vé sir dung tru sé nha don vi:

Yéu cau chung'

Bén ngoal cong truong ¢6 gan blen tén va dia chi cua truong; ndi quy nha

trrong dugce niém yét cong khai tai cong truong canh phong Bao vé dé céan bo,
vién chure, phu huynh va khach dén lién hé cong tac biét va chap hanh.

Truong c6 so do thé hién 16 cac 16p hoc, cac phong lam viée, bo phén cén
tin, cac phong churc nang ..
Céc 16p hoc va cac phongD ban déu c6 bién tén dé thuan lgi cho viée quan

ly s dung D4i vé6i cac thiét b nguy hiém c6 bién phap ngan ngtra nhitng ngudi
khong c6 trach nhiém sur dung ddng thoi dé dam bao an toan cho hoc sinh.

Yéu céu vé phan st dung chung:

Céc tai san, trang thiét bi va may moc chuyén dung déu dugc bao quan va
phan cong trach nhiém cu thé cho timg bo phan quén ly.

Céc bo phan va ca nhan trong don vi co quyén binh ding trong viéc st

dung phan str dung chung va co6 nghia vu chép hanh cac quy dinh tai quy ché
nay vé quan ly sur dung phan st dung chung.

Giir gin cac khu vé sinh sach s, kho rdo va thoang khi. Khong d6 rac sinh
hoat, ba ché va cac loai rac khac vao cac chau ria, bon vé sinh.

Nha dé xe ctia nha trudong dugc dung dé xe may, xe dap cho can b, gido
vién, nhan vién. CAm hut thude va dé xe bi ro ri xdng dau trong khu vuc nha xe.

San truong chi dugc sur dung dé phuc vu cic hoat dong chuyén mon va
vui choi ctia hoc sinh. Trudng chi sir dung dién tich 38 m? dé khai thac dich vu
cin tin phuc vu cho hoc sinh va gido vién .




Cém dau ndi hé thong cap dién, cap nudc, dién thoai, mang internet ra
ngoal khudn vién ctia truong cho ngudi ngoai s dung; khong dé do dac gay can
tr& viée van hanh, stra chiva cac ti dién, chita chéy tai cac tang va trong phong
lam viéc.

Yéu ciu vé phén sir dung riéng tai cac don vi, by phan:

May vi tinh, h¢ thdng mang, hé théng phan mém déu dugc giao trach
nhiém cu thé cho nguoi ¢6 chuyén moén phu trach. Viée st dung mang, cong
nghé thong tin vao céng viéc tham khao phuc vu cong tac chuyén mon dugc thu
trudng don vi khuyén khich va phé duyét.

Céc 16p hoc va phong ban dugc bé tri hop 1y, gon gang, dam bao cac didu
kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi, dam bio yéu cau .

Khéng str dung céc thiét bi dun, ndu ca nhén trong 16p hoc va phong lam
viée; khong dem cac chit doc hai, chat dé gdy chay nd, 6 nhiém moéi truong vao
don vi.

Phuong tién thong tin lién lac tai don vi chi dugc sir dung vao muc dich
cong vu. Khong st dung dién thoai ¢ dinh cua truong dé goi duong dai, lién
tinh va quoc té vi muc dich c4 nhan.

Hét gidr lam viée cac phong hoc, phong 1am viée phai tit céc thiét bi dién
va khoéa ctra. Khi nghi lam viéc vao cdc dip 1€ tét, hé phai niém phong 16p hoc va
phong lam viéc .

Hiéu trudng co trach nhiém t6 chirc phan cong nguoi theo ddi kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly sir dung phéan st dung riéng tai don vi.

Diéu 11. Bio dudng, stra chira tru s¢ lam viéce:

Cac 16p, cac phong ban va cd nhin c6 trach nhiém thong béo kip thoi cac
su ¢0 hu hong vdi Ban gidm hiéu dé kip thoi ¢d ké hoach stra chita. Khong tu y
va gol nguoi ngoai vao bao dudng, stra chira.

Khéng lam sai léch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, sta
chira tru s¢ don vi.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG VA TRANG THIET BI

Diéu 12. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi lam viée:
1. Cin clr vao cac quy dinh cia nha nude, tinh hinh thuc té va ngudn kinh
phi tai don vi,
2. Tiéu chuan nay duoc cong khai dén toan thé can b, gido vién, nhan vién
trong don vi biét va thuc hién.
Pic¢u 13. Trang bi, mua sim tai sin cong va trang thiét bi:
1. Viéc trang bi mua sam tr ang thiét bi phai ding dbi tugng, phuc vu hiéu

qua cho cong viée, co ké hoach va dap tmg yéu cau d6i méi theo quy
dinh do co quan ¢ thim quyén ban hanh.

7




2. Thu truéng can ct yéu cau trang bi, mua sdm cta don vi, tiéu chuan
dinh mure trang thiét bi va phuong ti¢n lam viée, du toan ngan sach dugc
giao, qui ¢ hé chi tiéu ndi bd dé thuc hién trang bi hodic mua sam trang
thiét bi lam viéc theo ding qui trinh.

Didu 14. Tiép nhin tai sin cong va trang thiét bi:
1. Té chuc hop tiép nhan trang thiét bi:
Trang thiét bi duoc dicu chuyén vé.
Do cac t6 chiie, ca nhan, phu huynh tai trg, cho, ting.
2. Van phong la don vi ddu méi tiép nhén cdc trang thiét bi duoc didu
chuyén vé don vi.
3. Viéc ban giao trang thiét bi trong qué trinh tiép nhén phai dugc thé
hién bang bién ban.
4. Khong tiép nhan cic trang th;et bi hu hong hodc khong phu hop, cac
thiét bi don vi khong c6 nhu cau.

5. Céc trang thiét bi dugc tiép nhan phai dugc vao so theo ddi str dung tai
don vi.
Diéu 15. Quan Iy, sir dung tai sin cong:

1. Trang thiét bi phai dugc st dung dung tiéu chuan, dinh muc va dang muc
dich.

2. Khong tuy dbi, trao ddi, cho, tang, biéu trang thiét bi 1am viéc ctia Bon vi;
diéu chuyen trang thiét bi lam viéc gilra cac don vi, ca nhan khi chua duoc
phép cua cap co tham quyen

3. Quan ly, sir dung trang thiét bi lam viéc tai cdc don vi:

Trang thiét bi lam viéc tai cac don vi bao gdm trang thiét bi lam viée duge
giao cho timg thanh vién cta don vi sir dung (ban lam vi¢c, may tinh...) va
trang thiét bi lam viéc st dung chung trong don vi (mdy photocopy, may
dién thoai dung chung ...).

4. Cén bg, gido vién, nhan vién c6 trach nhiém: Bdo quan, gilt gin va str dung
trang thiét bi 1au bén, tiét kiém, hi¢u qua; thong bao kip thoi vé tinh trang
hu hong ctia trang thiét bi duoc giao va dé nghi sira chita.

5. Ban giam hiéu, bo phan van phong c¢6 trach nhi¢ém hudng dan, theo doi va
don ddc cac thanh vién trong don vi thuc hién ding cac quy dinh vé quan
ly, st dung trang thiét bi ctia Quy ché nay.

Pidu 16. Theo dai va kiém ké tai san cong va trang thiét bi:

1. Sb sach quan ly trang thiét bi gém:

S4 tai san cua don vi do ké toan 1ap va luu git theo quy dinh ctia nha nude.

S tai san cua don vi do don vi dugce giao sir dung trang thiét bi lap va luu
gitr gom cdac ndi dung sau:

Tai san ¢b dinh

Coéng cu dung cu




2. Hb so ching tir TSCD

_Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sam, tiép nhan, didu
chuyén va thanh ly trang thict bi cua don vi.

Kiém ké trang thiét bi:

Vige kiém ké trang thiét b dugc thuc hién theo quy dinh ctia nha nudc hodc
dot xuat theo yéu cau. Thanh phan kiém ké gom Ban giam hi¢u, cong doan, ké
toan, bao vé.

Cac thanh vién trong don vi ¢6 trach nhiém tao diéu kién cho viéc kiém ké
dugc thuc hién ding ké hoach.

Diéu 17. Bio dudng, stra chira tai san cong, trang thiét bi:

Cac 16p hoc, phong ban va ca nhén khi phat hién trang thiét bi hu hong ¢o
trach nhiém bao Ban giam hi€u c6 ké hoach phén cong stra chira va khong tu sura
chita, thay thé linh kié¢n, phu tiing ho:;lc thué muon nguoi ngoai stra chira, thay thé
linh kién, phu tung cua céc trang thiét bi dugc giao.

_ Trinh tu, thu tuc phai thuc hién dang qui dinh trong viéc sua chira trang
thiét bi.
Picu 18. Thu hdi tai séin cong va trang thiét bi lam viéc trong don vi:
- Pon vi hop thu héi trang thiét bi lam viée:
Str dung khéng ding muc dich, khong dung dbi tuong.
Dé khong ding noi quy dinh.

Pic¢u 19. Diéu chuyén tai sin cong, trang thiét bi lam viée:

1. Pon vi hop diéu chuyén trang thiét bj lam viéc:

Diléu chuyén gitta céc bd phén trong don vi tir noi thira sang noi thiéu theo
tiéu chuan dinh muec.

2. Trinh tu, thu tuc va thdm quyc‘"m dicu chuyén trang thiét bi duoc thuc
hién theo céac budc sau:

a) Lap yéu cau diéu chuyén.

b) Trong thdi han 10 ngay, ké tir khi cé’quyé} dinh diéu chuyél), bd phan ké
toép phoi hop voi don vi duge nhan trang thiét’ bi t6 churc ban giao tiép nhan trang
thi€t bi, 1ap bién ban ghi nhan vi¢c ban giao ticp nhén va thyc hién viée tang giam
tal san trong cdc soO tai san theo quy dinh.

. ©) Chi phi lién quan truc tiép dén viée diéu chuyén trang thiét bi do don vi
tiép nhan chi tra.
Picu 20. Thanh ly tai san cOng va trang thiét bi:
1. Pon vi hop thanh ly trang thiét bi:

- D4 sir dung vuot qua thoi han khau hao ma khéng thé tiép tuc su dung.

- Bi hu hong khéng thé st dung hodc bi hu hong ma sira chira khong khéc

phuc duoc.




2. Trinh tu, thu tuc va tham quyén thanh ly trang thiét bi duogc thuc hién theo
cac budc sau:
- Lap danh muc trang thiét bi dé nghi thanh ly gii PGD-DT va Phong Tai
chinh K¢é hoach.
- Hoi déng thanh ly trang thiét bi t6 chue thuc hién thanh ly trang thiét bi
theo quy dinh cua nha nudc.
3. Viéc thanh ly trang thiét bi phai dugc cong khai dén toan thé don vi duoc
biét dé theo doi gidm sat.
Didu 21. Tinh hao mon va khiu hao tai sin
= Tai san cta Nha nuéc chi dung vao viée thuc hién nhiém vu dugc giao
theo dung chtrc nang.
» Tai san ctia Nha nudc giao vira st dung cho hoat dong, vira thuc hién kinh
doanh- dich vu nhu can tin, bai xe,...thi vira tinh hao mon, vtra trich khéu hao.

- Céch tinh khdu hao va hao mon tai san thuc hién theo Thong tu 50
45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua B Tai chinh hudng dan ché do quan ly,
tinh hao mon, khdu hao tai san ¢d dinh tai co quan, to chirc, don vi va tai san co
dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan v6n nha
nudc tai doanh nghiép ;

Chuong I11
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 22. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai sian cong

Hinh thirc xtr 1y vi pham vé quan ly, st dung tai cong

Nhéc nho;

Thong bao trong toan don vi;

Dé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

Dé nghi xu ly ky luat.

Hin‘h th}'J'c nhéc nho du‘qc‘ ap dung dbi véi cac bod phén, ca nhan c6 hanh vi
vi pham lan dau cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.

Don vi hop cdc b phén, ca nhan da dugc nhic nhd nhung van tlep tuc co

hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong thi bi xur ly bang hinh
thirc thong bdo cong khai trong toan don vi.

Céc t6 chire, don vi dé trong don vi minh tai dién cing mdt hanh vi vi pham
tur 05 1an trd 1én trong mot ndm hodc tuy theo mure do vi pham, thi dé nghi ha mot
cAp khi xét danh hiéu thi dua trong nam.

Céac c4 nhan vi pham céac quy dinh cua Quy ché nay tur 05 lan tré 1én trong
mot ndm hodc tiy theo murc d¢ vi pham, thi dé nghi xu ly ky luat.
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Ngudi vi pham cdc quy dinh ctia Quy ché nay dé xdy ra thi¢t hai tai san
cdng, ngoai viéc bi xur ly theo cac hinh thire tai Khoan 1 Diéu 19 con phai bi xir
Iy trach nhiém vt chat theo quy dinh hién hanh.

Piéu 23. Xir Iy trach nhiém vat chat doi véi can bg, vién chire va nguoi
lao dong:

Hinh thite xr Iy trach nhiém vét chat.

B6i thuong.

Boi thudng va dén bu chi phi khic phuc hau qua do vi pham géy ra.

Can bg, gido vién, nhan vién gay ra thié¢t hai tai san cong, du oy hay khong
¢d Y, c6 trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét dinh ctia ngudi ¢6 thim quyén.

Can bd, gido vién, nhan vién vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay dé xay
ra thiét hai tai san nha nudc hodc gdy thiét hai cong strc lao dong ctia nguoi khac,
ngoai viéc phai boi lhuong gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bi chi phi khic
phuc hau qua do viéc vi pham gay ra.

Mitc bodi thuong va dén bu chi phi khécq phuc hdu qua dugc xdy dung trén
co s& gia tri thiét hai cua tai san va chi phi dé khac phuc hau qua do hanh vi vi
pham gay ra.

Diéu 24. Thim quyén quyét dinh xit Iy vi pham v& quin Iy, sir dung tai
san cong va xir ly trach nhiém vat chat:

Hiéu truéng quyét dinh hinh thire xir Iy vi pham quy dinh vé quan 1y, su
dung tai san cong va hinh thice xur ly trach nhiém vat chat doi véi doi tuong bi xir
ly 1a phong ban hodc céac can bg, gido vién, nhan vién.

Diéu 25. Hi dong xir Iy trach nhiém vat chat:

Hoi dong xur ly trach nhiém vat chit duoc thanh 1ap khi co yéu cau xur ly
trach nhiém vat chat di véi can b, vién chire, ngudi lao dong, bao gom:

_ Hiéu truong (hogc cap pho) don vi ctia ngudi bi xir ly 1am Chu tich Hoi
dong;

Dai dién Van phong (Phong Tai chinh) 01 nguoi l[am uy vién;

Dai dién Ban chﬁp hanh Coéng doan lam uy vién;

Hoi d(‘“)ngj xtr 1y trach nhiém vét chit ¢6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh
chét ctia hanh vi gay ra thiét hai, méc do thiét hai; x4c dinh trach nhiém cua nguoi

géy ra thiét hai va can bg, vién chire ¢6 lién quan; kién nghi véi cap c¢6 tham quyén
vé mirc va phuong thirc boi thudng thiét hai.

Hoi dong xu ly trach nhiém vat chit lam viéc theo nguyén tic:

Khach quan, dan chu va tuan theo quy dinh cua phap luat;

Viéc kién nghi mirc va phuong thire boi thuong dugc thue hién bang hinh
thire bo phlcu kin va theo nguyén tic da s6;

Cac cudc hop cua Hoi dong, phai ¢6 sy tham gia ctua can bg, vién chuec,
nguoi lao dong gdy ra thi¢t hai va cd bién ban dé thong qua va Chu tich Hoi dong
ky. Truong hop nguoi gay ra thiét hai duge Hoi dong moi 02 1an ma khong dén
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thi Hoi dong van hop va nguoi gay thiét hai phai chép hanh quyét dinh boi thudng
thiét hai.

Diéu 26. Trinh tu va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san cong:

1. Thong bao vi pham

Cac phong ban va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cua
Quy ché nay hodc phét hién can b, vién chic va nguoi lao dong lam that thoat,

mat, hu hong tai san cong thi thong bao bang moi hinh thirc (thong bao truc tiép,
qua dién thoai, guii van ban...) dén Ban Giam Hiéu lap bién ban vi pham.

Khi nhan dugc thong bao vé vi pham quy dinh Ve quan ly, su dung tai san
cong, Ban Giam Hicu tién hanh: Kiém tra xac minh, nhéc nho, so b danh gia
thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.

Hi¢u truong don vi yéu cau can bd, vién chirc, ngudi lao dong vi pham quy
dinh vé quan ly, su dung tai san cong hodc nguoi gay ra thiét hai tai san cong
trong thoi han 03 ngay viét ban tudng trinh vé vu viée, dé xuat huéng giai quyét.

2. Quyét dinh xir 1y vi pham:

Cin ctr Diéu 19 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st
dung tai san cong va ban tudng trinh cia ngudi vi pham hodc nguoi gay ra thiét
hai tai san cong, hiéu truong xem x¢ét, quyct dinh xur Iy vi pham va ra van ban:

Nhéc nhé hodc théng bao cong khai trong toan don vi d6i voi céc truong
hop bi xr Iy theo cac hinh thirc nhac nhd hodc thong béo trong toan don vi.

Lam tht tuc xur ly vi pham ngudi lao dong bi xu ly theo cac hinh thic néu
tai Khoan 1 Diéu 19 va Khoan 1 Diéu 20 cua Quy ché nay.

Thuc hién quyét dinh xt 1y vi pham.

Theo yéu cau cua Hiéu truong:

Van phong gui van ban dén cac ca nhan, phong ban vi pham dé nhic nho
hodc théng bao cong khai trén bang thong tin ciia nha truong hodc thdng bao tai
cudc hop lién tich cua nha truong.

Trinh tu xit 1y ky ludt, xem xét ha bac danh higu thi dua doi véi cac t6 khéi
va c4 nhan vi pham céc quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong thuc hién theo
quy dinh cua phap luat hién hanh cta nha nudec.

Pidu 27. Trinh tw va thi tuc xir Iy trach nhiém vt chat doi véi ean b,
vién chirc va nguoi lao dong:

_Don vi c6 can bg, vién chire, nguoi lao dong gay ra thiét hai tai san céng
l4p ho so xu ly trach nhiém vt chat, bao gom:

Bién ban vi pham.

Ban tudng trinh cua can bd, cong chirc, nguoi lao dong gy ra thiét hai;

Cac van ban xac dinh gia trirtéi san bi thiét hai va gia tri thiét hai cua tai
san do Vian phong (K¢ toan) cung cap;

Céc van ban khac ¢o lién quan.
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Ngudi ¢6 thim quyén néu tai Pidu 21 ctia Quy ché nay thanh 1ap Hoi dong
xu ly trach nhiém vat chat.

Hoi déng dong xir ly trach nhiém vat chit xem xét, ¢ vin ban klen nghi
murc bdi thuong va phuong thie boi thuong gl dén nguoi c6 tham quyén.

Quyet dinh boi thuong thiét hai:

Cin ct kién nghi ctia Hoi ddng xt 1y trach nhiém vat chat, ngudi ¢6 thim
quyén ra quyct dinh boi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd muc, phuong
thirc va thoi han boi thuong.

Truomg hop ngudi ¢o tham quyén co y kién khac voi kién nghi ctia Hoi
dong xur ly trach nhiém vat chat thi ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh do6 trude phap luat.

Thue hién quyét dinh boi thudng thiét hai:

Can bd, vién chire, nguoi lao dong gdy ra thiét hai phai thuc hién dung thoi
han, muc va phuong thirc boi thuong ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

Van phong (bd phén I<e toan) ¢6 trach nhiém thu theo phuong thirc boi
thuong (trir vao luong, thu tién mat...) ghi trong quyét dinh boi thudng thiét hai.

Viéc quan ly va su dung tién, tai san boi thuong thiét hai dugc thuc hién
theo cac quy dinh cua nha nudc.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, moi quy dinh trudc day
trai v6i qui ché nay déu dugce bii bo.

2. Trong qué trinh thuc hién c6 nhitng van dé gi vudng mic, chua phu
hop, s& duoc xem xét bo sung, sira d6i cho phu hop./.

THU TRUONG DON VI

"N
‘.&-‘?

An * \\\\\‘:‘/:
&K Minh Tam
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