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QUYET PINH

Quan ly, khai thac, sir dung, bao quan phong hge bj mon
tir nim hoc 2023 - 2024

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 178 OD-THCSAP, ngay 12 thang 10 nam 2023
cua Hi¢u tricong tricome THCS An Phii)

PHAN I
NHUNG QUY DINH CHUNG
Didu 1. Q!.l}’ ché nay quy dinh viéc quan ly, khai thac, sur dung, bao quan phong hoc :{\-"-pb
by mon, t6 chirc hoat dong cuia phong hoc bd mén truemg THCS An Phu. o
Diéu 2. Pham vi dp dung trong truomg THCS An Phu tir nam hoc 2023 - 2024,

Piéu 3. i tugng thuc hién quy ché nay bao gém Hiéu truong, Pho Hiéu truong, To
trudng chuyén mén, giao Yién chi nhiém, gido vién day bo méon, nhan vién thiét bi,
hoc sinh va cdc ¢d nhén, t6 chirc 6 lién quan.
Diéu 4. Can b, gido vién, hoc sinh dén phhng hoc b man, dang gitr quy dinh, trang
phyc nghiém tic, ding yéu cau. Tuyét doi khong mang cac chat dé gay chay, no vio
phong hoc b mén. Khéng an, virt rac lam mat vé sinh. Khong viét, vé Ién tudmg, ban
ghé. Khong lam viéc riéng trong phong hoc bo mon, phong thi nghiém. thye hanh.
PHAN II
NHUNG QUY PINH CU THE

L. QUY PINH TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN
Diéu 5. Higu truing:

- Ban hanh van ban quy dinh vé quan ly, khai thac, st dung. bao quan, to chire
hoat dong cua phong hoc bé mon; |

- Quy dinh vé hé lhéng hd so, so sach va noi quy cua phong hoe bé mén: - Phan |
cong nhan vién thiét bi, thi nghiém thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

- Pinh ky kiém tra cac hoat dong cua phong hoe b mon.

Diéu 6. Phé hiéu truwing:
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- Tham muu véi Higu truong dé ban hanh céc vin ban quy dinh vé quan
ly, khai théF, str dgng, bao quan, to chirc hoat déng cua phong hoc by mén;

- Thiét 1ap ho so, s6 sach phong hoc bd mon;

- Sap x¢€p thai khda biéu phi hop cho cac mén hoc co sir dung phong hoc
bd mon va trinh Hiéu truong phé duyét;

- Thu&ng xuyén kiém tra, don ddc cac hoat dong cua phong hoc by mon.
Piéu 7. TH truong chuyén mén:

L Xaxl dimg ke hoach day hoc cac mén hoc, hoat déng gido duc phu hop
voi diéu kién co so vit chat, trang thiét bi hién ¢o6 cua nha trudng;

- Giam s?t hoat dong cua phong hoc b mén theo quy dinh. Tham gia kiém tra,
don doc hoat dong, hoan thi¢n hé so phong hoc bé mén cua gido vién bo mon.
Diéu 8. Nhiém vu ciia nhan vién thiét bi:

3 T6 chire Iﬁt_ cac h{}at‘déng cua phong Thiét bi theo quy dinh. Thue hién
ngluim 'fUC V-‘E' co Flﬂh‘f-'u qua }'é ng}liép vu thiét I::'i: nhﬁtp kho, phan loai, cho muon, quan
li't]:uet bi, hoan thién hé tl}éng ho so s6 sach; sap xép, bé tri, trun g bay thiét bj mét
ca::h khoa hoc, ’cc':r tinh tham my cao, han ché hu héng; ¢6 ké hoach bdao quan, kéo dai
tuoi tho cac thiét bi day hoc hién co.

: Quan ly va phoi hop, huéng dan gido vién bo mén, bao quan, sip xép khoa hoc
cde thiet bi trong phong hoc bo mén theo nhom, chiing loai thiét bi va theo khéi l6p.

- Lap ké hoach mua sim b sung, stra chita nhimg thiét bi don gian va thanh ly,
tiéu huy thiét bj, hoa chét hong, hét han sir dung.

- Chuan bj va t6 chirc giao nhén céc thiét bi, thi nghiém hién ¢6 theo yéu céu ciia
timg mon hoc, bai hoc ¢6 sir dung thiét bi dé thuc hanh, thi nghiém trong phong hoc
bo mon hoac trén 16p; phoi hop véi gido vién huéng din hoc sinh thuc hanh, thi
nghiém; bao dam cac diéu kién ve an toan, phong chdng chay né trong qua trinh thye
hanh, thi nghiém.

- Quan ly, luu giir va sir dung hé thong hé so, s6 sach theo ddi viée quan Iy, khai
thac, sir dung va bao quan thiét bj day hoc cua phong hoc bd mon; huong dan gido
vién, hoc sinh thue hién néi quy, quy trinh sir dung bao dam an toan trong qua trinh
thyc hanh, thi nghiém.

- Lép béo cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi day hoc.

- Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua
t6, nha trudng va cac cap quan 1y gido duc.

Piéu 9. Nhiém vu ciia gido vién b mén:

- C6 trach nhiém xay dung néi dung céc tiét hoc cé thi nghiém, thuc hanh hoic

c6 sir dung thiét bi day hoc trén 1&p va phong hoc b mén duoc giao phu trach theo yéu
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cdu ciia Ch'*“mg trinh mén hoe. T
chire giang d
muc dich, yéu cau; giang day, sir dung trang thiét bi theo dung

- Giao nhin v quén ly hoc sinh trong sudt qua trinh hoc tap tai phong hoc bo
mon; i M

- Phoi hop vai nhén vién thiét bi, thi nghiém té chirc thuc hién cac thi nghiém,
thuc hanh trong phong hoc bd mén hodc mugn thiét bi dé té chire day hoc trén 1op;

- Quan ly va chju trach nhiém vé trang thiét bi trong gi¢r giang day cia minh;
Chiu trach nhiém bao quan toan b tai san, thiét bi va co so vat chat phong hoc bo mon,
phong thi nghi¢m, thuc hanh duge giao phu trach:

- Kip thoi thong béo cho nhén vién phy trich trang thiét bi hong hoc trong qua
trinh sir dung, dong thai bao céo kip thoi vai Ban giam hiéu;

- To chire trang tri phong hoc bd madn theo quy dinh;

& Té chirc vé sinh phong hoc bd mon sach s&; kiém tra, tat cac thiét bj dién, ngat
nguon dién va dong, chdt cac cira khi két thuc gier hoc (budi hoc);

- Truec tiép nhéan va ban giao day du vat chat, trang bi, chia khoa 16p hoc
cho nhan vién thiét bi khi két thiic nim hoc hodc nghi dt xudt;

- Thiét 14p va ghi chép nhat ky sir dung phong hoc b mén day du thuong xuyén
va trinh Ban giam hiéu kiém tra hang quy va ndp cho nhén vién thiét bi khi két thuc
nam hoc.

Piéu 10. Nhiém vu ciia hoc sinh:

- Pén phong hoc bd mén diing gid, ra vao trit tw, ngdi ding vi tri gido vién da
quy dinh;
- Khi vao phong, hoc sinh phai kiém tra cac dung cu, thiét bi hoc tap cua phong

b6 mén dugc giao sir dung; sir dung trang thiét bi hiéu qua, ding muc dich trong sudt
qua trinh hoc tap;

- Néu c6 hong hoc, mat mét hodc bi lam bén trang thiét bi, phai bao cdo ngay
cho gido vién quan ly 16p. Lam hong hoiic mat trang thiét bj thi phai bdi thuong theo
quy dinh.

- Tuyét dbi tuan thu yéu cau thyuce hanh cua gido vién, ndi quy cua phong hoe
bd mon;

- Khong dugc ty y mang trang thiét bj vao phong hodc mang trang thiét bi ra
khoi phong hodc di chuyén trang thiét bi trong phong khi chua duge sy cho phép cua
gido vién; khéng dugc dia nghich gdy mat trit tur trong phong;

- Khi ra vé, hoc sinh phai tit cac thiét bj dién, nguon dién theo quy dinh; gap
ghé hoiic xép ghé gon gang, vé sinh va giir gin vé sinh sach s&.

]
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Quyét dinh da dugc théng qua Hoi dong sur pham, da dugc 100% can bo

gido vién, nhan vién nha truong nhit tri va c6 hiéu lue thi hanh tir nam hoc 2023 -
2024,

Noi nhn:
- Phong GDDT (dé bao cdo):
- Can b quan Iy (dé 16 chire thire hién);
- Cac TTCM (dé trién khai thyc hign trong to):
- Nhén vién Thiét bj ;
- Lwu: VT,
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