	ỦY BAN NHÂN DÂN TP.THỦ ĐỨC

TRƯỜNG THCS AN PHÚ

Số: 01/KH-THCS.AP
	       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

An Phú, ngày 02 tháng 01 năm 2024




   KẾ HOẠCH

Công tác tháng 01 năm 2024

 A. SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12/2023
1.  Công tác tư tưởng chính trị, tổ chức: 

 - CB, GV, NV trong trường thực hiện tốt công tác tư tưởng chính trị tại trường.

- Đã Tuyên truyền ý nghĩa 79 năm Ngày thành lập Quân Đội nhân dân Việt Nam, tổ chức viếng anh hùng liệt sĩ khu tưởng niệm Rạch Chiếc.

  - Đã tổ chức tuyên truyền phòng chống HIV/AIDS bằng hình thức đăng trên bảng điện tử tuyên truyền từ ngày 02/12/2023 “Nhiệt liệt hưởng ứng tháng hành động quốc gia phòng chống HIV/AIDS năm 2023” và phối hợp Công an TP Thủ Đức tuyên truyền pháp luật về an ninh mạng và luật an toàn giao thông.

      - Đã tăng cường các biện pháp đảm bảo an toàn trường học, phòng chống tai nạn thương tích, kiểm soát đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm bếp ăn,căn tin.

2. Thực hiện tốt các hoạt động phong trào, hội thi, công tác dân vận: 

 -  Đã Vận động CB, GV tham gia ủng hộ quỹ “Hỗ trợ đồng nghiệp ngoại thành vui tết Nhâm thìn” được 1.900.000đ gửi về Công đoàn GD thành phố Hồ Chí Minh. 

-Tổ chức thi đua trong giáo viên: 

+ Đăng ký thi GVG cấp TP Thủ Đức: 05 GV (cô Mai Dung, cô Huyền, cô Lương, cô Thúy, cô Cần)

+ Phát động thi thiết kế bài giảng Eleaning nộp dự thi cấp trường.

- Cô Mai Thị Thu nhận giấy khen của Hội Khuyến học TP Thủ Đức ngày 29/12/2023 về thực hiện tốt công tác khuyến học, XD XHHT. 

- Đã vận động MTQ quyên góp thực hiện chương trình Từ thiện nhân đạo “Xuân chia sẻ - Tết yêu thương” để tặng quà cho HS trường khiếm thính – Lâm Đồng và tặng quà học bổng cho HS khó khăn của trường dịp Tết Nguyên Đán Giáp thìn 2024: Tính đến ngày 31/1/2023 được 15 thùng mì và 5.300.000đ

- Phong trào của  HS:

+ Vận động học sinh tham gia cuộc thi “Vui học lập trình Seratch”: GV môn Tin hướng dẫn HS tham gia.

+  Học sinh thi võ Karatedo cấp TP Thủ Đức được 2 huy chương vàng, 2 huy chương bạc.

+ Học sinh tham gia tập luyện bóng rổ thi cấp thành phố Thủ Đức đạt Giải nhất bổng rổ nam khối 6,7, giải Ba (Huy chương Đồng) bóng rổ Nam khối 8,9 (cô Hà, thầy Vũ);

+ Học sinh tham gia tập luyện bóng rổ thi cấp thành phố Hồ Chí Minh đạt giải Ba (Huy chương Đồng) bóng rổ Nam khối 8,9 (cô Hà, thầy Vũ);

+ Học sinh tập luyện nhảy flashmob 120 HS, trong đó có 80 HS tham gia đồng diễn ngày  23/12/2023 chào mừng khánh thành công viên ven sông Sài Gòn (Thầy Huy, cô Lự phụ trách, cô Như, cô Điệp  - GV hỗ trợ).

3. Hoạt động chuyên môn: 

- GV đã thực hiện kế hoạch giảng dạy tuần 14, 15, 16, 17

- Hoàn tất việc cập nhật HSSS đúng quy định.

- Thực hiện tốt công tác tổ chức kiểm tra đánh giá cuối học kì I theo đúng Công văn hướng dẫn số 1773/GDĐT ngày 31/10/2023 của phòng Giáo dục và Đào tạo. 
- Thực hiện công tác ra đề, coi và chấm kiểm tra cuối học kỳ I theo kế hoạch số 233/KH - THCS.AP ngày 02/12/2023 của Trường THCS An Phú.

- Công tác bồi dưỡng HSG khối 9:  Cô Tú, cô Võ Thị Anh Đào bồi dưỡng HSG khối 9 theo lịch của giáo viên 2 tiết/tuần.  HS đội tuyển học bồi dưỡng tại trường THCS Hoa Lư theo lịch của PGD.
- Một số Giáo viên đã tổ chức phụ đạo miễn phí cho học sinh yếu kém: Cô Phạm Phương, cô Loan, Cô Liễu, cô Lương…

- BGH, Tổ trưởng đã thực hiện dự giờ, thăm lớp, kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên tháng 12 theo kế hoạch KTNB

- GDNGLL khối 9: đã Thực hiện chủ điểm tháng 12 “Uống nước nhớ nguồn” 2 tiết trong tuần 14, 15.
- GVCN khối 6,7, 8 đã thực hiện dạy tiết HĐTNHN cho HS theo TKB

- Báo cáo việc thực hiện các chỉ tiêu chuyên môn tháng 12

- Cập nhật điểm HK1, chuẩn bị đầy đủ điểm KT để đánh giá HK1. 

- BGH, Tổ trưởng thực hiện kiểm tra nội bộ hết tháng 12/2023 theo kế hoạch

- Đã phối hợp Hội đồng Đội tổ chức chương trình”Trao tri thức, gửi yêu thương” . 

- Tổ Ngữ văn đã phối hợp GV môn Âm nhạc, MT và Trường Cao đẳng Hải quân tổ chức tốt chuyên đề “Dấu chân người lính bộ đội Cụ Hồ” chào mừng ngày thành lập Quân Đội Nhân dân Việt Nam.

* Công tác chủ nhiệm

- Đã Phối hợp CMHS nhắc nhở học sinh ôn tập để kiểm tra học kỳ tốt.

- Đã vận động HS tham gia nuôi heo đất khuyến học. Kết quả khui heo đất học kỳ I được 7.978.000đ. 
- Một số lớp đã hướng dẫn HS thực hiện tốt phong trào “Đọc và làm theo báo Đội”.

Công tác CSVC, tài vụ: 

-  Đã lên KH và thực hiện thu học phí tháng 12/2023 và thực hiện thu theo quy định
-  Đã thực hiện làm hồ sơ chuyển lương tháng 12, hồ sơ nâng lương, thu chi theo quy định.

- Đã thực hiện hồ sơ  công khai tài chính, kế hoạch thu chi năm 2023 - 2024 theo quy định để tổ chức Hội nghị viên chức.

- Nghiệm thu công trình sửa chữa xây thêm hố ga để xử lý tắc nghẽn nước ở nhà vệ sinh khu A1.

- Công khai tài chính theo quy định (bảng lương tháng 12/2023, các khoản chi cho cá nhân) (công khai ở bảng thông tin – phòng tài vụ).

5. Công tác Y tế (cô Trang)

- Đã tuyên truyền phòng bệnh sốt xuất huyết, an toàn vệ sinh thực phẩm. Trực phòng y tế, thực hiện hồ sơ sổ sách theo quy định. Xây dựng kế hoạch phối hợp giữa nhà trường và Ban Đại diện Cha mẹ học sinh kiểm tra giám sát vệ sinh an toàn thực phẩm bếp ăn, căn tin, xây dựng thực đơn đảm bảo dinh dưỡng cho học sinh.

- Đã đón đoàn kiểm tra Y tế và an toàn trường học. Kết quả đạt 96,30 điểm – Xếp loại tốt. 

6. Công tác Thư viện - thiết bị - Học vụ

* Thư viện (cô Điệp): 

- Đã tổ chức  giới thiệu sách tháng 12. Thực hiện trực Thư viện đón bạn đọc và hồ sơ, nghiệp vụ thư viện theo quy định. 

- Tổ chức tiết Thư viện. 

- Nhập liệu phần mềm Thư viện số. 

- Công tác phối hợp với các bộ phận để tổ chức hoạt động thư viện cần chặt chẽ, hài hòa để đem lại hiệu quả cao hơn. 

- Cần có thêm giải pháp tạo không khí thân thiện, thu hút độc giả đến với thư viện nhiều hơn. Chú ý báo cáo hoạt động thư viện cuối tháng về HT đầy đủ, kịp thời theo lịch công tác tuần.

- Tham gia hỗ trợ công tác VP của hội đồng coi kiểm tra cuối học kỳ I theo phân công của PHT. Cần chú ý thực hiện đúng nhiệm vụ, không được làm việc mà nhân viên không được làm trong công tác của HĐKT.

* Thiết bị ( Cô Thu Vân): 

- Đã tiếp nhận và ghi vào sổ danh mục thiết bị dạy học lớp 8 đã đăng ký mua từ công ty sách thiết bị trường học theo đăng ký của các tổ đầu năm học và lưu ở phòng Thiết bị. Các thầy cô có nhu cầu sử dụng thì liên hệ cô Vân - Phòng Thiết bị mượn sử dụng. 
- Thực hiện xây dựng kế hoạch, báo cáo công tác thiết bị theo quy định. Chú ý báo cáo hoạt động thiết bị cuối tháng về HT đầy đủ, kịp thời theo lịch công tác tuần.

- Tham gia hỗ trợ công tác VP của hội đồng coi kiểm tra học kỳ theo phân công của PHT.

* Văn thư - Học vụ - CNTT:

- Công tác Văn thư - Học vụ: 

+ Hoàn tất hồ sơ sổ sách học vụ, bổ sung hồ sơ chuyển đến, chuyển đi. 

+ Tích cực làm tốt công tác in ấn đề kiểm tra cuối học kỳ I, cắt phách kịp thời. 

- Việc thực hiện phần mềm hồ sơ công việc cần đầy đủ, kịp thời để tiếp nhận đầy đủ các công văn của cấp trên đồng thời cập nhật các công văn đi của trường lên phần mềm hồ sơ công việc để cấp trên tiếp nhận trên hệ thống. 

- Chưa tham gia zalo nhóm văn thư thành phố Thủ Đức để lấy công văn và thông báo kịp thời nên cô Uyên còn phải hỗ trợ. Cần tạo và tham gia nhóm zalo Văn thư và các nhóm zalo của trường để nắm bắt các công việc được phân công, triển khai của cấp trên kịp thời, nhanh chóng.
- CNTT: Nhập lịch công tác tuần, Kế hoạch trên website, cập nhật thông tin lên website tương đối đủ. Thực hiện các phần mềm, báo cáo theo yêu cầu đủ. Thực hiện tốt công tác lập danh sách, bảng biểu tổ chức kiểm tra cuối HKI theo phân công của BGH. 
7. Công tác Pháp chế ( thầy Tùng)
- Đã  Tuyên truyền về phòng chống HIV/AIDS và các văn bản pháp luật trên website. 

- Tuyên truyền các văn bản đánh giá thi đua: Cần dán đủ trên bảng và gửi zalo, đăng website. 
 Kiểm tra nội bộ: Đã thực hiện theo kế hoạch KTNB. Các bộ phận được phân công cần hoàn tất các biên bản kiểm tra nội bộ HKI gửi về HT.
9. Công tác khuyến học, chữ thập đỏ:  Đã Vận động lập danh sách tham gia hiến máu nhân đạo được 10 người . 
10. Kiểm định chất lượng giáo dục: 

- Đã cài đặt phần mềm, nhập một số dữ liệu kiểm định CLGD, CQG năm 2021 – 2022, 2022- 2023. 

- Các bộ phận lưu trữ hồ sơ năm học 2021 - 2022 và cập nhật hồ sơ NH 2022 - 2023 vào hồ sơ lưu trữ.  

- Bộ phận CNTT sắp xếp thời gian trong tháng 1/ 2024 để cập nhập  đầy đủ thông tin, kết quả GD học sinh, đánh giá GV NH 21- 22 và 22- 23 trên phần mềm kiểm định CLGD.
11. Công tác đào tạo bồi dưỡng, BDTX:  
  - Giáo viên tham gia học bồi dưỡng chương trình môn KHTN tại Đại học Sài Gòn: Thầy Sơn.

 - Giáo viên đang học chương trình Đại học: Thầy Khang.
12. Công tác Đoàn thể: 

11.1. Công đoàn: 

- Động viên giáo viên tham gia tích cực ôn luyện cho học sinh kiểm tra HKI 

-   Lập Danh sách CDV có hoàn cảnh khó khăn, bệnh nan y gửi LĐLĐ chăm lo tết gồm Cô Nghĩa, cô Điệp, Cô Hiền, A. Ngoc Bv, Cô Phương - BM, Cô Mận- BM. 

- Lập DS gửi Phòng GD TP chăm lo tết Cô Nghĩa, Cô Hiền, Cô Điệp. Lập ds 11 CĐV tham gia phiên chợ nghĩa tình (Cô Xen, C. Lan, C. Lương, C. Oanh, C Huyền, C Thu Vân, C Kim Nga, C Ngọc Nga, Tuyết Nhung, Hồng Thanh, Hồng Phượng BM).

-  Tham gia làm biểu trưng chào mừng Đại hội đại biểu Mặt trận Tổ quốc Việt Nam thành phố TĐ lần thứ II nhiệm kỳ 2024-2029 (Cô Diễm tham gia thi)

- Lập DS CB - GV - CNV đăng ký tham gia hiến máu nhân đạo theo cv 2115/GDĐT ngày 27/12/2023 của ngành giáo dục TP TĐ.

- Kỉ niệm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12: Thăm hỏi, trao quà cho quân nhân xuất ngũ, phối hợp với CB, nhà truong, chi đoàn, liên đội dâng hương, hoa tai Đài tưởng niệm các Anh hùng Liệt Sỹ cầu Rạch Chiếc.

- Đã lập danh sách chúc mừng sinh nhật tháng 12 ( Cô Tường, Cô Hồng, Cô Ngân Hà, Cô Ân, Cô Nhung BM)

- Cùng với chính quyền tổ chức thành công Hội nghị CBCC năm học 2023-2024 

( 07/12/2023)

 CĐ được LĐLĐ khen thưởng về việc nộp kinh phí CĐ qua Kho bạc Nhà nước năm 2022.

11. 2. Đoàn thanh niên: Đã tổ chức Đại Hội Chi Đoàn. Tham gia các hoạt động do Đoàn phường phát động.
11.3. Đội TNTP:  

- Đã đẩy mạnh giáo dục HS Học tập và làm theo 5 điều Bác Hồ dạy. Nhiều gương người tốt việc tốt được vinh danh. Thực hiện Chấm thi đua nề nếp HS, phong trào Đội khá đầy đủ. Vận động đội viên ủng  hộ Quỹ “Vì biển đảo quê hương - Vì tuyến đầu Tổ quốc” và “Măng non sẵn sàng vì biên giới , biển đảo” năm 2023. CLB Trống kèn  tham gia chương trình rèn luyện “Vững kỹ năng, rèn ý thức”. 

- Phối hợp với Tổ Văn, Âm nhạc, Mỹ thuật tổ chức tốt chuyên đề chào mừng ngày thành lập Quân Đội nhân dân Việt Nam. 

- Phối hợp một số đoàn viên Chi đoàn tổ chức tốt cho HS tập luyện và đi tham gia đồng diễn nhảy flashmob tại Công viên sông Sài Gòn ngày 23/12/2023.

- Chú ý thực hiện báo cáo công tác Đội cuối tháng và dự kiến công tác tháng tới về HT theo đúng lịch công tác tuần vào cuối tháng.

B. CÔNG TÁC THÁNG 1/2024

I. Công tác trọng tâm: 

1. Tiếp tục ổn định nề nếp, trật tự, kỷ cương trường lớp trước tết, đảm bảo đoàn kết nội bộ. 

2. Tổ chức tuyên truyền ý nghĩa các ngày lễ trong tháng : 

-  Kỷ niệm Ngày 09/1 ngày Học sinh sinh viên Việt Nam.

- Thi đua lập thành tích chào mừng ngày thành lập Đảng công sản Việt Nam 03/2/1930 – 03/02/2024

3. Ôn thi HSG khối 9. 02 HS môn Văn và Hóa (cô Tú, cô Võ Đào)

II. Nội dung cụ thể:

1. Công tác Chính trị tư tưởng

- Sinh hoạt, tuyên truyền ý nghĩa của các ngày lễ, kỷ niệm trong tháng 1/2023: ngày học sinh sinh viên 09/1, ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam 3/2

- Phổ biến một số công văn tuyên truyền, chỉ đạo của cấp trên:

- Tuyên truyền các bản tin thành phố Thủ Đức số 44, 45, 46, 47. Các Chỉ thị, Nghị quyết của Đảng trong tháng.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

- Công tác học tập, làm theo tư tưởng đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh 2024: 

- Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 05- CT/TW của Bộ Chính trị về học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh. 

- Viết và báo cáo chuyên đề tháng 12/2023 đồng chí Vân viết chuyên đề “Phát huy vai trò tiên phong của đảng viên trong công tác bồi dưỡng HSG, phụ đạo học sinh yếu nâng cao chất lượng giáo dục trong trường THCS An Phú”.

-  Thực hiện nghiêm túc việc phân công, phân nhiệm của Thủ trưởng đơn vị theo công văn chỉ đạo của Ủy Ban Nhân dân thành phố. Thực hiện chào cờ đầu tuần và kể chuyện về Bác Hồ hoặc gương học tập, làm theo tư tưởng đạo đức phong cách Hồ Chí Minh trong tiết chào cờ đầu tuần, mỗi tháng 1 lần cho năm 2024: 

    +  Kể chuyện về Bác Hồ: Tháng 1 đồng chí Thương, tháng 3 đồng chí Tùng, tháng 5 đồng chí Loan, tháng 7 đồng chí Hoài, tháng 9 đồng chí Thúy Ngọc, tháng 11 đồng chí Vân.
+ Giới thiệu gương điển hình học tập làm theo tư tưởng đạo đức phong cách Hồ Chí Minh: tháng 2 đồng chí Oanh, tháng 4 đồng chí Hồ Thị Nghĩa, tháng 6 đồng chí Tuyết Mai, tháng 8 đồng chí Mai Dung , tháng 10 đồng chí đảng viên mới 

 - Phân công báo cáo chuyên đề trong Chi bộ năm 2024: Quý 1 đồng chí Tú, quý 2 đồng chí Lê Minh Nghĩa, quý 3 đồng chí Thanh Dung, quý 4 đồng chí Phong

- Tăng cường các biện pháp đảm bảo an toàn trường học, phòng chống tai nạn thương tích, kiểm soát đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm bếp ăn,căn tin.

2. Công tác Tổ chức

 Sơ kết HK1 (15/1/2024)

Triển khai Kế hoạch  Xuân Giáp Thìn 2024. Nghỉ tết theo quy định của nhà nước, đảm bảo có nhân viên bảo vệ trực tết 24/24, BGH trực lãnh đạo, NV tổ VP, BM trực làm vệ sinh. 

Công tác nhân sự: 

* Cô Phạm Thị Huyền Trang – NV Y tế xin nghỉ do việc gia đình, trường ký hợp đồng trường với cô Nguyễn Thị Hằng.

* Xây dựng kế hoạch tuyển dụng đợt 1 năm 2024 khi PGD thông báo gồm: 09 GV (1 GV Văn, 02 GV Toán, 1 GV Tiếng Anh, 1 GV Công nghệ nông nghiệp, 01 GV môn Thể dục, 01 GV KHTN, 01 GV môn Sử - Địa, 01 GV Tin học); 03 nhân viên (01 nhân viên CNTT, 01 NV Thiết bị, 01 NV Y tế).
Công tác chuyên môn

- GV thực hiện kế hoạch giảng dạy tuần 18, 19, 20, 21
- Hoàn tất việc cập nhật HSSS đúng quy định.

- Giáo viên hoàn tất việc cập nhật hồ sơ sổ sách đúng quy định.

- Hoàn tất chương trình học kỳ I ngày 15/01/2024.

- Cập nhật bằng điểm số và nhận xét HKI. Đánh giá xếp loại học sinh HKI.

- Hoàn thành đánh giá xếp loại HKI cho học sinh, họp Hội đồng xét hạnh kiểm HKI ngày 03/01/2024.

- Thực hiện các báo cáo chuyên môn do sở, phòng yêu cầu hoàn thành trước ngày 05/01/2024 (PHT, Tổ trưởng, nhóm trưởng, cô Uyên.

- Phối hợp Trường Đại học FPT tổ chức chuyên đề hướng nghiệp cho HS khối 8, 9 tiết 1 sáng ngày 08/1/2024

- Phối hợp Trung tâm phối hợp Trung tâm Ila và tổ ngoại ngữ tổ chức chuyên đề Tiếng Anh (cô Hồng phụ trách liên hệ, chọn chuyên đề): Tiết 1 sáng 11/01/2024. 

- Giáo viên môn Sử - Tổ KHXH tổ chức Rung chuông vàng, chủ đề: “Mừng Đảng mừng xuân - Măng non sẵn sàng vì biển đảo”  tiết 1, 2 sáng thứ hai ngày 22/1/2024.

- Bắt đầu chương trình HKII ngày 15/01/2024. PHT xếp TKB HKII. 

-  Ôn thi HSG khối 9 mỗi tuần 2 tiết (GV được phân công).

- Các tổ CM chọn đội tuyển học sinh giỏi thi HSG TP Thủ Đức: GV phụ trách ôn thi 2 tiết/tuần theo kế hoạch của giáo viên phụ trách từ tuần 18, nộp kế hoạch ôn thi và danh sách HS về PHT.
+ Khối 6,7: Môn Văn, Toán, Anh

+ Khối 8: Môn Văn, Toán, Anh, KHTN;

- GV Thể dục ôn luyện cho HS môn điền kinh.
- GV Âm nhạc phối hợp GVCN chọn nhóm nhạc tham gia thi cấp TP Thủ Đức khi PGD có hướng dẫn.

- GVCN các lớp vận động HS tham gia phong trào “Nụ cười hồng giúp bạn vui xuân”. 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động Hội xuân cho HS, dự kiến ngày 01/02/2024.

- Thi Giáo viên giỏi cấp TP Thủ Đức: 

+ Họp bốc thăm tiết dạy ngày 12/01/2023, ngày 15/01/2024 gặp HS, từ ngày 22/1/2024 đến 27/01/2024 thi GVG (5GV); 

+ Tổ chức Hội đồng thi GVG môn Sử và Địa tại trường. 

- Thi thiết kế bài giảng Elearning cấp trường, cấp thành phố Thủ Đức.

- 06 HS thi Văn hay chữ tốt cấp TP Thủ Đức (Cô Đào, cô Hiền)

- 02 HS thi cắm hoa cấp thành phố Hồ Chí Minh (Cô Ánh hướng dẫn) 

- Tổ chức họp phụ huynh học sinh 8h00 chủ nhật ngày 14/12/2024 sơ kết học kỳ I; bàn biện pháp phối hợp giữa nhà trường và gia đình trong công tác giáo dục HS, nâng cao chất lượng học tập.

- Lớp tích hợp họp PHHS với GV Trung tâm EMG sáng thứ bảy ngày 13/01/2024

- CB, GV, NV viết sáng kiến (nếu có), nộp  05/01/2023 phổ biến trong tổ, trao đổi góp ý, chỉnh sửa, nộp về HT ngày 10/01/2024; HĐKH thẩm định phạm vi áp dụng cấp trường từ 11/01/2024 đến 15/01/2024. Nộp về PGD ngày 22/01/2024

4. Công tác Tài vụ

- Chuyển lương tháng 1 năm 2024.

- Chi tiết kiệm cuối năm và các khoản chi theo quy định.

- Chi NQ08 quý 4, chi tiền tết Nguyên Đán theo quyết định của thành phố.

- Báo cáo tài Chính năm 2023

- Phối hợp Bảo hiểm xã hội in quá trình tham gia BHXH của BGH, GV năm 2023.

- Thực hiện các đối chiếu thu chi trong tháng.

- Hoàn tất hồ sơ tự kiểm tra công tác tài chính năm 2023.

- Lên kế hoạch ngân sách 2024.

- Làm hồ sơ nâng lương trước kỳ hạn cho CB, GV đủ điều kiện.

5. Công tác Y tế, bán trú, an toàn, an ninh trường học

- Tuyên truyền bệnh sốt xuất huyết, công tác sơ cấp cứu.

- Kiểm tra vệ sinh cá nhân học sinh.

- Phối hợp giáo viên chủ nhiệm vận động HS tham gia bảo hiểm y tế 100%.

- Nộp báo cáo y tế về TTYT TP Thủ Đức; 

- Phối hợp Ban Đại diện CMHS và NV Y tế, PHT duyệt thực đơn đảm bảo dinh dưỡng, kiểm tra, giám sát bếp ăn đảm bảo VSATTP, đảm bảo khẩu phần ăn của HS.

- Tiếp tục thực hiện công tác tuyên truyền pháp luật, giáo dục kỹ năng sống cho HS: 

 + Phối hợp Công an Thành phố Thủ Đức tổ chức tuyên truyền pháp luật về phòng cháy chữa cháy và kỹ năng thoát hiểm tiết 1, 2 sáng ngày 12/01/2024

 + Phối hợp Trung tâm KNS và GV tăng cường giáo dục đạo đức, kỹ năng sống cho HS trong giờ học và giờ SHCN.

- Thực hiện các biện pháp đảm bảo an toàn và an ninh trường học, phân công đảng viên phụ trách (an toàn trường học:  đ/c Hồng, đ/c Mai;  phụ trách công tác an ninh trật tự: Đ/c Phương, đ/c Dung).                                                                                                                                         

6. Công tác Thư viện - thiết bị 

* Thư viện

- Mở cửa đón bạn đọc tại Thư viện và thực hiện nghiệp vụ Thư viện, đăng bài giới thiệu sách và hoạt động Thư viện trên website từ thứ hai đến thứ sáu trong tuần: Sáng 7h15 đến 11h30; chiều 13h00 đến 16h45. Không tổ chức tiết Thư viện từ HKII.

- Làm báo cáo kiểm kê sách cuối năm.

- Rà soát thu hồi cho mượn sách của GV, HS. Tiếp tục bổ sung sách mới theo quy định và đề xuất của GV. 

- Rà soát thu hồi cho mượn sách của GV, HS; 

- Hoàn tất hồ sơ thư viện. Chuẩn bị kiểm tra hồ sơ thư viện.

- Phối hợp GV Mỹ thuật trang trí, mở rộng không gian văn hóa Hồ Chí Minh.

- Nhập phần mềm Thư viện số.
* Thiết bị

- Hoàn tất hồ sơ sổ sách thiết bị;

- Chuẩn bị kiểm tra hồ sơ thiết bị.

* Công nghệ thông tin, học vụ, văn thư

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu
- Hoàn tất hồ sơ sổ sách học vụ;

- Nhập kế hoạch,  lịch công tác tuần và các thông báo, lịch kiểm tra học kỳ trên website, cập nhật thông tin lên website;

- Hoàn tất sổ sách, học bạ, sổ liên lạc.

7. Công tác Pháp chế - Công tác kiểm tra nội bộ

*Công tác pháp chế

- Tuyên truyền các văn bản đánh giá chuẩn HT, GV; đánh giá thi đua;

- Phối hợp tuyên truyền, báo cáo tuyên truyền các hoạt động diễn ra trong tháng 1

- Xây dựng kế hoạch và thực hiện các báo đột xuất khác.

* Công tác kiểm tra nội bộ

- Hoàn tất hồ sơ KTNB học kỳ I.

- Giám sát công khai báo cáo tài chính, kê khai tài sản, thu nhập (HT, PHT, KT).

8. Kiểm định chất lượng giáo dục, bồi dưỡng đào đạo, bồi dưỡng thường xuyên
- Cập nhật số liệu kiểm định CLGD năm 2021- 2022 và 2022 - 2023 vào phần mềm KĐCLGD.

- Các bộ phận sắp xếp hồ sơ đã thực hiện vào tủ hồ sơ lưu trữ.

-  Công tác đào tạo bồi dưỡng, BDTX: 

+ GV tham gia học bồi dưỡng môn tích hợp KHTN tại Đại học Sài Gòn: Thầy Sơn

+ GV tham gia học Đại học SP Âm nhạc tại Đại học Văn hóa: Thầy Khang

+ GV toàn trường tham gia học BDTX giai đoạn 2, 3: 

    Mô đun GVPT  05 (mã lớp học ảo: TD.TH01.MD05) ngày 07/01/2023 (8h00-11h30; 13h30 - 17h00).

Mô đun GVPT  04 (mã lớp học ảo: TD.TH01.MD04) ngày 28/01/2023 (8h00-11h30; 13h30 - 17h00).  

9. Công tác khuyến học, chữ thập đỏ

- Vận động CB, GV, NV tham gia phong trào thiện nguyện “Xuân yêu thương”, quyên góp tặng quà tết cho học sinh khó khăn và cây hoa làm đẹp cảnh quan sân trường đón xuân.

- Vận động GV, HS vẽ tranh, tặng tranh, sách, bàn ghế, làm mô hình nhà sàn của Bác, Lăng Chủ tịch Hồ Chí Minh để trang trí, trưng bày mở rộng không gian văn hóa Hồ Chí Minh tại tầng trệt khu A.

- Công khai kết quả chương trình thiện nguyện, gửi thư cảm ơn thiện nguyện viên;

- Vận động hiến máu nhân đạo khi Liên đoàn lao động và Hội chữ thập đỏ phát động.

10. Công tác Đoàn thể - Hoạt động phong trào

10.1. Chi bộ

- Thực hiện nghị quyết chi bộ. Hướng dẫn thầy Khương, cô Võ Đào viết lý lịch.
Phân công đảng viên hướng dẫn viết lý lịch kết nạp Đảng gửi về Đảng ủy phường để đi xác minh: 

+ Cô Võ Thị Anh Đào: đồng chí Thanh Dung, đồng chí Vân đôn đốc hoàn thiện viết lý lịch xong, gửi mail về Đảng ủy phường góp ý trước Tháng 1/2024. 

+ Thầy Vũ Doãn Khương: đồng chí Ngọc, đồng chí Phong đôn đốc hoàn thiện viết lý lịch xong, gửi mail về Đảng ủy phường góp ý- Tháng 02/2024. 

- Công đoàn, Chi đoàn giới thiệu đoàn viên, công đoàn viên ưu tú đi học lớp tìm hiểu về Đảng, nộp danh sách ngày 09/01/2024

- Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.

10.2 Công đoàn

Chúc mừng sinh nhật các CĐV tháng 01: A. Ninh, C. Tú, C. Uyên, C. Huyền, T. Nghĩa, Cô Lê Hà, C. Mận.

Lập DS huy động lực lượng đi bộ đồng hành vì sức khoẻ người lao động năm 2024 chủ đề “Triệu bước chân một tấm long” của LĐLĐ Tp TĐ ngày 07/01/2024. Trường được phân bổ 30 người.   

Sơ kết hoạt động công đoàn HK1, nộp báo cáo CĐ

Quyết toán đoàn phí công đoàn quý 4/2023

Phối hợp chính quyền chăm lo Tết cho CBVC và nghỉ Tết    Cổ truyền.

Xây dưng kế hoạch và phân công trực tết nguyên đán (nếu có).

Tham gia kỷ niệm ngày thành lập Đảng Cộng Sản Việt    Nam, tổ chức đoàn viên ưu tú tiếp xúc với Cấp Uỷ.

Tổ chức Mừng Đảng – Mừng Xuân, an toàn, tiết kiệm,      lành mạnh cho CB, GV CNV nhà trường

Tham gia các hoạt động do LĐLĐ TP.TĐ hoặc các Ban    ngành đoàn thể triển khai (nếu có).

10.3. Đoàn thanh niên

- Họp chi đoàn tháng 1. Đẩy mạnh giáo dục công tác tư tưởng, chính trị cho đoàn viên trong việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.
- Hoàn thành các hồ sơ sổ sách của Chi Đoàn. Đoàn viên hoàn thành các nội dung chuyên môn.

- Tham gia trang hoàng, mở rộng không gian văn hóa Hồ Chí Minh.

- Phối hợp GVCN 9 tổ chức học sinh khối 9 tham quan, trải nghiệm, hướng nghiệp tại Đà Lạt ngày 4, 5, 6/1/2024.

- Đoàn viên tham gia Hội trại 9/1 tại THPT Long Trường ngày 7/1/2024 và tham gia các hoạt động do Đoàn phường phát động. 

- Làm hồ sơ Đại hội Chi Đoàn nộp về Đoàn phường An Phú để đề xuất ra quyết định chuẩn y Bí thư Chí đoàn. 

10.4. Đội TNTP

-Đẩy mạnh phong trào học và làm theo 5 điều Bác Hồ dạy, đọc báo Đội, tham gia các cuộc thi trên báo.

- Phối hợp Chi đoàn, tổ chức cho học soinh tiêu biểu khối 8 và khối 9 tham gia Hội trại 9/1 vào ngày 07/01/2024 tại trường THPT Long Trường.

- Tổng phụ trách Đội xây dựng kế hoạch và tổ chức thi nghi thức Đội ngày 8/01/2024. Chuẩn bị chấm thi đua nề nếp HS từ ngày 15/01/2024 đến 25/01/2024.

- Phối hợp Chi đoàn, GVCN tổ chức phát động nuôi heo đất khuyến học HKII;
 - Xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ hội ẩm thực ngày 02/02/2024; hội diễn văn nghệ Mừng Đảng, mừng xuân; trang trí lớp sáng thứ hai ngày 22/01/2024. Cộng điểm thi đua cho các lớp tham gia phong trào.  

- Vận động đội viên tham gia chương trình “Nụ cười hồng giúp bạn vui xuân” từ ngày 02/1/2024 đến ngày 16/1/2024; trao quà cho HS nghèo sáng thứ hai ngày 22/1/2024.

- Tham gia các hoạt động khác do Hội đồng Đội phát động.

Trên đây là kế hoạch công tác tháng 1 năm 2024 của trường THCS An Phú, đề nghị Phó Hiệu trưởng, các Tổ trưởng​​ CM và tổ trưởng tổ VP, BTCĐ, CTCĐ, TPT căn cứ vào kế hoạch chỉ đạo của nhà trư​​​​​​ờng và cấp trên để xây dựng kế hoạch công tác tháng 01/2024 đối với bộ phận được phân công phụ trách để  triển khai thực hiện, nộp về Hiệu trưởng, đăng trên website trường và báo cáo kết quả tổ chức thực hiện nhiệm vụ vào cuối tháng./.

Nơi nhận






      HIỆU TRƯỞNG
- PHT, Các tổ CM, tổ VP, bộ phận; 

- CTCĐ, BTCĐ, TPT;

- Đăng website;

-Lưu VT.

                                                            Mai Thị Thu
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