UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Dgc lap — T do — Hanh phic
AN PHU PONG
S6: 340/ QP — APD Qudn 12, ngay 04 thdng 09 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén
Nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUGNG TRUONG THCS AN PHU PONG

Can cir Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 cua
Quéc héi nuée Céng hoa xd héi chu nghia Viét Nam;

Can cu Théng tu' 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thdng 9 nim 2020 cia B
Gido duc va Dao tao vé Ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co 50, truong trung
hoc phé théng va trwo’ng trung hoc pho théng cé nhiéu cap;

Cén cir Quyét dinh s6 3089/QD UBND ngay 08 thang 8 nam 2024 cia Uy
ban Nhdn dén Thanh phé Hé Chz Minh vé ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc
2024 - 2025 doi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong
xuyén trén dia ban Thanh pho Hb6 Chi Minh;

Can cir Cong vin s6 4977/SGDPT-GDTrH ngay 13 thang 8 nam 2024 cua
S¢ Gido duc va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc huéng dan nhiém vy gido
duc trung hoc nam 2024 2025;

Ké hoach s6 1 068/KH GDDT- PT ngay 19 rhang 08 nam 2024 cua Phong
Gido duc va Pdo tao vé Ké hoach cong tdc gido duc cdp Trung hoc co s¢ nam hoc
2024-2025;

Can cir kha ndng, nhiém vu ciia CB, GV, CN V;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché chuyén mén ctia
truong THCS THCS An Pha Dong”.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chire, vién chirc trudong THCS An Phu Péng, cac té chuc, ca
nhén c6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:
- BGH;
- TTCM, CTCB;
- Luu VT.
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UAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO SO DPoc ldp — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Hoat dong chuyén mon
Nam hoc 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 340/QP-APP ngay 04 thénghim 2024
cua Hiéu trucng Truong THCS An Phi Déng)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung.

1. Quy ché nay quy dinh hd so chuyén mén ctia gido vién, tb chuyén
m6n,bd phén dugc giao nhiém vu chuyén mén va céc hoat dong chuyén mon
trong nha truong.

2. bbi tuong thuc hién quy ché nay 1a toan thé cn bd, gido vién trudng
THCS An Pht Dong.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau.

. Quy ché nham ap dung thong nhét céc quy dinh vé né nép hoat dong
chuyen mén, hd so sb sach cia can bo, gido vién; tao thuan loi cho t6 chuyén
mon va CBQL nha truomg trong viéc quan ly, té chuc, chi dao cong tac
chuyén moén.

2. Quy ché chuyén mén 12 co s& dé CBQL va céc tb chuyén mén t
chuc thure hién nhi€ém vu chuyén mén trong nha trurong; 12 cin cir dé danh gia,
xép loai cén b9, gido vién theo hudng dan ctia Bo, S&, Phong Gido duc va Dao
tao.

3. Moi cén bg, gido vién c6 trach nhiém thuc hién nhimg ndi dung quy
dinh trong quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir xiy dung quy ché chuyén mén

Céan ct Thong tu 32/2020/TT—BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cua B
Gido duc va Pao tao vé Ban hanh Diu 1€ truong trung hoc €O s0, trudng trung
hoc phé thoéng va trudong trung hoc phd théng c6 nhiéu cap;

Cin ctr Quyét dinh sb 3089/Qb- UBND ngay 08 thang 8 nam 2024 cta Uy
ban Nhan dan Thanh ph Hd Chi Mmh vé ban hanh K& hoach thoi gian ndm
hoc 2024 - 2025 d6i v6i gido duc mim non, gido duc phd thong va gido duc
thuong xuyén trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Cong vin sb 4977/SGDDT-GDTrH ngay 13 thang 8 nidm 2024 ciia
S¢ Gido duc va Dao tao Thanh phé Hé Chi Minh v& viéc huéng din nhiém vu
gido duc trung hoc nim 2024-2025;
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K& hoach s6 1068/KH-GDBT- PT ngay 19 thang 08 nam 2024 clia Phong
Gi4o duc va Pao tao vé Ké hoach cdng tac gido duc cép Trung hoc co s& ndm
hoc 2024-2025;

Cin ctt cac hudng dan, ké hoach hoat dong nim hoc ciia Nganh Gido duc
va tinh hinh thuc té ctia nha trudng,.

CHUONG II
QUY PINH VE CAC LOAI HO SO, SO SACHCHUYEN MON
Diéu 4. Cac loai hd so, sb sach cia glao vien.

1. Phai c6 ddy du cac loai hd so sb sach theo quy dinh tai Thong tu sb
32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B trudng B Gido duc Pao tao.
Céc loai ho so sb sach can dugc giit gin cén than, sach dep, khoa hoc, du thong
tin.

Quy dinh h so ciia mdi gido vién gom co:

- K& hoach gi4o duc cua gigo vién (theo nam hoc)

- K& hoach bai day (gido 4n)

- S theo d6i va danh gia hoc sinh

- Sé chii nhiém (d6i véi gido vién chi nhiém)

2. Ghi day du, ding thong tin ndi dung theo huong dan cta timg loai ho
50, sb sach. Néu sira chita thong tin phai theo huong dan cta timg loai hd so s6
sach va céc quy dinh hién hanh.

3. Phén quy dinh chi tiét cho timg loai hd so, sb sach nhu sau:

a) K¢ hoach gido duc ciia gido vién

Trén co sé Chuong trinh phé thong 201 8; Cong van 4612/BGDDT-
GDTrH ngay 03/10/2017 cia B§ GD&DT vé viéc huéng din thuc hién
chuong trinh gido duc pho thong hién hanh theo dinh hudng phat trién nang
luc va phim chét hoc sinh tir ndm hoc 2017 - 2018 Théng tu s& 22/2021/TT-
BGDDT ngay 20 thang 7 ndm 2021 quy dinh vé danh gia hoc sinh THCS va
hoc sinh THPT Giéo vién chii dong nghién ciru, tham gla clng t6 chuyén mén
xdy dung phin phoi chuong trinh mén hoc, xdy dung ké hoach gido duc cla
gido vién theo phu luc 3 cia Cong vin 5512/BGDDT-GDTrH ngay
18/12/2020 cua B GD&DT vé xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach gido
duc cia nha truong.

K& hoach gido duc ctia gido vién phai dugc 1anh dao nha truong phé duyét
truéc khi thuc hién va 14 can cir dé thanh tra, kiém tra.

b) K&é hoach bai day (gido an)

- Ké hoach bai day cta gido vién dugc xay dung dua trén ké hoach gido
duc c4 nhén, soan theo don vi bai hoc, tham khao phu luc 4 cia Cong van
5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cua B6 GD&DT vé xay dung va to
chire thue hién ké hoach gido duc cta nha trudng




sinh THCS va hoc sinh THPT.
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- K& hoach bai day cua gido vién phai dugc soan trude theo quy dinh;
ghi 16 tudn, tiét, ngay, thang, nim soan, day c6 dua 1én hé théng K12

- Riéng tiét kiém tra (dinh ky), ngoai céc néi dung va yéu céu trén, cin
phai c6 ma trén, ban dac ta (cha y ti 1€ gitra kién thic cac phan mdn déi voi
cac mon tich hop), dé kiém tra, biéu diém, théng ké két qua, nhan xét bai lam
cua hoc sinh.
- V& hinh thirc, k& hoach bai day phai duoc trinh bay dep, khoa hoc,
diing thé thirc vin ban.
c) So theo ddi va danh gi4 hoc sinh
- Ché 46 cho diém thuc hién theo quy dinh Piéu 5,6,7,9 cla Thoéng tu
s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 théng 7 nam 2021 quy dinh v& d4nh gid hoc

- MAu s6 theo d&i va d4nh gi4 hoc sinh theo Théng tur s§ 22/2021/TT-
BGDDBT
+ Pau nim, gido vién in s theo danh sach da c6 trén hé théng

+ Cap nhit diém viét tay trong qua trinh day va c6 du sb cot kiém tra da

quy dinh

+ CBQL va 6 truéng kiém tra s theo lich thong béo
+ Cubi ndm hoc, gido vién ndp vé truong sb viét tay dé luu trit theo

ding quy dinh

+ Quy dinh s6 cot diém thuong xuyén, kiém tra dinh ky déi véi cac
moén hoc, phdn mén trong cdc mén hoc tich hop, hoat déng gido duc

S6 ¢t diém thwdng xuyén Kiém tra dinh ky
STT Mo, HK I HK IT Gira | Cubi
ky ky
(f Toan 4 4 1 1
2 | Ngit van 4 2 1 |
3 | Tiéng Anh 4 4 1 1
4 | KHTN 4 4 1 1
5 |Lichstvabialy 4 4 1 1
6. | CDCD 2 2 1 1
7 | Tin 2 2 1 1
8 | GDTC 2 2 1 1
9 | Nghé thuat (Am 2 5 . !
nhac, Mi thuét)
10 | Hoat dong TN,HN 2 2 1 1




11 | Néi dung GDDP 2 2 1 1

12 |CN 6,7 i 2 1 1

13 |CN3B,9 3 3 1 1

+ Gi4o vién c6 sira diém phai ding quy dinh

- Cap nhat didm thuong xuyén kip thi vao S6 theo ddi va danh gid hoc

sinh

- Khéng dugc tiy xéa, sta diém tuy tién. Néu sira diém thi phai dam
bao ding quy dinh.

- Vao diém trong sb bang but bi mau xanh duong.

- Cép nhat diém 1én C, kip thoi, néu cé sira diém phai béo vé bo phan
chuyén mén, ¢ bién ban trudc khi sura diém.

- Pbi voi cac mon hoc tich hop, td trudng phan cong cu thé gido vién
cép nhat diém kiém tra dinh ky 1én C,,

d) S6 chii nhi¢m

GVCN cép nhat dfiy du cac ndi dung theo quy dinh
Pidu 5. Cac loai hd so, sb sach cia t6 chuyén mén.

1. K& hoach gi4o duc ciaa t6 chuyén mon (theo nam hoc)

- K& hoach g1ao duc cia tb chuyén mén duogc xdy dung theo phu luc
1,2 (goi chung la K& hoach day hoc cua t8 chuyén mén...) cua Céng van
5512/BGDPT-GDTrH ngay 18/12/2020 ciia B GD&DT vé xay dung va tb
chue thuc hién ké hoach gido duc cta nha truong.

- K& hoach day hoc cua td chuyén mén dugc xdy dung cédn cir theo
Chuong trinh gido duc phd thong 2018 ban hanh kém theo Thong tu
32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua B truong Bo GD&DT; Cong van
4612/BGDDT-GDTrH ngay 03/10/2017 cua Bo GD&DTvé viéc huéng dan
thuc hién chuong trinh gido duc pho théng hién hanh theo dinh huéng phat
trién ning luc va phim chat hoc sinh tir ndm hoc 2017 — 2018 Théng tu s&
22/2021/TT- BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 quy dinh vé danh gia hoc
sinh THCS va hoc sinh THPT.

- Biéu mAu:

—» Céc tb thuc hién theo mAu huéng dan cua S¢ Gido duc TP HCM da
gop phu luc 1 va phu luc 2

- K& hoach duoc xay dung theo tudn, thang, hoc ky, ndm hoc

=T tmorng t& chirc cho céc thanh vién trong t6 thao luan, xay dung ké
hoach theo y&u cau, nop vé bd phan chuyén mén dé duyét trude khi trién khai
thuc hién.

- Phin cong tac khac (day 12 nhimg goi y va tuy vao déc trung chuyén

mon cua tu’ng t6 ma xay dung cu thé, chi tiét) cac noi dung sau:

+ Cong tac bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu
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+ Cdng tac gitip d& hoc sinh hoc hoa nhép
+ Cong tac bdi dudng thudng xuyén
+ Chuyén dé, ngoai khoa, trai nghiém

2.S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén (Bién ban sinh hoat

chuyén mon)

- Ghi &t c4c 1an hop, sinh hoat chuyén mén do t& trudng chuyén mén td
chirc va chu tri ({t nhét 1 14n trong 2 tuln va c6 thé hop theo yéu ciu cong vidc
ho#c khi Hiéu truéng yéu ciu).

- T trudéng chuyén mén, thu ky t6 ghi bién ban sau mdi budi hop, sinh
hoat chuyén mén.

- Tang cudng sinh hoat chuyén mén theo huéng nghién ciu bai hoc,
huéng dén tai cong van 5555/ BGDDT-GDTrH ngay 08/10/2014 cia Bo
GD&DT v& viéc sinh hoat chuyén mén, ddi méi phuong phéap day hoc va
kiém tra d4nh gia;

- T6 chirc va quan ly cac hoat dong chuyén mén cia truong qua mang.

- Tap trung sinh hoat theo huéng nghién ctru bai hoc, xdy dung tiét

day minh hoa, du gid, gép ¥y, rat kinh nghiém nhit 13 déi véi

chuong trinh GDPT 2018.

- Tap trung sinh hoat chuyén mén vé& ddi méi kiém tra danh gia,
phuong phap day hoc.

Diéu 6. Cic loai hd so, s sach chuyén moén ciia nha treong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 cta Théng tu sé 32/2020/TT-
BGDDTngay 15/9/2020 ctia B§ trudng Bo Gido duc va Pao tao. Gom céc loai
hd so sau:

- Hoc ba hoc sinh

- 86 theo dbi, d4nh gi hoc sinh (sb goi tén, ghi diém)

- S6 ghi dau bai

- Ké hoach gido duc cua nha trudng

- H6 so gido duc déi véi hoc sinh khuyét tit (néu co)

1. Hoc ba hoc sinh

1.1.Quy dinh chung:

a) Péi véi hoc smh méi tuyén vao 16p 6, hoc sinh méi chuyén truomg sau
khi d3 bd tri vao 16p 6n dinh, Hiéu trudng glao cho gido vién chi nhiém tién
hanh 18p hoc ba. Céng viéc nay phai hoan tit chdm nhét 13 cubi thang 10 cua
nam hoc.

b) T4t ca hoc ba cta hoc sinh do vin phong nha trudng quéan ly. Hiéu
truong chiu trach nhiém kiém tra viéc sir dung va bao quan. Cach ghi va st
dung hoc ba theo ding huéng dan tai trang bia méi hoc ba.

c) Cudi hoc ky 1, cudi nim hoc, cac ndi dung phai dugce cip nhat, ghi chép
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bang bt bi muc mau xanh duong day du, & rang, sach s&, khong ty xo6a. Toan
bd hoc ba cia hoc sinh phai hoan tit truée ngay 31 thang 5 hang nam.

d) Nhitng hoc sinh sau khi kiém tra, danh gi4 lai hodc rén luyén hanh kiém
dugc xét 1én 16p hay hoc lai phai dugc ghi 18 vao hoc ba déu thang 8 hang
nam.

1.2. Quy dinh cu thé:
= P6i v6i gido vién chii nhiém:

a) Gido vién chii nhiém 16p 6 hoan thanh trang bia, trang 1/hoc ba/HS vao
cubi thang 9 clia nam hoc. Cach ghi hoc ba theo ding huéng dan.

b) Cudi hoc k¥ I, gido vién chi nhiém cap nhét diém TBm cua timg mén, ghi
két qua xép loai két qua hoc tap, két qua rén luyén va ngay nghi vao trang hoc ba
theo dung quy dinh.

Cudi nam hoc, gido vién chi nhiém tiép tuc cép nhat day du diém Tbm hoc
ky II, c4 nim cua timg mon, phal ghi chinh xac két qua ctia hoc sinh dat dugc, chir
sb phai rd rang, sach s&, khong tay x0a (neu sai phai stra ding quy dmh)

c¢) Gido vién chi nhiém téng hop s6 16i (ghi bang chu:) ghi ngén gon, cu thé
11 nhén xét, danh gla qué trinh hoc tap, rén luyén cua mbi hoc smh (161 nhan xét
phai phu hop véi xép loai) va hoan thanh cac ndi dung theo yéu cdu & mdi trang
hoc ba.

> Péi voi gido vién b mon:

Cuéi nam hoc, sau khi gido vién chi nhiém ghi diém TBm hoc ky II, TBmen
gi4o vién bd moén mai duge ky tén va ghi ro ho tén theo quy dinh. Khi gi4o vién
day 2 mén lién nhau thi cling phai ky tén va ghi rd ho tén cta ca 2 mon.

2. S6 theo ddi, danh gia hoc sinh (Sb gm tén, ghi diém)

- Thuc hién theo Quy ché st dung S6 goi tén ghi diém ban hanh kém
theo trong méi nam hoc.

_ M>3i c4 nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién viéc cép nhét, st
dung theo Quy ché st dung Sd theo d&i va danh gia hoc sinh dién tir cia nha
truong.

_GVCN 6, 7, 8, 9 cap nhat danh sich, cac thong tin cta hoc sinh 16p 1én
hé thong C, day du, chinh xac
- GVBM cap nhat diém déi véi cac mén hoc danh gid bing diém s6, cap
nhét danh gia dbi véi cac mdn hoc danh gia bang nhén xét cho hoc sinh.
- T4 Tin hoc va vin thu: In sb diém theo nam hoc, Ban giam hiéu ky duyét
va luu tai truong.
3.S6 ghi dau bai:

2) S6 ghi déu bai giao cho GVCN cua timg 16p, GVCN c¢6 trach nhiém
huéng dan 16p thuc hién sd ghi dau bai theo quy dinh.

b) Gido vién chu nhiém cép nhat tudn, ngay, thang, thu, tiét, mon.

¢) Gido vién bd mén c6 nhiém vu ghi tén bai, tén hoc sinh vang mit, noi
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dung nhén xét tiét day va xép loai phit hop v6i 1o nhén xét.

d) Céc budi, céc tibt nghi theo ké hoach cta truomg hodc cua riéng gido vién
phéi do gi4o vién chii nhiém ghi hang tuin, ky tén va néu 1o Iy do. Cac tiét day bu
van phai ghi day da thong tin lién quan & phia sau sb du bai.

- Thit hai hang tuin, gido vién chi nhiém nhan xét tinh hinh 16p, ky xac
nhan cho tuén trude.

- Phé Hiu truong phu trach chuyén mén kiém tra, ky duyét vao ngay 5 tay
hang thang.

- Huéng din ghi sb dAu bai:

+ Cap nhét danh sdch GVBM theo miu va dé & trang bia

+ Tuyét d6i khéng dung bt x6a

+ Néu sai gach ngang, sira va ky nhay bang but do ngay bén canh

+ Piém danh timg tiét day va ghi ré tén hoc sinh vang. Khéng ghi “nt”

(Néu 16p khéng véng — ghi V: 0)

+ Noi dung nhén xét cua gido vién phai ghi day du tlmg tiét (Khong ghi:
Tét, Kha, Trung binh, Pugc, Tam). Cé thé ghi: Lép hoc tét, Lép tich cuc, Lop
c6 nhidu cb ging, Lop thu dong,...

+ Khong ghi tén hoc sinh vi pham va diém s vao sb

+ Thit hai hang tuin, GVCN kiém tra, nhan xét, c6 k¥ va ghi & ho tén
theo quy dinh ctia s6

+ Céc 16p phai giit gin, bdo quan s that sach s&, tranh nhau nat

4. Ké hoach giao duc nha trwong

Piu nim, truomg xay dung ké hoach du thao va gl céc t6 dong g6p vy kién.
Sau d6 trudmg hoan thién ké hoach, théng qua Hoi dong truong, ra Quyét dinh
va trién khai thuc hién, dang lén trang web.

5. Ho so giao duc hoc sinh khuyet tit (néu co)

GVCN, GVBM thuc hién theo cac ndi dung huéng dan trong hd so.

CHUONG III
QUY PINH VE CAC HOAT PONG CHUYEN MON
Piéu 7. Thrc hién chwong trinh va thoi khéa biéu

- Thyc hién chuong trinh dam bao ding ké hoach giao duc da duoc Ban
giém hiéu phé duyét dau ndm. Khi c6 sy didu chinh ké hoach, gido vién phai
bao cdo véi Hiéu trudng va chi dugc thuc hién khi Hiéu truong phé duyét.

- Thoi khéa biéu: Thuc hién nghiém tic cac tiét day trong thoi khoa
biéu. Khi thoi khéa biéu cé didu chinh phai thé hién trong ké hoach bai day, sd
dAu bai. Thoi khéa biéu do Pho Hiéu truéng sip xép, 1a co s phép 1y dé quan
ly chuyén mon.

Diéu 8. Cong tac giang day (Ién 16p)
1. GVBM chuén bj chu déo ké hoach bai day, dé ding day hoc, ... truée




khi 1én 16p.

2. Ra vao 16p ding gid; vao mudn hodc ra sém (khong co6 1y do chinh
dang) sé duoc t5 chuyén mén, Ban gidm hiéu ghi nhén va xtt 1y theo quy ché.

3. Tac phong, trang phuc nghiém tic, ding quy dinh

4. Piu mdi tiét hoc, gido vién phai kiém dién hoc sinh, ghi tén hoc sinh
véng vao sb dau bai; kiém tra vé sinh 16p hoc va cic quy dinh khéac cia nha
truong.

5. Trong gid day, khong dugc cho hoc sinh ra ngoai (trr truong hop dac
biét va cin thiét thi cho t4i da 01 hoc sinh/ldn). Nhic nhé hoc sinh giit vé sinh
16p hoc. Ki luét hoc sinh mang tinh tich cuc. Khéng thi hanh ki ludt hoc sinh
bang céc hinh thitc gay tdn thuong tdm ly, xtic pham than thé, nhan pham hoc
sinh.

6. Két thic gio day, gido vién danh thoi gian hop ly dé cfmg cb va
huéng dan hoc sinh 1am viéc ¢ nha; cong kha1 cac 16i vi pham vao s6 ki luat
cua 16p; ghi nhin xét danh gia chung va xép loai gid hoc vao s6 dau bai theo
hudng dan. Nhimng 16i vi pham ning (hoac nhiéu 14n) phai phbi hop gido vién
cht nhiém x1r Iy theo quy dinh va truc tlep phén 4nh v6i Ban giam higu nha
truong.

— Néu gitr day 14 tiét cubi cia budi hoc, gido vién kiém tra vé sinh 16p

va nhic hoc sinh thyc hién.

7. Thong qua cac gio 1én 16p, gido vién phai hudng dan cho hoc sinh
phuong phap tu hoc ¢ nha va trén hé théng truc tuyén c6 hiéu qua, dong thoi
chti trong viéc hudng dan hoc sinh st dung sach gido khoa, tai liéu tham khao.

8. Hoan thanh chucmg trinh ding thoi gian quy dinh.

Pidu 9. Kiém tra, cham, tra bai va ghi diém. (Thuc hién theo Quy ché
kiém tra, ¢anh gia ban hanh trong nam hoc)

1. Cong tac kiém tra hoc sinh.

- N6i dung kiém tra, danh gid can cir vao yéu clu can dat cia chuong
trinh.

- Khoéng kidm tra, d4nh gid nhitmg ndi dung vuot qua yéu cau can dat, ndi
dung huéng dan hoc sinh tu hoc, hoc sinh tu doc, tu thuc hién.

- N6i dung gidi han kiém tra phal théng nhét trong nhém, td chuyén mén,
mang ludi quan (néu la kiém tra cudi ky) va c6 ghi nhan cu thé trong bién ban
hop

- Kiém tra giita ky, cudi ky

+ Pbi v6i cac mon hoc dénh gia bang diém pha1 c6 ma tran d&, dac ta dé
kidm tra phdi hop theo ti 1& phu hop giita cdu hoi tric nghiém va ty ludn, dam
bao tinh bao mét ciia dé kiém tra.

+ Péi véi cac mon hoc danh gia bing nhan xét: khuyén khich viéce thuc
hién danh gia dinh ky qua bai thuc hanh, du an hoc tdp phu hop véi mén hoc,
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hoat déng gido duc, c6 tiéu chi danh gia cu thé. TH chuyén mén phai xay dung
ké hoach kiém tra ngay tir dau nam.

- Bai kiém tra thuong xuyén

+ S6 didm kiém tra d6i vi cac mén hoc, hoat dong gido duc: Thuc hién
theo ding quy dinh.

+ Pbi véi hoat dong trai nghiém, hudng nghiép, néi dung gido duc dia
phuong: khuyén khich viée thuc hién dénh gid qu4 trinh qua bai thuc hanh, du
an, sn pham hoc tap phu hop véi mén hoc, hoat dong gido duc. T6 chuyén
moén phai xay dung ké hoach kiédm tra, danh gia cu thé.

- Tuyét d6i khéng dé hoc sinh quay cop, gian lan trong khi 1am bai kiém
tra.

- Hoc sinh khéng dugc dy kiém tra thi gido vién b tri cho hoc sinh
kiém tra b ngay sau khi hoc sinh di hoc tr¢ lai. Riéng kiém tra cudi ky, Chu
tich hoi dong kiém tra s& to chirc kiém tra bd sung theo lich cu thé. Trong
truong hop khéng c6 du sb diém kiém tra, danh g1a ma khong vi ly do chinh
dang hodc c6 1y do chinh d4ng nhung khong tham gia kiém tra, danh gia bu phai
nhan diém 0 (khdng) hodc chua dat (CP) cia bai kidm tra con thidu.

- Kiém tra d4nh g1a thudng xuyén duge thue hién dudi nhidu hinh thite
truc tiép hodc truc tuyén, thdng qua héi - dap, viét, thuyét trinh, thuc hanh, thi
nghiém, san phim hoc tap.

- Diém c4c bai kiém tra, danh gia 1a sb nguyen hoic sb thap phan dugc
liydén chit sé thap phén thit nhat sau khi lam tron s6.

2. Chém, tré bai kiém tra.

- Cham bai kiém tra phai can thén, stra chira sai sét cho hoc sinh, ghi
nhin xét day du, ghi diém bang s0, bang chir ding quy dinh. Cach ghi diém

nhu sau:

Piém

Cich ghi bing s6 Cach doc
(Cich ghi bang chir)
0 00 Khéng diém
0,5 0,5 Nira diém
1 01,0 Mot chén
1,25 125 Mot diém hai 1am
1,5 1,5 Mot diém rudi
5,0 5,0 Ni&m chin
5,5 5,5 Nam diém rusi
10 10,0 Mudi chin

- Tra bai kiém tra ding han. Khi tra cin sira 13i cho hoc sinh. Bai kidm
tra dinh ki trd sau 01 tuén. Riéng bai kiém tra cic mén cé gio tra bai thi thuc
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hién theo ké hoach day hoc.

3. Cép nhét diém kiém tra

- C#p nhat diém, dénh gia nhan xét hoc sinh vao s6 theo ddi va danh

gianhan xét ca nhén, cép nhat 1én hé théng C, theo thoi gian quy dinh.

- Pbi v6i bai thuong xuyén, gido vién chia thoi gian phu hop dbi véi
fimg cot didm, hoan thanh viéc cép nhat cac cot diém kip thoi.

_ P&i véi bai kidm tra gitra ki, cap nhat chim nhét 2 tuén sau khi kiém

fra.

_Déi v6i bai kidm tra cudi ki, tb hdi phach, 1&n diém s& hoan tit theo lich

cu thé ciia Hoi déng kiém tra
Pidu 10. D gid, thao giang va viét sang kién kinh nghi¢m.

1. Du gi¢ trong ndm hoc.

Thuc hién du gio cac tiét thao giang, chuyén dé, nghién ctru bai hoc theo
cong vin 5555 va Cong van 1315/BGDDT- GDTH ngay 16/4/2020 dé danh gia,
rat kinh nghiém, va didu chinh ké hoach day hoc phut hop véi hoc sinh

2. Tham héi thi gido vién day gioi céc cap.
- Gio vién dang ky danh hiéu gido vién chu nhiém gidi cac cap ngay tir
dau nam va thuc hién déy da ho so du thi theo ké hoach Hoi thi, Thong tu 22
/2020/BGDDT.
_ Gido vién chuén bi chu déo cac ndi dung du thi theo quy dinh cua Thong
tu 22 /2020/BGDDT.
3. Sang kién kinh nghiém
- Trong nam hoc, mdi gido vién ding ky danh hiéu Chién si thi dua cac
cap phai c6 mét sang kién kinh nghiém. Sang kién kinh nghiém dugc dang
ky voi t5 chuyén mén, Hoi dong thi dua - khen thuéng cta nha truong sau
Hoi nghi céan bd, vién chuc, nguoi lao dong.

- Sang kién kinh nghiém la mot @2 tai (bién phép) nghién clru chuyén sau
vé chuyén mén cta ban than hodc cong tac gido duc dao duc hoc sinh, cong
tac gido duc noi chung ctia nha truong.

- Sang kién kinh nghiém phi hop, d& 4p dung c6 hiéu qua va c6 kha

nang phat trién rong rai.

- Séng kién kinh nghiém duoc Hoi dong truong tham dinh x4c nhan va

ndp vé Phong Gido duc ding thoi gian quy dinh.
Pidu 11. Cong tac phu dao hoc sinh yéu, boi dudng hoc sinh gidi:

1. Trong mdi nam hoc, gido vién cén x4y dung trong ké hoach gigo duc cé
nhan va thuc hién viéc bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém
nham nang cao chit luong giang day ctia bd mén ndi riéng va chét luong
gido duc cua nha trudng noi chung.

2. Gido vién phai chi dong khao sat chat luong d4u nam hoc, phan loai
hoc sinh d& c6 ké hoach phu dao hoc sinh yéu kém, bdi dudng hoc sinh gidi.
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3. Phu dao hoc sinh yéu kém la viéc lam thudng xuyén cua giao vién, can
tan dung co s& vét chét ciia nha trudng, co ké hoach cu thé mén day/16p dé
td chic phu dao cho hoc sinh yéu kém.

4. Viéc bdi dudng hoc sinh hoc kha, giéi & cac khdi 6,7,8 1 trach nhiém
clia gido vién giang day dé tao ngudn cho ddi ngii hoc sinh gidi khdi 9.

5. Viéc bdi dudng hoc sinh gi6i khdi 9 thuc hién theo k& hoach ciia nha
truong. Gido vién giang day theo phédn céng cua 1anh dao nha trudng.

Diéu 12. Cong tic kiém tra ndi bd

- Kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bd ciia nha trudmg

- Tb chuyén mén kiém tra hd so sb séch cta gido vién: 2 lan/hoc ky

- Nha truong kiém tra hd so s6 sach cia gido vién: 2 1an/nam hoc

- Nha truong kiém tra hd so sb sach cia td chuyén mén: 1 lan/hoc ky

- Kiém tra chuyén d&, dot xuét: theo ké hoach ctia bd phéan chuyén mén

- Kiém tra sb ghi dau bai, s theo d&i va danh gia hoc sinh: 1 1in/thang

Diéu 13. Cong tac day thém ngoai nha trudng.

Giéo vién day thém c6 ddy du hd so theo quy dinh, thuc hién theo
dtng quy ché hién hanh v& day thém.

Diéu 14. Thue hanh, thi nghiém, sir dung thiét bi day hoc va ung dung

CNTT, chuyén déi sb.

1. Thuc hanh, thi nghiém va sir dung thiét bi day hoc.

- Thuc hién nghiém tic ké hoach day hoc theo didu kién cu thé ctia nha
truomg. Ké hoach thuc hién phai 1én vao cudi tudn truée ¢ thuc hién cho tudn
ké tiép. Khi thuc hién phai ghi ddy di ndi dung yéu ciu vao sb theo ddi cuia
nhan vién quan ly thiét bi day hoc hodc gido vién phu trach phong hoc bd
mon.

- Gido vién giang day phai chiu trach nhiém vé an toan thiét bj thi
nghiém, thiét bi day hoc trong va sau tiét day. Néu mét mat, hu hong phai lap
bién ban tai chd va bao cdo Ban giam hiéu hudng xir 1y.

- Hang thang CBQL phu trach kiém tra d4nh gi4 va c6 bién phap chin
chinh kip thoi viéc thuc hién céc tiét thuc hanh, thi nghiém va sir dung thiét b
day hoc. Ddy 1a mét n6i dung quan trong trong viée thuc hién quy ché chuyén
mon va 1a tiéu chi thi dua c4 nhan.

- Bai day nao khéng c6 hodc thiét bi day hoc khéng phit hop thi gido
vién, hoc sinh cing théng nhét 1am db ding day hoc dé tao himg thé cho hoc
sinh hoc tép; tranh tinh trang day chay. Van d@ nay gido vién phai duwa vao ké
hoach giang day/nam (phén khé khan, nhimg bai khéng c6 hoic thiét bj day
hoc khéng phu hgp).

2. Ung dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sé vao cong tac day hoc.

Mbi gido vién cin c6 ké hoach tu giac tich cuc tmg dung cong
nghé thong tin vao giang day c6 hiéu qua.
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Tl:ll_IC hién ké hoach day hoc theo hinh thitc truc tuyén (35% theo quy
dinh), boi dudng hoc sinh gidi,...

Pidu 15. Thuc hién né nép hdi hop, bio cio, bdi dudng va tw boi
dwdng.

1. Ho1 hop.

- Pi hop, sinh hoat chuyén mén... ding ngay, gio quy dinh. Néu nghi
phai lam don xin phép. Néu 6m dau dot xuét phai bdo céo kip thoi ngay véi
Ban giam hiéu.

- Trong budi hop khong n01 chuyén, khong lam viéc riéng va can g,h1
chépndi dung hop hodc hoc tap cén than. Tich cuc tham gia gop ¥, dé xuét
trong qua trinh thao luén.

- Gido vién nghi hop khéng c6 ly do chinh ddng: X ly theo Quy ché
]Jam viéc cia co quan.

2. Béo cao.

- Ngp cac loai béo céo ding thi gian quy dinh, day du va chinh xac
theoyéu cau.

- Nop céac loai béo cdo cham tré, phai nhic nhé nhiéu 1an méi hoan
thanh nhlem v, t6 trudng chuyén mon theo doi va lam can cu dé binh xét thi
dua cubi nam.

3. Boi dudng thudng xuyén va tu boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Nghiém ttc thuc hién viéc bdi dudng thuong xuyén theo ké hoach clia
tdchuyén mén va céac cép quan 1i gido duc.

- Nang cao y thirc tu bdi dudng chuyén méon, nghiép vu.

- Tham gia viét sang kién kinh nghiém, thuc hién tdt thao giang,

chuyén d&, thi gido vién chu nhiém cac cap.

- Tich cuc hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mén, Tin hoc, ngoai ngf, ...

Piéu 16. K¥ luit lao djng.

1. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan ly lao dong, khéng vao
mudn, ra som. Thoi gian day dung theo thoi khoa biéu, khong tr y dbi g10
hodc tu y nho ngucn day thay (ké ca day trai budi). Néu thay d6i phai bao vé
CBQL d& quyét dinh.

2. Gido vién c6 mit tai truong trudc cac tiét day 10 phut. Gido vién chu
nhiém c6 thé c6 miit tai 16p chil nhiém trong thoi gian 157 dAu gid dé nm tinh
hinh 16p, huéng din hoc sinh hoc tap, sinh hoat Ddi theo ké hoach cta Lién
Doi va cac cong viéc khac cua nha truong.

3. Trong cac ngay &, cac hoat dong tap thé toan truomg, can bd, gido
vién phai c6 mét trude thoi didm bat dau hoat dong 15 phit.

4. 100% cén bd, gido vién (c6 giv day), nhan vién tham du tiét chao co
dau tudn theo quy dinh, truong hop nghi phai dugce su déng y cta Hiéu
truong.
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5. Can bd, gido vién di cong tac, nghi 6m, nghi viéc c4 nhan dai ngay
thi ngodi xin nghi day phai ban giao cong viéc, ké hoach bai day, hd so
lién quan vé t6 chuyén mén dé phan cong ngudi khac thay thé.

6. Can bo, gido vién nghi phai 1am gidy xin phép ghi 1 ly do, ghi &
cac tiét can day thay, xin y kién t8 truémg va trinh CBQL quyét dinh.
(Nguoi nghi phai dé xuét it nhat 01 ngay trudc khi nghi, trir trudng hop dot
Xuét).

7. Cén bd, gido vién, nhan vién duogc cip trén hoic CBQL diéu dong di
cong tac phai truc tiép béo cdo dé bé tri day thay trong thoi gian di cOng tac.
Trudng hop nghi dot xuit, ngoai viéc bé tri ngudi day thay, nha truong can c6
bién phéap kiém tra li do chinh déng hay khéng.

8. Can bd, gido vién dugc didu dong day thay hodc 1am cic cdng viéc
clia dong nghiép cin nghiém tic thuc hién mét cach co hi€u qua nhu chinh
cong viéc ciia minh va chiju trach nhiém vé quy ché chuyén mén.

9. Xin nghi:

- Nghi day do c6 viéc riéng: C6 don xin nghi dugc Hiéu trudéng ky
duyét va c6 bdo cho Pho Hiéu truéng phu trdch chuyén mén.

- Nghi day do diéu déng: Theo Quy ché lam viéc ctia co quan.

- Trudng hop ra khéi thanh phé qua 24 gio phai giri don v& Hiéu truéng

- Truong hop di nudc ngoai phai lam don xin phép giri Hiéu trudng trude

20 ngay va ndp bdo cio sau khi vé nude.
Diéu 17. Pinh mirc lao dong.

Thuc hién theo thong tu 28/2009/TT-BGDDT cua B6 GD&DT; Thong
tir s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 ctia Bd Gido duc va Pao tao vé
stra d6i,bb sung mot s6 didu ciia Quy dinh ché d6 lam viéc déi véi gido vién
phé théng, quy dinh khung thoi gian ndm hoc cia S& GD&DT TPHCM va
cac van ban hién hanh.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 18. Trach nhiém cia Hi€u truéng, Phé Hiéu trudng

Trién khai dén toan thé can bd, giao vién noi dung quy dinh trong quy
ché nay; tdchic thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thue hién quy ché cua
can bd, gido vién. Thudng xuyén, dinh ki khi c6 vin ban huéng din cua
Phong Gido duc va Dao tao, ctia S& Gido duc va DPao tao diéu chinh kip thoi
dé quy ché phu hop véi quy dinh ciia cép trén va thuc tién tai truong.

Piéu 19. Trach nhiém cia t6 trwdéng chuyén mén

Hu6ng dan dé gido vién t6 minh phy trach nghiém tic thuc hién ndi dung
d3 dugcquy dinh trong quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién ¢é noi dung
nao chwa phu hop, kip théi gép y dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh diéu
chinh, bd sung. Nghién ctru cacvan ban c6 lién quan d& lam cén ct t§ chic
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didu hanh nhiém vu giang day cia gido viéntrong to.
Diéu 20. Trach nhiém cta cin b, gido vién
Cén bd gido vién can ct nhiém vu duge phan cdéng nghiém tuc thuc hién
ndi dungquy dinh tai Quy ché nay.
Pitu 21. Trach nhiém caa céc to chirc doan thé
Can cr nhiém vu, chirc ndng ma phéi hop t6 chire thuc hién Quy ché.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Diéu khoan thi hanh.

Quy ché hoat ddng chuyén mén nay dugc luu hanh ndi bé va cé higu
luc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh.

Néu can b, gido vién, nhan vién nha truong khong nghiém tuc thuc
hién cac didu khoan trén thi tiy theo tinh chat vi pham ma xu 1y ki luét hanh
chinh, néu nghiém trong thi xir li bing phap luat, Luat Vién chuc.

Quy ché nay dugc thong qua tai Hoi nghi trién khai ké hoach nam hoc
ctianha trudng, thay thé cho quy ché trudc day khong phi hop véi yéu cau
nhiém vucua trurong trong ndm hoc. Quy ché nay c6 hiéu luc dén khi c6 quy
ché ctia ndm hoc mdi thay thé.

Trong qua trinh td chirc va thuc hién, c6 diéu khoan nao khéng phu
hop d& nghi can bd, gido vién, nhan vién kip thoi phan 4nh d&& CBQL lay y
kién diéu chinh cho phu hop.

Trén déy 13 quy ché hoat dong chuyén mén tai truong Trung hoc co s6
An Phu Pong./.




