
      UBND QUẬN BÌNH THẠNH                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

    TRƯỜNG THCS THANH ĐA                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 25/12 ĐẾN 31/12/2023  

Ngày Thời gian Nội dung Địa điểm Thành phần 

Thứ Hai 

(25/12) 

 

Cả ngày 
Chấm bài kiểm tra cuối HKI các 

môn KT từ 20/12 đến 22/12/2023 

Các phòng chấm bài 

THCS Thanh Đa 
Giáo viên 

Cả ngày Kiểm tra chéo bài kiểm tra HKI 
Các phòng chấm bài 

THCS Thanh Đa 
Giáo viên 

Cả ngày Nhập điểm, ráp phách THCS Thanh Đa 
Bộ phận nhập điểm, ráp 

phách 

9g00 Nộp hồ sơ đánh giá NQ08/quý 4 THCS Thanh Đa Cô Thủy HT và 8 TTCM 

15g00 Họp đánh giá NQ08/2023 Phòng Giáo viên 

BGH + CTCĐ + 7 TTCM 

+ TTVP/TKHĐ + BTCĐ 

+ 2 TTCĐ + TB TTND 

Cả ngày  
Dọn dẹp, vệ sinh các lớp chuẩn bị 

ngày  
THCS Thanh Đa 02 Phục vụ 

Cả ngày 

Tổng hợp DS học sinh vắng đợt KT 

HKI/theo môn KT và các TTCM, 

NT phụ trách bộ môn soạn đề (theo 

ma trận đề KT) và gửi về bộ phận 

chuyên môn. 

THCS Thanh Đa 

Cô Dung phụ trách điều 

hành CM, TTCM/NT có 

HS vắng phép trong buổi 

kiểm tra. 

Thứ Ba 

(26/12) 

Cả tuần 

 GVCN hàng ngày báo lịch kiếm 

tra tập trung theo khối và nhắc 

CMHS hỗ trợ các con trong quá 

trình ôn bài trước khi kiểm tra. 

Group CN 22 lớp và 

tin nhắn điện tử 22 

lớp 

22 Giáo viên chủ nhiệm 

Từ 26/12 

đến 

28/12/2023 

GVCN nắm DS học sinh chưa KT 

các môn có lý do, có đơn trình bày 

của CMHS, nhắc các em ôn bài và 

tập trung tại trường lúc 7g00/13g00 

ngày 29/12/2023 để dự KT bổ 

sung)  BGH sẽ thông tinh danh 

sách, môn KT và thời gian sau buổi 

KT ngày 28/12/2023. 

Lưu ý: HS nào còn nằm viện, HĐ 

coi KT sẽ có phương án xử lý sau. 

Group CN 22 lớp và 

tin nhắn điện tử 22 

lớp 

 Giáo viên chủ nhiệm lớp 

có HS vắng có phép. 

Cả tuần 

Kiểm tra tập trung cuối kì I theo 

lịch. 

Lưu ý:  

+ Bộ phận làm công tác văn phòng 

có mặt lúc 6g45 (trừ kế toán); 

+ Giám thị coi kiểm tra có mặt 

đúng 7g00. 

+ Trang phục: 

THCS Thanh Đa 

Theo kế hoạch số 

289/KH-TĐ ngày 

12/12/2023 và bảng phân 

công 

Lưu ý:  

+ Cô Hương và thầy 

Hưng GT chuẩn bị danh 

sách học sinh có số điện 

thoại nhầm kịp thời thông 



*Giám thị coi kiểm tra: Nữ (áo dài, 

trừ cô Kim Loan); Nam: (áo sơ mi+ 

quần tây); 

*Giám thị văn phòng: trang phục 

công sở trang nhã, lịch sự. Riêng: 

cô Thủy HT và cô Dung Phụ trách 

điều hành CM: áo dài. 

+ Bảo vệ chỉnh lại đồng hồ trước 

phòng GV theo thời sự HTV7 trước 

ngày 26/12/2023. 

+ Thực hiện hiệu lệnh trống theo 

quy định (cô Hương VT dán ngay 

vị trí đánh trống). 

+ Phục vụ: sau các buổi coi kiểm 

tra, buổi chấm dọn dẹp phòng kiểm 

tra, phòng chấm bài sạch sẽ, gọn 

gàng. 

tin. 

+ 02 cô phục vụ sắp bàn 

ghế và cuối mỗi phòng 

chấm có nước uống. 

+ 02 BV xem lại các 

phòng trên lầu, khóa cửa 

sổ (bằng kẽm) tránh tình 

trạng bài làm của thí sinh 

bay qua cửa sổ (đã xảy 

ra). 

Cả tuần 

Nhận bài chấm, chấm tập trung tại 

phòng chấm theo quy định và trả 

lại bài chấm sau khi hết thời gian 

chấm bài trong ngày. 

Lưu ý:   

Thực hiện theo quy định (bảng quy 

định thời gian và nhiệm vụ) không 

tùy ý làm theo ý riêng. Tránh gây 

phiền hà lẫn nhau. 

THCS Thanh Đa 
Cô Hương TTVP và GV 

chấm bài. 

Cả tuần 

Nhập điểm sau chấm bài 

+ Khối 6,8: cô Hương TTVP 

+ Khối 7,9: cô Thảo CTCĐ 

Phòng vi tính THCS 

Thanh Đa 

Cô Thảo CTCĐ và cô 

Hương TTVP  

8g00 

Hội nghị triển khai, quán triệt NQ 

HN lần thứ 8 BCH TW Đảng khóa 

XIII 

Đảng ủy P27 

Các đ/c Đảng viên không 

coi KT (trừ Đ/c Thủy, đ/c 

Dung, đ/c Hằng) 

 Thứ Tư 

(27/12) 

Như ngày thứ 3 (26/12/2023) 

    

    

Thứ Năm 

(28/12) 

Như ngày thứ 3 (26/12/2023),  

Giám thị nhắc: Học sinh KT xong nghỉ từ 29/12/2023 đến hết ngày 01/01/2024; Ngày 02/1/2024 

các đi học lại theo TKB HKI (sáng/chiều).  

Học sinh các khối nghỉ trong đợt KT có xin phép sẽ tập trung kiểm tra đánh giá vào sáng/ chiều 

ngày 29/12/2023 theo lịch TB (sẽ gửi sau). 

8g00 

Tập huấn công tác tổ chức bữa ăn 

học đường kết hợp tăng cường hoạt 

động thể lực 

THCS Lê Văn Tám  

(107 F Chu Văn An, 

P.26, BT)  

Cô Thủy HT 

7g30 HN ký kết QCPH giữa Công an 

quận và LĐLĐ quận và HN giao 
LĐLĐ Cô Thảo CTCĐ 



ban CĐCS quý 1/2024 

Thứ Sáu 

(29/12) 

Sáng Nộp hồ sơ NQ08/quý 4/2023 THCS Thanh Đa Cô Hương VP 

Cả ngày 

Chấm bài kiểm tra cuối HKI các 

môn KT từ 26/12 đến 28/12/2023 

Lưu ý: các môn Hóa, Lý, KHTN 

tăng tốc chấm và hoàn thành trong 

ngày kéo dài đến ngày 02/1/2024. 

Các phòng chấm bài 

THCS Thanh Đa 
Giáo viên 

Cả ngày 
KT việc treo cờ, phân công trực, 

nghỉ Tết Dương lịch 
THCS Thanh Đa Cô Hương TTVP 

Sáng 

Tập nghi thức Đội Khối 6 chuẩn bị 

thi cấp trường. 

Lưu ý: Cọ Quỳnh BTCĐ chủ động 

thông tin đến GVCN 6. 

THCS Thanh Đa 
Cô Quỳnh BTCĐ, GVCN 

6, HS lớp 6 

13g30 
Tập huấn chăm sóc mắt học đường 

năm 2023. 

Đơn vị huấn luyện 

và chăm sóc mắt 

Cộng đồng 

Số 611/2 Điện Biên 

Phủ, Phường 1, 

Quận 3, TP.HCM 

Theo danh sách đăng kí 

bậc TH, THCS, THPT 

Thứ Bảy 

(30/12) 

 

Cả ngày 

Sau kiểm tra dọn dẹp, sắp xếp bàn 

ghế các lớp như bình thường; vệ 

sinh sách sẽ, gỡ danh sách, nội quy 

coi KT trên các lớp (trả về cô Thủy 

HT) 

 

 

THCS Thanh Đa 

02 cô phục vụ và 02 Bảo 

vệ  

Lưu ý: cô Hương TTVP 

kiểm tra và BC cho cô 

Thủy HT. 

Chủ nhật 

(31/12) 

  
 

 

 

Ghi chú: Lịch CT có bổ sung hay điều chỉnh theo cấp trên và các ban ngành có liên quan sẽ thông 

báo sau. 


