
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Chấm bài KT cuối HKI 

Xây dựng Kế hoạch đầu tư CSVC Xây dựng chương trình chất lượng cao giai đoạn 1

Nhàn

Báo cáo dự thảo Biên bản góp ý dự thảo "Đề án đào tạo bồi dưỡng nâng cao phát triển 

kỹ năng số

Hoàn tất hồ sơ KT HKI

Hà

Bồi dưỡng khéo tay kĩ thuật Vân

Làm hồ sơ Đội Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lí công văn đi, đến Tới

Nộp hồ sơ chế độ BHXH - thầy Xuân Trang

Hỗ trợ bao sổ đầu bài HKII Nhung

Tổng họp số tiết dạy GAĐT tháng 09,10,11,12/2023 Tuân

In phiếu báo danh học sinh khéo tay kỹ thuật Chung

Tham gia xét xử 8h Tòa án Huyện Nhàn

Hoàn tất tính phụ trội, học sinh hòa nhập

Chấm bài KT cuối HKI

Tập huấn Bình đẳng giới 13h30 - UBND Huyện Hà

Bồi dưỡng khéo tay kĩ thuật Vân

Dạy theo TKB Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lí công văn đi, đến

Phân công trực tết dương lịch Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh Trang

Hỗ trợ bao sổ đầu bài HKII. Nhung

Phát tiền chi phí học tập HK1/2023 - 2024 Tuân 

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ giáo viên nhập điểm vietschool Chung
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Từ ngày 25/12 đến 31/12/2023

Thứ Hai

25/12

Thứ ba

26/12



Họp phân công chuyên môn HKII

Dạy lớp

Nhàn

Chuẩn bị số liệu báo cáo

Dạy lớp

Hà

Dự Hội nghị Tuyên truyền Pháp luật, kiến thức giao thông, phòng cháy cứu nạn 14h - 

Xã Phong Phú

Bồi dưỡng khéo tay kĩ thuật

Vân

Học lớp TCTT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lí công văn đi, đến Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Tổng hợp danh sách đổi Bệnh viện 

Trang

Sắp xếp lại kho sách. Hỗ trợ cho HS đọc sách GV vắng. Nhung

Tổng họp số tiết dạy GAĐT tháng 09,10,11,12/2023 Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ học sinh đóng tiền tham quan học tập trải nghiệm

Chung

Họp hội đồng đánh giá nghị quyết quý 4 - 13h

Dạy lớp

Nhàn

Họp hội đồng đánh giá nghị quyết quý 4 - 13h

Dạy lớp

Kiểm tra Tiếng Anh Tăng Cường

Hà

Họp hội đồng đánh giá nghị quyết quý 4 - 13h

Dạy lớp

Bồi dưỡng khéo tay kĩ thuật

Vân

Học lớp TCTT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Họp hội đồng đánh giá nghị quyết quý 4 - 13h

Xử lí công văn đi, đến

Tới

Thứ tư 

27/12

Thứ năm

28/12



Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Tổng hợp chuyên cần bán trú

Trang

Làm hồ sơ thư viện. Hỗ trợ cho học sinh đọc sách GV vắng. Nhung

Tổng họp số tiết dạy GAĐT tháng 09,10,11,12/2023 Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ giáo viên nhập điểm vietschool

Chung

Công khai kết quả Quý 4

Dự ĐH Đại biểu MTTQ 7h30 - Xã Phong Phú

Nhàn

Dạy lớp 

Kiểm tra việc cập nhật điểm Vietschool

Hà

Dạy lớp 

Bồi dưỡng khéo tay kĩ thuật

Vân

Học lớp TCTT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lí công văn đi. đến 

Hoàn tất Biên bản NQ Quý 4

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Nộp danh sách học sinh tham gia BHYT -12 tháng - đợt 3

Trang

Cho học sinh mượn sách. Nhung

Tổng họp số tiết dạy GAĐT tháng 09,10,11,12/2023 Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ giáo viên nhập điểm vietschool

Chung

Dự chương trình nghệ thuật Bình Chánh hôm nay - 18h30 Nhàn

Hoàn tất cập nhật điểm 

Tính kinh phí TATC, Buổi 2, Sân bãi, ....

Hà

Bồi dưỡng khéo tay kĩ thuật Vân

Trùng Dương

Hân

Niêm yết công khai NQ Quý 4 Tới

Thứ năm

28/12

Thứ sáu

29/12

Thứ bảy

30/12



Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Trang

Sắp xếp lại kho sách. Nhung

Tuân

Chung

Nhàn

Hà

Chấm thi khéo tay kĩ thuật cấp Huyện Vân

( đã ký )

Thứ bảy

30/12

Chủ nhật

31/12

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn


