TRUONG THCS PHAN TAY HO

S6: 669/KH-THCS PTH

UBND QUAN GO VAP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH
Cong tac thang 01 & 02 - Nam hoc 2023 - 2024

Go Vap, ngay 30 thdng 12 nim 2023

Chii diém thang: “Mirng Pang - Mirng xuin”
Trong tim: So két hoc ki I

Stt

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Phan cong
trach nhiém

CONG TAC CHINH TRI TU TUOGNG -
DOAN THE

- Ky niém 94 ndm ngay thanh ldp Dang
Cong san Viét Nam (03/02/1930 -
03/02/2024); Mung Xuén Gidp Thin va ky
niém 74 nam ngay truyén thdng Hoc sinh -
Sinh vién (09/01/1950 - 09/01/2024).

Theo KH

BGH, cac doan thé

- Ky niém 40 ngay Thiy thudc Viét Nam
(27/02/1985 - 27/02/2024).

Tuén 3/T02

BGH, cac doan thé

- T chitc cac hoat dong thuc hién Ké
hoach “Mung Dang - Mung Xuin” Giap
Thin (nim 2023); Cham lo Tét Nguyén
Dan Gidp Thin (nam 2024) cho d6i ngi
CB-GV-NV, hoc sinh.

Tuén 1, 2/T01

BGH, cac doan thé

- Tham gia chuwong trinh vin nghé “Mirng
Dang Quang vinh - Mung Xuan Giap
Thin” (ndm 2024) ky niém 94 nim ngay
thanh 1dp Pang Cong san Viét Nam
(03/02/1930 - 03/02/2024) tai Quén uy

Theo KH

BGH, GV, HS

- Trao ting qua Nu cudi hong 2 “Gitp ban
vui Tét” Nguyén dian Gidp Thin (ndm
2024).

Tuén 2/T01

TPT, GVCN

- Tham du Héi nghi gip gd, dbi thoai gitra
Lanh dao nganh Gido duc va Dao tao quén
voi Dai dién  hoc sinh cac truong TH,
THCS trén dia ban quén.

Tudn 1, 2/T01

HS theo danh sach

- So két cong tac chinh tri tu twéng HKI.
Chuén bi ho so Phong GD&DT kiém tra
cong tac chinh tri tw twdng HKI.

Tuén 2/T01

BGH, cac doan thé

- T6 chtre Hoi nghi CMHS so két hoc ki I,
trien khai nhiém vu HKII, nam hoc 2023 -
2024,

Tuén 2/T01

BGH, GVCN,
BDD CMHS

- So két HKI va té chic L& hdi Mimng
bang - Mung Xuén Giap Thin (2024).

Tuén 4/T01
Theo KH

BGH, BCH CD,
BUHLCS, TP'T
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- TH chie sinh hoat CLB Céng doan, chu

10 | dé& “Mimg Dang - Mung dit nuéc vao T?En 4;3121 BCH Céng doan
xudn Giap thin”. i
- Tham dy Hoi nghi téng két phong trao .
11 | CNVC-LP va hoat dong Cong doan ndm| Theo KH HT, CLED
2024 tai LDLD quén Go Vap.
: Tir 05/02
12 | - Nghi tét Nguyén dan Giap Thin (2024 3 ¢
ghi tét Nguyeén dan Giap Thin ( ) 318/02 Toan trwong
B | CONG TAC CHUYEN MON
13 | - Hop xét duyét hoc luc, hanh kiém HKI. Tuén 1/T01 BGH, KT, GV
- Hoan thanh chwong trinh hoc ki I
14 | (13/01/2024), thwc hién chwong trinh 15/01 BGH, TT, GV
hoc ki II (15/01/2024).
- Thi chon ddi tuyén hoc sinh giéi 16p 9 A PHT, GVBD,
- cac mon viin hoa cip Quin. Futin: LITO HS theo danh sach
- Td chire thwe hién Ké hoach phé cép
16 | boi 19i cho hoc sinh khéi 16p 7 nim hoc | Trong thang BG%\(Z;’IYS Ll
2023 - 2024.
- Cdp phét vin bang TN.THCS nim hoc X
17 2002 - 2023 Tuén 1/TO1 BPHV
- Hoan thanh théng ké sé liéu bao céo
18 Phong, S& GD&DT. Theo TB BGH, NVCNTT
19 |- Du thi Hoc sinh gidi giai Toan trén may Theo KII PHT, GVBD,
tinh cam tay cap Thanh phd ndm hoc. HS theo danh sach
- Dy thi “Vian hay Chit t6t” 14n tha 24 PHT, GVBD,
20 B e = L Theo KH
cap Thanh pho. - HS theo danh sach
- Dy thi Khéo tay K§ thuat cap THCS lan PHT, GVBD,
21 . . Theo KH
thir XI. it HS theo danh sach
- Kiém tra viéc hoan thanh chuong trinh .
22 | hoc ky I va thuc hién chuong trinh hoc ky | Tuan 3/T01 BGH
II, ndm hoc 2023 - 2024.
23 | - Kiém tra gido vién theo ké hoach. Theo KH BGH, TT
o |- Iflemktra ho, SO ﬁmh hoat to nhom chuyén Trong fhing BGH
mon, ho so ca nhan.
25 |- KleAm tril chuyén d¢ sinh hoat t6 nhom T e i Theo KTI
chuyén mon.
* Cong tac Thu vién - Thiét bi
- Tiép tyc phét hanh SGK, STK b6 tro,
sdch bai tap, ... phuc vu HKII; don doc, ) .
2 kiém tra va cb dong phong trao doc sach Trong thing YT
cua hoc sinh.
- Hiéu trudng kiém tra, don déc‘ phong
27 |trao doc sach, hudéng vao chu dé Chao | Trong thing BGH

mung nam moi; chao ming Ngay thanh




1ap Dang Cdng san Viét Nam 03/02.

28

- Chuén bi h6 so cho viéc kiém tra cong
nhén thu vién trudong hoc.

Trong thang

NVTV

29

- Hoan thién céc thu muc phuc vu giang
day va hoc tap HKII.

Trong thang

NVTV

30

- Tham du Hdi thi “Lén 1én cung sach®
cap Thanh pho.

Theo KH

NVTV, GVBD

31

- Hoan thién hd so cho viéc kiém tra céng
nhan thu vién dat chuin theo ké hoach
cua S& GD&DPT hang nam.

Théng 02

NVTV

32

- Thu hdi DDDH hoc ki I, kiém ké do
dung thiét bi cudi ki; So két cong tac thiet
bi HKI.

Theo KH

NVTB

33

- Phat thanh hoc dudng theo chi dé thang
“Mimg Pang - Mimg Xuan”, chiéu phim
phuc vu viéc hoc tap va gido duc dao dic
hoc sinh.

Theo KH

NVTB

34

- Nop két qua ra soat, 1én ké hoach mua
thiét bi day hoc tbi thiéu 16p 8 theo
Thong tu sb 44/2020/TT-BGDDT ngay
03/11/2020 ctia Bo GD&DT.

Trong thang

NVTB

* Cong tac Y té

35

- Tlep tuc ddy manh hoat ddng tuyén
truyen phong chong dich, bénh truyen
nhiém, phong chbng ngd doc thuc pham,
phong chdng tai nan thuong tich; dinh
dudng va hoat dong thé luc; phong chéng
bénh tat hoc duong, ..

Theo KH

BGH, NVYT

36

- Thue hién c4c bdo cdo vé cong tic y té
nam 2023.

Tuén 1/T01

CBYT

37

- Thyc hién danh gia cong tac y té truong
hoc nam hoc 2023 - 2024 va gti ve Trung
tdm Y té€ quén Go Vap.

Trong thang

NVYT

38

- Tiang cuong kiém tra bép an ban trd, cin
tin nha truong dam béo an toan thuc phim
Tét Nguyén dan Gidp Thin (2024) va 1€ hoi
Mua Xuén nam 2024.

Trong thang

BGH, NVYT,
CTCD, TTrND

39

- Cong tac chuén bi kiém tra y t& truong
hoc nam hoc 2023 - 2024.

13/01

NVYT

CONG TAC BOI DUONG

40

-T iép tuc du tap huén, bdi dudng chuyén
mon cho GV thue hién CT GDPT 2018.

Theo KH

PHT, GV

41

- Thue hién cac chuyén dé thao gidng to
chirc trong ndm hoc 2023 - 2024 theo ke
hoach.

Theo KH

CBCb, MLCM
BGH, TTCM, GV
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42

- Thuc hién hoc bdi dudng thudong xuyén
nim hoc 2023 - 2024 theo KH sb
3234/KH-SGDDT va duong link Truong
DHSG di huéng dan.

Trong thang

BGH, GV

43

- Thue hién cham bai BDTX ndi dung 6.

Theo KH

BGH

CONG TAC KHAC

I. Td chitc - Kiém tra

44

- Bo cdo so két hoc ky L.

Tuén 1/T01

HI; Bl

45

- Thuc hién hé’so nang luong quy 1/2024
va nang phu cap thdm nién nha gido quy
1/2024.

Thang 01

HT, KT

46

- Huéng dan thuc hién va hoan tit hd so
xét huéng phu cap tham ni€n ndm 2023.

Thang 01

HT, KT

47

- Xy dyng ké hoach chuyén déi vi tri
cong tac ndm 2024 theo quy dinh.

KH
UBND quén

HT

48

- Chuyép hd so nghi viée thang 02,
3/2024 vé Phong Noi vu.

Thang 01, 02

HT, KT

49

- Phong GD&PT kiém tra viéc thuc hién
cOng tac Gido duc CTTT va tuyén truyén
phép ludt” ndm hoc 2023 - 2024.

Thang 01

HT, PHT, NV VT

50

- Phong GD&DT kiém tra viéc thyc hién
qui ché dan chd va céng khai trong nha
truong.

Théang 01

HT, CTCH,
TBTTtND, KT

51

- Tham du Hoi nghi tép huén nghi¢p vy
tiép cong dan, xtr ly don, giai quyét khiu
nai, t& c4o, phan 4nh, kién nghi.

Théng 01

HT, PHT

52

- Nop b?.O cao so két cong tac kiém tra
ndi bd vé Phong GD&DT.

Thang 01

PHT, NVVT

33

- NOp bdo cdo thyc hién cong tac phong
chong tham nhiing, thyc hanh tict ki¢m
chong lang phi quy I ndm 2024.

Théang 02

HT, NVVT

I1. Thi dua - Phap ché - Hanh chinh - Tai
chinh - CSVC

54

- Tong hop hd so dé nghi cong nhan pham
vi anh huéng clia sang kién, dé tai nghién
ciru khoa hoc phuc vu cong tac thi dua,
khen thudng.

Tuéan 2/T01

NVVT

55

- Hop xét cong nhan pham vi anh hudng cta
céc sang kién.

Tuén 2/T01

HP séang kién truong

56

- Nop hd so dé nghi cong nhan pham vi
anh huong cta sang kién, dé tai nghién
citu khoa hoc phuc vu cong tac thi dua,
khen thudng.

Trong thang

HT, NVVT

51

- Phd bién céc vin ban QPPL (theo KH
cua truong).

Thang 01, 02

Pho HT
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- Pho bién Nghi dinh 124/2020/ND-CP
ngay 19/10/2020 cua Chinh phu vé Quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi
hanh Luét Khiéu nai.

- T6 chire thuc hién “Ngay phap luat” theo
quy dinh.

- Phén cong CB-GV-NV truc Tét Nguyén
dan Giap Thin (ndm 2024).

- Hoan thanh hd so dénh gid, phén loai
theo hiéu qua cong viéc doi vdi can bd,
cong chtrc, vién chic theo NQO3 quy IV
nam 2023.

- Lap bang khai toan d& nghi cép kinh phi ‘
62 | stra chita CSVC truong L6p trong he 2024, | Tuéan 1, 2/01 BGH, KT
phuc vu ndm hoc méi 2024 - 2025.

58 Thang 01, 02 Pho HT

59 Théang 01, 02 Pho HT

60 Tuén 3/T01 Pho HT

61 Tudn 1/T01 | HT, HDT mé rong

- Nhén du toan nam 2024, quyét toan tai .

63 | chinh ndm 2023, thyc hién ké hoach chi| Tuéan 1/01 HT, KT

thu nhép tdng thém ndm 2023.

- Hop Hoi ddng Thi dua xét thi dua HKI,

nam hoc 2023 - 2024.

- Kiém tra CSVC cudi nim, niém phong
céc phong hoc cac phong chic nang, dam f

05 bao ATTH trude ky nghi Tét Nguyén dan g PHT, NVBV, NVPY

Giép thin (ndm 2024).

- Kiém tra co s& vét chét nha truong dam

66 | bao cong tac PCCN, dam bao cong tac an| Trong thang PHT, NVBV

toan, an ninh trudng hoc.

64 Tuén 2/T01 HDTD trudng

Trén day la K& hoach cong tac thang 01&02/2024, dé nghi cdc doan thé, bd phan va
CB-GV-NV thuc hién nghiém tic, ding quy dinh, dat hi¢u qua./.

Noi nhin:

- Phong GD&PT (dé bao cdo);
- Ban Giam hiéu;

- Hoi dbng trudng;

- Cac bo phdn lién quan;

- Luu: VT.







