
TRƯỜNG THCS PHAN CÔNG HỚN 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 18/12/2023  đến ngày 24/12/2023) 

Trọng tâm:  Kiểm tra cơ sở GD, Cấp THCS ôn tập và kiểm tra học kỳ 1 năm học 2023-2024  

 

Ngày Giờ Nội dung công tác 
Chủ trì, thành phần dự họp – Chỉ đạo, 

bộ phận thực hiện 
Địa điểm 

 Từ 18/12/2023 đến 23/12/2023: Kiểm tra HK1 các môn GDCD 9, Công nghệ, Thể dục, Tin học, Âm nhạc, Mỹ thuật, HĐTN HN 

6-7-8, GDĐP 6,7 

Thứ 

Hai 

18/12 

7g15, 

12g30 

Chào cờ, Tuyên truyền Ngày thành lập QĐND VN; 

hưởng ứng tháng hành động quốc gia phòng, chống 

HIV/AIDS năm 2023  

CB-GV-NV và HS  PCH (cơ sở 1)  

 Hoàn trả tạm ứng PGD lương T11/2023 CTCĐ (Thầy Hưng); Cô Ái Nhi (TQ) PGD 

 GVCN 4 khối nhận phiếu liên lạc bản giấy Cô Hoài Phương CNTT, GVCN 4 khối PCH 

 Tiếp đoàn kiểm tra PCCC BGH Phòng HT 

15g00 Họp BGH   CBQL Phòng HT 

    

Thứ Ba 

19/12 

 
Nộp Hồ sơ tổ chức kiểm tra HK1 (Chính quy, 

GDTX) về PGD PHT (Cô Tuyền), Cô Huyền PGD 

    

15g00 

Lập danh sách, sơ đồ phòng thi chuẩn bị kiểm tra 

cuối kỳ 1 (2023-2024) theo KH 280/KH-PCH ngày 

05/12/2023 

PHT (Cô Tuyền), Cô Hoài Phương CNTT PCH 

    

Thứ Tư 

20/12 

    

9g00 Họp Liên tịch 
BGH, Cô Thi KT, CTCĐ, TTND, BTCĐ, 

TPT, TKHĐ, TTCM-TTVP 
Phòng HT 

 
Nộp hồ sơ Sáng kiến năm học 2023-2024 (13 CB-

GV) 
PHT (Cô Tuyền); Cô Huyền 

Khối trưởng Khối 

thi đua 23 (Thầy 

Nhơn – HT BVT) 

14g00 
Hội nghị tổng kết công tác khuyến học, khuyến tài, 

xây dựng xã hội học tập năm 2023 
Thầy Hưng CTCĐ, Thầy Thắng CTPC 

HT UBND xã Bà 

Điểm 

14g00 Sao in để Kiểm tra cuối HKI năm học 2023-2024 
Theo Quyết định số 155/QĐ-GDĐT ngày 

01/12/2023 của PGD  
PGD 

    

    

Thứ 

Năm 

21/12 

 Tiếp công dân  BGH  PCH 

7g30 
Tập huấn bữa ăn học đường kết hợp tăng cường 

hoạt động thể lực cho trẻ em và học sinh 
PHT (Cô Thúy) Tiểu học Ấp Đình 

 
Giám thị theo khối phát danh sách phòng thi – SBD 

cho HS 6,7,8,9  
Giám thị (Thầy Phái, Thầy Huy) PCH 

 Chuyển khoản tiền BHYT (đợt 1) cho BHXH  
PHT (Cô Tuyền), Cô Thi (KT), Cô Tâm 

(Y tế) BHXH HM 

10g30 

Báo cáo hoàn thành sắp xếp phòng Thiết bị - Thực 

hành (các Thiết bị, đồ dùng, tranh ảnh,…theo tổ 

chuyên môn) chuẩn bị phòng Ráp phách thi HK1 

(2023-2024)  

TTVP (cô Tâm Y tế); Cô Hà (TB) PCH 

    

14g00 
Giao nhận đề Kiểm tra cuối HKI năm học 2023-

2024 
PHT (Cô Tuyền), Cô Huyền PGD 



Ngày Giờ Nội dung công tác 
Chủ trì, thành phần dự họp – Chỉ đạo, 

bộ phận thực hiện 
Địa điểm 

    

 Hạn chót GVCN 4 khối thu SLL GVCN 4 khối; Cô Huyền PCH 

17g30 Họp Chi bộ tháng 12/2023 Đảng viên Phòng Hội trường 

    

 

 

 

 

 

 

Thứ 

Sáu 

22/12 

 

    

8g00 Giám sát sao in đề KT HK1 2023-2024 Cô Thúy (PHT1) THCS XTT 

8g00 Sao in đề Kiểm tra HK1  2023-2024 Theo QĐ  PCH 

    

8g00 
Họp sắp xếp hồ sơ các xã, huyện chuẩn bị cho kiểm tra 

công nhận PCGD-XMC thành phố. 
Thầy Thắng (CTPC) 

Phòng họp 1- Lầu 2 

 PGDĐT 

8g00 

Tham dự triển khai Kế hoạch Hội trại truyền thống 

9/1 lần thứ XVI – năm2024 (Kế hoạch số 2668/KH-

GDĐT-CTTT ngày 18 tháng 12 năm 2023 của 

Phòng Giáo dục và Đào tạo). 

Thầy Lộc (TPT) 
HT PGD 

Lầu 2 

9g00 

Họp MLBM Tiếng Anh cấp THCS về công tác 

chuẩn bị Hội thi nói tiếng Anh lần thứ 6, năm học 

2023-2024 

Ô. Lộc, MLBM Tiếng Anh cấp THCS 
Phọng Họp PGD 

(tầng trệt) 

    

 

Tổ trưởng các tổ và trưởng các bộ phận gửi mail báo 

cáo công tác tháng 12/2023 và KH tháng 01/2024 

cho PHT quản lý 

TT, Trưởng các bộ phận PHT1,2 

    

Thứ 

Bảy 

23/12 

 

    

 
Dán danh sách phòng thi, đăng bảng điện tử, gửi tin 

nhắn điện tử thi HK1 
Cô Phương CNTT 

Vietschool 

BĐT 

 Hạn chót nộp Phụ trội tháng 12 GV thỉnh giảng, GV dạy vượt tiết PCH 

 
Hạn chót TTCM gửi mail báo cáo tiết thao giảng, 

CĐ HK1 cho PHT 1 
TTCM PHT1 

    

Chủ 

Nhật 

24/12 

    

    

    

    

 

Ghi chú:   

- Tham dự kỳ họp thứ mười hai Hội đồng nhân dân xã khóa XII nhiệm kỳ 2021-2026 (Ngày 28/12/2023) 

- Đánh giá Hạnh kiểm học sinh:  

+ GVCN, GVBM: từ ngày 12/12/2023 đến 16/12/2023;  

+ Giám thị: từ ngày 18/12/2023 đến 23/12/2023;  

+ Phó HT phụ trách theo khối thống nhất kết quả đánh giá chính thức: từ ngày 25/12/2023 đến 27/12/2023;   

+ Từ 28/12/2023 đến 03/01/2024 GVCN nhập Hạnh kiểm vào chương trình Vietschool. 

- Trong thời gian kiểm tra học kỳ 1 (từ 26/12/2023 đến 06/01/2024): học sinh khối 6 tạm ngưng học Tin học quốc tế, TABN. 

Sau kiểm tra học kỳ 1, từ 08/01/2024 học sinh học Tin học quốc tế, TABN trở lại bình thường theo TKB 

- Hạn chót Nộp Video Clip vòng sơ loại hội thi “Em là hướng dẫn viên du lịch” (15/01/2024) 


