
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HUYỆN HÓC MÔN 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 11/12/2023  đến ngày 17/12/2023) 

Trọng tâm:   

 

Ngày Giờ Nội dung công tác 
Chủ trì, thành phần dự họp – 

Chỉ đạo, bộ phận thực hiện 
Địa điểm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 

Hai 

11/12 

- GVCN, GVBM, GT thực hiện cập nhật Phiếu SLL điện tử (Theo mẫu) và nộp BGH duyệt tin → Admin gửi tin nhắn. 

- Ôn tập và thi HK1 theo Kế hoạch 2480 ngày 27/11/2023 

 

- Chào cờ  

- Phát động Tháng hành động vì bình đẳng giới và 

phòng ngừa, ứng phó với bạo lực trên cơ sở giới năm 

2023 

GVCN, HS 4 khối PCH 

9g00 Họp bàn giao công tác quản lý Hiệu trưởng 

BGH, Cô Hường (Nguyên HT 

PCH), KT, CTCĐ, BTCĐ, TTND, 

TPT, TKHĐ.  

Phòng Hiệu trưởng 

8g00 Báo cáo số liệu tuyển sinh đầu cấp cho SGD PHT2 (Cô Tuyền) PGD-Cô Phương Linh 

15g00 
Họp triển khai quyết toán năm 2023 và dự toán năm 

2024. 
HT-KT (Cô Tuyền; Cô Thi) HT-PGD 

 
Hạn chót nộp mail đề KT cuối kỳ các môn thi theo lịch 

của trường cho PHT quản lý 
TTCM PHT1,2 

    

 

 

 

 

Thứ 

Ba 

12/12 

    

8g00 

Kiểm tra kiểm tra thực tế công tác PCGD-XMC năm 2023 

(theo công văn số 2462/BCĐ-XHHT ngày 24/11/2023 - 

cả ngày) 
Thầy Thắng (CTPC) Tại các xã – thị trấn 

 

Tiếp đơn vị (công ty Hoàng Thiên) khoan khảo sát dự 

kiến ghé trường để xem mặt bằng công trình trước khi 

khoan khảo sát  
PHT2 (Cô Tuyền); Ông Bằng PCH (CS2) 

 BGH kiểm tra Sổ đầu bài lần 2 GVCN, GVBM, GT PCH 

10g00 
Nộp góp ý Dự thảo Thông tư lồng ghép giáo dục quốc 

phòng an ninh cho PGD 
PHT1, cô Huyền Cô Phương Linh 

    

 

Thứ 

Tư 

13/12 

    

8g00 

Kiểm tra kiểm tra thực tế công tác PCGD-XMC năm 2023 

(theo công văn số 2462/BCĐ-XHHT ngày 24/11/2023 - 

cả ngày) 

Thầy Thắng (CTPC) Tại các xã – thị trấn 

15g00 
Lập danh sách, sơ đồ phòng thi chuẩn bị kiểm tra cuối 

kỳ 1 (2023-2024) 
Cô Hoài Phương CNTT PCH 

11g30 

Hạn chót sắp xếp phòng Thiết bị - Thực hành (các Thiết 

bị, đồ dùng, tranh ảnh,…theo tổ chuyên môn) chuẩn bị 

phòng Ráp phách thi HK1 (2023-2024) 

TTVP (cô Tâm Y tế), Cô Hà TB PCH 

    

    

 

 

Thứ 

Năm 

14/12 

8g00 Tiếp công dân  Ô.Hiệp  Phòng tiếp công dân 

    

8g00 
Tập huấn công tác truyền thông các bệnh tật học đường 

năm 2023 
Cô Tâm (Y tế) 

HT-PGD 

    

8g00 

Họp giáo viên, nhân viên  các trường MN, TH, THCS 

tham gia cập nhật phiếu điều tra phổ cập giáo dục năm 

2023 

Theo công văn điều động  

Thầy Thắng (CTPC); Cô Thanh Ý 

(GV Tin học) 

Phòng họp 2- Lầu 2 

 PGDĐT  



Ngày Giờ Nội dung công tác 
Chủ trì, thành phần dự họp – 

Chỉ đạo, bộ phận thực hiện 
Địa điểm 

    

15g00 

Họp Ban tổ chức và Ban giám khảo Hội thi Giáo viên chủ 

nhiệm giỏi cấp THCS huyện Hóc Môn, năm học 2023-

2024 

Theo QĐ số 159/QĐ-GDĐT ngày 

06/12/2023 của Phòng Giáo dục và 

Đào tạo 

Hội trường lầu 2 – 

Phòng Giáo dục và Đào 

tạo 

    

    

 

 

 

 

Thứ 

Sáu 

15/12 

 

    

11g00 
Nộp danh sách, sơ đồ phòng thi kiểm tra cuối kỳ 1 

(2023-2024) 

PHT2 (Cô Tuyền), Cô Hoài 

Phương CNTT 
PCH 

 Photo Đề KT HK1 (Các môn thi theo lịch của trường) Theo QĐ Phòng PHT 

 
Rà soát, bổ sung thực hiện tương trợ nghỉ hưu, nghỉ việc 

6 tháng cuối năm 2023 

PHT2, Thầy Hưng CTCĐ; Kế 

toán 

nộp mail + VB cô Thúy 

Hồng 

 
Đăng ký DS HS tham gia Hội thi “Em là hướng dẫn 

viên du lịch” trên đường link 
Thầy Lộc Đường Link 

17g00 
Hạn chót nộp mail đề KT cuối kỳ các môn thi theo lịch 

của PGD cho PHT quản lý 
TTCM PHT1,2 

    

Thứ 

Bảy 

16/12 

 

    

11g00 Hoàn tất nộp sáng kiến  PHT1 (Cô Thúy) ; 13 GV đăng ký PCH 

15g00 Nộp nội dung bài học tuần 16 
PHT2, TTCM, TPCM, Cô Phương 

CNTT (đăng web theo môn) 
Group TT 

Chủ 

Nhật 

17/12 

    

    

    

    

 

 

Ghi chú :   

10/12/23; 

17/12/23; 

14/01/24 

8g00 – 

17g00 

BDTX THCS - Học viên xem hướng dẫn tham gia 

lớp học ảo tại địa chỉ: 

https://taphuan.csdl.edu.vn/faq hoặc 

https://bit.ly/huong-dan-lha 

GV bậc THCS 

https://taphuan.csdl.ed

u.vn/faq hoặc 

https://bit.ly/huong-

dan-lha 

Thứ Năm  

21/12 
7g30 Tập huấn bữa ăn học đường  HT- YT  Tiểu học Ấp Đình 

 

* Từ 18/12/2023 đến 23/12/2023: Thi các môn GDCD 9, Công nghệ, Thể dục, Tin học, Âm nhạc, Mỹ thuật, HĐTN HN 6,7, 8, 

GDĐP 6,7 

* Từ 26/12/2023 đến 04/01/2024: các môn còn lại thi theo lịch chung của PGD (KH số 2480/GDĐT-THCS ngày 27/11/2023). 

* Rà soát, thông tin đến giáo viên những trường hợp nào đủ điều kiện theo Công văn số 6839/SGĐT-TCCB ngày 24/11/2023 thì 

gửi hồ sơ về Cô Huyền (VT) từ 11/12 đến trước 18/12/2023 (CV 5431/UBND và CV số 639/SGDĐT-TCCB) 


