UBND HUYEN BINH CHANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VINH LQC B Péc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 248/QD-THCSVLB Binh Chdnh, ngay 01 thdng 09 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chuyén mén trweong THCS Vinh Loc B
Nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS VINH LOC B

Cén cir OD s6 2481/2002/0DUB ngay 31 thang 08 ndm 2002 v/v thanh lap
truong THCS Vinh Loc B,

Cén cie vao Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 1é truong trung hoc co s6, trieomg trung hoc phé
théng va truong phé thong nhiéu cap hoc;

QUYET PINH:

Picéu 1: Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén truong
THCS Vinh Lc B nam hoc 2023-2024

Piéu 2: Quy ché chuyén mén cua truong THCS Vinh Loc B duoc ap dung cho

toan thé can b, gido vién, nhin vién trong nha trudng

Piéu 3: Can bd quan ly, céc t6 chuyén mon, gido vién, nhén vién truong THCS
Vinh Léc B ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir
ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu bidu 3;

- Phong GD&PT (dé bao cdo);

- Pho HT (dé trién khai va thuc hién);
- 02 doan thé (dé phdi hop thuc hién);
- TTCM (dé trién khai va thuc hién);
- Niém yét ban tin hoi dong

-Luu: VT.
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QUY CHE CHUYEN MON
TRUONG TRUNG HQC CO SO VINH LQC B
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6:247 / QB/THCS VLB ngay 01 thang 09 nim
2023 ctia Truong THCS Vinh Loc B)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh hd so chuyén mén, quy dinh viéc ghi chép, st dung va
quan ly hd so chuyén mén cua: Gido vién, tb chuyén mén, bd phén dugc giao nhi€ém
vu chuyén mén trong nha truong; Quy dinh vé quy ché chuyén mén trong nha truong.

2. Péi tuong thuc hién quy ché nay Ia toan thé can bd, gido vién Trudng THCS
Vinh Loc B.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

I. Quy ché nham 4p dung thong nhit cac quy dinh vé né nép hoat déng chuyén
mon, hd so sd sdch cia can b, gido vién trong trudong. Tao thuan loi cho to chuyén
mon va ban lanh dao nha trudng trong viéc quan ly, té chirc va chi dao cong tac
chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mén 1a co sé dé Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng phu trach chuyén
mén to chirc thuc hién nhiém vu giang day va danh gid mirc do thuc hién nhiém vu
chuyén mén cua cén bo, gido vién trong mdi tuln, thang, hoc ki va ndm hoc. La can ctr
dé danh gia, xép loai can b, gido vién theo hudng dan ciia Bo Gido duc va Do tao.

3. Can b9, gido vién ¢ trach nhiém thuc hién nhiing ndi dung quy dinh trong quy
ché nay va tich cuc gop phan xdy dung nén nép, trat tu, ky cuong trong hoat dong
chuyén moén ctua nha truong.

Piéu 3. Cin cir dé xdy dung quy ché chuyén mon

Cin ctr thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 cia Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh diéu 1& truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong
va truong phd théng nhidu cap hoc;

Céan ctr Thong tu 16/2016/QD-BGDDT ngay 05 thang 05 nam 2018 cua B
Gido duc va Pao tao v& Ban hanh chuong trinh gido duc phd thong;

Cian cir Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nim 2013 cia Bo
Gi4o duc va Pao tao Hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Cin ctr Thong tu s6 28/2009/TT-BGD&DT, ngay 21/10/2009 cta Bo truong Bo
Gido duc & Pao tao, vé ché do 1am viée ddi véi gi4o vién phd thong;

Can cu Thong tu 15/2017/TT-BGDBDT ngay 09 thang 6 nam 2017 cia Bo Gido
duc va Pao tao vé stra ddi, b6 sung mot sb dicu ciia Quy dinh ché @6 lam viée ddi véi
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gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu sé 28/2009/TT-BGDPT ngay 21
thang 10 ndm 2009 cua B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tao;

Cén ctr Cong van S 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08 thang 10 nam 2014 cia Bo
Gi4o duc va Pao tao V/v ddi méi danh gid gio day gido vién, xay dung tiéu chi danh
gia gio day;

Cén ctr Cong vin S6 4612/BGDPT-GDTrH ngay 03 thang 10 ndm 2017 ctua Bo
Gido duc va Pao tao V/v huéng dan thuc hién chuong trinh gido duc phd thong hién
hanh theo dinh huéng phat trién ning luc va phdm chét hoc sinh tir n&m hoc 2017 —
2018;

Cén ctr Céng van S6 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh vé viéc hudéng dan xay dung va td chirc céc hoat dong
gido duc ctia nha truong;

Can ctr Chi thi, cdc Thong tu, huéng din, ké hoach hoat dong nam hoc cua
Nganh Gido duc va tinh hinh thuc té cia nha truong;

CHUONG II

QUY PINH VIEC GHI CHEP, SU DUNG VA QUAN Li CAC LOAI HO
SO, SO SACH CHUYEN MON

MUC I: GIAO VIEN
Pidu 4. Cac loai ho so, s6 sach
1. Dbi véi td chuyén mon:
a) K& hoach gido duc cua té chuyén mén (theo nim hoc).
b) S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mon.
2. P6i vé6i gido vién:
a) Ké hoach gido duc cta gi40 vién (theo nam hoc).
b) Ké hoach bai day (gido 4n).
¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.
d) 86 chii nhiém (d6i véi gido vién lam cong téc chi nhiém 16p).
Diéu 5. Viée ghi chép va sir dung céc loai hd so' sb sich
I. Vige ghi chép ndi dung & céc loai hd so s6 sach phai ghi bang but bi myc mau
xanh den. Ghi day du, ding thong tin ndi dung theo huéng dan ctia timg Ioe_}i ho so, so
sach. Nhing cot, muc nao khong cé thong ‘tin pl}éi duoc ghi 1a “khong”. NEéu stra chita
thong tin phai theo huéng dan cua tirng loai hd so s6 sach va cac qui dinh hién hanh.
2. Céc loai hé so s6 sach can dugc déng c6 bia, boc, ¢ nhan ghi diy du tén cac dé
muc.

3. Quy dinh chi tiét cho timg loai hd so, s§ sach nhu sau:
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3.1. Ké hoach bai day (gido an)

C6 thé danh méy vi tinh hoic viét tay va c6 ghi thoi gian ap dung.

Trinh bay gido an khoa hoc, rd rang, sach dep; Noi dung thuc hién theo hudng
dan giang day cta tirng mén hoc.

Soan bai ddy du theo ké hoach giang day ctia t6, bai soan phai tinh gian, phai thé
hién dii cac ngi dung co ban, bam sat chudn kién thirc, k¥ ning, tich hop k¥ ning sng,
lam ndi bat duoc kién thirc trong tam; cdp nhat phén rtit kinh nghiém sau mdi tiét day
khi can thiét.

Dinh huéng ndi dung diéu chinh giam tai cu thé theo huéng dan chung.

3.2. Ké hoach gido duc cta gido vién (theo nam hoc).

Lap ké hoach giang day hang tudn vao ngay cudi co tiét day trong tuan, dung quy
dinh, tring khép véi s6 ghi du bai; Ghi ddy di noi dung cac cot muc theo quy dinh.

Péi véi tiét nghi ma c6 tiét day by, can ghi chu 5 rang chuyén sang day ngay
ndo? Dén ngay day bu ciing can ghi rd day bu cho ngay nao?

3.3. SO ghi chép sinh hoat chuyén mén: Ghi chép day du noi dung cc cude hop
hoi déng trién khai viéc hoc tap chinh tri, cong tac clia nha trudng; ndi dung cac budi
sinh hoat chuyén mon cta truong, cum, huyén.

3.4 Phiéu dy gio: Sir dung dé ghi chép céc tiét khi du gio hoc tap kinh nghiém hay
tham gia c4c chuyén dé (c6 tiét day minh hoa), thao giang. Phiéu du gid kém vao sb ké
hoach cd nhan lam minh chung cho hoat dong.

3.5. S6 theo doi va dénh gia hoc sinh.

Cap nhat day du va ding danh sach hoc sinh theo danh sach trén s diém dién tir;

Viéc vao diém phai diing két qua kiém tra cta hoc sinh, dung cot diém;

Viéc cap nhat diém phai thuc hién thuong xuyén theo quy dinh;

Céc cot diém cén thuc hién theo quy dinh ché d6 kiém tra cho diém cua tirng bd
mon va theo ké hoach ctia nha trudng.

Khi cé su sai sot, can sira chira theo dung quy dinh. (L4y bt muc d6 gach chéo
diém sai tir géc trén bén trai xudng goc dudi bén phai roi ghi lai diém dung bang muc
do 1én géc trén bén phai diém sai)

Viéc tinh diém: Thyc hién Quy ché kiém tra danh gi4 xép loai hoc sinh.

3.6. SO chu nhiém (theo mau quy dinh cta nha truong); tai lidu khéc lién quan
cdng tac ch nhiém.

Gi4o vién chi nhiém hoan tit timg ndi dung theo yéu cu va diing theo thoi gian
quy dinh ctia s6 cht nhiém;

Gido vién chu nhiém cdp nhét ndi dung yéu cau hang tuan sau sinh hoat 16p;
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5
Ké hoach bai day hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p phai duge cip nhat ndi dung
theo ting chu dé, chu diém.
Tai li€u kh4c: Gido vién chu nhiém luu theo thir tu thoi gian.
MUC 2: TO CHUYEN MON
Piéu 6. Cic loai hd so, sb sach:
Sb ghi ké hoach hoat dong chuyén moén va ndi dung cac cudc hop chuyén mon.
Gom c6 cac ndi dung:

1. K& hoach nam hoc, théng, tudn:

2. Noi dung theo doi va ghi nhan két qua céc hoat dong chuyén mén cua td;

3. Noi dung sinh hoat chuyén mén hang thang cua to;

4. Thyc hién céc phong trao chuyén mén ctia Gv va cia hoc sinh do t6 phu tréch;

5. K& hoach thuc hién chuyén dé, hoi giang , thao giang;

6. K& hoach kiém tra gido vién; Hb so luu céc vin ban quan ly — chi dao chuyén
mon lién quan; phan phdi chuong trinh; bdo cdo thang, hoc ky, nim hoc; dé kiém tra;
thdng ké clidt luyng day hoc.

Piéu 7. Quy trinh 1ap va sir dung cac loai ho so s6 sach:
1. S6 ghi ké hoach hoat dong chuyén mén va ndi dung cac cudc hop chuyén mon.

1.1.Ké hoach nam hoc, thang, tuan

a) Sau khi t0 truong chuyén moén dy thao ké hoach hoat dong nam hoc, td chirc
hop t6 chuyén moén: thao luan, thdng nhit céc y kién. TS trudng chuyén moén hoan
thanh ké hoach hoat dong chuyén mén, trién khai lai va tb chirc cac thanh vién trong té
cung thuc hién.

b) Can cir ké hoach hoat dong chung ctia nha trudng va tinh hinh thuc té cta 6, t6
trudng chu dong xdy dung ké hoach hoat dong cia t6 dau mdi thdng, ddu mdi tuan.

1.2. Noi dung theo ddi va ghi nhan két qua cac hoat dong chuyén mén cia tb

a) Sau mdi 1an tong hop du gid, td chic chuyén dé, kiém tra hd so gido vién ...thu
ky cua td cap nhat ndi dung theo yéu cﬁu/trang, td trudng kiém tra lai va diu chinh, bd
sung nhiing sai sét, ndi dung con thiéu néu cé.

b) La tai li€u, can clr dé nhan xét, dénh gia, xép loai va dé nghi khen thudng gio
vién cudi hoc ky, cubi nam hoc.

1.3. Phén ghi ndi dung sinh hoat chuyén moén

a) Thoi luong: 2 tuan hop 1 1an

b) N6i dung sinh hoat gdm:

Nhén dinh, dénh gid hoat dong; nhan dinh chét luong giang day cia bd mon.
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Thong nhit phuong phap giang day cho nhirng bai, nhitng vén dé hay, kho;
nhiing tiét day chuyén dé hoi giang ,thao giang; noi dung 6n tap, kiém tra cudi chuong,
cudi ki; ndi dung day hoc tu chon; day hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu

Trién khai ké hoach chi dao chuyén mén cho thoi gian tiép theo.

¢) Thu ky ghi day du, 15 rang, sach dep ndi dung cua timg cudc hop, chii y ghi day
du y kién déng gdp ctia gido vién trong td.

2. Cic loai ké hoach khic

a) Theo yéu cau cong viéc, td trudng xdy dung ké hoach hoat dong va trinh hiéu
truéng phé duyét.

b) Sau m&i ké hoach da thuc hién cin cé: Panh gi4, nhan xét qué trinh thuc hién
va tong hop két qua thuc hién, rat ra bai hoc kinh nghiém, kién nghi v6i nha truong.

¢) Tét ca cac ké hoach duoc sip xép theo thoi gian va luu theo quy dinh.

3. Ho so' luu

a) Gdm céc loai bao céo ndp cho tirng by phédn cua nha truong;

b) Cudi nim hoc hd so luu ciia t6 duge déng thanh tép b bia, ndp luu tai hd so
chuyén mon.

Luu y: Hb so cta t6 chuyén mén 1a tidu chi d& nhan xét, danh gid xép loai t6
trudng chuyén mon.

MUC 3: THU'C HIEN HO SO CHUYEN MON CUA NHA TRUONG
Piéu 8. C4c loai hd so s sach
1. S6 theo dai va dénh gia hoc sinh;
2. Sb ghi dau bai;
3. Hoc ba hoc sinh.
Piéu 9. Viée ghi chép, sir dung cac loai hd so s6 sich va nguoi thue hién
1. S6 theo d&i va danh gid hoc sinh:

a) Thuc hién theo Quy ché str dung S6 theo ddi va dénh gia hoc sinh ban hanh kém
theo trong mdi ndm hoc.

b) Mdi ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién viéc cap nhat, st dung S Sd
theo ddi va danh gia hoc sinh theo Quy ché sir dung S6 theo doi va danh gid hoc sinh
dién tr ciia nha trudng.

2. S6 dau bai:

a) SO ghi déu bai giao cho GVCN ctia timg 16p, GVCN ¢6 trach nhiém huéng din

16p thuc hién s6 ghi dau bai theo quy dinh.
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b) Gido vién chii nhiém hudng dan 16p phé hoc tap ghi cdc muc: tudn, ngay, thang,
tht, tiét, mon.

¢) Gido vién by moén c6 nhi€ém vu ghi tén bai, tén hoc sinh Vfing mdt, ndi dung
nhén xét vé tiét day va xép loai pht hop v&i 10 nhén xét.

d) Cac budi, céc tiét nghi theo ké hoach cta truong hodc cia riéng gido vién phai
do gido vién chii nhiém ghi hang tuan, ky tén va néu ro ly do. Cac tiét day bu, day
thay...van phai ghi ddy du c4c thong tin lién quan.(phia sau s dau bai)

Thir hai hang tuén Gido vién chi nhiém tong hop, ky xac nhan cho tudn trudc.
Ph¢ Hiéu trudng phu trach chuyén mén kiém tra, ky duyét dinh ky.
3. Hoc ba hoc sinh:

3.1. Quy dinh chung:

a) D6i véi hoc sinh méi tuyén vao 16p 6, hoc sinh méi chuyén truong sau khi da
bé tri vao 16p 6n dinh, Hiéu trudng giao cho gido vién chu nhiém tién hanh 1ap hoc ba.
Cong viéc ndy phai hoan tat cham nhét 1a cudi thang 10 cta ndm hoc.

b) T4t ca hoc ba ctia hoc sinh do Vin phong nha trudng quan ly, Hiéu trudng chiu
trach nhiém kiém tra viéc str dung va béo quan. Cach ghi va str dung hoc ba theo diing
huéng dén tai trang cudi mdi hoc ba.

¢) Cudi hoc ki I, cudi nam hoc, cac noi dung phai duoc cap nhat, ghi chép day du, rd
rang, sach s, khong tdy xda. Toan bd hoc ba cta hoc sinh phai hoan tat trudc ngay 31
thdng 5 hang nam.

d) Nhiing hoc sinh sau khi kiém tra lai hodc rén luyén hanh kiém duoc xét 1én 16p
hay hoc lai phai dugc ghi rd vao hoc ba dau thang 8 hing nam.

3.2. Quy dinh cu thé:

* Poi voi gido vién cha nhiém:

a) Gido vién chu nhiém I6p 6 hoan thanh trang bia, trang 1/hoc ba/HS vao cudi
thang 10 ciia ndm hoc. Céch ghi hoc ba theo diing huéng dan tai trang cudi mdi hoc
ba; bao hoc ba theo quy dinh;

b) Cudi hoc ky I, cudi nam hoc, gi4o vién chi nhiém phai ghi két qua xép loai hoc
luc (két qua hoc tap ddi voi 16p 6), hanh kiém (két qua rén luyén déi véi 16p 6), ngay nghi
vao trang hoc ba/lop theo yéu cau;

¢) Cudi nam hoc, sau khi gido vién bd mon hoan thanh diém TBm, ky tén, ... gido vién
chu nhiém téng hop s6 16i/trang hoc ba, ghi ngén gon, cu thé 101 nhan xét, d4nh gia sau 1
nam hoc tp, rén luyén hanh kiém (két qua rén luyén déi v6i 16p 6) cia mi hoc sinh (16i
nhan xét phai phtt hop véi xép loai), hoan thanh céc ndi dung theo yéu cw/mdi trang hoc
ba/16p.

* Poi voi gido vién bo mon
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d) Cubi hoc ky I va cudi ndm hoc timg gido vién bé mén ghi diém TBm minh day véo
hoc ba/hoc sinh/16p theo ndi dung yéu cAu. Phai ghi ding két qua cua hoc sinh dat duoc,
chit s6 phai 15 rang, sach s&, khong tdy x6a (néu sai phai stra dung quy dinh);

d) Cudi nam hoc, sau khi ghi diém TBm hoc ki II, TBm c4 nim gido vién by mén mai
duoc ky tén va ghi rd ho va tén theo quy dinh. Khi gido vién day 2 mén lién nhau thi ciing
phai ky tén va ghi r6 ho va tén cta ca 2 mon.

CHUONG III
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON
Quy dinh chung: Gi4o vién phai hoc tip, nghién ciru, nim viing va thuc hién

diing Piéu 1¢ trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phd thong va trudng phd thong
¢6 nhiéu cdp hoc; cac thong tu, van ban huéng dan danh gid — xép loai... cia Nganh
quy dinh.
Piéu 10. Thuec hién chuwong trinh va giang day theo thoi kho4 biéu

I. Thuc hién chuong trinh ddm bao dung theo khung phan phdi chwong trinh bd
mon ma Bo Gido duc va Pao tao d3 ban hanh, néu diéu chinh phai c6 phé duyét cta
hiéu truong va hudng dan giang day b mon; dam bao tién d6 theo tudn.

2. Thoi khéa biéu: Thuc hién nghiém tic cic tiét day trong thoi khoa biéu.
Piéu 11. K& hoach bai day

1. Ngoai quy dinh tai muc 3.1 diéu 5 ctia quy ché nay, ké hoach bai day can thé hién
cu thé theo ting loai bai day nhu sau:

a) Tiét luyén tap, 6n tap cling phai ddy du cac budc nhu ké hoach bai day thuong,
phai c6 ndi dung va phan hoat dong ctia thay va trd, hudng dan va 1o giai.

b) Tiét kiém tra: Ciing phai dugc thé hién trong tap ké hoach bai day (d& kiém tra;
déap éan).

¢) Tiét thuc hanh: Phai ¢ ké hoach bai day, t6 chirc thuc hanh khi ¢ du diéu kién
cén thiét.

d) Cac phan mén phai c6 ké hoach bai day riéng (riéng phdn mén Vin va Tiéng
Viét c6 thé soan trong ciing mot cuon néu cé sw thong nhat cia t6); khong soan gop.
Cac tiét day phai duoc danh s6 thr tu tir tiét 1 dén tiét cudi cing ciia ndm hoc va ghi ro
ngay soan.

d) Day hoc tu chon va phu dao can theo ndi dung bam sét, chi y rén luyén cac ky
nang thuc hanh cho hoc sinh va dugc soan thanh ké hoach bai day riéng.

e) Thuc hién nghiém tlc tiét thuc hanh thi nghiém.

g) Ké hoach bai day sir dung khong qué 03 ndm; phai c¢6 phan diéu chinh, bd sung
khi can thiét.
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2. Phé hiéu trudng, to trudng, kiém tra hd so chuyén mén dinh ky, dot xuit (ké cd
trong gio lam viéc) gido vién déu phai chip hanh. Khi kiém tra gido dn sé c6 phdn
trao déi lam ro théng tin phuc vu cho muc dich kiém tra.

Dicu 12. Cong tac giang day (1én 16p):

1. Chuan bi chu d4o (ké hoach bai day, d6 dung day hoc, vat miu ...) trudc khi 1én
16p.

2. Ra vao l6p ding gio, vao mudn hodc ra sém qud 5 phut (khong c6 Iy do chinh
dang) déu xem nhu vi pham ngay gid cong lao dong.

3. Trude moi tiét hoc gido vién phai kiém tra sb luong hoc sinh, v€ sinh 16p hoc va
cac quy dinh dam bao an toan cho hoc sinh.

4. Tu thé, trang phuc chinh té, khong sir dung dién thoai di dong; khong hut thude,
khong udng bia, rugu khi 1én 16p.

5. Chiu trich nhiém quan ly hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc sinh ving tirng tiét
hoc vao s6 dau bai.

6. Trong gid day khong duge cho hoc sinh ra ngoai (trir trudng hop can thiét thi cho
tdi da 1 hodic 2 hoc sinh/lén). Khong thi hanh ki ludt hoc sinh béng cach goi lén ding
trén bang hodc cac hinh thirc khac gay ton thuong tdm ly, xic pham than thé, nhan
pham hoc sinh.

7. Két thuc gid day gido vién c6 phan cung cb kién thirc va huéng dan hoc sinh lam
viéc & nha; cong khai céc 16i vi pham, phé 18 cac wu diém, khuyét diém va xép loai gio
hoc vao s6 du bai. Nhitng 13i vi pham ning phai phdi hop gido vién cha nhiém xir 1y
theo quy dinh va truc tiép phan anh vé6i lanh dao nha truong.

8. Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.

9. Khi 1én 16p gido vién bat budc phai mang theo ké hoach bai day (gido an).

10. Chuong trinh day theo phan phdi chuong trinh chung. Bai day can lam ndi bat
kién thtrc trong tdm, khic sau duoc kién thirc co ban, dam bao chudn kién thirc, c6 tich
hop gido duc moi trudng, rén luyén k¥ nang sdng cho hoc sinh ...

Piéu 13. Cong tac kiém tra danh gia két qua hoc tip cia hoc sinh: Thuc hién theo
quy ché kiém tra d4nh gia ctia truong ban hanh trong nim hoc.

Pidu 14. Dy gio, thi gido vién day giéi cAp trwdng, gido vién chi nhiém gi6i cip
truong va viét sang kién kinh nghiém:

1. Du gi¢ trong nam hoc:

a) Hiéu truong — phé hidu truong, t6 trudng, tb phé chuyén mén: Thuc hién du gid
theo ké hoach kiém tra noi bd.

b) Thuc hién du gio t6i thiéu: Gido vién chinh thirc du gi¢ theo ké hoach chuyén
dé thao giang; du gid gido vién tap su 24 tiét/nim.
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¢) Sau khi du gi¢r phai trao d6i, rtt kinh nghiém theo quy dinh.

d) Khi du gio, gido vién can ghi chép va luu trit dm minh chimg.

2. Dy thi gido vién day gidi, gido vién chi nhiém gioi cap truong:

a) Gido vién dang ky va tham gia Hoi thi gido vién day gioi, gido vién chii nhiém
gidi cdp truong theo ké hoach t6 chirc Hoi thi cia nha trudng.

b) Déang ky va tham gia Hoi thi gido vién day gioi cAp trudng, gido vién chi nhiém
gidi cap truong la mot trong nhing tiéu chi cam két thi dua hoan thanh tét nhiém vu
nim hoc ctia mdi gido vién.

¢) Tiéu chuin, hd so, ké hoach bai day, yéu cau va thoi gian du thi gido vién day
gidi, gido vién chi nhi¢m gidi duoc thé hién tai ké hoach t chirc Hoi thi gido vién day
gidi, gido vién chi nhiém gidi cdp truong. (trién khai, niém yét tai bang ké hoach
chuyén mon).

3. Séang kién kinh nghiém:

a) Trong mot nam hoc, mdi gido vién dang ky danh hi¢u chién si thi dua cac cdp
phai c6 mot sang kién kinh nghiém. Sang kién kinh nghiém dugc ding ky véi td
chuyén mén va Héi déng thi dua - khen thudng cta nha truong sau Hoi nghi cén bo,
cong chure, vién chiic héng niam va duoc thuc hién sudt nim hoc.

b) Béo céo bién phép thuc hién sang kién kinh nghiém, y kién hay dé gido vién
trong t6 chuyén mon ciing tham khao thuc hién, déng g6p v kién va ciing rat ra bai hoc
khi thuc hién. Bdo cdo két qua thuc hién sang kién kinh nghiém hodc chuyén dé (trudc
khi hoan thanh sang kién kinh nghiém)

¢) Panh gia sang kién kinh nghiém theo huéng dan cua Hoi ddng xét sang kién va
ndp ding thoi gian quy dinh.

d) Nhitng séng kién kinh nghiém pht hop, c¢6 hiéu qua va c6 kha ning phat trién,
ap dung duoc rong rai, nha truong sé cé nhitng hinh thtrc khen thudng thich hop.

d) Tuyét ddi khong sao chép cong trinh nghién ctru khoa hoc cua nguoi khac lam
sang kién kinh nghiém ban than.

e) Thoi gian dang ky thuc hién sang kién kinh nghiém c6 thé tir ndm hoc truée
nhung chua bao cdo két qua thuc hién. Sang kién kinh nghiém duoc phd bién, 4p dung
va luu giir tai truong.

Piéu 15. Cong tac phu dao hoc sinh yéu, bdi dudng hoc sinh gioi:

1. Trong mdi nim hoc, gido vién can c6 ké hoach va thuc hién viéc bdi dudng hoc
sinh gioi va phu dao hoc sinh yéu kém nhim néng cao chit luong giang day cua bd
mon néi riéng va chat luong gido duc ciia nha truong néi chung.

2. Gido vién phai chi dong khao sat chat lugng ddu nam hoc, phan loai hoc sinh dé
¢6 ké hoach phu dao hoc sinh yéu kém, bdi dudng hoc sinh gidi.
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3. Phu dao hoc sinh yéu kém: day 1a viéc 1am thuong xuyén cta gido vién; can tan
dung co s& vat chit cua nha trudng, c6 ké hoach cu thé mén day/16p dé té chirc phu
dao cho hoc sinh yéu kém.

4. Viéc boi dudng hoc sinh hoc kha, gioi & cac khdi 16p 6,7,8 1a trach nhiém cua
gido vién giang day dé tao ngudn cho déi ngii hoc sinh gidi khdi 16p 9.

5. Viéc bodi dudng hoc sinh giéi khéi 16p 9 thuc hién theo ké hoach cuia nha truong.
Gido vién giang day theo phan cong cua lanh dao nha truong.

Diéu 16. Thye hanh, thi nghiém; sir dung thiét bi day hoc va ing dung cong nghé
thong tin:

1. Thuc hanh, thi nghiém va sir dung thiét bi day hoc

a) Thuc hién nghiém tic theo phan phdi chuong trinh va diéu kién cu thé cta nha
truong. Ké hoach thuc hién phai 1én vao cudi tudn trude dé thuc hién cho tudn ké tiép;
khi thuc hién phai ghi diy di ndi dung yéu cau vao sd theo dai.

b) Gido vién gidng day phai chiu trich nhiém vé an toan thiét bi thi nghiém, thiét
bi day hoc trong va sau tiét day; néu mét, hu phai 1ap bién bén tai chd va bdo cdo lanh
dao nha truong hudng xir ly.

¢) Hang thang, phé hi¢u truéng phu trach kiém tra d4nh gia va c6 bién phép chén
chinh kip thoi viée thuc hién cdc tiét thuc hanh, thi nghiém va sir dung thiét bi day
hoc. Py 1a mot ndi dung quan trong trong viée thuc hién quy ché chuyén mén va la
tiéu chi ddnh gia thi dua ca nhan, t6 chuyén mon.

d) Bai day nao khong c6 thiét bi day hoc hodc thiét bi day hoc khéng phu hop thi
thanh vién trong t6 b mon cling thdng nhit lam dd dung day hoc.

2. Ung dung cong nghé thong tin vao céng tac day hoc:

a) Mdi gido vién giang day truc tiép trén 16p, tiy dic trung bd moén phai lua chon
bai pht hop va day it nhat 04 bai/nam bang bai giang dién tu.

b) Khi thuc hién bai day dién tir phai giri bai cho nhan vién phu trach thiét bj dé
luu trir trude hodc sau khi day 3 ngay. Pay cling xem 1a mét ti€u chi thi dua trong viéc
irng dung cdng nghé thong tin vao giang day cua ting gido vién.

Piéu 17. Thye hién né nép hdi hop; bao cdo; tw bdi dudng:

1. Tham gia hdi nghi - hop:

a) Di hop, sinh hoat chuyén mén... ding ngay gio quy dinh. Néu nghi phaéi lam
don xin phép trude 1 ngay. Néu ém dau dot xuét phai bdo céo kip thoi ngay véi 1anh
dao.

b) Trong budi hop, budi hoc chinh tri ... khong ndi chuyén, khong 1am viéc riéng va
can ghi chép ndi dung hop hoic hoc tap cén than. Tich cuc tham gia gbp y, dé xuét trong
qua trinh thao luén.
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¢) Truong hop bd hop, bd sinh hoat chuyén mén khong c6 ly do chinh déng tuy
theo mirc d6 s& bi khién trach, nhic nhod trude hoi ddng su pham, trir diém thi dua.
Trudng hop da nhic nhé nhiéu 1an ma khong didu chinh thi s& dua ra Hoi dong ky luat
ctia nha trudng dé xem xét, xir ly theo quy dinh.
2. Béo cdo:
Nop céc loai bdo cdo dung thoi gian quy dinh, ddy di va chinh x4c theo yéu cau.
3. Ty bdi dudng
a) Nghiém tic thuc hién viéc bdi dudng theo ké hoach ciia nha trudng, cua td
chuyén mén va tu bdi dudng ctia cé nhén.
b) Tham du va thuc hién tdt yéu ciu cila cac 16p tip hudn, bdi dudng do truong,
Phong Gi4o duc va Pao tao hodc S¢ Gido duc va Do tao td chic.
¢) Tich cuc hoc tdp ning cao trinh d§ chuyén mon, tin hoc, ngoai ngf, ....
Piéu 18. Ky luit lao dong
1.Thuc hién nghiém tic cac quy dinh, quy ché ctia nganh, ctia don vi; khi 1én 16p
khong vao muon ra sém. Thoi gian day ding theo thoi khéa biéu, khong ty y ddi gior
hodc tu y nho nguoi day thay.
2.Trong cac ngay 1, cac hoat dong tap thé toan trudng, can bo, gido vién, nhan vién
phdi ¢6 mit trude thoi diém bat dau hoat dong. Thuc hién viée chdm cong day du cac
hoat dong tap thé, ngay 1.
3.C4n b, gido vién c6 tiét day dau tién budi sing & ngay thir hai va tiét phai tham
du tiét chao co du tudn, hat Qudc ca theo quy dinh.
4.Cén bo, gido vién nghi tiét day dot xuat, dén mudn phai truc tiép xin phép lanh
dao; bdo véi gidm thi truc (d6i voi truong hop dot xudt ¢ thé bao trude bing cch goi
dién cho Hiéu trudng).
5.Cén bo, gido vién di cong tic; nghi 6m, nghi viéc ca nhan dai ngdy thi ngoai xin
nghi day phai ban giao cong viéc, gido an, hd so lién quan vé td trudong chuyén mon dé
phan cong ngudi khéc thay thé.
6.C4n by, gido vién nghi phai lam gidy xin phép ghi 15 1y do xin nghi, ghi 16 cdc tiét
can day thay, xin y kién t6 truong va trinh Hiéu truong quyét dinh; td trudng chuyén
mon ghi vao bang ké hoach day thay (ngudi nghi phai dé xudt trude it nhat 01 ngay tr-
udce khi nghi).
7.Can bo, gido vién duogc diéu dong day thay hodc lam cac cbng viéc cua déng
nghiép can nghiém tac thuc hién mét cach cé hi¢u qua.

Piéu 19. Pinh mitc lao dong
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Thuc hién theo thong tu 28/2009/TT-BGDBPT cua Bo Gido duc va Pao tao va
quy dinh ké hoach va thoi gian ndm hoc hang niam cia Uy ban nhan dan thanh phé H)
Chi Minh.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 20. Trach nhiém cia Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng:

Trién khai dén toan thé cén bo, gido vién noi dung quy dinh trong quy ché nay; t&
chirc thuc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua cén bd, gido vién.
Thuong xuyén, dinh ki khi c6 vin ban huéng dan ciia Phong Gido duc va Pao tao, cla
S& Gido duc va Pao tao diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop vé6i quy dinh cua cap
trén va thuc tién tai truong.

Piéu 21. Trach nhiém cia t6 truéng chuyén mén:

Huéng din dé gido vién to minh phu trich nghiém tic thuc hién noi dung da
duoc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thue hién ¢ noi dung nao chua phu
hop, kip thoi gép y dé Hi¢u truéng xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung. Nghién
clru céc van ban c6 lién quan dé 1am cidn cir to chirc diéu hanh nhiém vu giang day ciia
gido vién trong to.

Piéu 22. Trach nhiém cia cén b, gido vién:
Can bd gido vién cdn cr nhiém vu dugc phan cong nghiém tiac thuc hién noi
dung quy dinh tai Quy ché nay.
Piéu 23. Trach nhiém ciia cac td chirc doan thé:
Cin clr nhiém vu, chirc ning ma phdi hop té chtre thuc hién Quy ché.
CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché hoat dong chuyén mon nay c6 hiéu luc ké tir ngdy Hiéu trudng ky quyét
dinh ban hanh.

2. Néu cén bo, gido vién, nhan vién cia trudng khong nghiém tic thuc hién cic didu
khoan trén, di nguoc véi quy ché nay thi tiiy theo tinh cht vi pham ma xi 1y ky luat
hanh chinh, néu nghiém trong thi xi 1y theo Lu4t Vién chtc.

3. Quy ché nay duogc thong qua tap thé can b, gido vién, nhan vién cia truong dong
gbp va thay thé cho céc quy dinh trude day khong pht hop véi yéu cdu nhiém vu cia
truong.

4. Trong qué trinh t& chtrc va thuc hién, ¢ diéu khoan nao khong phu hop d& nghi
cén bo, gido vién, nhan vién kip thoi phan anh dé tha trudng co quan ldy v kién diéu
chinh cho phu hop.
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5. Tét cac cac quy dinh vé thuc hién chuyén mén tai Truong Trung hoc co s¢ Vinh
Loc B trudc ddy trai véi cac quy dinh nay déu bi bai bo./.
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UBND HUYEN BINH CHANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VINH LOC B Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 234/QP-THCSVLB Binh Chdnh, ngay 01 thang 9 ndam 2023
QUYET PINH

Vé phan cong gido vién phu trach phong trao thé duc thé thao
Nam hoc 2023 — 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS VINH LOC B
Cain cir vao quyét dinh s6 2481/2002/0PUB ngay 31 thdng 8 nam 2002 vé viéc
thanh lap truong THCS Vinh Loc B,

Can cit vao Thong tw sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thdang 9 nam 2020 cua B9
Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 1é truong trung hoc co so, truong trung hoc phé
théng va truong phé théng nhiéu cap hoc,

Cén cik vao bién ban hop Hpi dong sw pham ngay 31 thang 8 nam 2023 cia
truong THCS Vinh lc B,

Can cit vao chikc ndng, nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truong truong trung
hoc;

QUYET PINH:
Piéu 1: Nay phan cong 6ng H Vin Thong phu tréach cac hoat dong thé duc thé
thao trong nha trudong nam hoc 2023 - 2024.

Piéu 2: Ong H) Vian Thong ¢6 trach nhiém phu trach céc hoat dong phong trao
thé duc thé thao trong nha truong va chiu trach nhiém theo sy phén cong cua Hi¢u
truong. Hudng phu cap 3 tiét/ tudn. Thoi gian tir ngay 01/9/2023 dén khi ¢6 quyét

dinh bd nhiém lai.

Piéu 3: Cac ong (ba) cb tén & diéu 1, cac bo phén c6 lién quan va chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- Nhu Biéu 1; ké toan (t/h);

- Niém yét bang tin;
- Luu: VT.
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UBND HUYEN BINH CHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VINH LOC B ‘Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 235 /QD-THCSVLB Binh Chdnh, ngay 01 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé phén cong gido vién phu trach phong trao viin nghé
Nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS VINH LOC B

Cdn cit vao quyét dinh sé 2481/2002/QDUB ngay 31 thdng 8 nim 2002 vé viée
thanh ldp truong THCS Vinh Léc B,
Cdn cit vao Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
Bo pido duc va Pao tao.’ban hanh c?'iéu Il,é trirong trung hoc co so, truong trung hoc
pho thong va truong pho thong nhiéu cap hoc;
Can cit vao bién ban hop Hpi dong sw pham ngay 31 thdng 8 nam 2023 cia
truong THCS Vinh loc B;
Cén cit vao chikc ndng, nhiém vu va quyén han cia Hiéu trudng truong trung
hoc;

QUYET PINH:

Piéu 1: Nay phan cong 6ng Pham Chi Diing phu trach c4c hoat ddng phong trao
van ngh¢ trong nha trudong ndm hoc 2023-2024.

Piéu 2: Ong Pham Chi Diing c¢6 trach nhiém phu trach céc hoat dong phong
trao Van ngh¢ trong nha truong va chiu trach nhiém theo su phan cong cua Hiéu
truong. Huong phu cap 3 tiét/ tuén. Thoi gian tir ngay 01/9/2023 dén khi ¢6 quyét
dinh b6 nhiém lai.

Piéu 3: Cac ong (ba) c6 tén & diéu 1, cac bd phéan cé lién quan va chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- Nhu Dbiéu 1; ké toan (t/h);

- Niém yét bang tin;
- Luu: VT.
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