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TRUONG THCS TRUONG SON Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S0 :4.0?/(){)- THCS TrS Go vdp, ngay 16 thang 10 ndm 2023
QUYET DPINH

Vé viéc ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai sin
trong trueong THCS Truong Son

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRUONG SON

Can cu Luat Quan ly, su dung tai san cong nam 2017,

Can ctr Nghj dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
viéc sap xép lai xu ly tai san cong ;

Can cu Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 5/3/2018 ctia Chinh phu quy dinh trinh
tw, thi tuc xédc 1ap quyén so hiru toan dan vé tai san va xur ly déi véi tai san duoce xac lap
quyén so hitu toan dan ;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thi tuéng Chinh pht
quy dinh tiéu chudn, dinh muc st dung may méc thiét bi

Can ct Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia B6 Tai chinh quy dinh
chi tiét viée sir dung vén nha nude dé mua sim nham duy tri hoat dong thudong xuyén
cua co quan nha nude, don vi thude luc luong vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong
lap t& chirce chinh tri ,t6 chtc chinh tri - x3 hoi to chie chinh tri x3 hoi - nghé nghiép 10
chire xa hoi, to chie xa hoi - nghé nghiép;

Can cir Thong tu sé 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo Tai chinh huéng
dan mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Can cu Théong tu.sé 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 cua Bo Tai chinh huéng dan
ché d6 quan ly, tinh hao mon khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan t6 chic don vi va tai
san ¢b dinh do nha nude giao cho doanh nghiép quéan ly khéng tinh thanh phan vén nha

nudc tai doanh nghiép;



Can ci Thong tu s6 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 cua B¢ Tai chinh huong dan
mdt s6 ndi dung vé sap xép lai, xtr ly nha dat theo Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh viée sap xép lai, xtr ly tai san cong;

Can ctt Nghi dinh 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 quy dinh xu phat vi pham hanh
chinh trong linh vu quan ly, sir dung tai san cong;

Can ct Quyét dinh sé 27/2018/QD-UBND ngay 31/7/2018 ciia UBND Thanh pho
Hd Chi Minh Quy dinh vé phan cap quan ly nha nudc dbi voi tai san cong tai co quan
nha nudc, don vi su nghiép cong lap, t8 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chtre chinh tri x hoi —
nghé nghiép, t6 chirc xa hoi — nghé nghiép va to chiic khac dugc thanh 1ap theo quy dinh
phéap luéat vé Hoi duoc ngan sach nha nude dam bao kinh phi hoat dong trén dia ban
Thanh phd H6 Chi Minh;

Pé quan ly chat ché va nang cao hiéu qua st dung tai san cua cac co quan nha
nudc, don vi su nghiép cong lap va cac td chire cé str dung ngan sach nha nudc

Theo dé nghi cua bg phéan tai vu truong THCS Truong Son
QUYET PINH

Piéu 1. Nay ban hanh Quyét dinh nay kém theo quy ché quan 1y, su dung tai san
trong truomg THCS Trudong Son ndm 2023. Quy ché ban hanh theo Quyét dinh nay dugc
ap dung cho tit ca cac tai san cb dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac dng ba phu trach cac bd phan va gido vién chu nhiém cac lop trong
pham vi chiic nang, quyén han cta minh cé trach nhiém t6 chic trién khai, huéng dan
thuc hién kiém tra va theo ddi thuc hién viéc quan ly va su dung tai san theo dung quy

ché nay.

Noi nhan:

- Céc phong chiic nang;
- Giao vién chu nhiém cac lop;
- Luu VT.

PS Thi Thanh Huyén



QUY CHE
Quan ly va sir dung tai sin cong phuc vu hoat dong
cua Truwong THCS Truwong Son
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 5‘5.’40 §/OD- THCS Trs ngay 16/10/2023
cua Hiéu Truong Truong THCS Truong Son)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG
Pié¢u 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh
1. Béi tuong quan ly va diéu hanh cua Quy ché nay 1a tai san ctia Truong THCS
Trudng Son dang quan ly va sir dung duge thé hién dudi cac hinh thuc: tru sé lam viéc va
tai san khac gén lién vai dét; quyén st dung dit dbi voi dat dung dé xay dung tru sé lam

viée: may moc, phuong tién, trang thiét bi lam viéc va céc tai san khac do phép luat quy
dinh.

2. Vige quan ly, su dung tai san nha nudc khong thuéc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét co lién quan.

3. Pham vi ap dung: toan b co quan Truong THCS Trudng Son.

Tat ca tai san dugc giao quan ly phai duge str dung diing muc dich, tiét kiém, hiéu qua, i\
dam bao hoat dong dung quy dinh cua Dang va phap luat cua Nha nudc.

Piéu 2. Nguyén tac quin ly, sir dung tai sin nha nuéc

I. Moi tai san nha nudc déu duge Hiéu trudng giao cho cac phong ban, cac b
phan va ca nhan quan ly, su dung

2. Quan ly nha nuéc vé tai san nha nude duge thuc hién théng nhat, ¢6 phan cong,

phén cap ro tham quyén, trach nhiém ctia timg b phén, ca nhén va trach nhiém phdi hop
vO1 cac co quan chtrc nang khac.

3. Tai san nha nudc phai dugc dau tu, trang bj va sur dung dung muc dich, tiéu
chuan, dinh muc, ché dd, bao dam cong bang, hiéu qua, tiét kiém.

4. Tai san nha nudce phai dugc hach toan day du vé hién vat va gia tri theo quy
dinh cua phap luat. Viéc xéac dinh gia tri tai san trong quan hé mua, ban, thué, cho thue,

lién két, thanh Iy tai san hodc trong cac giao dich khac duoc thuc hién theo co ché thi
truong, trur truong hop phap luét co quy dinh khac.

5. Tai san nha nude duge bao dudng, stra chita, bao vé theo ché do quy dinh.

6. Viec quan ly, su dung tai san nha nuoc dugc thuc hién cong khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché do quan ly, sir dung tai san nha nudc phai duge xu ly kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

Pic¢u 3. Quyén, nghia vu ctia ciac by phin va ci4 nhan dwoc giao quin ly, s
dung tai san nha nuoc



1. Cac bd phan va ca nhan dugc giao quan ly, su dung tai san nha nudc ¢o cac
quyén sau day:

a) Su dung tai san nha nudc phuc vy hoat dong theo chtic nang, nhiém vu duoc
g1ao;

b) Quyét dinh bién phap bao vé, khai thac va st dung hiéu qua tai san nha nudc
dugc giao;

¢) Puoc Nha nude bao vé quyén va loi ich hop phap;

d) Khiéu nai, khéi kién theo quy dinh cua phap luat.

2. Céc bg phan va ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san nha nudc co cac
nghia vu sau day:

a) Sur dung tai san nha nudc dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do va bao
dam hiéu qua, tiet kiém;

b) Thuc hién bao dudng, sira chita, bao vé tai san nha nudc theo ché dé quy dinh:

c) Lap va quan ly hod so tai san nha nudc; hach toan, ghi chép tai san; bao cao tinh
hinh quan ly, str dung tai san nha nudc duge giao theo quy dinh cua phép luat vé ké toan,
thong ké.

Pieu 4. Quyen, nghia vu cia Hi€éu trwong trong quan ly, sir dung tai san nha
nuoéc

1. Hiéu trudng trong quan ly, st dung tai san nha nudc co cac quyén sau day:

a) Chi dao t0 chirc thuc hién quan ly, str dung tai san nha nudce tai don vi;

b) Xu ly theo thdm quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xu ly vi pham phap luat
veé quan ly, sur dung tai san nha nudec.

2. Hiéu trudng trong quan ly, st dung tai san nha nudc co cac nghia vu sau day:

a) Ban hanh va td chue thuc hién quy ché quan ly, su dung tai san nha nudc thude
pham vi quan ly theo thim quyén;

b) Chap hanh céac quy dinh ctua Luat quan ly, s dung tai san nha nudc va cac quy
dinh khac ctia phap ludt ¢ lién quan, bao dam su dung tai san nha nudc ding muc dich,
tiéu chuan, dinh murc, cheé do va hiéu qua, tiét kiém;

¢) Chiu trach nhiém trudce phép luét vé viée quan ly, sir dung tai san nha nudc thude
pham vi quan ly.

Pieu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chitc vu, quyén han chiém doat tai san nha nude dudi moi
hinh thirc. :

2. Coy lam trai cac quy dinh ciia nha nude vé quan ly, str dung tai san nha nudc.



3. Sur dung tai san nha nudc khong dung muc dich, tiéu chuén, dinh mtre, ché do;
sir dung tai san nha nudc lang phi hodc khong str dung tai san duge giao gy lang phi; su
dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢b y 1am hu hong tai san nha nuéc;_chiém gilr, st dung trai phép
tai san nha nudc.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly, st
dung tai san nha nudc.

6. Khong thue hién hoéc thuc hién khong dAy du nghia vu déi v6i nha nudce trong
quan ly, su dung tai san nha nudec.

Chlrong 11
TRACH NHIEM QUAN LY NHA NUGC VE TAI SAN NHA NUOC

Piéu 6. Trach nhiém cia Hiéu trudéng

Hiéu truong thdng nhét quan ly nha nudc vé tai san nha nudc va c6 trach nhiém
sau day:

a) Ban hanh theo thdm quyén hoic trinh co quan nha nude ¢6 thdm quyén ban hanh va t6 chue
thuc hién van ban phap luét vé quan ly, stir dung tai san nha nudc;

b) Quyét dinh chu thé sir dung, mua sim moi, thué, stra chita, bao dudng, cho thué,
thanh ly, diéu chuyén tai san phuc vu hoat dong tai truong;

¢) Hang nam bdo cdo Quén uy, Uy ban nhén dén quén vé tinh hinh quan ly, su
dung tai san nha nuoc.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Can bd Tai chinh — K& toan

Can b Tai chinh — Ké toan chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng thue hién quéan ly nha
nudc vé tai san nha nude va co trach nhiém sau day:

I. Tham muu hodc trinh Hiéu truéng ban hanh céc van ban phap luat vé quan ly,
su dung tai san nha nudc, ché do quan ly, str dung tru sé lam viéc, phuong tién van tai va
cac tai san khac tai co quan, trr tai san quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 cta Qui ché nay.
Phdi hop cung To tham dinh mua sam tai san co quan, dé xuat viéc mua sam, thanh 1y
tal san phu hop yéu cau thuc té trinh Hiéu truéng xem xét;

. Thuc hién cong tac quan ly, st dung tai san nha nudc cua nha truong ding muc
dich, dat hi¢u qua cao, dam bao hoat dong lién tuc, phuc vu t6t cho yéu cau cta toan don
vi, st dung tai san tiét kiém dung cong ning, cé hiéu qua; kip thoi bao cao Hiéu trudng,
Pho Hiéu trudng khi ¢ thiét hai, ton that xay ra;

3. Chu dong phat hi¢n viéc quan ly, sir dung tai san cera hop ly, chua dat hi¢u qua
trong qua trinh sur dung dé dé xuat viéc diéu chinh, bb tri lai nham dat hiéu qua cao hon;

4. Phdi hop voi phong Tai chinh quéan trong viéc ban hanh tiéu chuan, dinh muec, ché
do quan ly, s dung tai san chuyén ding. Lép dy toan kinh phi bao tri, bao dudng, sua chira tai
san theo ding quy dinh. Téng hop du toan mua sim hang nim cua nha truong va trinh Hiéu
fruong xem xet;



5. Hang thang, quy, nim bdo cao Hiéu truéng va Phong Tai chinh quan vé tinh hinh
quan ly, str dung tai san nha nudc tai co quan; '

6. Cong khai hang nam viéc mua sam tai san trong ndi dung cong khai tai chinh
theo quy dinh ctua Phép luat.

Dieu 8. Trach nhiém cua cic bo phan, cac ca nhan.

1. Nghiém chinh chap hanh cac qui dinh vé quan ly, su dung tai san nha nuoc: lap
va quan ly ho so vé tai san nha nudc thudc pham vi quan ly cua to chire va ca nhan dugc
giao;

2. Phoi hop v6i b phén tai chinh - ké toan hang nam bao cao Hi¢u truong vé tinh
hinh quan ly, sit dung tai san nha nudc thudc pham vi quan ly cua té chirc va ca nhan
duoc giao.

_ ' Chuwong IT1 ,
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN NHA NUOC

Diéu 9. Mua siim tai sin nha nuée

1. Viéc mua sdm tai san nha nudc phai phii hop vai tiéu chuan, dinh muc. ché do
quan ly, str dung tai san nha nudc.

2. Kinh phi mua sam tai san nha nuéc do ngan sich nha nudc bao dam theo quy
dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudec.

3. Viéc mua sdm tai san nha nude duoc thuc hién cong khai. theo trinh tu, thu tuc
do phap luat vé dau thau va phap luat co lién quan quy dinh.

4. Hiéu trudng 1a ngudi co thdm quyén quyét dinh mua sam tai san nha nudc tai
co quan. Hiéu trudng thanh 14p T6 mua sam tai san trudng. To mua sam tai san cé trach
nhiém theo doi, kiém tra, tong hop va trinh Hi€u trudng danh sach dé xuat, phuong thire
mua sam tai san theo quy dinh ctia Phép luét.

bieu 10. Sir dung tai san nha nuoe

1. Tai san nha nudc tai Truong THCS Truong Son dugc su dung dung muc dich,
cdng ning, tiéu chuan, dinh murc, ché do va bao dam hiéu qua, tict ki¢m.

2. Céc ca nhan khong dugce su dung tai san nha nudc vao muc dich riéng, cho thué
hoéc thuc hién hoat dong kinh doanh khéc.

3. St dung tai san phuc vu hoat dong:
a) Phong mdy vi tinh, mdy vi tinh va mdy in ¢ cdc bg phdn:

- Cac may vi tinh & phong vi tinh phuc vu viéc day va hoc cho hoc sinh duoc giao
cho gido vién vi tinh quan ly va chiu trach nhiém bao quan, con lai may vi tinh va may
in & bd phan nao thi by phén do cé trach nhiém quan ly, bao quan
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- Khéng sir dung may vi tinh, mdy in vao viéc ca nhan va choi game trong gio lam
VIEC;

- Khong phai la can b gido vién cong nhan vién thi khong duge su dung may vi
tinh, may in. Néu c6 nhu cau can thiét str dung, phai co su ddng y cua thu trudng co
quan.

- Can bo cong chirc khong dugce dua ngudi ngoai co quan, ban bé vao van phong
va sir dung may vi tinh, may in co quan;

- Can bd cong chire khong dugc cai dit cac phan mém, chuong trinh khong lién
quan dén cong viéc vao may tinh;

- Hang thang. hang quy bao tri may vi tinh, may in;

- Can bd cong chirc khong duoc fir y giao viée co quan cho ngudi ngoai co quan
lam giup néu khong cé su dong y cua thu truéng don vi;

- Ca nhan khong tuan thu quy dinh vé sir dung may vi tinh, mdy in copy tai liéu
vao viéc riéng s€ phai tra tién cho nhimg ban in, copy khong lién quan dén cong viéc;

- Khi ¢6 truc tric hodc su ¢b k¥ thuat may vi tinh, may photocopy khong duoc tu
y chinh sua, phai thong bdo cho bd phén tai chinh - ké toan de lién hé noi bao tri, bao
hanh (neu trong thoi gian bao hanh) dén xem xét va hd tro vé mat k¥ thuat. Néu ¢6 hu
hong can thay thé linh kién ma 16i do can bo cong chirc tai co quan gay ra thi can bd
cong chire d6 phai tra tién linh kién dugce thay thé.

b) Dan loa ampli, micro cua truong, may photocopy thué:
- Giao cho giam thi, tong phu trach va bao vé phu trach quan ly;

- Su dung thiét bi bi hinh anh, &m thanh ding muc dich, khéng dugc tu ¥ cho
nguoi khac muon khi chua ¢6 sy dong y cua thu truéng don vi;

- Tuong Béc, buc thuyét trinh, hoa trang tri téng phu trach c6 trach nhiém bao
quan.

¢) Ban g/?é, 1 ho so, quat, den, dién thoai, may lanh:

- Bd phan nao duoc giao s dung bd phén dé ¢ trach nhiém quan ly, bao quan (co
bién ban ban giao);
- Khi ban ghé, ti, dén, quat, dién thoai, méy lanh bi hu hong béo cho T trudng
T6 van phong hoéc Tru’(’mg bd phéan dé xu ly;

- Tai san khong con st dung duoc phai bao bd phan tai chinh - ké toan, cho vao
kho cho thanh ly. khong duge tu y vit bo. B phén nao khong chap hanh dung quy dinh
phai chiu trach nhiém boi thuong tai san da mat.

d)Cdc vét dung, thiét bi ding cho chuyén mén thi giao cho nhan vién phong thiét

bi quan Iy, bao quan: '

Chi duoc cho cac gido vién muon phuc vu cho cong tac giang day, chuyén mon

khong dugc cho muon dung vao muc dich ca nhan.

4. Str dung tai san chuyén dung (céc thiét bi Phong chdy chira chay):



- Céan bd cong chue khong duge su dung tai san chuyén dung vao viéc ca nhan,
chi phi bao quan phuc vu cho c¢ong tac chi tra theo phat sinh thuc t€ va phai hop 1y, hop
1&;

- Khi tai san bi hu hong can bd cong chue khong tu y dem di sua chira, phai thong
bao cho Hiéu truong quyét dinh;

Piéu 11. Bao dudng, sira chira tai sin nha nudec

1. Tai san nha nudc tai nha truong phai dugc kiém tra, bao dudng, stra chira theo
diung ché do, ti€u chuan, dinh muc kinh té - k¥ thuat.

2. Kinh phi bao dudng, sta chita tai san nha nudc do ngan sach nha nudc va cac
khoan thu su nghiép bao dam theo quy dinh cta phap luat vé ngéan sach nha nudc.

Piéu 12. Lap, quén ly hd so tai san nha nwéc

1. Céc by phan va ca nhan duoc giao quan ly, su dung tai san nha nude phai lap, quan
Iy, luru trit h so tai san nha nude theo quy dinh cua phap luat vé ké toan, thong ké va cac quy
dinh khac cta phap luét co lién quan.

2. B6 phén tai chinh - ké toan thong nhat quan ly, luu trir ho so tai san nha nudrc
thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 13. Hach toan tai sin nha nwéc
Tai san nha nudc phai dugc hach toan kip thoi, day du ca vé hién vat va gia tri
theo quy dinh cua phap luat vé ké toan, thong ké.

Piéu 14. Thanh 1y tai sain nha nwée
1. Tai san nha nudc dugce thanh ly trong céc truong hop sau day:
‘a) Tai san hét han sir dung;
b) Tai san bi hu hong khong thé sir dung duoc hodc viée stra chira khong cé hiéu
qua; -
¢) Tru s& lam viée hodc tai san khac gén lién véi dét phai pha do theo quyet dinh
ctia co quan nha nudc c¢6 tham quyeén va cac truong hop khac theo quy dinh cua phap
luat.
2. Hiéu trudng thanh lap T6 thanh ly tai san truong. To thanh ly tai san truong co
trach nhiém theo ddi, kiém ké, tong hop va trinh Hiéu truomg danh sach, phuong thuc
thanh ly tai san theo quy dinh cta Phap luat. :

3. Viéc thanh ly theo hinh thirc ban tai san nha nudc dugce thuc hién cong khai,
theo co ché thi truong.

4, Tién thu duoc tir viée thanh ly tai san nha nudc, sau khi trir cac chi phi hop 1y
lién quan dén viéc thanh ly tai san duoc quan ly, su dung theo quy dinh cua phap luat.



Piéu 15. Ché do quan ly va bio cio

Tat ca tai san dang quan ly, sir dung phai c6 day du ho so, thudng xuyén cép nhat
dé theo ddi, quan ly ddi véi timg loai tai san. Pinh ky mdi nam/lan (hoic c6 yéu cau dot
xuét), bo phan tai chinh - ké toan kiém ké va bao céo tinh- hinh quéan ly va st dung tai
san cho Hiéu truong hodc theo yéu cau cua cic co quan chirc nang khac.

Piéu 16. Cac bod phan va can bd tai chinh - ké toan chiju trach nhiém truc tiép
trong quan ly, bao quan tai san dang su dung tai co quan.

Piéu 17. Viéc mua sam, quan ly tai san mdi, thanh ly tai san ci vé trinh tu, thu
tuc, tham quyén dam bao dung theo Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Lut Quan ly, st dung tai san
cong: Théng tu sé 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 05 nam 2018 hudng dan ché d6 quan
ly, tinh hao mon, khau hao tai san c¢d dinh tai co quan, td chue, don vi va tai san ¢ dinh
do nha nudc giao cho doanh nghiép quéan ly khéng tinh thanh phan vén nha nuéc tai
doanh nghiép.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Cac bo phan va cac nhan ¢ trach nhiém té chire thuc hién quy ché nay ké
tir ngay ky ban hanh;

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, cac bd phan va bd phan Tai chinh - ké toan chu \ \
dong cdp nhat cac ndi dung can diéu chinh, bd sung, Hiéu truéng co quyét dinh diéu } 5)

Y/,

chinh dé phu hop véi quy dinh hién hanh ctia phap luat./. *};
#
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