I"JY BAN NHAN D’AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

SSHW/GDDT-KTKDCLGD Thanh phé HG Chi Minh, ngayo2® thang 12 nim 2019
V& huéng dan quan 1y bing t6t nghiép
trung hoc co sd, trung hoc pho thong

Kinh giri:
- Trudng phong Gido duc va Dao tao Quén, Huyén;
- Hiéu trudng cac truong THPT;
- Hiéu trudng cac truong phd thong co nhiéu cép hoc;
- Giam dbc céc trung tdm Gido duc thudng xuyén; trung tdm
Gi4o duc nghé nghiép — Gido duc thudng xuyén.

Can ct Thong tu so 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 ndm 2019 cua B0
Giao dyc va Dao tao vé Ban hanh Quy ché quéan Iy béang tot nghiép trung hoc co 50,
béang t6t nghiép trung hoc pho thong, béing t6t nghiép trung cip su pham, bang t6t
nghiép cao ding su pham, vin bang gi4o duc dai hoc va ching chi cia hé théng gido
duc qubc dan.

S& Gido duc va Pao tao hudéng dan Trudng Phong Gido duc va Dao tao Quan,
Huyén; Hi€u truong cic truong THPT; Hiéu truong céc truong pho thong co nhiéu cip
hoc; Giam dbc céc trung tim Gido duc thuong xuyén; trung tdm Giéo duc nghé nghiép
— Gido dyc thuong xuyén (sau day goi tit 13 cac co SO gido duc) thyc hién cong tac
quén 1y bang tét nghiép trung hoc co s, bang t6t nghiép trung hoc phd thong nhur sau:

1. i véi cac Phong Gido duc va Dao tao:
- Bang t6t nghiép trung hoc co s& do trudng phong gido duc va dao tao cap.
- Thoi han cép van bing: 75 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan t6t
nghiép trung hoc co s0.
- Lap day da hf“) so cAp phét, quan 1y vin béng, chimg chi va luu trit theo quy
dinh cia Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 ndm 2019 cua Bo Gido
duc va Dao tao.

- Béo dam tinh chinh x4c va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong hd so,
trong s0 goc cdp van bang.

- Dam bao co s& vat chét, trang thiét bi, an toan, phong chéng chay nd trong
viéc in, bdo quan vin bang, chimg chi va hd so cip phét, quan 1y van béang, chimg chi
theo quy dinh cua phép luét.




- Ban hanh quy ché bao quan, lvu gift, st dung, cép phat vin bang, ching chi.
Quy ché phai quy dinh 13 trach nhiém ciia ting don vi, c4 nhan va ché tai xir 1y khi dé
xdy ra vi pham.

- Viéc quan ly, str dung phoi véan bang, chimg chi phai ddm bao chit chg, khong
de xdy ra that thoat.

- Phéi vian bang, chimg chi phai co sd hi¢u dé quan 1y. S6 hidu ghi trén phoi van
bang, ching chi dugc 18p lién tyc theo thir tu sd tu nhién tir nho dén 16n tir khi thue
hién viéc in phoi vén bang. M&i sb hiéu chi duoc ghi duy nhét trén mot phéi vn bang.

- Pbi véi phoi van bang bi hu hong, viét sai, chét luong khong bao dam, chua
st dung do thay d6i mAu phoi thi Trudng phong gido duc va dao tao phaira quyét dinh
thanh 18p hoi d6ng xtr Iy. Hoi ddng x1r 1y hop, xem xét va lap bién ban hiy bo ghi 1o
s6 luong, s6 hiéu, 1y do hay b, tinh trang phdi vin bang trudce khi bi hity bo va cach
thirc huy bd. Bién ban hily bo phai dugc luu trir vao hd so dé theo ddi, quan 1y.

- Trudong hop phoi van béng bi mét, Trudng phong gido duc _va dao tao c6 trach
nhiém 1&p bién ban va théng bao ngay véi co quan cdng an noi gan nhét, bdo cdo co
quan quan ly trgc t1ep va bao cao BY Gido duc va Pao tao.

- Phai 1ap s gbc cap vin bang theo mau quy dinh, trong do ghi day du céac
thong tin cia nguoi duge cap vin bang, chimg chi; sb hiéu, s vao sb gdc chp vin bang.

- Sb vao sb gbe cap vin bang duoc lap lién tyc theo thir tu sd tu nhién tir nho
dén 16n theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phén biét dugc 56
va0 sb goc cap van bang va nam cép vin bang. Mdi sd vao sd goc cap van bang, dugc
ghi duy nhét trén mdt vin bang.

- Truong hop van bang dd dugc Trudng phong gido duc va dao tao ky, dong
diu nhung bi mat trirde khi cap cho nguoi duge cap van béng, co quan hodc co s& gido
duc dé x4y ra mét vin bang phai 1ap bién ban, théng béo ngay vdi co quan cong an dia
phwong noi co quan hodc co s& gido duc dong tru sd chinh, bdo cédo co quan quan ly
truc tlep va bao cao BJ Gido duc va Dao tao.

- Sau khi 13p s gbc cap vin bang theo quy dinh, phong gido duc va dao tao
giao vin bang di dugc ghi ddy du ndi dung va ky, dong déu cho cac truong trung hoc
co s, trung tam gido duc thudng xuyén, trung tdm giao duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén dé phat vin bang cho ngudi duge cdp van bang.

- Nha truong ghi cac thong tin cua van bang vao s6 dang bo va phat van bang
cho nguoi dugc cap vén bing; ngudi dugc cép vin biang ky nhan vin bang trong cdt
ghi cht ciia s6 ding bd.

- Trinh tu, thd tuc giao, nhan van bang gilta phong gido duc va dao tao voi nha
truong duoc thuc hién theo ding quy dinh.

- Quy dinh cu thé trach nhi¢m quén ly va phat van bang clia nha truong; quy
dinh cu thé viéc luu trit vin bang chura phat cho ngudi hoc.




- Truge ngay 15 thang 12 hing nim, phong gido duc va dio tao bao cao S0
Gido duc va Pao tao s6 luong phoi van bang, ching chi dd in (néu c6); s6 luong phoi
vin béng, chimg chi d sir dung; sb luong vin bing, chimg chi d cAp trong nam.

2. P6i véi Thi trudmg cac co sé gido duc:

- Lap day du hé so cép phét, quan 1y vin bang, chimg chi va Iuu trit theo quy dinh
cua Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 ndm 2019 ciua B§ Gido duc
va Pao tao.

- Pam bao co s& vat chit, trang thlet bi, an toan, phong chong chéay nd trong viéc
bao quéan van bang, ching chi va hd so cAp phat, quan 1y vin bang, chimg chi theo quy
dinh cta phap luat.

- Ban hanh quy ché bao quan, lvu gitt, sir dung, cép phét vin bang. Quy ché phai
quy dinh 10 trach nhi€ém cua timg don vi, ¢4 nhin va ché tai xir 1y khi dé xay ra vi pham.

- Truong hop van bang da duoc Giam doc S& Gido duc va Pao tao ky, dong
dau nhung bi mat trude khi cap cho ngudi dugce cdp vin bang, co quan hoic co sd gido
duc dé xay ra mét vin bang phai 1ap bién ban, thong bio ngay v6i co quan cong an dia
phuong noi co quan hodc co s¢ gido duc déng try s& chinh, bao cdo co quan quan Iy
truc tiép va bao cao S& Gido duc va Dao tao.

- Nha trudng ghi cac thong tin cia van bang vao s6 ding bd va phat vin bang

cho nguoi duge cap van bing; ngudi duoc cip vin bang ky nhén vin bang trong cot
ghi chil cia s6 dang bo.

- Trinh ty, thu tuc giao, nhan van bang gifta SO gido duc va dao tao voi céac
truong Trung hoc phd thong, trung tam gido duc thuong xuyén, trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido duc thuong xuyén dugc thyuc hién theo ding quy dinh.

- Quy dinh cu thé trach nhiém quén Iy va phat van bang cta nha truong; quy
dinh cy thé viéc luu trlt van bang chua phat cho nguoi hoc.

- Trudce ngay 15 thang 12 hang nam, Thu trudng céc co so giao duc bao cao So
Gio duc va Do tao sb lugng vian bang, chimg chi d3 cip trong nam/l,

Noi nhan:
- Nhur trén;
- Giam dbc (dé bao cao);
- Lwu: VP, Phong KT&KDCLGD (M). &




