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Chào mừng các bạn đến với 

năm học mới 

GV: Nguyễn Thị Thu Hương 

Chương trình HKI- NH 2021-2022 

Chương trình bảng tính là gì? 

Các thành phần và dữ liệu trên trang tính 

Thực hiện tính toán trên trang tính 

Sử dụng các hàm để tính toán 

Thao tác với bảng tính 
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Bài 1: Chương trình bảng tính là gì? 

Yêu cầu cần đạt: 
Phân biệt được chương trình bảng tính 
với các chương trình soạn thảo 
 Ưu điểm của chương trình bảng tính 
 Địa chỉ ô tính 
 Nhập dữ liệu vào trang tính 
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Bài 1: Chương trình bảng tính là gì? 

Ta đã biết rằng nhiều nội dung sẽ dễ hiểu, dễ so 
sánh hơn nếu được trình bày cô động bằng dạng 
bảng. 
 Với phần mềm soạn thảo văn bản, em cũng có 
thể dễ dàng thực hiện điều đó 

Tính ĐTB 

Sắp xếp ĐTB từ 
thấp đến cao 

Vấn đề 
cần thực 

hiện 
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Bài 1: Chương trình bảng tính là gì? 

Tính ĐTB 

Sắp xếp ĐTB từ 
thấp đến cao 

Vấn đề 
cần thực 

hiện 

Với 2 công việc này rõ ràng là phần mềm soạn thảo không hỗ trợ được cho  ta. 
 Chương trình bảng tính sẽ hỗ trợ tốt thực hiện các công việc này 

Một số chương trình bảng tính hiện nay 
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Bài 1: Chương trình bảng tính là gì? 

Làm quen với Microsoft Excel  (Microsoft office) 

1. Màn hình làm việc của Excel 

Trang tính được 
chia thành các 
hàng và các cột, 
là miền làm việc 
chính của bảng 
tính. Vùng giao 
nhau giữa cột 
và dòng được 
gọi là ô tính 
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Bài 1: Chương trình bảng tính là gì? 

Nhập dữ liệu vào trang tính 

Dữ liệu là nội dung được lưu 
trong mỗi ô tính 
 Mỗi ô tính có một địa chỉ ô 
 Địachỉ ô được xác định bởi tên 
cột và tên dòng 
Vd: A2 – là ô tính cột A; dòng số 2 

• Click chọn ô 

• Gõ dữ liệu từ 
bàn phím 

• Gõ Enter để 
kết thúc 

Nhập dữ 
liệu vào 
ô tính 
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Nội dung cần hiểu 

Phân biệt được chương trình bảng tính với 
các chương trình soạn thảo 
 Ưu điểm của chương trình bảng tính 
 Các thành phần chính của một trang tính 
 Địa chỉ ô tính 
 Nhập dữ liệu vào trang tính 
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