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I. MUCPICH

Quy dinh trinh tu t0 chire thuc hién viéc van dong, quan v va su dung kinh ph
hoat dong cua Ban dai dién CMHS khi ¢6 nhu cau.

2. PHAM VI

- Ap dung cho cong tac quan ly va su dung kinh phi hoat dong cua Ban dai
dién CMHS 1d6p va truong tai cac co so giao duc.

- Ban hanh kém theo van ban s6 1645/GDBT-PC ngay 27 thang 9 nam 2022
cua Phong Gido duc va Pao tao V/v trién khai thuc hién Quy trinh van dong,
quan ly va st dung kinh phi hoat déng cua Ban dai dién CMHS theo Thong tu sé
55/2011/TT-BGDDT va Quy trinh van dong, tiép nhan, quan ly va su dung céc
khodn tai tro theo Théng tu s6 16/2018/TT-BGDPT.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1.

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- BDD . Ban dai dién
- CMHS : Chame hoc sinh
- GVCN = :Giao vién chu nhiém
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5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 | Cosophaply
- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Luat Giao duc ngay 14 thang 6 nam 2019. |
- Nghi dinh s6 84/ 2020/NP-CP ciia Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy |
" dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Giao duc. ‘
- Théng tu s6 55/2011/TT-BGDPT ngay 22 thang 11 nam 2011 cua Bo ‘
truong Bo Giao duc va Pao tao vé Ban hanh Diéu 1é Ban dai dién cha me
hoc sinh.
- Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B
truong Bo Giao duc va Pao tao vé Ban hanh Diéu lé Truong mam non.
- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B¢
truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Piéu lé Truong tiéu hoc.
- Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tu Ban hanh Diéu I¢
truong trung hoc co' s, truong trung hoc phé théng va truong pho thong ¢é
| ' nhiéu cap hoc.
‘( |
w 5.2 | Thanh phén ho so Ban Ban sao
; chinh
r
Lop: | Bién ban hop gita GVCN va toan thé CMHS 16p X
thé hién viéc bau BBD CMHS ld6p; viéc cu truong
ban, pho truong ban.
- Bien ban hop gitta BDD CMHS 1op voi toan thé X
cha me hoc sinh dé thong qua chuong trinh hoat
dong ca nam hoc
- Ké hoach hoat dong nim hoc cua BBDD CMHS X ;
* lop.
- Ké hoach chi tiéu kinh phi duoc ung hd, tai tro cua X
BDD CMHS lép.
fruong:

- Bién ban hop gifta Hiéu truong vai truong ban va X
pho truong ban cua tat ca cac Ban dai dién cha me
hoc sinh lop dé cu ra Ban dai dién cha me hoc sinh
truong. |
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- Bién ban hop gilta Hiéu truong véi Ban dai dién

cha me hoc sinh truong dé Ban dai dién cha me hoc

| slnh trouong cu truong ban, cac phoé truong ban, néu

can cé thé cir cace thanh vién thuong truc.

- Bién ban hop BDD CMHS trudng vdi tat ca céc

truong ban, phé trudng ban Ban dai dién cha me hoc
sinh 16p dé théng qua chuong trinh hoat dong ca
nam hoc.

- Ké hoach hoat dong nam hoc cua BBD CMHS
truong.

- Ké hoach chi tiéu kinh phi duoc ung ho, tai tro cua

BDD CMHS truong.

chuong trinh hoat dong ca
nim hoc va Ké hoach chi
tieu kinh phi duoc ung ho,
tai tro cua BDD CMHS 16p.

5.3 | Sé lwgng ho so
01 bo/lop hodc truong.
5.4  Thoi gian xw Iy
Pau nam hoc va trong thoi gian nam hoc (néu cé phat sinh)
5.5 | Quy trinh xu ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Kéi
nhiém gian qua
Hop gifla GVCN va toan GVCN Dau ndm | Theo muc 5.2
Bl thé CMHS Iép dé bau BDD hoc
CMHS lép, cu truéng ban,
pho trudng ban.
Hop gitia BDD CMHS I6p Trg‘é’ng ban | Dau nam | Theo muc 5.2
v6i toan thé cha me hoc QDD LMELS i
sinh l6p dé thong qua lop
B2
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Hop gita Hiéu truong voi
truong ban va pho truong
ban cla tat ca cac Ban dai
dién cha me hoc sinh lop de

cu ra Ban dai dién cha me |

hoc sinh trwong

Hiéu truong

Pau nam
hoc

|

Theo muc 3.2

o
-

Hop gita Hiéu truong voi
Ban dai dién cha me hoc
sinh truwong dé Ban dai

dién cha me hoc sinh truong |

cu truong ban, cac pho
truong ban, néu can cé thé
cu cac thanh vién thuong
truc

Hiéu truong

bau nam
hoc

Theo muc 5.2

Hop BDD CMHS truong
vOl tat ca cac truong ban,
pho truong ban Ban dai

dién cha me hoc sinh l6p dé |

thong qua chuong trinh hoat
dong ca nam
hoach chi tiéu kinh phi
duoc ung ho, tai tro cua
BDD CMHS truong.

hoc va Ké

Truong ban
BPBD CMHS

truong

DPau nam
hoc

uc 5.2

Theo Ty

B6

BDD CMHS truong, Hi¢u
truong nha truong hop voi
toan thé cac trudng ban Ban
dai dién cha me hoc sinh
I6p dé thong nhat va dua ra
khuyén nghi murc trich nop
(theo t1 1é hoac s6 tién cu
thé) tir nguén kinh phi hoat
dong cua cac Ban dai dién
cha me hoc sinh Iop dé tao
lap kinh phi hoat dong cua

| Ban dai dién cha me hoc

|

Truong ban
BPD CMHS
truong

bau nam
hoc

I

Theo muc 5.2
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sinh trwong.

B7

Ban dai dién cha me hoc
sinh lop/truong t6 chire cac
hoat dong trién khai thuc
hién nhiém vu, quyén cua
Ban dai dién cha me hoc
sinh va céac ndi dung, ké
hoach hoat dong da duoc
thao luan, thong nhat trong
cac cudc hop cha me hoc

sinh, Ban dai dién cha me |
hoc sinh. GVCN lop/Hiéu
truong nha trudng gop vV

kién doi voi hoat dong cua

BDBD CMHS
lop/truong,
' Hiéu truong,

GVCN

cac Ban dai dién cha me |

hoc sinh lép/truomg; Ho tro

cac hoat dong cua cha me -
'hoc sinh thuc hién theo noi
dung da duogc thong nhat |

trong cudc hop Ban dai dién
cha me hoc sinh dau nam
hoc.

Pau nam
hoc va
trong

thot gian

nam hoc

Theo muc 5.2

6. BIEU MAU

1

TT

M3 hiéu

Tén Bieu mau

Khong

7. HO SO CAN LUU

'TT H so luu
I. | NhuMuc 5.2
2. | Ho so, ching tu thu — chi hop 1€ f
3. | Cac bién ban hop khac ¢6 lién quan (néu c6)




