PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 (Từ ngày 10/4/2023 đến ngày 16/4/2023)
                  TRƯỜNG THCS TÂN SƠN
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

10/4
	- Chào cơ đầu tuần,  thi hùng biện tiếng Anh, tuyên truyền – KNS chuyên đề “phòng chống bạo lực, cảnh giác với các chiêu trò dụ giô, trấn lột trẻ”
	Sân trường
	6h55
	BLĐ, GV, NV, HS

	
	- Tiếp tục thực hiện Kế hoạch kiểm tra nội bộ, kiểm tra tay nghề GV theo KH – thông báo trước khi dự giờ 24h (lưu ý tiến độ t/hiện)
	
	Theo KH
	CBQL, văn thư, các cá nhân được phân công.

	
	- Họp Ban lãnh đạo
	PHT2
	8h150
	BLĐ

	
	Sắp xếp lịch học bù chiều thứ 6 – 31/3/2023 và thông báo HS
	
	Trong ngày
	PHT1, giám thị + GVCN 

	
	Nộp các phụ lục về đề án VTVL 
	Về văn thư
	HC:16h30
	GV tổ KHTN

	
	Cho HS lớp 9 ĐKNV thi TS 10 + tiến hành tư vấn cho HS
	Nháp 
	Trong tuần
	GVCN khối 9

	
	- Nộp Kế hoạch kiểm tra định kì cuối học kỳ II năm học 2022-2023 (gửi file scan về email ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn, không nộp văn bản)
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	PHT, văn thư

	
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho kì khảo sát ngoại ngữ lớp 9
	Tại đơn vị
	Trong tuần
	2 PHT chỉ đạo, các thành viên khác thực hiện theo phân công.

	
	- Đón Kiểm tra chuyên môn năm học 2022-2023 (tổ trưởng hoàn thiện hồ sơ nộp về PHT phụ trách trước 8h00)
	Tại đơn vị
	Trong tuần
	Chỉ đạo: 02 PHT. Thực hiện: tổ trưởng tổ CM + NTCM + GV theo yêu cầu của các cấp quản lí (GV đón dự giờ)

	
	- Gửi nhân sự tham gia Hội đồng KTĐK cuối năm lớp 5
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	PHT1 thực hiện

	
	- Gửi hồ sơ đề nghị công nhận trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích năm học 2022-2023 theo KH 304/KH-UBND ngày 03/2/2023
	UBND Phường 12
	HC:13/4/23
	Phụ trách y tế, Văn thư

	
	- Thực hiện hoàn chỉnh Đề án vị trí việc làm (bao gồm cả các phụ lục) và nộp về PGD
	
	HC 17/4
	Kế toán, HT, VT 

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá, phân loại quý I năm 2023. 
	Bộ phận Tổ chức
	Trước 16h00
	Văn thư

	
	- Nộp hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý I năm 2023.
	Bộ phận Tổ chức
	Hạn chót
	Kế toán

	
	Góp ý báo cáo KQ nghiên cứu HS đánh giá (PL10) và BB khảo sát sơ bộ (PL11), Báo cáo về công tác học tập và làm theo TT,Đ,PC HCM (có chỉnh sửa)
	gửi đoàn ĐGN

P12
	Trước 16h00
	HT

	
	- Nộp bảng tự đánh giá thi đua đợt 3 và phiếu tự đánh giá theo nghị quyết 03 quý 1/23 về văn thư. Hạn chót 11h thứ ba (11/4/2023). 
	Văn thư
	Hc: 11h (11/4/2023)
	Cô Phạm Thị Tịnh

	
	- Tiếp tục thực hiện các hoạt động dạy học, kế hoạch chuyên môn + các bộ phận tuần 31, CTR địa phương. Chú ý chất lượng dạy Phụ đạo HSY + ôn tập, làm đề  - KT HK2; Tiếp tục kiểm tra đánh giá thường xuyên HS (nhất là với HS thiếu cột điểm)…
	
	Theo KH
	CB-GV-NV nhà trường, đặc biệt là GV thiếu cột điểm (lưu ý: GV được phân công dạy thay không chịu trách nhiệm về điểm bài Ktra của lớp dạy thay)

	Thứ Ba

11/4
	Thực hiện các hồ sơ đón giám sát QCDCCS
	
	Theo KH
	Các cá nhân, bộ phận theo phân công

	
	- Tiêp tục kiểm tra tác phong, đồ dùng học tập… của HS theo KH
	
	Trong tuần
	Các cá nhân được phân công

	
	- Lên lịch học + KT HK2 và Thông báo đến PHHS.
	
	HC: 13/4/23
	PHT1 chỉ đạo việc thực hiện, GVCN t.báo

	
	- Nộp kế hoạch tổ chức giới thiệu sách nhân Ngày Sách và Văn hóa đọc Việt Nam lần 2 - Năm 2023
	 HT
	Trước 10h00
	PTr thư viện

	Thứ Tư

12/4
	Nộp bản đánh giá, rút kinh nghiệm việc bồi dưỡng HSG các bộ môn văn hóa cấp quận và cấp thành phố năm học 2022-2023
	
	
	

	
	- Nộp tường trình việc đánh học sinh lớp 6/10 + việc nghỉ không phép (từ thứ 4 ngày 8/3/2023 đến thứ Sáu ngày 24/3/2023 và sáng thứ Bẩy 11/3/2023 do học bù chiều thứ 3 ngày 07/3/2023)

- Thanh toán tiền dạy cho các GV dạy thay tháng 10/2022

- Nộp tiền đã nhận dư vì không dạy buổi 2 ngày 12/5/2022 (học sinh đi tham quan) 
-Nhắc việc: Nộp 4 phụ lục  về vị trí việc làm cá nhân
	- Bằng văn bản về HT

-Về tổ trưởng tổ Văn

- Về kế toán

-về Văn thư
	HC:16h00
	Cô Phạm Thị Tịnh

	Thứ Năm

13/4
	- Chuyển tiền chế độ 03 quý I/2023 cho VC, NLĐ 
	
	Trong tuần
	Kế toán

	
	- Họp chi bộ (trước) -> Họp HĐT (sau) xin ý kiến về nguồn qui hoạch Tổ trưởng, tổ Phó chuyên môn giai đoạn 2023-2025 +…
	Phòng HT
	Giờ ra chơi buổi sáng
	- ĐV trong chi bộ

- HĐT

	
	-Họp hội đồng kỉ luật học sinh khối 8
	
	16h30
	HT, PHT1, thầy Lợi (giám thị), GVCN, KTCN 8, TPT, đại diện PH ( C Loan)

	
	- Gửi danh sách đăng ký HMNĐ tháng 4/2023 về email lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn
	
	Trong ngày
	CTCĐ

	Thứ Sáu

14/4
	- Dự Hội nghị tập huấn công tác Hội Khuyến học quận
	Phòng GDĐT quận (Hội trường A)
	8h00
	HT + TP theo thông báo, PHT2 trực trường và bán trú.

	
	- Tổ chức HĐ NGLL
	Tại lớp
	Theo TKB
	GVCN 

	
	- Các tổ công đoàn chuyển về CTCĐ tiền hỗ trợ cô Liên Hương (bệnh) (nếu có)
	
	HC: thứ Hai – 17/4/2022
	Tổ trưởng tổ CĐ, CTCĐ

	
	- Kiểm tra, giám sát việc thực hiện Quy chế dân chủ cơ sở năm 2023 (Theo Kế hoạch 114-KH/BCĐ ngày 03/02/2023)
	Phạm Văn Chiêu
	8h00
	Bà Hiệp

	
	- Họp HĐSP xin ý kiến về nguồn qui hoạch Tổ trưởng, tổ Phó chuyên môn giai đoạn 2023-2025 +…
	
	
	HĐSP: GV, NV diện biên chế và HĐNĐ 111/2022/NĐ-CP (NĐ 68 cũ)

	Thứ Bảy

15/4
	- Đón chấm thi Hội thi Nghi thức Đội
	Tại trường 
	7g30
	GK: trường ngoài. Chuẩn bị: TPTr 

	
	- Các lớp phụ đạo buổi chiều học theo TKB
	
	
	- GV được phân công + HS



	
	1/sáng thứ bảy (15/04/2023) học bù tkb của chiều thứ sáu 31/3/2023. 

2/ Lịch sinh hoạt các clb sẽ dời về thực hiện sau khi hoàn thành việc kiểm tra học kì 2. 

3/ Gvcn thông báo kế hoạch dạy - học trên cho phụ huynh, học sinh được biết
	
	
	

	Chủ nhật


	BV trực
	
	Cả ngày
	Theo phân công


Gò Vấp, ngày 9 tháng 4 năm 2023

                                                                                                                                                                                                                  HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                                                                                                                         (Đã ký)

                                                                                                                                                                                                                Nguyễn Thị Bích Liên
