
ÔN TẬP HỌC KỲ I 

CHỦ ĐỀ. SOẠN THẢO VĂN BẢN ĐƠN GIẢN 

EM HÃY NÊU : 

1. CÁCH KHỞI ĐỘNG PHẦN MỀM MICROSOFT WORD? 

2. CÁCH TẠO TẬP TIN MỚI? 

3. CÁCH MỞ TẬP TIN ĐANG TỒN TẠI? 

4. CÁCH LƯU CÁC SỰ THAY ĐỔI VỚI TẬP TIN HIỆN TẠI? 

5. CÁCH LƯU TẬP TIN ĐANG HOẠT ĐỘNG VỚI TÊN MỚI? 

6. CÁCH ĐÓNG TẬP TIN? 

7. CÁCH THOÁT PHẦN MỀM MICROSOFT WORD? 

8. TÊN CÁC PHẦN MỀM HỖ TRỢ GÕ TIẾNG VIỆT THÔNG DỤNG? 

9. CÓ MẤY BẢNG MÃ THÔNG DỤNG (NÊU RÕ), CÁC BẢNG MÃ NÀY TƯƠNG 

ỨNG VỚI KIỂU GÕ VÀ PHÔNG CHỮ LÀ GÌ? 

10. QUY TẮC KHI GÕ VĂN BẢN TIẾNG VIỆT? 

11. MỘT SỐ LỆNH TRÊN DẢI LỆNH HOME? 

CHỦ ĐỀ. CHỈNH SỬA VĂN BẢN 

EM HÃY NÊU : 

1. CÁC CÁCH XÓA/CHÈN/CHỌN/SAO CHÉP/DI CHUYỂN VĂN BẢN? 

2. CÁC BƯỚC TÌM KIẾM VÀ THAY THẾ NỘI DUNG VĂN BẢN? 

CHỦ ĐỀ. TRÌNH BÀY VĂN BẢN 

EM HÃY NÊU : 

1. THAO TÁC ĐỊNH DẠNG KÝ TỰ BẰNG NÚT LỆNH? 

2. THAO TÁC ĐỊNH DẠNG KÝ TỰ BẰNG HỘP THOẠI? 

3. THAO TÁC ĐỊNH DẠNG ĐOẠN VĂN BẢN BẰNG NÚT LỆNH? 

4. THAO TÁC ĐỊNH DẠNG ĐOẠN VĂN BẢN BẰNG HỘP THOẠI PARAGRAPH? 

5. CÁCH CHỌN HƯỚNG TRANG VÀ LỀ TRANG? 

6. CÁCH XEM TRƯỚC KHI IN VÀ IN VĂN BẢN? 

CHỦ ĐỀ. THÊM HÌNH ẢNH 

EM HÃY NÊU : 

1. CÁC BƯỚC CHÈN HÌNH ẢNH VÀO VĂN BẢN? 

2. CÁC BƯỚC THAY ĐỔI KÍCH THƯỚC HÌNH ẢNH? 

3. CÁCH CẮT/XOAY HÌNH ẢNH? 

4. CÁC BƯỚC BỐ TRÍ HÌNH ẢNH TRÊN TRANG VĂN BẢN? 

CHỦ ĐỀ. TRÌNH BÀY BẢNG 

EM HÃY NÊU : 

1. CÁCH TẠO BẢNG? 



2. CÁC BƯỚC THAY ĐỔI KÍCH THƯỚC TRONG BẢNG? 

3. CÁC BƯỚC THÊM DÒNG/THÊM CỘT TRONG BẢNG? 

4. CÁC BƯỚC XÓA DÒNG/XÓA CỘT TRONG BẢNG? 

 


