
THỰC HÀNH TỔNG HỢP 

DU LỊCH BA MIỀN 

1. Nội dung 

a. Chỉnh sửa văn bản 

- Xóa văn bản 

- Chèn văn bản 

- Chọn phần văn bản 

- Sao chép nội dung văn bản 

- Di chuyển văn bản 

b. Định dạng văn bản – đoạn văn bản 

- Định dạng kí tự bằng nút lệnh 

- Định dạng kí tự bằng hộp thoại 

c. Chèn hình ảnh vào văn bản 

- Các bước chèn hình vào văn bản 

- Thay đổi kích thước hình ảnh 

- Thay đổi bố trí hình ảnh 

d. Tạo và chỉnh sửa bảng 

- Cách tạo bảng 

- Thay đổi kích thước bảng 

- Thêm dòng, thêm cột 

- Xóa dòng, xóa cột 

2. Thực hành 

Nhập, chỉnh sửa và định dạng trang quảng cáo du lịch theo mẫu  

 

 



 

Yêu cầu: 

- Gõ nội dung quảng cáo và sửa lỗi, nếu cần thiết 

- Định dạng kí tự và định dạng đoạn văn giống mẫu  

- Chèn hình ảnh và chỉnh vị trí của hình ảnh như mẫu (hình ảnh không bắt buộc 

giống mẫu nhưng hình phải có nội dung liên quan đến mẫu) 

- Tạo bảng, gõ và định dạng nội dung trong bảng 


