Phan 1: WINDOWS
BAl 1: GIOI THIEU SO LUQC VE MAY TINH
May tinh duoc cdu tao bai 2 phan: phan cting va phan mém.

I. PHAN CUNG: La tap hop cac thiét bi dién tir dé tao nén hé thong may tinh nhu: man
hinh, ban phim, CPU, con chuét...

1. Man hinh: (Monitor)

- La thiét bi xuat dit liéu, dung dé giao t1ep gilra may tinh véi nguoi str dung.
- Trén man hinh c6 mét nt cOng tic dé tit, mé man hinh.

2. CPU: (Central Processing Unit)

(G—= 1))

- La b¢ phan xir ly trung tm ctia may tinh.
- Trén thung CPU c¢6 nuat cong tac dé mo, tat may tinh va nit Reset dé khoi dong lai
may tinh (khi dang lam viéc may tinh bi treo) .

3. Ban phim: (Keyboard)



- LA thiét bj nhap dir liéu vao may tinh

- Gf)mcacphlmkytu A,B,C.. = XY, Z cac phimsb: 1 -9 —0

- Ngoaii ra con c6 mot ban phim s6 nho nam & bén phai ban phim glong nhu may tinh
bo tai. GO Vao phim Num Lock (dén Num Lock sang) dé str dung phan phim s6 nay.

Mot s6 phim cin hru y khi sir dung:

:h. e 6 o o o o o

Phim Esc: Dung dé huy bé mét thao tac khong mong muén.

Phim Tab i : Di chuyén con tro chudt sang bén trdi mot khoang trong hodc di
chuyén con tré chudt (dau nhay) sang 6 ké bén phai

Phim Caps Lock: Dé nhap chit in hoa (dén Caps Lock bén trai sang)

Phim Shift:

- Két hop v6i ky tu & dang chir thuong dé€ thanh ky tw dang chir in hoa.
- Két hop vai cac phim ¢6 2 ky tu d€ nhap ra ky tu nam trén.

Phim « (Backspace): Nam trén phim Enter, ding dé x6a ky tu phia trudc dau nhdy.

Phim «! (Enter) : Dung dé két thiic mot 1énh hoic dé xudng dong.

Thanh Blank (thanh dai): Dung dé nhap 1 ky tu tring trén man hinh.

Phim Insert: chuyén tir ché 6 gb chén sang ché d6 g dé va nguoc lai.

Phim Delete: nim bén phai phim Enter, dé x6a ky tu phia sau con tré chudt.

Phim Home: Pua con trd vé dau dong.

Phim End: Pua con trd vé cubi dong.

4 Phim miii tén: Dé di chuyén dau nhay 18n, xubng, sang phai, trai.

Con chuot: ’

- Nhap 1 lan vao nut bén trai chudt (Click, nhap, chon)

- Nhép 2 lan lién tiép vao nat bén trai chudt. (Double Click, nhap doi)

- Nhép vao nit bén phai chudt. (Right mouse, nhip phai chudt)

- Nhap vao nut trai, gitr chat rdi kéo ré chudt dén 1 vi tri khic tha ra. (Drap mouse,
giit chat roi kéo ré chudt)

. PHAN MEM: La céc chuong trinh diéu khién hodc sir dung trong may tinh.

Vi du: Paint, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Access...



BAI 2: WINDOWS EXPLORE
Windows Explore 13 chwong trinh dung dé quan Iy tip tin, thw muc.
|. MOT SO KHI NIEM:

1.Tap (tép) tin (File):
La tap hop nhitng thdng tin co lién quan dugc luu vao trong may.

- Khi Iuu tép tin phai dat tén cho tap tin d6. Tap tin gdm c0 2 phan 1a tén chinh va tén
mo rong.

e Tén chinh: khdng bo dau tiéng Viét, khdng ding céc ky hiéu dic biét (\, /,?, *, <, >) dé dat
tén.

o Tén mé rong (kiéu, duéi): thuong c6 3hofic 4 ky tu.
Gitra tén chinh va ki€u cach nhau bai 1 dau cham (.). Kiéu thuong do chuong trinh tu
dat

*Vidu: BAI TAP.TXT QUE HUONG.DOCX TINH DIEM .XLSX

2. Thw muc, thw vién (Folder, Libraries):
- Dung dé quan ly nhiing tap tin hodc dé quan 1y nhitng thu myc cap thap hon.
- Tén thu muyc: khong bo dau tiéng Viét, khong sir dung nhirng ky tu dic biét va khong
c6 phan mé rong.

3. Ky tw dai dién:
e Dé4u chim hoi (?7): dai dién cho 1 ky tu tai vi tri ma né ding dai dién
e DAu sao (*): dai dién cho nhiéu ky tu tir ki tr ma nd dung dai dién tré vé phia
sau.
4. Pon vi thong tin:
8 bit = 1 byte
1KB (Kilo byte) =1024 byte = 2'° byte
1MB (Mega byte) = 1024 KB = 2'° KB = 2% byte
1GB (Giga byte) = 1024 MB = 2'° MB = 2%° KB = 2% byte
1TB (Tera byte) = 1024 GB = 2" GB = 2?° MB = 2*° KB = 2*° byte
(Ngoai ra con Petabyte, Exabyte, Zettabyte...)

Luu y: Cac em chép tat ca ndi dung ndy vao tap dé chuan bi cho budi hoc
thir nhat (tuan 1). Cac em copy dudng link phia dudi dan vao thanh dia chi
cta trinh duyét Web (Google hoic Google Chrome hoic Céc Céc...) dé
xem Tai liéu nghé pho thong cap THCS nha.

http://sachbaovn.vn/doc-truc-tuyen/sach/Tai-lieu-thuc-hanh-nghe-pho-thong_-
Tin-hoc-(Cap-Trung-hoc-co-s0)-MUMwOTRCMKQ

BAI TAP

Lam bai tap trang 8 + 9 trong Tai liéu tham khao & trén (Chi viét cau hoi va viét dap an
la cau tra 101 dung.

Vi du:

Cau 1/ tr 8: Bo xur ly trung tam CPU la:

b) noi xtr Iy, quyét dinh, diéu khién hoat dong ctia may tinh



