
HƯỚNG DẪN CẬP NHẬT THÔNG TIN HỌC SINH 2016-2017 
 
 
1.Mở Lý lịch:                        Chọn Lớp (Vd: 6A2), chọn tên học sinh 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tại Tab (thẻ) Thông tin cá nhân, cập nhật các thông tin bắt buộc như: Giới tính, Dân tộc, Nơi sinh (Chỉ ghi tên Tỉnh/Thành 
Phố), Ngày sinh, Họ và tên + nghề nghiệp + SĐT cha/mẹ, check vào Bán trú (nếu có) 
 
Lưu ý: Thông tin Chỗ ở hiện tại: chọn Tỉnh thành, Quận/Huyện, Xã/Phường, Cột Ấp/Khóm không cần điền 
 
Cách ghi Số nhà:  
Số nhà, Đ.Tên Đường, Tổ Tên Tổ, KP.Tên Khu Phố (hoặc Ấp.Tên Ấp) 
 
Vd: 107/5, Đ.Hoàng Hữu Nam, Tổ 2, KP.4 
Hoặc: 107/5, Đ.Nguyễn Văn Tăng, Tổ 6, Ấp.2 
 
(Giữa Số nhà, Tên Đường, Tổ, Khu phố là dấu phẩy + dấu cách.VD: 107/5, Đ.Hoàng Hữu Nam) 
 
Trường hợp không có đầy đủ thông tin thì điền như sau: 
 
Trường hợp 1: 107/5, Đ.Hoàng Hữu Nam (tối thiểu) 
Trường hợp 2: 107/5, Đ.Hoàng Hữu Nam, Tổ 2 
Trường hợp 3: 107/5, Đ.Hoàng Hữu Nam, KP.4 
 
Sau khi cập nhật xong bấm nút Lưu để lưu lại 
 
Khuyến khích: Có thể chọn Chuyển sang chế độ nhập nhanh để nhập kiểm tra và nhập thông tin nhanh hơn, tại đây sẽ hiện 
lên bảng thông tin như excel, chỉ cần nhập thông tin vào và nhấn enter, chương trình sẽ tự lưu lại. 


