UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Poc lap - Tw do - Hanh phic
QUANG TRUNG
Sb: 335/QD-THCS.QT Go Vdp, ngay 26 théang 10 niim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quin 1y, cAp nhit cdng thong tin dién ti
va sir dung thw dién tiv nha trwong nim hoe 2022 - 2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS QUANG TRUNG

Cén cik Quyét dinh 56 512/0D-UB ngay 24 thing 8 ndm 2001 cua Uy ban
nhdn dan qudan Go Vép vé viéc doi tén truong Phé théng co sé cdp Il Quang Trung
thanh truong Trung hoc co so Quang Trung;

Céin cir Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao bc{n hanh Piéu {é n'tfc‘rng trung hoc co s0, truong trung hoc
phé théng va truong pho thong cé nhiéu cap hoc,

Can civ Ké hoach sé 334/KH-THCS.QT ngay 26 thang 10 nam 2022 cua

truong THCS Quang Tr ung vé ké hoach thue hién nhiém vu iing dung cong nghé
thong tin, chuyén doi sé va thong ké gido duc nim hoc 2022 — 2023;

Theo dé nghi cia Héi dong truong truong Trung hoc co s¢ Quang Trung.

QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, cép nhat ct")‘ng
théng tin di¢n tir va str dung thu dién tir cua nha truong nam hoc 2022 - 2023 (gém
05 chuong, 12 dicu).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu trudng va cac Phé Hiéu trudng va cac bd phén, cé nhan truong
Trung hoc co s6 Quang Trung chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhin:
- Nhur Bieu 3;
- Luu: VT.

Vii Mai Huong
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UBND QUAN GO VAP ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUANG TRUNG

QUY CHE
Quén Iy, ¢ap nhit thong tin trén hé thong cong thong tin dién tir
va sir dung thw dién tir nam hoc 2022 - 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 335/0P-THCS. QT ngay 26/10/2022
Truong Trung hoc co so Quang Trung)

) Chwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Picu 1. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc quan 1y, st dung, khai thac hé thdng thu
dién tu, thdng tin dua lén cdc trang Website trong hoat dong ctia nha truong va cac
van dé lién quan.

2. Quy ché nay dugc 4p dung dbi vdi tit ca cac can bd, gido vién, nhan vién
(CBGVNYV) va céc cé nhan, don vi lién quan tham gia khai thac, str dung hé thong
thu dién ttr, thong tin lién quan dén hoat dong ctia nha truong trén Internet phuc vu
giao duc.

Piéu 2. Quén ly

Bam giam hiéu théng nhét quan 1y, cap nhat théng tin trén hé thdng thu dién
tor va su dung thu dién tir, thong tin lién quan dén hoat dong cia nha truong trén
Internet, chiu trach nhi€m quan ly hoat dong theo quy dinh cia Quy ché nay va cac
quy dinh khac cua phap luét.

Pitu 3. Cic nguyén tic chung

1. Hoat dong cua hé théng thu dién tu, trang Website dam bao tuan thu theo
Luat Coéng nghé thong tin va Luit Giao dich dién tr va cac quy dinh cia cac cap
va cua nganh.

2. Viéc trao d6i, gui, nhan cic thong tin mat, cac thong tin duge quy dinh

khong trao d6i bang thu dién tir phai tuan tha theo cac quy dinh cta phap luét
vé bao vé bi mat nha nudc va cac quy dinh khéac vé quan ly thong tin trén Internet.

3. Cac théng tin tai khoan thu dién t&, mat khiu va céc thong tin trao doi hop
phap clia cac co quan, ca nhan théng qua hé théng thu dién tir duge dam bao bi
mdt theo quy dinh cta phap luat.

4. Khong dugc phat tan virus, thu rac trén hé théng thu dién tir; cac hanh vi
pha hoai gay anh hudng dén uy tin, danh dy ctia don vi, ca nhan hodc &nh huong
dén hg thong,

5. Dia chi hop thu dién tir cua truong va CBGVNV dugc cong khai dé thuan
tién cho viéc trao doi, thong tin lién lac trong cong viéc va tiép nhan thong tin.



Chuong Il
TO CHUC HE THONG THU DIEN TU, WEBSITE CUA NHA TRUONG

Piéu 4. T6 chirc hé thong

Hé thdng thu dién t& dugc cai dat, van hanh dya trén ha tang k¥ thuat Cong
nghe thong tin ciia Phong Gido duc va Pao tao quan Go Vap quan ly va duge két
ndi vao mang Internet. HE théng thu dién tir duge dam bao hoat dong thuong

xuyén lién tuc.

Trang Web dugc duy tri va vén hanh dya trén ha tAng k¥ thuat Cong nghé¢
thong tin ctia S& Gido duc va Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh va dugc két ndi vao

Internet.

Piéu 5. Pinh dang chung dia chi h§p thu dién ti:

Pinh dang dia chi hop thu dién tir thude hé théng thu dién tu truong Trung
hoc co s& Quang Trung: C6 03 dang tai khoan.

- Tai khoan dang 1: Dia chi hp thu dién tir theo Phong Gido duc va Pao tao
quan Go Vap cap cho moi Ban gidm hi¢u mét tai khoan ca nhan.

- Tai khoan dang 2: Dia chi hop thu dién tir theo Phong Giao duc va Bao tao
quén Go Vap cap nha truong mdt tai khoan (thesquangtrunggovap@hem.edu.vn)

- Tai khoan 3: Dia chi hdp thu dién ti cdn bo, gido vién, nhan vién tu 1ap.
Piéu 6. Trang Website

Thoéng tin dua 1én trang Website ctia truong co dia chi:
https://thesquangtrunggovap.hem.edu.vn/ duge Ban giam hi¢u duyét va theo quy
dinh cua cac cap, nganh.

Chwong 111
SU' DUNG HE THONG THU DPIEN TU, PUA TIN LEN TRANG WEBSITE
Piéu 7. Céc loai vin ban giti, nhin, dwa tin 1én Website qua hé théng thw
dién tu:
1. St dung hé thong thu dién tor giii, nhan céc loai van ban tir S6 Gido dyc va
Pao tao Thanh phd HO Chi Minh, phong Gido dyc va Pao tao quan Go Vp.

2. C4c vin ban dién tir duge giri va nhan tr hdp thu dién ti don vi thuge hé
théng thu dién t& ctia S& Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh, phong
Gido dyc va Dao tao GO Vép duge xem la thong tin chinh thire va c6 gid trj phéap ly
nhu vin ban gidy.

3. Khi phat hanh véan ban gidy, trlr nhitng viin ban mat, ngoai viéc gui van ban
t&i noi nhan theo cach thong thuong, phai gri vin ban dién tir (tuong tng ndi dung
vin ban gidy da dugc ban hanh chinh thirc) vao dia chi thu di¢n tt cia co quan co
tén trong phan “noi nhan”,

4. Han ché gui, nhén qua he thong thu dién tir cac dinh dang dit lidu ¢6 nhiéu
kha nang lay nhiém virus (*.exe,*.com ...). Khuyén khich gti, nhan qua hé théng



thu dién ttr cac dinh dang dir liéu (*.pdf, *.doc, *.xls...) va cdc dinh dang tai liéu
ma& voi dung lugng khong vugt qua 25MB.

5. Cac van ban, tai liéu phat hanh chinh thic qua thu dién tir, trang Website
phai pht hgp véi chu truong chinh sach ctia Nha nuéce va duge Lanh dao duyét
trude khi gui di, dang tin.

Picu 8. Thoi gian mé hdp thw dién ti:

Thuong xuyén mo hop thu dién t trong thoi gian lam vige dé kip thoi nhan
vin ban, nam bét n6i dung, xtr Iy cdng viéc mét cdch nhanh nhét.

Chuong IV

QUAN LY, DUY TRI HOAT PQNG HE THONG THU PIEN TU,
TRANG WEBSITE

Diéu 9. Trach nhiém cia Ban giam hiéu

1. T6 chiic trién khai thuc hién cdc vin ban ¢6 lién quan dén cong tac quan 1y,
st dung Hé théng thu dién tor phong Gido duc va Dao tao quan Go Vip, trudong
Trung hoc co sé Quang Trung.

2. Nang cap, phét trién va mé rong ha ting nhdm dam bao tinh én dinh, tdc do
trao d6i va dung lugng hop thu ctia Hé thong thu dién ti.

3. Trién khai cdc chinh sich bao mat, an ninh, an toan cho Hé théng thu dién
tr.

4. Xay dung va trién khai ké hoach dao tao, tap huin k¥ ning khai théc, su
dung thu dién tir cho CBGVNV nhim béo dam cho viée st dung Hé théng thu
dién t thong sudt va dat hidu qua.

5. TH chirc thanh tra, kiém tra hoat dong cta Hé théng thu dién tu.

6. Quan ly ndi dung thong tin dua 1€n trang Webiste nha trudng va cta phong
Gido duc va Dao tao quan Go Vép.

Piéu 10. Trach nhiém ciia nhan vién Cong nghé thong tin

1. DBang tai thong tin theo chi dao ctia Ban giam hiéu. Chiju trach nhiém trudc
Hiéu trudng vé noi dung thong tin dang tai.

2. Pam bdo an toan, an ninh théng tin cta don vi.
3. Thay déi mat khau khi tiép nhén céc hé thong thong tin.

4. Tham muu Hiéu trudng céc giai phap bao mat h¢ thong. Gidm sat, danh
gid, bao cdo Hiéu trudng cac rii ro c¢é thé xay ra trong qua trinh van hanh hé théng,

Piéu 11. Trach nhiém ciia CBGVNYV sit dung hjp thw dién tir

1. Hop thu dién tir cia CBGVNV dugce cip dé st dung trao doi thong tin phuc
vu tac nghiép hang ngay, hd trg thuc hién nhiém vy va céng tac chuyén mén dugc
giao; khi duogc cap hop thu di¢n t& va mat khau (password), CBGVNV phai truy
cap vao hop thu va thay d6i mat khau dé dam bao an toan, bio mat cua hop thu
dién tir duge cép.



2. Su dung hé thdng thu dién ti ding quy trinh, ding muc dich; thuc hién
nghiém ché do bi mat thu dién tir va chiu trach nhi¢m veé thong tin ctia minh khi
gtri, nhan qua hop thu dién tu.

3. Quan ly va luu trit céc thu dién tir c4 nhén bao dam an toan, bao mat thong
tin trong qua trinh sir dung.

4. Khong truy nhap vao hop thu dién tir ciia ngudi khac va khong dé nguoi
khéc str dung hop thu dién tir chia minh.

5. Nghiém cam viéc cung cip hodc dé 16 mat khéu truy cip vao hop thu dién
tir cho ¢4 nhén, to chirc khong thudc pham vi va trach nhiém sir dung hop thu dién
tr trén hé thong thu dién tir ctia nha trudng va ctia phong Gido duc va Dao tao
quén Go Vap. Cé trach nhiém bao quéan mat khau dé dam bao an toan cho hop thu
dién tu dugce cap. Truong hop bi 16 hodc quén mét khau phai bao véi can bd phu
trach vé cong nghé thong tin ctia don vi dé lién hé véi phong gido duc va dao tao
quan Go Véap dé dugc cap lai mat khau méi.

6. Nghiém cam st dung hop thu dién tir d& guri, nhan cac ndi dung théng tin
trai véi cac vin ban clia cac cap, nganh. Khéng duoc st dung céc k§ thudt tin hoc
dé phét tan virus may tinh théng qua hép thu dién tr cua minh.

3 Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12.
~ 1.CBGVNV truong Trung hoc co s& Quang Trung trién khai thuc hién Quy
che.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ nhiing van d& kho khan, vuéng méc can
stra ddi, bd sung can phan anh ngay véi Ban gidam hiéu dé thong qua Hoi dong
trudng tong hop, xem xét, bd sung Quy ché cho phi hop./.




