CHUONG I. CHUONG TRINH BANG TINH
Tiét 1: BAI 1
CHUONG TRINH BANG TIiNH LA GI?

1.Bang va nhu ciu xir li théng tin dang bing
Chuong trinh bang tinh: La phan mém dugc thiét ké dé gitip ghi lai va trinh bay
thong tin dudi dang bang, thuc hi¢n cac tinh toan (tu don gian den phuc tap)

cling nhu x4y dung cac biéu d6 biéu dién mot cach truc quan cac s liéu trong
bang.
Excel 12 phan mém bang tinh cta hdng Microsoft duoc st dung phd bién trén
thé giGi.
2. Man hinh lam viéc cia Excel
Trang tinh:
+ Trang tinh: Gom céc cot va cac hang 1a mién lam viéc chinh ctia bang tinh
+ O tinh: Ving giao nhau giita mot cot va mot hang, dung dé chua dir lidu.
+Tén cot: A, B, C ...
+ Tén hang: 1,2, 3...
* Pia chi cia mot 6 tinh: La cdp tén cot va tén hang ma 6 nam trén do.
b) Thanh cong thtrc: La thanh cong cu dac trung cua chuong trinh bang tinh.
Thanh cong thirc dugc sir dung dé nhap, hién thi dit liéu hodc cong thirc trong 6
tinh
¢) Cac dai 1énh Formulas (cong thirc) va Data (dit liéu): Gom céc 1énh dung dé
thie hién cac phép tinh véi cac sé va xtr 1i dit lidu.

Tiét 2: BAI 1.
CHUONG TRINH BANG TiNH LA GI ? (tt)

3. Nhap dir liéu vao trang tinh
a) Nhap va stra dir ligu:
* Dit li€u 1a thong tin duoc nhép vao va luu trir trong cac 6 tinh

* Nhap dir liéu:
+ B1: Nhay chuot chon 6 can nhap.
+ B2: G& dit liéu (sd, ki tu...) vao tir ban phim.
+ B3: Nhan phim Enter hodc chon 1 6 tinh khéc.
Luu y: Chi co thé nhap dir li¢u vao 6 dang duogc kich hoat

* Swa dir lieu: Nhay dap chudt vao 6 can stra, thuc hién stra dit liéu tuong tu
nhu khi soan thao van ban.

b) Di chuyén trén trang tinh:

+ St dung cac phim miii tén trén ban phim.

+Str dung chudt va cac thanh cudn doc, ngang

¢) G& chir Viét trén trang tinh (Gidng nhu hoc soan thao vin ban 16p 6)



