
1. Ôn tập lý thuyết 

* Bài 1:  

- Nêu cách nhập, sửa, xoá, dữ liệu trên trang tính và cách di chuyển trên trang 

tính 

- Kể tên các thành phần cơ bản của màn hình bảng tính 

- Nêu khái niệm hàng, cột, ô, địa chỉ ô tính 

* Bài 2: 

- Nêu cách chọn một ô, một hàng, một cột và một khối 

- Thanh công thức có vai trò gì? 

- Phân biệt kiểu dữ liệu số, kiểu dữ liệu kí tự. 

*Bài 3:  

- Nêu các bước nhập công thức vào ô tính 

- Kể tên các phép toán và kí hiệu trong Excel 

2. Bài tập 

Bài 1. Bạn An nói "Một nhóm các ô tạo nên một khối". Bạn An nói đúng hay 

sai? 

Bài 2:  Hãy viết địa chỉ của các ô hoặc các khối sau: 

a) Các ô tính trong hình chữ nhật có hai đỉnh là các ô C3 và  A8 

b) Tất cả các ô tính thuộc cột C 

c) Tất cả các ô tính nằm trên hàng 5 

d) Tất cả các ô tính thuộc các cột A,B và C 

e) Tất cả các ô tính nằm trên các hàng từ hàng 1 đến hàng 5 

Bài 3. Viết các công thức sau đây bằng các kí hiệu trong Excel  

a) = 16+20x4 

b) = (20- 16)
4
 

c) = 500(1+1/100)
12

 


