
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

HSDC phổ biến học sinh toàn trường về nội dung kiểm tra giữa kỳ II

Duyệt kế hoạch tuần thông báo lên nhóm zalo trường

Nhàn

Chuẩn bị hồ sơ chuyên môn, viết báo cáo, xây dựng kế họach chọn SGK8 Hà

Lập danh sách hướng nghiệp ngày 17/3/2023, 25/3/2023

Chuẩn bị hồ sơ tiếp đoàn PGD

Vân

SHDC Trùng Dương

Lập KH thu phí tháng 03/2023 Hân

Xử lý cv đi đến

Nhận Quyết định nâng lương GV (Huyền, Thư, Giàu, Giang, Thắng, Oanh Đ Hương, 

Trùng Dương, T Nhựt) Đã gử Qđ Trùng Dương điều chỉnh bị sai

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Nộp hồ sơ BHTN của học sinh

Trang

Cho học sinh đọc sách. Hỗ trợ đếm giáy thi. Nhung

Soạn ĐDDH cho GV Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ in danh sách Phòng thi Giữa HKII K9

Chung

Tiếp đoàn kiểm tra về công chuyên môn --> PGD

XD kế hoạch triển khai DCCS năm 2023 Nhàn

Dạy lớp

Tiếp đoàn kiểm tra PGD Hà

Dạy lớp

Tiếp đoàn kiểm tra PGD Vân

Nộp hồ sơ về hội đồng Đội

Làm kế hoạc trưởng thành đội K9 Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi, đến

Lập hồ sơ xét hết tập sự cho thầy Mai Ngọc Hảo Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh Trang

Cho học sinh đọc sách.Hỗ trợ cho học sinh đọc sách lớp 7,2 (buổi sáng ) Nhung
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Từ ngày 06/03 đến 12/03/2023

Thứ Hai

06/03

Thứ ba

07/03



Xuất phiếu thông báo học phí

Tiếp đoàn kiểm tra PGD Tuân 

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ in danh sách Phòng thi Giữa HKII K9 Chung

Tiếp đoàn kiểm tra PGD, Dự giờ

Dạy lớp

Họp tổ KHTN

Nhàn

Dạy lớp , Tiếp đoàn KT, duyệt đề KT Hà

Dạy lớp

Họp tổ chọn SGK

Vân

Dạy lớp

Quản lý nề nếp học sinh

Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý Công văn đi, đến

Công tác PNV, PGD, TTGDNN nộp danh sách HS tham gia tư vấn nghề

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Trang

Cho học sinh đọc sách. Nhung

Sữa chữa CSVC Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ in danh sách Phòng thi Giữa HKII

Chung

Tiếp đoàn kiểm tra PGD- Dự giờ giáo viên cùng đoàn kiểm tra

Tìm hiểu tình hình mâu thuẫn học sinh 

Nhàn

Kiểm hồ sơ lựu chọn SGK 8 và hoàn tất   hồ sơ gửi PGD Hà

Phân công coi KTGHKII

Họp giáo ban PHT lần 3- THCS Bình chánh lúc 15g

Vân

Quản lý nề nếp học sinh

Làm hồ sơ Đội

Trùng Dương

Báo cáo thu chi tháng 03/2023 Hân

Xử lý công văn đi, đến Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Trang

Cho học sinh đọc sách. Hỗ trợ coi KT giữa HKII Nhung

Làm hồ sơ thiết bị Tuân

Thứ ba

07/03

Thứ tư 

08/03

Thứ năm

09/03



Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ in danh sách Phòng thi Giữa HKII

Chung

Dự Tổng kết đoàn kiểm tra của PGD

Họp đảng bộ xã pp -15g30

Tiếp phụ huynh giải quyết mâu thuẫn học sinh

Nhàn

Duyệt đề và in đề KTGHK2 Hà

Dạy lớp

Xây dựng thực đơn bán trú

Họp Đảng bộ xã PP- 15g30

Vân

Quản lý nề nếp học sinh

Làm hồ sơ Đội

Trùng Dương

Báo cáo nâng lương, TN tháng 03/2023 Hân

Xử lý công văn đi, đến

Hỗ trợ scan chọn SGK 8 -.PGD

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Báo cáo nhanh dịch bệnh trong tuần về PGD

Trang

Nghỉ sáng bù thứ bảy. Cho học sinh đọc sách Nhung

Chuẩn bị phòng cho HS kiểm tra giữa học kỳ Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ in danh sách Phòng thi Giữa HKII

Chung

Thứ bảy

11/03

Dự khai mạc Hội thi nghi thức đội

Kiểm tra hoạt động dạy học

Nhàn

Hà

Vân

Đ Trang

Nhung
Chủ nhật

12/03

( đã ký )

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn

Thứ năm

09/03

Thứ sáu

10/03


