
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Họp ứng viên thi xét tuyển VC 10g - họp google  meet Nhàn

Chia lớp 7,8,9 Trân

Nghỉ phép Vân

Tập luyện đội trống kèn. Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi đến

Hướng dẫn nhân viên CNTT  làm hồ sơ xét tập sự

Tới

Báo cáo tiêm vắc xin

Nhập MĐD trên CSDL

Trang

Hỗ trợ bán đồng phục sách GK Nhung

TS 6 Tuân

TS 6 Chung

Họp 13g30 - Ban chỉ huy Quân sự xã Phong Phú Nhàn

Tập huấn ANQP Trân

Nghỉ phép Vân

Tập luyện đội trống kèn. Trùng Dương

Báo cáo thu chi tháng 7/2022 Hân

Xử lý công văn đi đến
Sắp xếp hồ sơ CBQL kế cận để gửi PGD Tới

Báo cáo tiêm vắc xin

Nộp HĐ CSSK về TTYT 

Trang

Hỗ trợ bán đồng phục sách GK Nhung

TS 6 Tuân

Nghỉ phép Chung 

Kiểm tra cây xanh xung quanh trường, cắt tỉa để chuẩn bị năm học mới Nhàn

Chuẩn bị nội dung chuyên môn đầu năm Trân

Nghỉ phép Vân

Tập luyện đội trống kèn. Trùng Dương

Báo cáo nâng lương, thâm niên tháng 8/2022 Hân

Xử lý công văn đi đến

Lập công văn, biên bản họp  xét hết tập sự nhân viên CNTT 

Tới

Báo cáo tiêm vắc xin Trang

Hỗ trợ bán đồng phục sách GK Nhung
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Từ ngày 08/08 đến 13/08/2022

Thứ Hai

08/08

Thứ ba

09/08

Thứ tư 

10/08



TS 6 Tuân

TS 6 Chung

Tham quan học tập Nhàn

Tham quan học tập Trân

Nghỉ phép Vân

Tập huấn Đà Lạt Trùng Dương

Xử lý dữ liệu phần mềm SSC Hân

Xử lý công văn đi đến

Tiếp nhận học sinh chuyển trường

Tới

Báo cáo tiêm vắc xin Trang

Liên hệ công ty sách đăng ký ấn phẩm( sổ đầu bài,CN) Nhung

TS 6 Tuân

TS 6 Chung

Tham quan học tập Nhàn

Tham quan học tập Trân

Cải tạo cảnh quan trường Vân

Tập huấn Đà Lạt Trùng Dương

Xử lý dữ liệu phần mềm SSC, imas Hân

Xử lý công văn đi đến

Tiếp nhận hồ sơ chuyển trường đi, đến

Tới

Báo cáo tiêm vắc xin

Báo cáo bệnh truyền nhiễm hàng tuần

Trang

Sắp xếp kho sách Nhung

TS 6 Tuân

TS 6 Chung

Thứ bảy

13/08

Nhàn

Chủ nhật

14/08

              ( đã ký )

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn

Thứ tư 

10/08

Thứ năm

11/08

Thứ sáu

12/08


