
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Nhận xét phiếu đánh giá VC, Họp lãnh đạo các điểm thi đua 14h-UBNDH

Nhàn

Ký học bạ K7 ,Nhận xét phiếu đánh giá VC,Làm bài thu hoạch BDTX Trân

Nhận xét phiếu đánh giá VC,Báo cáo HĐCM -mẫu 1 PGD Vân

Chuẩn bị CSVC TS 10 Trùng Dương

Tổng hợp thu chi, nhập phần mềm Hân

Xử lý CV đi ,đến,Báo cáo ->PNV,tiếp nhận hồ sơ thi TS10 các trường Tới

Báo cáo dịch bệnh. Báo cáo tiêm Vacxin, Nộp điều chỉnh lương BHXH Trang

Lên kế hoạch Ngày Sách và văn hóa đọc cho TN Nhung

Chuẩn bị CSVC TS 10 Tuân

Chuẩn bị CSVC TS 10 Chung

GVBM

Trực tiếp CĐ xã Phong Phú,tập huấn HĐND-TTBDCTH Nhàn

Tập huấn văn bản mới của Đảng 7h30 Trân

Tập huấn văn bản mới của Đảng,làm bài thu hoạch BDTX Vân

Chuẩn bị CSVC TS 10 Trùng Dương

Tổng hợp thu chi, nhập phần mềm Hân

Xử lý CV đi ,đến,tiếp nhận hồ sơ thi TS10 các trường Tới

Báo cáo dịch bệnh.Báo cáo tiêm vacxin Trang

Hỗ trợ đóng dấu học bạ Nhung

Chuẩn bị CSVC TS 10 Tuân

Nghỉ phép Chung 

Ký sổ học bạ Nhàn

Nghỉ phép năm Trân

Tổng hợp ý kiến góp ý thông tư 01,02,03 Vân

Chuẩn bị CSVC TS 10 Trùng Dương

Báo cáo thu chi tháng 5/2022 Hân

Tổng hợp góp ý các tổ CM,xử lý CV đi ,đến,Nộp hồ sơ HS thi chuyên -

>THPTNTT

Tới

Báo cáo dịch bệnh ,Báo cáo tiêm vacxin Trang
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Từ ngày 06/06 đến 11/06/2022

Thứ Hai

06/06

Thứ ba

07/06

Thứ tư 

08/06



Sắp xếp lại kho sách Nhung

Chuẩn bị CSVC TS 10 Tuân

Chuẩn bị CSVC TS 10 Chung

Tập huấn BD HĐND -TTBCTH,Họp BCD HĐ thi TS10 Nhàn

Nghỉ phép năm Trân

Tổng kết ôn tập TS 10 Vân

Họp HĐ TS 10 Trùng Dương

Báo cáo thu chi tháng 5/2022 Hân

Gửi góp ý TT,02,03/BGDĐT.Tiếp nhận hồ sơ TS10 các trường Tới

Báo cáo dịch bệnh ,Báo cáo tiêm vacxin Trang

Tổng vệ sinh phòng thư viện Nhung

Họp HĐ TS 10 Tuân

Họp HĐ TS 10 Chung

Họp HĐ TS 10 Nhàn

Nghỉ phép năm Trân

Xây dựng KH tháng hành động vì trẻ em Vân

Trực Hội đồng TS10 Trùng Dương

Chuẩn bị HS hội đồng thi tuyển 10 Hân

Xử lý CV đi ,đến Tới

Báo cáo dịch bệnh ,Báo cáo tiêm vacxin Trang

Nghỉ phép Nhung

Trực Hội đồng TS10 Tuân

Trực Hội đồng TS10 Chung

GVBM

Thứ bảy

11/06

Trực hội đồng thi tuyển 10 Vân

Nhàn- Trân

Chủ nhật

12/06

Trực hội đồng thi tuyển 10

                           ( đã ký )

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn

Thứ tư 

08/06

Thứ năm

09/06

Thứ sáu

10/06


