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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	Gò Vấp, ngày 10 tháng 9 năm 2022


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 12/9/2022 đến ngày 18/9/2022)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
12/9
	- SHCC: Chủ điểm tháng 9 “Chào mừng năm học mới”. 
	Tại trường
	7h00
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;
Ban Giám hiệu; 
Toàn thể GV-NV; 
Học sinh toàn trường.

	
	[bookmark: _GoBack]- Tiếp tục tuyên truyền vận động CB-GV-NV, học sinh toàn trường tích cực, tự nguyện tham gia Quỹ “Vì biển đảo quê hương - Vì tuyến đầu Tổ quốc.” (theo Kế hoạch số 214 /KH-MTTQ-BTT ngày 02/8/2022 của Uỷ ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam quận Gò Vấp.)
	Tại trường
	Trong tuần
	Ban Giám hiệu; 
Chủ tịch Công đoàn;
Tổng phụ trách; 
Khối trưởng chủ nhiệm; 
Giáo viên chủ nhiệm;
Học sinh các lớp.

	
	- Tiếp tục phát động Phong trào “Nụ cười hồng I” trao tặng đồng phục học sinh, BHYT, BHTN cho học sinh khuyết tật hòa nhập và học sinh hoàn cảnh gia đình đặc biệt khó khăn, học sinh có cha (mẹ) mất trong đại dịch Covid-19.
	
	
	

	
	- Tiếp tục tuyên truyền, vận động đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh tiêm vắc xin phòng Covid-19; gửi danh sách theo mẫu và báo báo cáo số lượng về Phòng GD&ĐT. 
	Tại trường
	Trong tuần
	Ban Giám hiệu; các đoàn thể, 
giáo viên chủ nhiệm;
Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT.

	
	- Thực hiện Kế hoạch xây dựng không gian văn hoá Hồ Chí Minh.
	Tại trường
	Trong tuần
	Ban Tổ chức (theo quyết định)
Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San -PHT;
Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ;
Thầy Võ Minh Triệu Luân - BTCĐ;
Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;
4 Khối trưởng chủ nhiệm;
Cô Phạm Thị Thu Hiền - NVTV.

	
	- Thực hiện chương trình chuyên môn tuần 2 năm học 2022 - 2023.
	Tại trường
	Theo TKB
	CB-GV-HS

	
	- GVCN hướng dẫn dặn dò học sinh thực hiện may mã số trên trang phục áo HS năm học 2022 - 2023.
	Tại lớp
	Tiết SHCN
	Giáo viên chủ nhiệm lớp;
Học sinh.

	
	- Thực hiện đầu hồ sơ chuyên môn và các bộ phận năm học 2022 - 2023.
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT;
Cô Nguyễn Ngọc Huyền Trang - VP;
Các cá nhân phụ trách bộ phận.

	
	- Đăng kí lịch khám sức khoẻ cho đội ngũ CB-GV-NV và học sinh toàn trường.
	Tại trường
	Theo KH
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT

	
	- Gửi Dự thảo các Kế hoạch phục vụ Hội nghị chuyên môn về bộ phận văn thư chuẩn bị tài liệu (theo Thông báo số 435/TB-THCS PTH ngày 09/9/2022).
	Cô Nam - VT
	Buổi sáng
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Tổ trưởng chuyên môn nhận biểu mẫu hồ sơ hội nghị chuyên môn cấp tổ năm học 2022 - 2023 tại văn phòng. 
	Cô Nam - VT
	Buổi chiều
	Tổ trưởng chuyên môn

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Ba
13/9
	- Tổ chức Hội nghị chuyên môn cấp tổ tổng kết năm học 2021 - 2022 và triển khai Kế hoạch giáo dục năm học 2022 - 2023.
	Phòng truyền thống
	Từ 13/9 
đến 11h30 
ngày 16/9
	Tổ trưởng chuyên môn;
Giáo viên các tổ chuyên môn.

	
	- Gửi tặng đồng phục học sinh theo danh sách 139 học sinh đã thông báo trên group trao đổi thông tin.
	Tại trường
	Theo TB
	Cô Nguyễn Thị Hồng Nga - VP;
Giáo viên chủ nhiệm lớp;
Học sinh (theo danh sách).

	
	- Xây dựng dự thảo Kế hoạch thu - chi theo thoả thuận năm học 2022 - 2023.
	Tại trường
	Trong tuần
	Cô Phạm Thị Tường Lan - KT;
Cô Đỗ Thị Kim Phượng - KT.

	
	- Thực hiện lưu trữ hồ sơ tài vụ niên hạn 2020, 2021.
	Phòng KT
	Trong tuần
	Bộ phận tài vụ

	
	- Rà soát học sinh chuyển trường khối lớp 6 và khối lớp 7, 8, 9, Phòng GD&ĐT đã gửi file danh sách HS và hướng dẫn qua mail công vụ của trường, nộp file danh sách đã rà soát về Phòng GD&ĐT.
	Cô Hồng - Tổ PT
	Hạn chót
13/9
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - TTVP;
Cô Trần Thị Thu Ninh - BPHV.

	
	- Tham dự Hội nghị sơ kết thực hiện chương trình tài trợ chăm lo cho 98 học sinh THCS mồ côi, có hoàn cảnh khó khăn do dịch bệnh Covid-19 trên địa bàn TP. Hồ Chí Minh (theo công văn số 3197/SGDĐT-CTTT).
	HT.2.1 SGD&ĐT
	8h30
	Em Lê Nguyễn Trung Nghị - Lớp 9

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư
14/9
	- Tập huấn công tác y tế trường học năm học 2022 - 2023.
	Trường TH Lê Đức Thọ
	7h45
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Năm
15/9
	- Dự Hội nghị tổng kết BHYT học sinh năm học 2021 - 2022 và triển khai công tác BHYT học sinh năm học 2022 - 2023.
	Trường TH Chi Lăng (645/2, Quang Trung, Phường 11, GV)
	13h45
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT.

	
	- Tập huấn chuyên đề Hoạt động trải nghiệm - Ngoài giờ lên lớp cấp THCS tại Trường THCS HVN.
	Trường THCS HVN
	7h30
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Thầy Nguyễn Đình San - CBML;
Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT. 

	
	- Tập huấn công tác y tế trường học năm học 2022 - 2023.
	Trường TH Lê Đức Thọ
	7h45
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Sáng
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Sáu
16/9
	- Hội thu Quỹ “Vì biển đảo quê hương - Vì tuyến đầu Tổ quốc.” và Phong trào “Nụ cười hồng I” giúp bạn nghèo đến trường.
	Tại trường
	Sáng
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT; KTCN; GVCN; bộ phận tài vụ;
Học sinh toàn trường.

	
	- Gửi hồ sơ Hội nghị chuyên môn cấp tổ năm học 2022 - 2023 về Cô Quách Thị Hoài Nam - Bộ phận văn phòng; gửi biên bản hội nghị CM về email cá nhân Thầy Nguyễn Đình San - PHT tổng hợp phục vụ hội nghị cấp trường.
	Cô Nam - VP
Thầy San - PHT
	Hạn chót 11h30
	Tổ trưởng chuyên môn.

	
	- Gửi biên bản họp tổ góp ý dự thảo Tiêu chí đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc đối với cán bộ, công chức, viên chức thực hiện Nghị quyết số 03/2018/NQ-HĐND Quý III (tháng 7, 8, 9) năm 2022 của nhà trường về email cá nhân Cô Vũ Thị Thơ - HT. 
	Email cá nhân Cô Vũ Thị Thơ - HT.
	Hạn chót
11h00
	Tổ trưởng chuyên môn

	
	- Công tác chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ Hội nghị chuyên môn cấp trường năm học 2022 - 2023.
	Phòng giáo viên
	Theo TB
	Thầy Trần Quang Minh - PHT; Thầy Trần Đức Quân - TT Tin học;
Cô Nguyễn Thị Gái - NVPV;
Nhóm bảo vệ (theo phân công).

	
	- Tham dự Hội nghị tổng kết hoạt động thi đua công đoàn năm học 2021 - 2022
	HT. NVH Lao động quận Gò Vấp
	7h30
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ.

	
	- Tập huấn công tác y tế trường học năm học 2022 - 2023.
	Trường TH Lê Đức Thọ
	7h45
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Bảy
17/9
	- Phục vụ Hội nghị chuyên môn cấp trường năm học 2022 - 2023.
	[bookmark: bookmark29]Phòng giáo viên
	Chiều
	Cô Nguyễn Thị Gái - TPPV;
Cô Nguyễn Thị Kim Phượng - NVTV.

	
	- Phối hợp với TTĐT Kỹ năng sống Rồng Việt tổ chức chuyên đề: “Nghệ thuật thấu hiểu học sinh”.
	Phòng giáo viên
	13h00
	Ban Giám hiệu; 
Tổ/nhóm trưởng chuyên môn;
Giáo viên toàn trường;
Tổng phụ trách Đội;
Tổ trưởng văn phòng, NV thư viện, bộ phận học vụ, NV văn thư.

	
	- Tổ chức Hội nghị chuyên môn cấp trường tổng kết năm học 2021 - 2022 và triển khai Kế hoạch giáo dục năm học 2022 - 2023.
(Trang phục: Nữ: áo dài đồng phục nhà trường; Nam: quần tây, áo sơ mi trắng.) 
	
	
	

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Sáng
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Chủ nhật
18/9
	
	
	
	

	
	
	
	
	






