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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	Gò Vấp, ngày 25 tháng 6 năm 2022



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 27/6/2022 đến ngày 03/7/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
27/6
	- Niêm yết công khai Kế hoạch, thông báo tuyển sinh tại bảng tin nhà trường; chuẩn bị các biểu mẫu (theo thông báo) phục vụ công tác tuyển sinh lớp 6 đầu cấp năm học 2022 - 2023.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - TTVP;
NV tổ Văn phòng. 

	
	- Phân công lịch trực bảo vệ, trực tạp vụ và gửi lịch trực về Hiệu trưởng.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - TTVP

	
	- Tổ chức họp tổ chuyên môn, tổ văn phòng xét đánh giá thực hiện Nghị quyết số 03/2018/NQ-HĐND - Quý II (tháng 4, 5, 6)/năm 2022. 
	Tại trường
	Từ 25/6 
đến 29/6
	Tổ trưởng chuyên môn;
Tổ trưởng Văn phòng.

	
	- Hoàn thành cập nhật minh chứng tự đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên trang temis.
	http://temis.csdl.edu.vn
	Hạn chót
	Giáo viên chưa cập nhật.

	
	- Phó Hiệu trưởng trong diện quy hoạch Hiệu trưởng tự đánh giá Phiếu nhận xét, đánh giá cán bộ rồi gửi file về Email Hiệu trưởng nhận xét nộp về Đảng ủy Phường 16.
	Email cô Thơ - HT
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
	- Thực hiện Phiếu nhận xét cán bộ, đảng viên, giáo viên thuộc diện quy hoạch nhiệm kì 2025 - 2030, 2026 - 2031 (theo mẫu) gửi về Đảng ủy Phường 16.
	Đảng ủy Phường 16
	Trong ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - BTCB;
Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CUV.

	
	- Gửi danh sách (bản giấy và flie) học sinh xin phúc khảo bài thi về Phòng Giáo dục và Đào tạo.
	Tổ PT (Bà Hồng)
	8h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Thí sinh trúng tuyển trung học phổ thông chuyên (lớp chuyên và lớp không chuyên), tích hợp và diện tuyển thẳng nộp hồ sơ nhập học tại trường đã trúng tuyển.
	Trường trúng tuyển
	27/6  01/7
	Thí sinh trúng tuyển trung học phổ thông chuyên (lớp chuyên và lớp không chuyên), tích hợp và diện tuyển thẳng.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Ba
28/6
	- Gửi thông báo kết quả xét duyệt lên lớp sau khi tổ chức kiểm tra, đánh giá lại trong hè 2022 về gia đình học sinh (HS theo danh sách).
	Phòng Truyền thống
	8h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
GVCN lớp có HS kiểm tra lại (theo danh sách)

	
	- Họp ban lãnh đạo Ban lãnh đạo kỳ thi THPT năm học 2021 - 2022.
	Hội trường 2.1 Sở Giáo dục và Đào tạo
	Ca 3 (14h00)
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Chung Thị Thanh Thúy - TT tổ Lịch sử.

	
	- GVCN, GVBM các lớp có HS kiểm tra, đánh giá lại trong hè 2022 cập nhật kết quả sau khi nhà trường tổ chức xét duyệt kết quả kiểm tra, đánh giá lại trong hè 2022.
	Tại trường
	Trong ngày
	GVCN, GVBM lớp có HS kiểm tra lại (theo danh sách)

	
	- Tổng vệ sinh kho lưu trữ nhà trường.
	Kho lưu trữ
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Gái - TPPV;
Nhân viên phục vụ;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư
29/6
	- Họp Ban Chấp hành Đảng bộ Phường 16.
	VP Đảng uỷ P16
	8h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	
	- Gửi hồ sơ họp tổ xét đánh giá thực hiện Nghị quyết số 03/2018/NQ-HĐND - Quý II (tháng 4, 5, 6)/năm 2022 qua Email Hiệu trưởng.
	Email Cô Thơ - HT
	Hạn chót
15h00
	Tổ trưởng chuyên môn;
Tổ trưởng Văn phòng.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Năm
30/6
	- Gửi hồ sơ họp tổ xét đánh giá thực hiện Nghị quyết số 03/2018/NQ-HĐND - Quý II (tháng 4, 5, 6)/năm 2022 (bằng văn bản) về bộ phận văn phòng. Lưu ý: Cá nhân bấm đính kèm minh chứng vào Mẫu 1 theo kết quả tự đánh giá).

	Cô Nam - NVVT
	Buổi sáng trước 11h00
	Tổ trưởng chuyên môn;
Tổ trưởng Văn phòng.

	
	- Họp Hội đồng xét đánh giá thực hiện Nghị quyết số 03/2018/NQ-HĐND - Quý II (tháng 4, 5, 6)/năm 2022.
	Phòng Truyền thống
	14h00
	Theo quyết định

	
	- Phân công thực hiện công tác chuẩn bị CSVC phục vụ HĐTS lớp 6 đầu cấp năm học 2022 - 2023.
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Anh Thiệu Ngọc Đoan - NTBV;
Cô Nguyễn Thị Gái - TPPV.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT 

	Thứ Sáu
01/7
	[bookmark: _GoBack]- Thực hiện Kế hoạch tuyển sinh lớp 6 đầu cấp năm học 2022 - 2023.
	Tại trường
	Sáng: 
7h00 - 11h30
Chiều: 
13h30 - 17h00
	HĐTS lớp 6 (theo quyết định)

	
	- Giám khảo chấm phúc khảo có mặt tại Hội đồng chấm thi, bắt đầu chấm thi phúc khảo.
	Theo thông báo
	7h30
	Theo Quyết định

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá chuẩn hiệu trưởng, chuẩn nghề nghiệp giáo viên mầm non, phổ thông năm học 2021 - 2022.
	BP Tổ chức
	Trong ngày
	Ban Giám hiệu;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Bảy
02/7
	- Nộp hồ sơ đánh giá, phân loại cán bộ, viên chức, người lao động quý II năm 2022 về bộ phận tổ chức Phòng Giáo dục và Đào tạo.
	BP Tổ chức
	Trong ngày
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT

	
	- Công bố kết quả phúc khảo (dự kiến).
	
	
	Hội đồng chấm phúc khảo

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Sáng
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Chủ nhật
03/7
	
	
	
	

	
	
	
	
	






