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* Ly thuyét co sé

1. CPU la:
A. B nhé truy xuat ngau nhién B. Thiét bi luu trit dit liéu
C. Bo vi xu ly trung tdm D. Bo nh¢ trung tam

2. Trong Windows Explorer, khi nhin phim Backspace trén ban phim thi
A. s&di chuyén tap tin hodc thu muc ra ngoai thu muc dang chon
B. s€ x6a thu muyc hodc tap tin dang chon
C. s& quay vé thu muc cha
D. s& di chuyén vao trong thu myc con
3. Phim Windows trén ban phim ding dé
A. d6ng chuong trinh hién hanh B. m& mot chuong trinh mac dinh
C. m¢é Windows Explorer D. m¢ Start Menu
4. Dé chyp anh hop thoai dang mé (khong lay tat ca giao dién man hinh) va luu vao bd nhé, ta
diing t6 hop phim

A. Ctrl + PrintScreen B. Tab + PrintScreen
C. Shift + PrintScreen D. Alt + PrintScreen
5. Nhom thiét bi xuat ciia may tinh Ia :
A. man hinh, may in, loa B. man hinh, chudt, may in
C. loa, man hinh, dia cting D. mdy in, ban phim, loa
6. Pé mo Windows Explorer, ta ¢d thé ding to hop phim
A. Ctrl + Shift + E B. Windows + E
C. Ctrl +E D. Shift+ E
7. Trong don vi do ludng thong tin, 1 MB bang
A. 1024 KB B. 2048 KB C. 8 hits D. 1000 KB
8. May chiéu (Projector) la thiét bi
A. Nhap B. Xuét
C. Ca nhap va xuét D. Khéng phai nhap va xuét
9. Céc loai USB flash, dia citng, CD, DVD, thé nhé SD thudc thiét bi
A. Xtr ly thong tin B. Luu trir thong tin
C. Xuét thong tin D. Nhap théng tin
10. Thiét bi dung dé Iuu trir tam thoi trong ldc 1am viéc voi may tinh la
A. may in. B. bd nhé RAM.
C. bo nhé ROM. D. dia CD.
11. ROM cb dic diém la
A. khi tat dién dir liéu van con. B. chi cho phép ghi.
C. khong cho phép doc. D. khong cho doc va ghi.

12. T6 hop phim nao cho phép chuyén tir mét tng dung dang mé ndy sang mot ung dung dang
mao khac?



A. Shift+Tab. B. Ctrl+Del.
C. Alt+Del. D. Alt+Tab.
13. Pé danh dau chon cac dbi tugng lién tiép nhau trong Windows, ta tién hanh thé nao?
A. Nhip tap tin dau tién, nhan gitr Shift, réi nhap tap tin cudi cung.
B. Nhép tap tin dau tién, nhan gii Ctrl, réi nhap tap tin cudi cung.
C. Nhap tap tin dau tién, nhan gitr Alt, rdi nhap tap tin cudi cung.
D. Nhép tap tin dau tién, nhan giir Ctrl + Shift, roi nhap tap tin cudi cung.
14. Hé diéu hanh la
A. Mot phan mém tng dung B. Mot phan mém tién tich
C. Mot phan mém hé thong D. Mot phan mém lap trinh may tinh
15. Trong Windows Explorer, khi nhan phim Backspace trén ban phim thi
A. s& di chuyén tap tin hodc thu myc ra ngoai thu muc dang chon
B. sé x6a thu muc hoac tap tin dang chon
C. s& quay vé thu muc cha
D. s& di chuyén vao trong thu myc con
16. Phan mém c6 thé dugc chia thanh 2 loai chinh la:
A. Phan mém hé thong va hé diéu hanh.
B. Phan mém h¢ théng va phan mém ng dung.
C. Phan mém ung dung va phan mém do hoa.
D. Phan mém hé théng va phan mém db hoa.
17. Bé chup anh hop thoai dang m& (khong Iy tit ca giao dién man hinh) va luu vao bd nhd, ta
ding t6 hop phim

A. Ctrl + PrintScreen B. Tab + PrintScreen

C. Shift + PrintScreen D. Alt + PrintScreen
18. Thiét bi nao sau déy Ia thiét bi nhap:

A. Man hinh B. May in, dia tu

C. Ban phim, chuét D. May quét anh, loa.
19. Bé m¢ Windows Explorer, ta c6 thé dung to hop phim

A. Ctrl + Shift+ E B. Windows + E

C. Ctrl +E D. Shift+ E
20. Man hinh cam ¢ng la thiét bi

A. Nhap B. Xuét

C. Ca nhap va xuat D. Khéng phai nhap va xuét

21.Puong tat (Shortcut) 1a gi?
A. La chuong trinh dugc cai dat vao may tinh giup nguoi dung khéi dong may tinh
nhanh chéng.
B. La biéu twong gitip nguoi dung truy cap nhanh vao dbi twong thuong st dung.
C. L& biéu tuong dé mé cira s6 My Computer.
D. La chuong trinh dugc cai dat vao may tinh véi muc dich hé trg nguoi st dung soan
thao cac vin ban tiéng viét.

22.Pia cung c6 ghi 80 GB nghia 1a dia nay c¢6 dung lugng la:



a. 80 * 1000 MB B. 80 * 1024 KB
C. 80 * 1024 MB D. Ca 3 ciu déu sai
23. Trong mdi truong windows ban cé thé chay cung luc:
A. Hai chuong trinh
B. Chi mét chuong trinh
C. Chay nhiéu trinh &ng dung khéc nhau
D. Tat ca cac cau trén déu sai
24. Tb hop phim nao cho phép chuyén tir mot tng dung dang mé ndy sang mot tng dung dang
m& khac?
A. Shift+Tab. B. Ctrl+Del.
C. Alt+Del. D. Alt+Tab.
25. Bé danh dau chon cac ddi twong KHONG lién tiép nhau trong Windows, ta tién hanh thé
nao?
A. Nhip tap tin d4u tién, nhan gitr Shift, rdi nhap tap tin cudi cung.
B. Nhép tap tin dau tién, nhan gii Ctrl, réi nhap tap tin can chon khéc.
C. Nhip tap tin dau tién, nhan gitr Alt, roi nhap tap tin cudi cing.
D. Nhap tap tin dau tién, nhan gitt Ctrl + Shift, rdi nhip tap tin cudi cung.
* Microsoft Word

26. Dé huy bo (hoan tac) mot thao tac dinh dang vira thuc hién, ta nhan té hop phim

A.Ctrl+Z B.Ctrl+Y C. Ctrl +X D. Ctrl+ W
27. Pé canh Ié trang gidy, ta chon
A. Size B. Columns C. Margins D. Orientation

28. T6 hop phim Ctrl + Enter trong Word c6 chirc ning
A. ngit van ban tir vi tri diu nhdy sang doan vin ban méi. .
B. ngat van ban tir vi tri dau nhay xubng trang mai.
C. ngit van ban tir vi tri ddu nhay sang cot van ban sau.
D. ngét xudng dong nhung van trong doan vin ban.
29. Khi dat ddu nhay trong van ban, nhan phim Delete trén ban phim s&

A. x06a ki tu bén phai diu nhay con tro B. x06a trang van ban bén phai
C. x06a ki ty bén trai dau nhay con tro D. x6a doan van ban bén phai
30. Mudn gop nhiéu 6 trong bang (table) thanh mot 6 (cell), ta thuc hién lénh
A. Split Cells B. Insert Cells C. Delete Cells D. Merge Cells
31. DBé v& hinh tam giac, vao thé Insert ta chon Iénh
A. Picture B. Chart C. SmartArt D. Shapes
32. Pé tao tiéu dé dau trang, trong thé Insert ta chon:
A. Hyperlink B. Footer C. Header D. Bookmark
33. Pé chon toan bo van ban & cac trang, ta bam to hop phim
A. Ctrl + K B. Ctrl + A C.Ctrl+T D.Ctrl +S

34. Pé ngit cot van ban dang soan thao trong Word, van ban tai vi tri con tré s& qua cot ké tiép,
ding té hop phim
A. Alt + Shift + Enter B. Alt + Enter



35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

C. Ctrl + Enter D. Ctrl + Shift + Enter.

Trong mot dong vin ban cua Word, khi lan luot nhan té hop phim Ctrl + Shift + >thi c6
nghia la

A. Chon tirng ky tu bén phai con tro

B. Pua con tro qua tirng Ky tu bén phai con tro

C. Dua con tré qua tieng tir bén phai con tro

D. Chon céc tur bén phai con tro

Trong Word, dé luu file véi tén khéc, ta ding

A. File / Save As. B. File / Save.

C. File/ Close. D. File / Exit.

Trong Word, dé di chuyén con tré vé dau dong ma con tré dang dung, ta ding phim
A. Home. B. Alt+Home.

C. Shift+Home. D. Ctrl+Home.

T6 hop phim nao sau day di chuyén con tro dén cudi vian ban du ta dang & bat ¢t chd nao
trong van ban

A. Ctrl+End. B. Ctrl+Break.

C. Ctrl+Page Up. D. Ctrl+Home.

Khi con tré ¢ 6 cudi cling caa bang, nhan phim Tab thi

A. Con tro nhay vé 6 dau tién caa bang.

B. Con tré dung yén vi da hét bang.

C. Con tro s€ nhay ra doan van bén dudi bang.

D. SE& cho bang thém mot dong mai.

Dé huy bo (hoan tac) mot thao tac dinh dang vira thuc hién, ta nhan té hop phim
A.Ctrl+Z B.Ctrl+Y C. Ctrl +X D. Ctrl+ W

Pé xo0a khdi va dua noi dung cua né vao clipboard, ta c6 thé

A. Nhén vao biéu tuong % B. Nhén vao biéu tuong =

C. Nhén vao biéu tuong ) D. Nhén vao biéu twong
T6 hop phim Shift + Enter trong Word ¢6 chirc ning

A. ngat van ban tir vi tri diu nhay sang doan van ban méi. .

B. ngét vin ban tir vi tri diu nhay xudng trang méi.

C. ngit van ban tir vi tri dau nhay sang cot vin ban sau.

D. ngat xudéng dong nhung van trong doan vin ban.

Khi dat diu nhay trong vin ban, nhin phim Backspace trén ban phim s&
A. x6a ki ty bén phai diu nhay con tro B. x6a trang van ban bén phai
C. x06a ki ty bén trai dau nhay con tro D. x6a doan van ban bén phai
Mudn tach 1 6 trong bang (table) thanh nhiéu 6, ta thuc hién Iénh
A. Split Cells B. Insert Cells C. Delete Cells D. Merge Cells
Dé v& ngdi sao, hinh chix nhat, hinh tron.,..... vao thé Insert ta chon Iénh
A. Picture B. Chart C. SmartArt D. Shapes

Dé tao tiéu dé cudi trang, trong thé Insert ta chon:
B. Hyperlink B. Footer C. Header D. Bookmark



47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

54,

Dé chon toan bd vian ban & cac trang, ta badm t6 hop phim
B. Ctrl + K B. Ctrl + A C.Ctrl+T D.Ctrl +S

Dé ngit cot vin ban dang soan thao trong Word, van ban tai vi tri con tro s& qua cot ké tiép,
dung té hop phim

A. Alt + Shift + Enter B. Alt + Enter

C. Ctrl + Enter D. Ctrl + Shift + Enter.

Trong mét dong vin ban cia Word, khi 1an Iuot nhan t6 hop phim Ctrl + Shift + Sthi c6
nghia la

E. Chon tung ky tu bén phai con tro

F. Pua con tro qua tirng Ky tu bén phai con tro
G. Dbua con tro qua tirng tir bén phai con tro

H. Chon céc tir bén phai con tro

Trong Word, dé luu file véi tén khac, ta dung

A. File / Save As. B. File / Save.

C. File / Close. D. File / Exit.

Chi c6 thé hién thi thudc doc va thudc ngang trén man hinh soan thao ¢ ché do hién thi nao
sau day?

A. Qutline. B. Print Layout.

C. Full Screen. D. Wed Layout.

Pé 4n thanh thudc, thuc hién thao tac nao trén Ribbon View?

A. Chon checkbox Ruler. B. Bo chon checkbox Ruler.

C. Chon checkbox Gridlines. D. Bo chon checkbox Navigation Pane.

Trong Word, dé ma mat tap tin méi, ta ding t6 hop phim

A. Ctrl+O. B. Ctrl+S.

C. Ctrl+N. D. Ctrl+P.

Dé chén ky tu dic biét (vi du: EJ) vao vi tri con nhay, ta chon chirc ning nao trén Ribbon
Insert?

A. Symbol. B. Equation.

C. Picture. D. WordArt.

PHAN KY NANG THUC HANH

BAI 1:

(Hoc sinh quan sat 5 hinh A, B, C, D, E d¢é tra loi cac cau hoi trac nghiém )

HINH A



£ BACH PANG GIANG e

_E) iy Bach Ping Giang séng hung
diing cua noi giong Tién Rong,
Giong Lac Hong, giong anh hiing Nam
Bac Trung.

Trén triri xanh muodn siq dus ¢h
bong o.
Dwé&i ddy dong nweére Anh gdng won'vor

nhip nhb.

Hang cdy cao soi gidé cudén mudn ngan
lau.

Hon ai dang phang phat trong gié cam
xiét bao.

Mﬁy nwére thiéng liéng con ghi
chép ranh.
Theri liét oanh cua bao nguwdi xwa

trung chanh.

¥d non vui long hién than
tay nudt gwong bao lan.
&c trang x6a dwdi trivi quang

Teu cao tAm gwong anh hung.
Dii ¢6 sdm sét bio biing mura ning.
Pang Giang van sang dé cho ndi gidng
soi chung.

Hinh A Ia yéu cau thiét ké. Ding Microsoft Word dé thiét ké noi dung yéu cau.
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HINH E
I N l »— Breaks ~ . A Indent Spacing
) j #2) Line Numbers ~ e = Lefit: O = :i Before: O pt
Margins Orientation Size Columns : Watermark Page Page A - =
- - - - be~ Hyphenation ~ - Color v Borders == Right: 0 v p= Afterr  10pt
Page Setup > Page Background Paragraph
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55.Dé t6 mau, in dim va nghiéng cho vin ban dang chon, ta chon cac cong cu & hinh
A.B B.A C.D D.C

56.Dé chia van ban dugc chon thanh 2 cot nhu mau, ta chon cdng cu & vi tri s6:
A. 42 B. 43 C.44 D. 45

57.Dé tao chit “D” va “M” to & dau doan vin ban , ta chon cdng cu & vi tri s6
A.30 B.27 C.28. D.29

58.Dé dbi tat ca ki ty cuia van ban dang chon thanh chit in hoa (xem phan tén cua tiéu
dé - hinh A), ta chon c6ng cu & vi tri s6

A.3 B.4 C.l D.2
59.Cong cu nao khong thay d6i dugc ¢ chir
A.3 B.2 C.l D.4

60. Dé bo t6 mau nén cho chitr LYRIC (xem hinh A), ta chon ¢6ng cu & vi tri SO
A. 35 B.36 C.37 D. 38
61.Dé tao dong chit LYRIC nhu mAu, ta chon cong cu & vj tri s6

A.29 B.30 C.28 D.27

62.Dé tao vién chir cho LYRIC nhu mau, ta chon cdng cu & vi tri s6



A.37 B.38 C.35 D.36

63.Dé in ddm vin ban dang chon, ta chon cdng cu & vi tri s6

A.10 B.12 C.11 D.9
64.Dé lam dong chir LYRIC udn luon, ta chon cng cu & vi tri sb
A.36 B.37 C.38 D.39

65. Dé chinh thang ca hai 1& cua van ban, ta chon céng cu & Vi tri s6
A.18 B.20 C.19 D.17
66. Cac ki tu dic biét duoc chén & phan tiéu dé hinh A 12
A. Shapes B. Symbol C. WordArt D. ClipArt

67.Dé chén chit LYRIC (hinh A) vao giita va nam phia trén vin ban nhu mau, ta chon
cdng cu & vi tri s6:

A. 38 B. 39 C. 40 D. 41

14. Bé tao dudng Vién cho trang vin ban, ta chon cdng cu vi tri s6

A. 45 B. 46 C. 47 D. 48



BAI 2
(Hoc sinh quan sat 5 hinh A, B, C, D, E dé tra loi cac cau hoi tric nghiém)

HINH A

NTEN DYENT

Thu d6 nghin nim vin hién vdi khu pho cé dic trung, lvu
HA NOI ot nét kién tnic ldu dd&i ciing nhwe nhidu gid tr truvén | 3.329 km?
théng luén ché doi du khich qubc té khdm phd.

La mét trong hai trung tdm kinh té - vin hda 1ém nhit ca
nwée, thinh phé nhung vin lwu gitv lai nhimg kién tnic| 2.096 km?
duvén diang.

Co d¢6 Hue 1la mot trong nhimg thanh pho mang dam dau
HUE an lich s cia Viét Nam, véi nhimg di tich tiz thoi nha 71 km?*
Nguvén thé kv 19.

Da Nang dang troi div manh mé trong nhifng nam gan
PA NANG | div. din & thinh diém dén quen thudc cia du khich| 1.285 km?
trong vi ngodi nedgc.

THANH PHO
HO CHI MINH

Bia diém nghi deéng 1¥ tirong nhé thoi tiét dé chiu quanh
PALAT nim. Nét dic sic cia du lich Pa Lat 1a cic diém tham | 395 km?
quan rat phong phi, twoi dep va tho méng.

Hinh A 1a yéu cau thiét ké. Dung Microsoft Word dé thiét ké noi dung yéu cau.
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68. Dé cheén bang, ta chon cong cu ¢ vi tri s6
A. 26 B.27 C.24 D.25

69. Dé doi tat ca ki tu ciia vian ban dang chon thanh chix in hoa, ta chon cdng cu & vi tri s6
A.3 B.4 C.l D.2

70.Dé td mau nén cho céc 6 trong bang (xem hinh A), ta chon cong cu & vi tri SO
A.16 B.22 C.23 D.15

71.Dé chén hinh anh hd guwom Ha Noi, ta chon ¢ong cu & vj tri s6
A.27 B.25 C.28 D.26

72.Dé tao dong chit tiéu d& nhu mAu, ta chon cong cu & vi tri s6
A.29 B.30 C.28 D.27

73.Dé tao nét vién bang dang chon, ta chon cdng cu & vi tri sd

A3l B.32 C.23 D.22



74.Dé tao vién chir cho tiéu dé nhu mau, ta chon cdng cu & vi tri sb
A.37 B.38 C.39 D.36

75.Dé in ddm vin ban dang chon, ta chon cdng cu & vi tri s6

A.10 B.12 C.11 D.9
76. Khi chén bang nhu hinh A,ta chon

A. 6 dong 3 cot B. 6 dong 6 cot

C. 3 dong 6 cot D. 5 dong 3 cot

77.Dé chinh thang ca hai 18 cua van ban, ta chon céng cu & Vi tri s6
A.18 B.20 C.19 D.17
78.Dé dinh dang km2 thanh km?, ta chon “2” va chon cdng cu & vi tri s6
A.3 B.13 C.12 D.2
79.Dé tao vién cho hinh anh, ta chon cong cu & vi tri s6
A.32 B.33 C.34 D.31
80.Dé dat hinh anh trong vin ban ¢ vi tri nhu mau (Hinh A), ta chon cdng cu & vi tri s6

A.32 B.40 C.41 D.31



