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UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6: 43t /GDPT-TC Héc Mén, ngay A% thing 5 ndm 2022
V/v thuc hién chuyén cong tac,
tiép nhén cong tac vién chirc
ndm hoc 2022 - 2023

Kinh guri: Hi€u trudng céc trudng Mam non cong 1ap, Tiéu hoc,
Trung hoc co sé va cac don vi truc thudc.

Can ctr Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat sira d6i, b6 sung mét
s didu ciia Luat Cén b, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
phii quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc;

Can cr Thong tu s6 03/TT- BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 cua B Noi vu
sira d6i, bd sung méot sb6 quy dinh v& tuyen dung cong chire, vién chuc, néng ngach
cdng chuc, thing hang chac danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché do hop
déng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap;

Cin cr Quyét dinh s 42/2021/QP-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 cta
Uy ban nhén dan thanh pho ban hanh Quy dinh phén clp tuyén dung, str dung va
quan ly vién chirc thudc thdm quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan Thanh phd HO
Chi Minh;

Can ctr Cong van s6 3566/UBND ngdy 17 thang 5 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan huyén vé viéc chuyén cong tic dbi véi vién chic;

Phong Giao duc va Dao tao huyén huéng din cac don vi trién khai, thyc
hién chuyén cong tac, tiép nhan céng tac dbi véi vién chirc ndm hoc 2022 - 2023
nhu sau:

1. Nguyén tic giai quyét chuyén hodic tiép nhan cong tac

- Khi vién chirc ¢6 nhu ciu chuyen cong tac, thu truéng don vi noi dang
cong tic c6 sy trao d6i va xac nhin déng y (hoic khong déng y) cho chuyén cong
tac. Thu trudng don vi noi dén ¢ trach nhiém xem xét nhu cau bé tri cong viéc,
con chi tiéu bién ché duoc giao, chuyén mén dao tao phu hop véi vi tri viéc 1am dé
xé4c nhan dong y hay khong ddng ¥ tiép nhan.

- Khéng xem xét, giai quyét dbi v6i ho so cac trudng hop: dang bi dinh chi
cong tac dé xem xét xu ly ky luat theo két luan clia co quan c6 thim quyén; dang
chédp hanh quyét dinh thi hanh ky luét; dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; hodc
d3 c6 don cam két phyc vy lau dai tai co quan dang cong tac & céc vi tri (k& ca lam
Téng phu trach D6i).
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- Chua xem xét chuyén hoic tiép nhén cong tac dbi véi cac truomg hop dang
giit ngach/hang chitc danh nghé nghiép hoac van bang chuyén mén khong phu hop
voéi vi tri viée 1am noi dén.

- Két hop xem xét g1a1 quyet theo nguyén vong cta ca nhéan va yéu ciu cla
td chirc nhdm thyc hién sip xép, bd sung, kién toan cong tac nhén sy cla cac don
vi su nghi€p cong lap dé phu hop yéu cau nhiém vu va vin bang chuyén mén dugc
dao tao clia gido vién.

- Dan chu, khéch quan, cng khai, minh bach; nghiém cam viéc lgi dung
chuyén cong tac dé tru dap vién chirc hodc dé khong xir 1y ky luét vién chue.

2. Dbi twgng chuyén cong tic

Vién chirc dang cong téc trong nganh gido duc va dio tao thudc thim quyén
quan ly cua Uy ban nhin dan huyén H6éc Mon; ctia Uy ban nhidn dan céc
quan/huyén trong va ngoai Thanh phé H6 Chi Minh;

Péi tong chuyén cong tac thude cac truong hop néu trén phai théa méin da
cac diéu kién sau:

- C6 phim chét dao dirc tét; du sirc khée dé dam nhan nhiém vy, cong viéc;

- H6 khéu thuong tra & xa noi cong tac, diéu kién di lai kho khin c6 nguyén
vong duge chuyén cdng tac dén cac don vi gén noi cu tru tryc thugc nganh gido
duc va dao tao huyén (dé€ nghi ghi rd trong don ndi dung nay);

- Hoan thanh t6t nhiém vu tai don vi dang cong tac it nhit 02 nam lién tuc
(theo phi€u danh gia vién chirc hang nam);

- Vién chirc c6 thoi gian cong tac it nhét tir 02 ndm trd 1én tinh tir thoi diém
c6 quyet dinh bo nhiém ngach/hang chic danh nghé nghiép vién chic va cé
nguyén vong dugc chuyén dén cac trudng hoc trén dia ban huyén.

- C6 cong vin ddng v cho chuyén cong tac hojc tiép nhan ctia Uy ban nhan
dan quan/huyén noi dang cong tac.

3. Thanh phén hd so

3.1. Chuyén céng tac giira cic don vi thudc thim quyén quan Iy caa Uy
ban nhin dan huyén Hoc Mon

1. Pon ding ky chuyén cong tac ghi 18 1y do va ¢ v kién dbng ¥ hodic khong
dong y cia Thu trudng co quan, don vi noi dang cong tac (theo mau 1);

2. Cong van cua don vi dong ¥ tiép nhan (theo miu 2); kém trich bién ban
hop lién tich vé viéc dong y ti€p nhén.

3. Bbi véi truong hop chuyén cong tac tir cac quan/huyén va thanh phé khac
thi phai cé cong vin dong y cho chuyén cong tic hogc tiép nhan ciia Uy ban nhan
dan quan/huyén thanh phd noi dang céng téc.
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4. Ban chinh So yéu 1y lich ¢6 dan anh, dong déu gidp lai trén hinh va trén
cac trang, c6 xac nhan cta Thi truéng don vi (theo mau Th6ng tu so 12/2012/TT-
BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 cua B N6i vy) khong qua  thdi han 06 thdng tinh

dén ngay nop hd so;

5. Ban sao van béng (kém bang diém néu co); ching chi ngoai ngit, tin hoc;
ching chi boi dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép; céc loai chimng chi
boi dudng khac phu hop véi yéu cau vi tri viée lam;

6. Ban sao quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap sy, thir viéc hodc quyét
dinh bod nhiém ngach cong chirc, vién chirc;

7. Ban sao cac quyét dinh lwong hién huong (gom ngach, bic luong; thdm
nién nha gido (néu cb); quyet dinh bb nhiém T4 trudng, T6 phé néu cé; cir chirc
danh Téng phu trach Doi (néu co);

8. Ban sao sb hd khau (néu co);

9. Phiéu d4nh gia vién chire (it nhat 02 nam lién k8);

10. Gidy chimg nhan sirc khée con gia tri sir dung do co quan y té& du didu
kién dugc kham sttc khée chimg nhan (dinh kém phu luc 1 Thong tw s0
14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 nim 2013 ciia B6 Y Té).

3.2. Chuyén cong tac tir cac don vi thudc thAm quyén quén ly cia Uy
ban nhan dan huyén Héc Mon di noi khac

- Thue hién theo Khoan 4 Piéu 3 Théng tu sb 03/2019/QD-UBND ngay 14
thang 5 nam 2019 cia B6 Noi vu.

- Thanh phin hd so va quy trinh thuc hién chuyén cong tac cia vién chirc
dugc thuc hién theo quy dinh cta cac co quan, don vi noi chuyén dén.

3.3. Tiép nhén cong tic tir cac don vi thudc thAim quyén quan ly ciia Uy
ban nhan dan cac quan/huyen thudc Thanh pho H6 Chi Minh vé cong tic tai
cac don vi thuge tham quyeén quan ly cia Uy ban nhan dan huyén Hoc Mon

- Thanh phan hd so nhu muc 3.1.

- C6 cong vin ddng y cho chuyén cong téc ctia Uy ban nhan dan quin/huyén
noi dang cong tac.

Luuy chung:

Khi nhdn xét danh gia so yéu ly lich vién chuc kem theo hé so, tai muc s6
03, dé nghi Thi trudng don vi noi dang cong tdc nhdn xét vé thém cdc ndi dung
sau: cé dang bi dinh chi cong tdc dé xem xét xir Iy ky ludt; hodc dang thi hanh ky
lugt; hodc dang bi truy ciru trach nhiém hinh su; hodc da c6 don cam két phuc vu
lau ddi tai co quan dang céng tdc & cée vi tri (ké cd lam Tong phu trdch Doi).
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3.4. Chuyén cong tac tir cac don vi thudc tham 1uyén quan ly cia cac
tinh/thanh phd khac vé cdng tic tai cic don vi thude thim quyén quan Iy ciia
Uy ban nhin dan huyén Héc Mon

- Thyc hién theo Khoén 4 Diéu 3 Théng tr s6 03/2019/TT-UBND ngay 14
thang 5 nam 2019 ciia B§ Noéi vy, cu thé nhu sau:

“Khi vién chirc chuyén dén co quan, don vi khdc thi cham diiet hop dong lam
viéc voi don vi su nghiép dang lam viéc va duoc gidi quyét cdc ché do, chinh sdch
theo quy dinh cua phdp ludt. Truong hop vién chircc dugc cdp 6 tham quyen dong
y chuyen dén don vi su nghiép cong ldp khdc thi khong thuc hién viée tuyén dung
méi va khéng gidi quyét ché do théi viéc.”

- Thanh phén hé so nhu muc 3.1.

- C6 cong van dong y cho chuyén cong tic cia S& Noi vu va cia Uy ban
nhan dén quin/huyén va noi dang cong tac.

4. Phwong thirc gidi quyét chuyén cong tac, tiép nhan cong tic

- Sau khi tiép nhén hd so hop 18, Phong Gido dyc va Dao tao s& phéi hop
Phong No6i vu tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan déan huyén xem xét, quyét
dinh tirng treong hop.

- H6 so khéng déy di theo quy dinh s& khong dugc tiép nhén va giai quyét.

- Dé tranh thét lac, ban sao hd so nén dugc sao trén khd glay A4, sip xép hd
so ding theo thir tr quy dinh va dit hd so trong bia nhira c6 nit bAm khi ndp.

- Céc loai hd so 14 ban sao phai ¢ chimg thuc & co quan cé thdm quyén.
- S6 lrong hd so: 02 bd/truong hop.

- Noi nhan:,n(f)p hd so truc tiép tai BO p,hén Td chic nhﬁn S, Phc‘mg Giao
duc va Pao tao, s6 814 Puong Song hanh Qudc 16 22, Khu pho 4, Thi Tran Hoc
Mb6n, Huyén Hoc Mén.

- Nguoi nhén: Ong Tran Trong Hiéu, chuyén vién Phong Gido duc va Pao
tao, sO di€n thoai 0908.303.704, dia chi mail: cvpttcns2.hocmon@moet.edu.vn.

- Dy kién thdi gian giai quyét hd so:

+ Ping ky thuyén chuyén: Tir ngay 01/4/2022 dén 15/04/2022

+ Nhan hé so: tir ngdy 16/4/2021 dén hét ngay 15/6/2022

+ Xem xét, thdm dinh ho so: tir ngay 15/6/2022 dén 15/7/2022.

+ Quyét dinh thuyén chuyén, tiép nhan: dur kién tir ngay 01/8/2022.
5. To6 chirc thye hién

Phong Gido duc va Pao tao s& phdi hop Phong Noi vu trién khai t6 chirc
thuc hién va bao cao két qua dén Thuodng truc Uy ban nhan dan huyén (thong qua
Phong N6i vu).



Phong Gigo duc va Dao tao dé nghl Thu trudng cac co s& gido dyc cong lap
thuoc huyén trién khai thyc hién va giai quyet ho so thuyén chuyen clia gido vién
theo céac ndi dung hu’orng dan tai Coéng vin nay va theo quy dinh phap luat /.

Noi nhin:

an: = HTRLKO’NG PHONG
- Nhur trén; (‘ , _

- TT. UBND huyén (d& béo cao); (57 PHONG

- Phong Néi vu (dé phéi hop); K* GIAD DYC

- Luu: VT, H.

g .I--

‘*"%-Nﬁ'ﬁyén Vin Hiép
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DANH SACH VIEN CHUC PANG KY THUYEN CHUYEN CONG TAC NAM HOQC 2022-2023
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Ho va tén

Chire v/
day mén

Don vi dang cong tac

Quén/huyén

Pon vi chuyén dén

Quén/ huyén

Puodng link cdp nhéat danh sach:

https://by.com.vn/GSoijR

HIEU TRUONG







Mau 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap-tw do-Hanh phic

PON XIN CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

Kinh giri :
- Phong Gido duc va Pao tao Huyén Héc Mon;
- Phong Gido duc vabaotao ................c....
SHIGUtIUIONG ..o
SHIGU tIIONE .o e

ChO G hIEN DAY : ...ccvoveveerercee et sess sttt se s e e s smss s e e massassnennes
DON VI CONEZ LAC =ittt sttt e ste e e s eesae e ste e beeaesasaesesesbea st s ssesassaesssanssesseanssanes
Dién thoai liénlac:..................... (00 ST (NR); cevieiieiiiinens (Db)

VAN DANG CHUYEI INOI1 2 1evvvrveveetseieciseseseese s se s esssssssssessesessssssessesssnssessssesssesssssesssssssssasess
Gido vién (MN,TH,THCS,THPT,THCN)..........ccoeeiiviiriininnns 11110)1 SRS
Nam vao nganh :......cccce voeevvvrvvvrveeineennen. Nim bd nhiém NZACK © ittt

Nhi€m S& Xin ChUYEN Q€N ¢ ..ccvieiiieieciieeecieetecteies eeciteeeenteeteecteereeesssesaeessessess sesssesssesseensens
Ly do d€ nghi Chuy€n COMZ tAC : .....cveeivieireeeiiiieees ererietessessesseeeessesssessesssesaens sesssneseessesaens

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

' Ngay thaing  nim 2022
Y kién ciia Thi truwéng don vi (dang cong tic) Nguoi lam don







Méu 2

UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG.....ccoierreeeereeenenns Doc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: /... Hoc Mén, ngay thang ndm 2022

Viv dong y tiép nhan vién chirc
vé€ cong tac tai don vi
nam hoc 2022-2023

Kinh gtri:
- Uy ban nhén dan huyén Héc Moén;
- Phong GD&DT huyén Héc Mon.
Ngay...thang....ndm 2022, Truong ........................................ cO nhén
dugc gidy dang ky  xin chuyén cong tic cha  Ong
(D). (c6 xdc nhdn cua noi dang cong
tdc) hién 1a Gido vién.................. (MN/TH/THCS), dang cOng tac tai
Truong... . e er eenon.CO NGUYEN vong dén cong tc tai nha

truong va cé cam ket phuc vu lau da1

Can ctr s6 lugng ngudi 1am viée duoc giao trong nam hoc 2021 — 2022

la...ooooeine. nguoi yé du kién nhu cau cin tuyén dung gido vién (nhiéu mén, bo
moén, nha tré, mau gido)....... ............ trong ndm hoc 2022 — 2023
la. oo, ngudi, hién nay nha truong dang thiéu gidgo vién mon/bd
MON...covirriennnrnnnnnn. nén  Trudng.....cocovviiiiiiiiiiiiianaene. déng y tiép
nhéin:

L0830 ) PPN

Sinh ngay/thang/Mam:........c.ct viviiiiiiii i e

Dia chi thuong trili.. ..o e e

Trinh d§ chuy@n mon:.........cooiiiiiiiii e e

Dur kién b6 tri vao vi tri: gl40 VIBN.....covvuneieiiieeiieiee, (ghi theo quyet
dinh b6 nhiém chicc danh nghé nghiép) va phan coéng day lop, khéi
16p..cvenennnn.... ;bOmMON. ...

Sau khi c¢6 quyét dinh diéu dong/chuyen cdng tac vién chirc cta cp co thim
quyén, nha trudng s& thuc hién viéc tiép nhin va _phén cbng cong tac cho Ong
(BA). e nhur dy kién.

Trinh cAp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh (dinh kém bién ban hop lién tich
va ho so lién quan)./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu trén; .
-Luu: VT. (ky, ghi ré ho tén va dong daw)
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