           UBND HUYỆN CỦ CHI                    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS PHẠM VĂN CỘI                     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

         Số:      /BC-THCSPVC                                 Củ Chi, ngày 14  tháng 8 năm 2017
SƠ KẾT CÔNG TÁC TUẦN CHUẨN BỊ
(Từ ngày 07/8/17 đến ngày 13/8/17)

Năm học 2017-2018

Căn cứ văn bản chỉ đạo của Phòng GD&ĐT Củ Chi;

Căn cứ kết quả hoạt động thực tế trong tuần lễ chuẩn bị năm học 2017-2018 của nhà trường,

Trường THCS Phạm Văn Cội báo cáo sơ kết hoạt động tuần lễ chuẩn bị năm học 2017-2018 như sau:
I/ CTTT-TC:
- Đại hội Chi bộ trường THCS Phạm Văn Cội nhiệm kỳ 2017-2020.
- Tổ chức các hoạt động chuẩn bị cho Ngày Tựu trường 14/8/2017.
- Ngày giờ công: C Hòa (trễ).
I/ CHUYÊN MÔN:
- Phổ biến thời khóa biểu.
- Chuẩn bị lập kế hoạch giảng dạy và soạn giáo án tuần 01,02.
III/ CHỦ NHIỆM:
- Nhận lớp, ổn định tổ chức (sắp xếp chỗ ngồi cho HS, phân chia tổ-nhóm, bầu Ban Cán sự lớp, tổ, phân công phân nhiệm, sinh hoạt Điều lệ nhà trường và Nội quy học sinh).

- Tổ chức cho HS lao động tổng vệ sinh trường lớp.

- Tổ chức trang trí lớp học theo tiêu chí “Ngăn nắp-sạch sẽ-tươi đẹp”.
IV/ PHỔ CẬP:

-  Theo dõi, lập danh sách HS chưa ra lớp.
- Tham mưu BCĐ công tác PCGD vận động mở lớp.

V/ VĂN PHÒNG:

      1/ Giám thị: 
- Thiết lập các loại sổ sách theo quy định.

      2/ Thiết bị-Thư viện:
- Mua sách, thiết bị, ĐDDH và các loại sổ sách phục vụ năm học 2017-2018.
      3/ Văn thư-Học vụ:

- Nhận, xử lý kịp thời công văn đi, đến.
- Giải quyết chuyển trường đi, đến.

- Bàn giao danh sách lớp cho GVCN.

      4/ Tài vụ:
- Đối chiếu DS HS còn nợ các khoản tiền trong năm học. Truy thu các khoản tiền trong năm 2016-2017.
- Chuẩn bị kết toán thu, chi các khoản trong năm học 2016-2017.
- Chuẩn bị triển khai công tác vận động HS tham gia BHYT, BHTN năm học 2017-2018.
      5/ Vi tính: 
- Hoàn chỉnh danh sách học sinh năm học 2017-2018.

- Dư tập huấn
      6/ Y tế: 
- Kiểm tra vệ sinh môi trường và vệ sinh an toàn thực phẩm. 
- Họp YTHĐ đầu năm.

      7/ Bảo vệ-Phục vụ:

- Trực đảm bảo ANTT, an toàn trường học 24/24.

- Quét dọn tất cả các khu vực trong, ngoài nhà trường. 
- Phục vụ nước uống cho GV-HS.

- Sửa chữa bàn ghế, đèn quạt và chăm sóc cây kiểng.
      8/ CSVC-VSMT:
- Sửa chữa hệ thống máy bơm nước, bàn ghế, đèn quạt các phòng học.
- Lao động tổng vệ sinh trường, lớp.

- Học sinh K6 sử dụng Nhà vệ sinh chưa tốt, tiểu tiện không đúng chỗ, vứt ly nhựa tùy tiện và không dội rửa sau khi đi.

VI/ KIỂM TRA-THI ĐUA: 
- Tập huấn công tác Kiểm tra nội bộ năm học 2017-2018. 
- Công khai kết quả đánh giá, xếp loại cuối năm (đánh giá xếp loại CC-VC, đánh giá xếp loại theo chuẩn).

VIII/ HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA: /
VII/ ĐOÀN THỂ:

      1/ Công đoàn: 
- Tổ chức Sinh nhật cho CB-GV-NV có ngày sinh trong tháng 8.
- Phối hợp ký hợp đồng Căn-tin, xe đạp năm học 2017-2018.
      2/ Đoàn-Đội: /
      3/ Pháp chế: /
      4/ Khuyến học: 
- Chuẩn bị xét trao học bổng cho học sinh nghèo-hiếu học vào đầu năm học 2017-2018.

VIII/ THỈNH THỊ, BÁO CÁO: /
HIỆU TRƯỞNG

   Nơi nhận:
   - Niêm yết tại P GV;

   - Lưu: TKHĐ, VT.      
                                                                                           Võ Ngọc Tân
           UBND HUYỆN CỦ CHI                    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS PHẠM VĂN CỘI                     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


         Số:      /KH-THCSPVC

                                                                         Củ Chi, ngày 14  tháng 8 năm 2017
KẾ HOẠCH TUẦN 01 (TUẦN 01 CM)
(Từ ngày 14/8/17 đến ngày 20/8/17)

Năm học 2017-2018

Căn cứ của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện;

Căn cứ Kế hoạch hoạt động tháng 05 năm học 2015-2016 của trường THCS Trung Lập Hạ;

Căn cứ kết quả hoạt động thực tế trong tuần lễ chuẩn bị năm học 2017-2018 của nhà trường,

Trường THCS Phạm Văn Cội xây dựng Kế hoạch hoạt động trong tuần 01 năm học 2017-2018 như sau:
I/ CTTT-TC:
- Triển khai tổ chức thực hiện Nghị quyết , cuộc vận động “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” 
- Thực hiện chủ đề tư tưởng “Sống có trách nhiệm”, “Mỗi thầy cô giáo là tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo” và Phong trào “Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”.
- Ngày giờ công: CB-GV-NV cần đảm bảo ngày, giờ công trong tuần. 
- Họp BĐD CMHS trường vào 14g30 ngày 16/8/2017 tại Phòng HĐ, TP: HT, CTCĐ, TKHĐ, BĐD CMHS trường.

- Họp PHHS K6 vào 8g00 ngày 21/8/2017 tại Hội trường, TP: BGH, CTCĐ, TPT, GVCN K6, TKHĐ, BV, PV.

II/ CHUYÊN MÔN:
- Thực hiện chương trình tuần 01.

- Lập kế hoạch giảng dạy (PPCT, kế hoạch giảng dạy và lịch báo giảng).

- Thực hiện các loại sổ sách, giáo án theo quy định (soạn trước 02 tuần).

- Chuẩn bị khảo sát chất lượng các môn Ngữ văn, Toán, Tiếng Anh, Vật lý vào tuần 03,04.
- Chuẩn bị sinh hoạt tổ chuyên môn vào tuần 02. Tập trung các nội dung sau: Xây dựng kế hoạch giảng dạy (PPCT, kế hoạch dạy học và báo giảng); sinh hoạt Điều lệ nhà trường, Thông tư 58 về đánh giá học sinh; thống nhất kế hoạch chuyên đề, thao giảng, NCBH, UD CNTT và dự giờ trong tổ. Rút kinh nghiệm giảng dạy trong năm học trước, đưa ra chỉ tiêu và biện pháp thực hiện trong năm học mới.
III/ CHỦ NHIỆM:
- Tiếp tục ổn định tổ chức lớp học.
- Củng cố nề nếp xếp hàng ra vào lớp, kiểm diện và quản lý sổ đầu bài. Giờ ra chơi, tất cả học sinh phải xuống sinh hoạt vui chơi ở tầng trệt. Cán sự lớp cho khép cửa ra vào của lớp học.

- Trao đổi với gia đình của những HS chưa ra lớp và nghỉ học không phép.
- Tổ chức trang trí lớp học.
- Giáo dục HS, nhất là K6, ý thức sử dụng và bảo quản nhà vệ sinh (tiểu tiện đúng chỗ, không vứt rác vào bàn cầu, bồn xả và dội rửa sau khi sử dụng).

IV/ PHỔ CẬP:

- Theo dõi lập danh sách HS chưa ra lớp, nghỉ học không phép gửi địa phương.

- Tham mưu địa phương vận động mở lớp PCGD.

V/ VĂN PHÒNG:

      1/ Giám thị:
- Chấm công CB-GV-NV và kiểm diện HS đầu buổi; 

- Tổ chức kiểm tra nền nếp sinh hoạt, học tập của các lớp.
      2/ Thiết bị-Thư viện:

- Nhập sổ và kịp thời đưa vào sử dụng sách, thiết bị, đồ dùng dạy học mới mua.

- Tổ chức cho GV đăng ký sử dụng các phòng chức năng, thiết bị và ĐDDH.
      3/ Văn thư-Học vụ:

- Nhận, xử lý kịp thời công văn đi, đến.
- .

      4/ Tài vụ:

- Kiểm tra tình hình thu, chi các khoản trong năm học 2016-2017.


- Đối chiếu danh sách HS còn nợ các khoản trong năm học 2016-2017 và tiến hành truy thu.
- Triển khai mức đóng BHYT, BHTN học sinh năm học 2017-2018.

      5/ Vi tính: 

- Nhập dữ liệu trên “Cổng thông tin điện tử” và bổ sung dữ liệu thống kê trên PMIS, EMIS.
- Đôn đốc nhắc nhở GV, NV nhập dữ liệu trên HTTT điện tử (giao PHT, Vi tính).

      6/ Y tế: 

- Truyền thông các biện pháp phòng, tránh dịch bệnh Zika, Sốt xuất huyết.

- Tăng cường kiểm tra vệ sinh môi trường và vệ sinh an toàn thực phẩm. Có biện pháp xử lý kịp thời tình trạng chưa đảm bảo vệ sinh.

- Theo dõi, giám sát tình hình dịch bệnh diễn ra trên địa bàn xã và trong nhà trường.

      7/ Bảo vệ-Phục vụ:

- Trực và đảm bảo ANTT 24/24.
- Chăm sóc cây xanh, cây kiểng và thảm xanh trong, ngoài nhà trường.

- Quét dọn tổng vệ sinh tất cả các khu vực trong, ngoài nhà trường. Lưu ý quét dọn kỹ phòng học và lau thuốc sát khuẩn hàng tuần.
      8/ CSVC:

- Trang bị hệ thống bảng để xây dựng Phòng Truyền thống..
VI/ KIỂM TRA-THI ĐUA:

- Ký duyệt hồ sơ, sổ sách chuyên môn.
- Thành lập Ban KTNB năm học 2017-2018.

- Chuẩn bị xây dựng các chỉ tiêu thi đua trong năm học 2017-2018.

VIII/ HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA: 

- Tập luyện Văn nghệ chuẩn bị Lễ  Khai giảng năm học.. 
VII/ ĐOÀN THỂ:

      1/ Công đoàn:

- Vận động CB-GV-NV thực hiện tốt cuộc vận động “Dân chủ, kỷ cương, tình thương và trách nhiệm”.

- Vận động CB-GV-NV đăng ký tham quan du lịch hè 2016.
      2/ Đoàn-Đội: 

- Tập luyện Nghị thức phục vụ Lễ Khai giảng năm học.


- Phối hợp GT, GVCN xây dựng kế hoạch thi đua học sinh năm học 2017-2018.

      3/ Pháp chế: 
- Tuyên truyền, phổ biến, giáo dục Pháp luật cho đội ngũ CB-GV (Luật BHXH mới) và HS (Luật Giao thông đường bộ).
      4/ BĐD CMHS: 

- Họp BĐD CMHS trường vào 14g30 ngày thứ tư 16/8/2017.

- Họp PHHS K6 vào 8g00 ngày Chủ nhật 21/8/2017.

      5/ Công tác Khuyến học: 
- Xét trao tặng học bổng, trợ cấp cho HS Nghèo-hiếu học đầu năm học 2017-2018 (02 HS/lớp).
VIII/ THỈNH THỊ, BÁO CÁO: /
HIỆU TRƯỞNG

   Nơi nhận:

   - Niêm yết tại P GV;

   - Lưu: TKHĐ, VT.
                                                                                           Võ Ngọc Tân
