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Tân Bình, ngày 23 tháng 8 năm 2017 

KẾ HOẠCH 
PHÂN CÔNG LỄ KHAI GIẢNG  

NĂM HỌC 2017 - 2018 
 

I. MỤC ĐÍCH: 
- Thông qua Lễ khai giảng giúp cán bộ, giáo viên, công nhân viên và học sinh nhận 

thức sâu sắc về trách nhiệm, nhiệm vụ của nhà trường trong sự nghiệp giáo dục và 
đào tạo thế hệ trẻ góp phần phát triển sự nghiệp giáo dục và đào tạo của địa 
phương. 
- Tạo không khí vui tươi, phấn khởi, giúp cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh 
sẵn sàng bước vào năm học mới và tích cực, cố gắng hoàn thành tốt nhiệm vụ 
được giao, góp phần hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm học. 

II. TỔNG DỢT LỄ KHAI GIẢNG: 
- Thời gian:   06h30– 09h thứ 2 ngày 04/9/2017 
- Địa điểm: trường THCS Phạm NGọc Thạch. 
- Thành phần tham dự: Các bộ phận  được phân công,  toàn bộ các em học sinh 
khối 6,9  và khối 7,8 lớp 15 học sinh. 

III.  LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2017 -2018: 
A. Thời gian: 06h 30 thứ 3 ngày 05 tháng 9 năm 2017. 
B.  Địa điểm: trường THCS Phạm Ngọc Thạch 
C. Chương trình: 

1. Tuyên bố lý do – Đón học sinh lớp 6  
2. Chào cờ - Giới thiệu đại biểu. 
3. Đọc diễn văn khai giảng  
4. Đọc thư Chủ tịch nước. 
5. Đánh trống khai trường  
6. Phát biểu của đại biểu 
7. Khen thưởng giáo viên và học sinh đạt thành tích cao trong đợt tuyển 
sinh 10. 
8. Phát biểu của học sinh lớp 6 năm học 2017 – 2018 
9. Bế mạc 

IV. BẢNG TÓM TẮT PHÂN CÔNG THỰC HIỆN  CÔNG TÁC CHUẨN BỊ  
LỄ KHAI GIẢNG: 

STT Phần NỘI DUN G Phân công thực hiện 
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Ễ 1.  Chương trình chi tiết C. Hồng Liên +  

C. H.Anh  
2. Lắp đặt sân khấu , phông màn, bàn tiếp tân, 
đai biểu, sắp xếp. ( 01/9/2017) 

Chú Mão  + T. Nhân 
 



STT Phần NỘI DUN G Phân công thực hiện 

3. Trang Trí Sân Khấu – bong bóng  (04/9/2017) T. Tài 

4. Chuẩn bị bảng tên khối lớp 6 và  phát cờ cho 
GVCN khối 6  
( 01/9/2017) 

C. Trâm + C. Nga 

5. Ráp âm thanh sân khấu. ( 01/9/2017) T. Hùng + T. Tài 

6. Chuẩn bị Quốc ca, hành khúc, Đội ca, băng 
rôn,. 

T. Hùng + T. Nhân 

7. Thư mời đại biểu, mời giáo viên và học sinh 
thành tích cao TS 10. 

C. Kim Ngân + C. Đinh 
Ngân 

7.  Điều động học sinh xếp hàng trật tự các 
lớp.(04/9/2017) 

Giám thị 

8. Chuẩn bị nước uống cho đại biểu. 
(04/9/2017)  

Tổ Ngoại Ngữ 

9. Đặt hoa hội CMHS và hoa cho Giáo viên. C. Tâm 
10. Mua phần thưởng cho HS đạt thành tích cao 

TS 10 
C. Đinh Ngân 

11. Hướng dẫn HS K6 diễu hành –  (04/9/2017)  Tổ Lý Hóa Sinh 
12. Phân công giáo viên thuyết minh  đánh 

trống khai trường và tập huấn cho HS K6, 
và TS 10  phát biểu 

Tổ Văn 

13. Chuẩn bị các tiết mục văn nghệ, múa dân 
gian và trò chơi dân gian. 

Tổ Văn Thể Mỹ 
 

14. Thành phần tổng dợt. (04/9/2017) 
 
  

BGH – Chi đoàn – Giám 
thị - TPT – GVCN – Tổ 
văn phòng – MC – Tổ 
VTM 

15.  Giữ xe cho đại biểu ,giáo viên, học sinh Căn tin + Trật tự phường 9 
16.  Tổng vệ sinh trường lớp Tổ phục vụ 
17.  Kiểm tra công tác chuẩn bị lễ khai giảng BGH – Chi đoàn 
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18.  MC  C. Đông + T. Toàn 
19.  Chỉnh âm thanh sân khấu T. Hùng + T. Tài 
20.  Chụp hình Lễ A.  Bảo 
21.  Hướng dẫn chỗ để xe cho đại biểu Tổ Toán 
22.  Giữ xe cho đại biểu ,giáo viên, học sinh Căn tin + Trật tự phường 9 
23.  Đón tiếp và mời nước đại biểu Tổ Ngoại Ngữ 



STT Phần NỘI DUN G Phân công thực hiện 

24.  Hướng dẫn HS K6 diễu hành Tổ Lý Hóa Sinh 
25.  Đón học sinh khối lớp 6 BGH – Chi đoàn – Chủ tịch 

công đoàn – Chủ tịch hội 
CMHS 

26. Đọc diễn văn khai giảng  Hiệu trưởng 
27.  Đánh trống khai trường Thầy Vũ + giáo viên Tổ 

Văn thuyết minh 
28.  Điều động học sinh xếp hàng trật tự các lớp. Giám thị + GVCN 
29. Điều động các tiết mục văn nghệ múa dân 

gian và trò chơi dân gian. 
Tổ Văn Thể Mỹ 
 

30. Thu cờ GVCN khối lớp 6 C. Trâm + C. Nga 
31. Điều động và giữ trật tự học sinh các lớp  T. Công + Giám thị 
32.  Tổng vệ sinh trường lớp Tổ phục vụ 

 
 

Duyệt của BGH 
PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

(Đã ký) 
 
 

Lê Thị Thanh Uyên 

 Bí thư Chi đoàn 
(Đã ký) 

 
 
 

Đặng Thụy Hoàng Anh 
 

   

 

 

 

  

 


