	UBND QUẬN TÂN BÌNH
TRƯỜNG THCS PHẠM NGỌC THẠCH

Số: 95/KH-PNT  
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc

Tân Bình, ngày 28 tháng 07 năm  2017


 

KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN THÁNG 8/2017
 
I. Công tác trọng tâm:
1. Phân công chuyên môn, xếp thời khóa biểu.

2. Ổn định nề nếp dạy và học.

3. Thực hiện chương trình giảng dạy bắt đầu từ ngày 14/08/2017. 

4. Thực hiện các loại hồ sơ sổ sách chuyên môn.

5. Xây dựng một số kế hoạch tổ chức hoạt động chuyên môn trong năm học.

II. Nội dung công tác:

1. Một số thay đổi, điều chỉnh về chuyên môn trong năm học 2017-2018:

· Bố trí tiết chủ nhiệm và chào cờ của buổi chiều ngày thứ hai:

· Tiết 4: Sinh hoạt chủ nhiệm.

· Tiết 5: Chào cờ và sinh hoạt tập thể.

· Về thực hiện tiết Thể dục và tiết NGLL:

· Bố trí thực hiện chương trình môn Thể dục:

	Khối

Học kỳ
	Khối 6
	Khối 7
	Khối 8
	Khối 9
	Ghi chú

	HK1
	Tự chọn môn Bơi
	Tự chọn môn Bơi
	Tự chọn môn Bơi
	Tự chọn môn Bơi
	Do xây dựng trường

	HK2
	Thể dục
	Thể dục
	Thể dục
	Thể dục
	


· Bố trí tiết NGLL trong thời khóa biểu vào tiết cuối ngày thứ năm.

· Điều chỉnh giờ ra chơi: Khối sáng và chiều sau tiết 2 ra chơi.

· Về tổ chức lớp 2 buổi:

	Khối
	Lớp
	Ghi chú

	6
	6/1 (TC Tiếng Trung)

6/6 (bán trú, Tiếng Anh với người nước ngoài)

6/7
	

	7
	7/1 (TC Tiếng Trung)
	

	8
	8/1 (TC Tiếng Trung)
	

	9
	9/1 (TC Tiếng Trung), 9/4, 9/5, 9/7
	


· Điều chỉnh về thực hiện hồ sơ sổ sách.

· Tiếp tục thực hiện hồ sơ tổ/ nhóm theo mẫu thống nhất.

· Triển khai và thực hiện sổ liên lạc điện tử với hệ thống VietSchool.
· Về thực hiện kiểm tra định kỳ tập trung ở các bộ môn Văn, Toán, Anh:

· Xây dựng kế hoạch tổ chức kiểm tra cho cả năm học ngay từ đầu năm.

· Các tiết kiểm tra tập trung sẽ thực hiện vào tiết 5 ngày thứ 5 hoặc tiết chủ nhiệm ngày thứ 2.

2. Phân công chuyên môn, xếp thời khóa biểu, thực hiện chương trình
· Thực hiện phân công theo quy định, đúng năng lực và tình hình thực tế của nhà trường.

· Xếp thời khóa biểu, bắt đầu áp dụng từ ngày 14/08/2017 (tuần 1 của HK1).

· Giáo viên thực hiện soạn giảng đúng quy định, thực hiện sổ báo giảng, xây dựng kế hoạch dạy học.
· Giáo viên thực hiện lên lớp đúng giờ, đảm bảo ngày giờ công; khi nghỉ phải xin phép Hiệu trưởng và báo người dạy thay.

3. Triển khai thực hiện chương trình quản lý điểm và sổ liên lạc điện tử trên hệ thống VietSchool.

· Tập huấn sử dụng chương trình VietSchool.

· Thời gian: 8g00 ngày 12/08/2017, tại phòng Hội trường.
· Thành phần tham dự: Tất cả giáo viên.

· Phân công thực hiện: 

· T.Lâm – Phó HT chịu trách nhiệm chung.

· Bộ phận quản lý phòng máy tính cần kiểm tra lại máy tính, đường truyền kết nối internet chuẩn bị cho buổi tập huấn (hoàn thành trước 15 giờ ngày 10/08/2017).

· Trong buổi tập huấn giáo viên có thể mang theo laptop cá nhân, điện thoại thông minh (smart phone) để được hướng dẫn cài đặt phần mềm lên các thiết bị này.

· Chuẩn bị các thông tin cá nhân để đưa vào hệ thống.

· Các thông tin mỗi giáo viên cần chuẩn bị trước gồm:

· Số điện thoại di động: Số điện thoại này là số điện thoại chính và còn đang sử dụng vì sẽ được dùng để đăng nhập vào hệ thống sau này.

· Địa chỉ e-mail: Là địa chỉ e-mail còn đang hoạt động (nên sử dụng gmail).

4. Sinh hoạt Tổ/ Nhóm chuyên môn đầu năm:

· Thời gian: Từ ngày 14/08/2017 đến 19/08/2017.
· Các Tổ lên lịch họp theo ngày chuyên môn và báo thời gian họp cụ thể về cho Phó HT để cùng tham dự (hạn chót 9 giờ ngày 11/08/2017). Các Tổ khi họp sẽ sử dụng phòng Hiệu trưởng (nếu 02 tổ họp cùng ngày, cùng giờ thì sử dụng thêm phòng Thư viện).
· Một số nội dung họp Tổ cần chú ý:

· Triển khai kế hoạch chuyên môn tháng 8/2017.

· Thực hiện phân công nhiệm vụ cụ thể trong tổ/ nhóm,…

· Thống nhất về lịch kiểm tra định kỳ, các cột điểm khi báo điểm hàng tháng, các quy định về chuyên môn.

· Rút kinh nghiệm năm học trước và xây dựng chỉ tiêu bộ môn 2017-2018.

· Ngày 14/08/2017: Tổ trưởng nhận sổ Tổ/ Nhóm và triển khai thực hiện.

5. Về thực hiện công tác BDTX:

· Nội dung bồi dưỡng 1 (30 tiết): Học tập chính trị, bồi dưỡng chuyên môn do ngành tổ chức.

· Nội dung bồi dưỡng 2 (30 tiết): Định hướng và xây dựng dưới hình thức các chuyên đề sẽ tổ chức trong năm học.

· Nội dung bồi dưỡng 3 (modul tự chọn – 60 tiết): Nhà trường lựa chọn 4 modul trong số các modul do Bộ và Sở triển khai, trên cơ sở đó GV xây dựng kế hoạch cá nhân và thực hiện.

6. Công tác chủ nhiệm:

· Ngày 11/08/2017 tập trung học sinh:

· Từ 06g30 – 09g00 tập trung học sinh khối 7, 9.
· Từ 12g20 – 16g30 tập trung học sinh khối 6, 8.
· Trọng tâm công tác chủ nhiệm: 
· Sinh hoạt nội quy, tổ chức và cơ cấu ban cán sự lớp.

· Ổn định nề nếp đầu năm học.

· Nắm rõ số liệu học sinh, điều tra thông tin lý lịch và thực hiện các báo cáo số liệu đầu năm (nếu có).

· Chép thời khóa biểu.

· Tập dợt lễ khai giảng chuẩn bị cho năm học mới.

· Dự kiến phân công thực hiện giáo án NGLL theo mẫu thống nhất.

7. Tham gia học tập chính trị, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ 

· Học tập chính trị hè:

· Ngày 01/08/2017: 13g30 học tại phòng Hội trường.

· Ngày 02/08/2017: Từ 7g30 đến 9g30 các tổ tiến hành thảo luận và viết bài thu hoạch.

· Biên bản thảo luận của tổ, bài thu hoạch của cá nhân các Tổ trưởng nộp về Phó HT sau buổi thảo luận.

· Học tập bồi dưỡng chuyên môn: Theo kế hoạch của Phòng GD.

· Một số vấn đề dạy học Ngữ văn theo chương trình và sách giáo khoa mới tại trường THCS Hoàng Hoa Thám (chưa có lịch cụ thể).

· Tập huấn cho nhân viên quản trị mạng trường học: Ngày 08/08/2017 tại Hội trường Phòng GD.

· Lưu ý: Các nội dung học tập chính trị, học tập bồi dưỡng chuyên môn giáo viên cần lưu trữ trong hồ sơ BDTX làm cơ sở kiểm tra sau này.

8. Công tác bồi dưỡng và thi học sinh giỏi cấp quận:
· Ngày 01/08/2017: GV dạy bồi dưỡng chốt danh sách học sinh dự thi và gửi về C.Kim Ngân tổng hợp.

· Ngày 01/08/2017: C.Kim Ngân gửi danh sách học sinh dự thi về Phòng GD (gửi e-mail và bản in cho T.Hữu - Phòng GD).
· Ngày 24/08/2017: 8g30 BGH (T.Lâm) dặn dò học sinh đi thi học sinh giỏi cấp quận (tại phòng Hội trường).

· Thi học sinh giỏi cấp quận ngày 26/08/2017 tại trường THCS Ngô Quyền.
9. Lịch công tác:

	Thời gian
	Nội dung công tác
	Phân công thực hiện

	01/08/2017
	- 13g30 họp Hội đồng sư phạm, CB-GV-NV trả phép hè.

   + Học tập chính trị hè
   + Phổ biến dự kiến phân công chuyên môn, thời khóa biểu, thông báo nhân sự.

- Chốt và lập danh sách học sinh dự thi học sinh giỏi cấp quận các bộ môn.
	- Tất cả CB-GV-NV

- GV dạy bồi dưỡng, C.Kim Ngân

	02/08/2017
	- 7g30 đến 9g30: Các Tổ thảo luận và viết bài thu hoạch.

- Hạn chót nộp danh sách học sinh dự thi học sinh giỏi cấp quận về Phòng GD (gửi email và bản in cho T.Hữu).
	- Tất cả CB-GV-NV

- Văn thư

	Ngày 03 và

04/08/2017
	- CB-GV-NV thực hiện khám sức khỏe tại BV Thống Nhất, cổng số 4 Lý Thường Kiệt, quầy số 5 khu khám dịch vụ.
	- Tất cả CB-GV-NV



	04/08/2017
	- Tập huấn công tác tổ chức, tại Phòng GD.
	- Hiệu trưởng, Phó HT

	05/08/2017
	- 8g00: Họp BGH tại Phòng GD
	- BGH

	08/08/2017
	- Tập huấn cho nhân viên quản trị mạng trường học tại Hội trường Phòng GD
	- Nhân viên quản trị mạng

	Từ ngày 8

Đến 09/8
	- 8g00: Học bồi dưỡng an ninh quốc phòng tại Phòng GD
	- CB-GV theo danh sách

	09/08/2017
	- 8g00: Tập huấn xây dựng và thiết kế trang Web tại Phòng GD (Phòng 2).
	- Thầy Tài

	10/08/2017
	- 8g00: Họp Liên tịch
	- Liên tịch

	11/08/2017
	- Tập trung học sinh:

   + Từ 06g30 – 09g00 tập trung học sinh khối 7, 9.

   + Từ 12g20 – 15g00 tập trung học sinh khối 6, 8.
	- GVCN, giám thị

	12/08/2017
	- 8g00: Tập huấn sử dụng hệ thống quản lý điểm VietSchool tại phòng Tin học
	- Tất cả GV



	14/08/2017
	- Bắt đầu học thời khóa biểu tuần 1 – HK1 
	- Tất cả CB-GV-NV

	Từ ngày 14
đến 19/8
	- Các Tổ họp đầu năm theo ngày chuyên môn
	- Tổ trưởng, BGH

	15/08/2017
	- Tập huấn công tác tài chính, tài sản trường học, tại Phòng GD.
	- Hiệu trưởng, kế toán

	18/08/2017
	- Tập huấn công tác quản lý trường học, tại Phòng GD.
	- Hiệu trưởng

	22/08/2017
	- Tập huấn công tác kiểm tra trường học, phổ biến pháp luật (tại Phòng GD).
	- Hiệu trưởng

	24/08/2017
	- 8g30: Họp mặt dặn dò học sinh đi thi học sinh giỏi cấp quận (tại Hội trường).
	- T.Lâm

	26/08/2017
	- Thi học sinh giỏi cấp quận tại trường THCS Ngô Quyền.
	- GV được phân công

	01/09/2017
	- Tổng dợt lễ khai giảng.
	- GVCN, GT, bộ phận được phân công

	05/09/2017
	- 7g00: Lễ khai giảng năm học 2017-2018.
	- Tất cả CB-GV-NV


	Nơi nhận:

- Hiệu trưởng;

- Tổ trưởng;
- Chủ tịch CĐ;

- Bí thư CĐ, TPT;
- Lưu.
	
	KT.HIỆU TRƯỞNG
Phó Hiệu trưởng
(Đã ký)
Nguyễn Văn Lâm


 

