TRƯỜNG THCS NGUYỄN VĂN TRỖI


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 25/9/2023 đến ngày 01/10/2023)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG

THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

25/9
	- Chào cờ đầu tuần – Chủ đề Vui hội trăng rằm
	Dưới sân trường
	7g15
	BGH, cả trường (Công đoàn điểm danh theo đăng ký)

	
	- Họp BGH- cấp uỷ 
	Phòng HT
	8h00
	BGH- cấp uỷ 

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở MN, TH, THCS công lập và trường GDCB HV theo Thông tư số 01, 02, 03/2021/TT-BGDĐT và Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo (bổ sung các trường hợp đủ điều kiện theo quy định của Công văn số 4306/BGDĐT-NGCBQLGD và các trường hợp có quyết định nâng lương tháng 7, 8/2023).
	BP Tổ chức
	Trong tuần
	Cô Thắm - Kế toán

	
	- Họp với GVCN, GV dạy tăng tiết buổi 2, giám thị vào giờ ra chơi chiều lúc 14g35 - Họp với tổ văn phòng lúc 15g15 
	Phòng Giáo viên
	14g35- 15g15
	Theo kế hoạch

	
	- Kiểm tra điều kiện triển khai thực hiện Chương trình GDPT 2018 năm học 2023-2024 (theo KH 890/KH-GDĐT ngày 09/8/2023); Hồ sơ lên lớp, kiểm tra lại.
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	Bộ phận chuyên môn chuẩn bị

	
	- Tham gia Hội thi trực tuyến “Tìm hiểu pháp luật bảo vệ mmoi trường và các văn bản hướng dẫn thi hành
	http://myaloha.vn/ct/LJU9QQ
	Hạn chót
	Cô Đinh Anh BC tổng kết số lượng

	
	- Họp Ban tổ chức chỉ đạo ngày truyền thống trường (Ban thường trực Hội CMHS, Ban khuyến học, quý thầy , cô trong ban tổ chức)
	Phòng 5,6
	17g30
	BGH, Thầy Quốc Tuấn, Thầy Bùi Tuấn, Thầy Thành, Thầy Trường, Thầy Hiếu, Cô Hiệp, Thầy Khánh

	
	- BDTX năm học 2023-2024 (theo CV số 3343 /KH- SGDĐT ngày 27/6/2023; CV số1080 /ĐHSG- GDTX ngày 08/8/2023)
	Hệ thống QL học tập trực tuyến https://taphuan.csdl.edu.vn
	Từ ngày 28/8/2023 đến hết ngày 01/10/2023
	CBQL,GV ( MN, TH,THCS)

	Thứ Ba

26/9
	- Họp triển khai chuyên môn đầu năm môn Toán cấp THCS


	Trường THPT  Trưng Vương, 

Số 3 Nguyễn Bỉnh Khiêm, P.Bến Nghé, Q.1
	09h00
	Thầy Thới Công Lộc-MLCM


	
	- Họp triển khai chuyên môn đầu năm môn Tin học cấp THCS
	HT.E, Trường THPT chuyên Lê Hồng Phong 235 Nguyễn Văn Cừ, P.4, Q.5
	13h00
	Thầy Phạm Việt Thành-MLCM



	
	- Kiểm tra chuyên đề công tác quản lý, sử dụng tài sản công tại đơn vị theo QĐ 2798/QĐ-UBND ngày 14/8/2023
	Tại cơ sở
	Theo KH
	Thầy Thái PHT, thủ quỹ , thiết bị , thư viện chuẩn bị hồ sơ 

	Thứ Tư

27/9
	- Đại hội Liên đội điểm THCS An Nhơn
	Trường 
THCS An Nhơn
	13h30
	Cô Đinh Thị Lan Anh - TPT

	
	- Tập văn nghệ 15/10
	Phòng GV
	17h30
	GV theo danh sách (Cô Phương Anh phụ trách)

	Thứ Năm

28/9
	- Họp với GVCN các lớp vào lúc 14g30 tại phòng GV
	Tại phòng GV
	14g30
	GVCN các lớp

	
	- Họp triển khai chuyên môn đầu năm môn Công nghệ cấp THCS
	Trường THPT HoàngHoa Thám, 

Số 6 Hoàng Hoa Thám, P.7, Q.BT
	08h00
	Thầy Nguyễn Tấn Hùng -CBCĐ


	
	- Đón đoàn kiểm tra ATTP thành phố 
	Ban KT ATTPTP
	08h00
	Bộ phận Y tế- cô Châu- cô Trang thủ quỹ- cô kế toán chuẩn bị hồ sơ 

	Thứ Sáu

29/9
	- Họp đại diện CMHS các lớp, Ban đại diện CMHS và Chi hội khuyến học trường về thỏa thuận thu chi đầu năm và hướng dẫn tổ chức Hội nghị CMHS lớp đầu năm học 2023-2024
	Tại trường
	18h30
	BĐDCMHS, BCH CHKH nhà trường

Đại diện CMHS các lớp (02 PH/lớp)

BGH, Cấp ủy

Thầy Vinh – Thư ký HĐSP làm thư ký cuộc họp

Thầy P.Q Tuấn –dẫn chương trình

4 Khối trưởng chủ nhiệm điểm danh PH, hỗ trợ đón tiếp PH.

Thầy Phạm Việt Thành – TT Tin học chuẩn bị máy chiếu, phụ trách làm Power point cuộc họp và trình chiếu trong buổi họp.

Kế toán, Thủ quỹ, Bí thư chi đoàn hỗ trợ đón tiếp PH, công tác hậu cần (bánh, nước…)

Tổ HCVP sắp xếp bàn ghế, nước phòng 5,6

Cô Thu Thảo – học vụ làm thư mời gửi PH các lớp, BĐDCMHS, BCH CHKH nhà trường vào ngày thứ năm

Cô Bùi Liên photo nội dung hướng dẫn họp CMHS đầu năm cho PH các lớp
Thầy Thái PHT trang trí bảng

	
	- Tham gia  họp chuyên môn đầu năm Hoạt động NGLL, Hoạt động trải nghiệm và hướng nghiệp, Công tác phân luồng hướng nghiệp
	Trường THPT Lê Quý Đôn (110 Nguyễn Thị Minh Khai, phường 6, Quận 3)
	07h30
	Thầy Phòng Quốc Tuấn - MLCM

	
	- Tập văn nghệ 15/10
	Phòng GV
	17h30
	GV theo danh sách (Cô Phương Anh phụ trách)

	
	- Họp triển khai chuyên môn đầu năm môn Tiếng Anh 
	HTA. Phòng GD&ĐT
	08h00
	Thầy Thái PHT, GV tổ Tiếng Anh 

	
	- Báo cáo thống kê giáo dục kỳ đầu năm học 2023-2024 trên hệ thống cơ sở dữ liệu giáo dục và đào tạo TPHCM
	csdl.hcm.edu.vn
	Hạn chót
	Cô Thu Thảo thực hiện

	Thứ Bảy

30/9
	Học theo TKB - Tập văn nghệ theo kế hoạch
	Tại trường 
	Theo lịch 
	Theo kế hoạch

	Chủ nhật

01/10
	- Học theo TKB - Tập văn nghệ theo kế hoạch

Các chú bảo vệ sửa chữa cơ sở vật chất- khử khuẩn.

Các cô tạp vụ dọn dẹp vệ sinh, các lớp làm vệ sinh , trang trí bảng để chủ nhật họp CMHS
	Tại trường 
	Theo lịch 
	Theo kế hoạch

	
	-Họp CMHS đầu năm học 2023 - 2024 theo ca: 

Buổi sáng : Ca 1: Khối 9; Ca2: Khối 7

Buổi chiều  : Ca 1: Khối 6; Ca2 : Khối 8
	Tại trường 
	7g30đến 9g00

9g30 đến 11g00

Chiều 

14g đến 15g30; 16g đến 17g30 
	Phân công sắp xếp xe: Sáng: Thầy Ngọc, Thầy Hảo; thầy Sơn; Thầy Tín

Chiều: Thầy Hùng (KHTN); thầy Tuyên, Thầy Hòa; Thầy Luận

Trực cầu thang hướng dẫn phụ huynh lên phòng họp: Sáng : 

Cô Đinh Vân; Cô Quyên; cô Tâm (Văn)- Cô Quyên dẫn chương trình

Chiều: Cô Tâm (Văn), Cô Tâm ( MT); Cô Hiệp- Dẫn chương trình : Cô Hiệp


