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HƯỚNG DẪN MICROSOFT OFFICE 365 A1 EDUCATION  
 

❖ Hướng dẫn kích hoạt tài khoản 

− Bước 1: Truy cập vào hệ thống qua link:https://www.office.com  

− Bước 2: Click vào Sign in -> Đăng nhập với Username và Password đã cung cấp tạm 

ở trên. 

 Sau khi đăng nhập thành công. Hệ thống yêu cầu bắt buộc đổi mật khẩu như hình 

dưới: 

▪ Lưu ý: Mật khẩu có ít nhất 8 kí tự, có ít nhất một trong có kí tự chữ in hoa, chữ 

thường, số và kí tự đặc biệt.  

 
 

 Sau khi đăng nhập người dùng có trách nghiệm thay đổi một số thông tin cá nhân như 

số điện thoại để sau này khôi phục tài khoản nếu có sự cố về sau:  

− Bước 1: Truy cập link: https://mysignins.microsoft.com/security-info  

− Bước 2: Click chọn Add method -> Chọn Phone như hình sau: 

Mật khẩu mới 

Nhập lại mật khẩu mới 

Mật khẩu hiện tại 

https://www.office.com/
https://mysignins.microsoft.com/security-info


 
 

− Bước 3: Sau khi chọn Phone người dùng yêu cầu nhập số điện thoại cá nhân của 

mình -> Kích hoạt: Hệ thống sẽ gửi tin nhắn mã code qua điện thoại để xác minh -> 

Xác minh thành công. 

→ Quý PHHS sử dụng tài khoản này cho tất cả các ứng dụng của MS Office 365 

A1. 

→ Về sử dụng email truy cập: https://outlook.com hoặc cài ứng dụng outlook trên máy 

tính Windows 10, điện thoại dùng hệ điều hành android hoặc iOS. 

  

❖ Một số tài liệu tham khảo:   

Các tài liệu hướng dẫn sử dụng Microsoft 

Teams và O365: http://bit.ly/O365_HDSD  

Kích hoạt tài khoản Office 365 trong lần đầu 

tiên: https://www.youtube.com/watch?v=JIz2QAYqmrc&t=95s  

Download và cài đặt Microsoft 

Teams: https://www.youtube.com/watch?v=keSBVLfEOX4&t=17s  

Tạo lớp học (Team) và kênh (Channel) trong Microsoft 

Teams: https://www.youtube.com/watch?v=5RMGhEqAAt4  

Tạo một cuộc họp/buổi học trên Microsoft 

Teams: https://www.youtube.com/watch?v=IkH9WUxcK_8&t=1s  

Chia sẻ liên kết để tham gia một cuộc họp/buổi học trên Microsoft 

Teams: https://www.youtube.com/watch?v=23y-JXY2I8U&t=2s  
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