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~_UBND QUAN '1‘/\}\1 BINII , CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN GIA THIEU Déoc 1ip — Tw do — Hanh phic
S6: 02/KII-THCS NGT Tén Binh, ngay 04 thang 01 nam 2023
KE HOACH

‘ KIEM TRA HO SO HQC VU,
THIET BI, THUC HANH THI NGHIEM, THU VIEN
NAM HOQC 2022- 2023

_Can cur theo ké hoach nam cua truong THCS Nguyén Gia Thiéu, truong TIICS
Nguyén Gia Thicu xay dung k¢ hoach kiém tra hé so hoc vu dot 1 ndm hoc 2022
2023 nhu sau:

A. MUC PiCH:

- Nham quan ly hé so hoc vu trong nha trudng mot cach khoa hoc, chinh xac
dam bao tinh nghiép vu.

- Kiém tra vi¢c thuc hién c¢éng tac quan ly hanh chanh chuyén mén, quéan 1y nha
truong thong qua hé so hoc vu va viée thuc hién quy ché chuyén mon.

- B6 sung, diéu chinh kip thoi nhitng sai sot v& hd so hoc vu nhim chuén bi ho
so hoc sinh khéi 9 dur xét t6t nghiép nam hoc 2022 - 2023.

B. NOI DUNG KIEM TRA: Kiém tra, ra soat lai tit ca hd so hoc vu gdm:

- 116 so va hoc ba cua hoc sinh khéi 6, 7, 8, 9.

- S6 dang bo.

- S6 chuyén trudng (dén va di).

- S goi tén va ghi diém.

- $6 ghi dau bai.

- 116 so 16 chirc kiém tra lai (c4c bién ban, quyét dinh...)

- 115 so xét duyét 1K,

I. KIEM TRA HQC BA

1. Phan so yéu li lich

-Dusd luong hoc ba so voi si sb cua 16p.

- C6 gidy ching nhan hoan thanh tiéu hoc.

- Khai sinh hop I¢.

- Cac loai giéy to uu tién nhu gidy ching nhin con thuong binh & liét st (photo
va cong ching) (néu co).

- Hoc ba ¢o6 dan hinh va dong dau giap lai.

- I'rang ly lich hoc sinh khop véi gidy khai sinh.

- C6 day du chir ky ctiia Ban Giam Hiéu trang dau cho dén hét cac nam hoc.

- C6 sb ding bd (chuyén tir truong khac v phai ¢6 s6 dang bd moi).

- C6 ma s6 hoc sinh.

- C6 diu giap trang cac nam hoc.

- Déy du céc chir ky cia GVCN & GVBM tung nam hoc.



2. Phan ghi diém

_ Ghi ding diém bé mén quy dinh & HK 1, khong xéc nhan stra sai (néu c6).

- Diém TB HKI phai trung khép véi s6 diém.

- Sira diém phai dung quy dinh.

- D'IB cac mén phai ghi ding vi tri, phin xép loai hanh kiém, hoc luc phai
trang khép véi xép loai trong s goi tén ghi diém.

Luuy:

- Cac truong hop hoc sinh trung tén hodc hoc sinh da chuyén truong.

- Cac trudong hop sai sot GV khong xac nhén stra diém.

I1. Kiém tra sb goi tén ghi diém

1. Phén li lich hoc sinh

- Dién day da théng tin.

- Kiém tra thong tin hoc sinh (ho va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, déan tgc,
ho tén cha me....) phai khép véi gidy khai sinh.

- Xac nhan stra chira sai sot (néu c6) phai ding quy dinh.

2. Phin diém s6

- Kiém tra diém TB mén phai khép véi bang diém va hoc ba.

- Phan xép loai hoc luc, hanh kiém va danh hiéu thi dua phai chinh xéac thco
thong tu 26/2020/TT-BGDDT sira dbi, bd sung mét s6 didu ciia Quy ché danh gia, xép
loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thdng ban hanh kém theo
Théng tur s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 ctia Bd truong B Giao
duc va Dao tao va thong tu sd 22/2021/TT-BGDDT Quy dinh vé& danh gid hoc sinh
trung hoc co sé va trung hoc phd thong ngay 20 thang 7 nam 2021.

- Stra diém phai dung quy dinh khong duge tdy xod hodc 16 dam.

= I)éy du chit ki cia GVBM ki x4c nhan diém sau khi kiém tra chéo xong.

- GVCN ki xac nhan ddy du phan kiém di¢n hang thang cta HKI, trang li lich
va trang tong hop.

Luu y: GVCN khi kiém tra cdn ghi ré mén, STT hoc sinh, tén GV sai sot.

C. GIAI PHAP THU'C HIEN

- L.én ké hoach cho GV kiém tra chéo.

- B phén hoc vu sé tdng hop bién ban kiém tra chéo va nhéc nhé gido vién
chinh stra bd sung thiéu sét (néu c6).

- Truong THCS Nguyén Gia Thiéu xdy dung ké hoach thuc hién viée kiém tra
cong téc hd so hoc vu , thiét bi thuc hanh thi nghié¢m va Thu vién két hop ciing GVCN,
GVBM & Giam thi thue hién duy tri si 6, han ché hoc sinh bd hoc va nang cao hiéu
sudt dao tao.



D. TIEN PO THUC HIFN

THOT GIAN NOI DUNG THUC HIEN

- Xay dung ké hoach va phan cong kiém tra

- Ngay 05/01/2023 )
chéo.

- Ngay 07/01/2023 | - GVCN kiém tra chéo bang diém xét duyét.
R - - ,, -
- Ngay 09/01/2023

- Hop hoi dong xét duycl khéi 6,7, 8,9

-Ngay 09/01/2023 dén | .. .. . oi o
. ){2/01/205)53 detl | _ Gido vién vo di¢m theo lich
- Gido vién theo phan cong tai muc E tién
'hanh kiém tra chéo va chinh stra, bd sung
\ theo bi¢n ban (ncu c0).
- Nop ké ‘hoach va phén cong o kiém tra chéo

\ hoc vu vc Phong GD&D'T.

- Ngay 14/01/2023

- Ngay 16/01/2023

E. PHAN CONG KIEM TRA:

1. Phén céng kiém tra cheo tai truong: Khéi 9

GHI CHU

STT 7H(_) va tén o 7f(7r£*chiu4nhlem e Lop Kiém tra
| LéKim Phuong o 0
]7 lran Thién Vo __9/71774 I 9/10A
Nguycn Duc Chiéu Ngh1
2 Doan lran Vigt - 797/27 »9{9v
Nguycn n Thi Phuée Lanh
> Neuyén Ngoc Hinu ] " - A
[.é Thi Duy¢n
x 4
* | NeuyénThanhTong | " o
c Nguycn Thi Ngoc Song -
? ‘Nguyén Thi Anh Linh - o3 - /6
6 Dinh Thi Ngoc Nhung 9/6 9/5
| Lé Thi Chung I L
Va Thi Thu Ha
77 Do Thuy Kim Thoa 9{'\7)_7 79/747 B
Nguycn Hong Phuc
. lgan”lhuy MY Linh | o7 I .
T'ran Nguyén Khoi
? | Ngo Thi Ngoc Thiy | O G
Huynh Quéc Phong
) %0_ Vi Thi Thanh Tam | 79/10‘;77 9/1 7
2. Phin cong kiém tra chéo tai truong: Khoi 8
STT Ho va tén 7 _ L6_'p chi nhié;ll ? ‘ 7 Lép kiém tra
I |NguyénThiKimLuyén | &1 | 8§10
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STT

STT

T S

Nguvcn Thanh Tam

Nguycn Vin Thao /2 8/9
H6 Thi Thu Ranl
1.¢ Hoang Ngoc Tran 8/3 8/8
Doan ¢ Truong Phat - ,
Nguycn Thi Viét 11a 8/4 8/7
Nguyén Thi Thu Heong | I
L.¢ Thi Phuong Dong 8/5 8/6
IIoéﬁqngguyén Minh Tri - B B e
I.¢ Thi Tuyét Ngan */6 8/5
D6 Hoang Trung 1 .
Pham Hoang Tuyén 8/4
Chung Th Bich Neoc A I
Ho6 Thi Tra My
Pham Thi Doan Trang 78/8 - - )8_/3:7 I
Nguyén Nhur Phic
Nguyén Thi Kim Anh e 32
L& Thi Ngoc Phuong | wnn | en
Huynh Quang Thuong - 78/1_0” L 4:{” -
3 Phan cong kiém tra chéo tai truong: Khi 7
HQ vatén Loép chu nhlem ] 7i40p—klem tra
1. 'l’hi ‘Thanh Huyén IR
Neuyén Phi Phuong i ’_7/17” L _477/8‘4 )
]3131 Huong Doan Thuy 7 /7
I.¢ Quang Iung S A
Vi Thi Luu
Nguyén Trong Chnh "o o
Neguyén Thi Nhung
I.¢ Van Ily o B 7/4 - s
Pham Thi Thu
Dinh Anh Uyén o o "o
Bui Thi Bich Lién
| Nguyén Vi Phuong Thanh B E . 77/3
Bui Kim Oanh
Nguyén Thi TaUyén | . 717 7/{
Nguyén Cao IIuynh
Nguyén Thi Mai Trdm 7/8 - 7A/ 177 B
4. Phan cong kiém tra cheo tai truomg: Khéi 6
Ho va tén Lop chii nhn&h n 7I:Jkiem tra
D& Thi Minh Cam 6 6/12
Nguycn Thi Thu Thiy N 6/11
| Nguyén Thi Bich Phugng |  6/3 . 6/10
Dang Thi Lién
Dinh Vian Nhuén ke ] 69




5 | Tang Truong Minh Khanh | ¢ e

6 | Neuyén Thay An N 6/6 | 67

7| Truong Hoang Ngoc I1a B 67 S

8 | L& Thi Thay 6/8 65
[uynh Tan Diing 1

9 : . 6/4
Bui Neuyén Kim Anh o 776/9 R

10 |NeuyénThiHanhLinh | /10 SR R /2 B

11| NeO ThiNeuyes o1 o
Nguyén Thi Héng lhéw | N

12| Duong Thj Thu I1a N 6/12 - 6/1

5. Kiém tra thiét bi thyc hanh thi nghiém va Thur vién:

Gido vién phu trach tu kidm tra va lam béo cdo ndp Pho hiéu truong quan ly tir
05/01/2023 dén ngay 14/01/2023.

Trén day 1a ké hoach va phan cong kiém tra chéo hé so hoc vu dot 1 ctia truong
THCS Nguyén Gia Thiéu nam hoc 2022 — 2023. D& nghi cic thanh vién, bo phén cd
t¢n trong ban kiém tra chdp hanh nghiém chinh dé hoan thanh tét cong tac hd so hoc
vu.

Noi nhén: KT. HIEU TRUQ‘NG
- Phong GD&DT; PHO HIEU TRUONG@
- Luu: V. >
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