     UBND HUYỆN NHÀ BÈ


                          CỘNG HÒA XÃ HỘICHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                    TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ 




           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
                            NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
                
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
Từ ngày: 09/9/2019 đến ngày: 14/9/2019
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai

9/9/2019
	S:
· Chào cờ, sinh hoạt đầu tuần, hoạt động ngoại khóa. Phát động chủ đề năm học
- Họp Liên tịch mở rộng (Thông qua ngày giờ công hè 2018; 2019)
-Họp Liên tịch
	· CB-GV-NV nhà trường.

Trực cơ sở 2: Cô Phượng (P.HT)

· - Liên tịch, Thư ký, Tổ trưởng các tổ CM, NV
· BGH, CTCĐ, BTCĐ, TPT
	· -6 giờ 40, sân trường

-8 giờ 30, Phòng Giáo viên

-9 giờ 15, Phòng Hiệu trưởng

	
	C:

· Họp Tổ văn phòng tháng 9/2019
- Nộp kế hoạch BDTX

- Phát hành thư mời họp PHHS (PHHS lớp)
- Phát hành thư mời họp Ban đại diện CMHS
	- BGH, Tổ văn phòng (kể cả hợp đồng ngoài BV, PV)
- Thầy Triết

- Cô Thu (đưa mẫu lên gmail trường), GVCN cho P.HT kiểm tra trước khi đóng dấu
- Cô Thu, Thầy Toàn
	· -13 giờ 30, Phòng Giáo viên
- Gửi mail về HT

- Hạn chót phát HS: 11/9

- Trong ngày



	Thứ Ba

10/9/2019
	S:

- Phát động chủ đề năm học (cơ sở 2)
- Tập huấn chữ thập đỏ (đến 11/9)
- Dự tổng kết công tác Đội và phong trào thiếu nhi

- Dự họp chuyên môn 

- Báo cáo đánh giá NQ 03 hè 2018,2019


	- Thầy Phước, Thầy Bảo (TPT)
- Cô Phượng, Cô Thu Y tế

- Thầy Triết, thầy Bảo TPT
- GVML

- Cô Phượng (P.HT)


	- 6 giờ 30, CS 2
- Theo Kế hoạch

- 8 giờ, Huyện đoàn

- Theo kế hoạch Sở Giáo dục

- Bộ phận Tổ chức Phòng Giáo dục

	
	C:

- Hoàn tất lồng đèn
- Rà soát danh sách học sinh qua nghề năm học 2018 – 2019
	- GVCN ,Thầy Bảo (TPT). Gửi về Thầy Bảo TPT
-Thầy Triết
	-Trong ngày

· Đến ngày 13/9/2019

	   Thứ Tư

11/9/2019
	S:
-Chuẩn bị Đêm hội trăng rằm
	-Thầy Bảo (Chi đoàn), Thầy Bảo (TPT)
	-Trong ngày

	
	C:
- Họp Ban đại diện CMHS 40 lớp


	- BGH, Thầy Cường, Ban đại diện CMHS


	- 16 giờ, Phòng Giáo viên



	  Thứ Năm

12/9/2019
	S:

· Tham gia Đêm hội trăng rằm 
- Tập huấn Stem
	· Thầy Bảo TPT, HS theo danh sách

- Thầy Cường (Hóa), Thầy Phúc
	-7 giờ 30, Nhà Thiếu nhi

- Theo Văn bản 3072, Sở Giáo dục

	
	C:

· - Dự Hội nghị tổng kết chuyên môn THCS
	-BGH, GVM


	-14 giờ, THCS Lê Thành Công

	Thứ Sáu

13/9/2019
	S:
-GVCN nhận nội dung họp PHHS 
	· GVCN in ra từ gmail của trường
	

	
	C:

· Dự họp HĐND xã Phú Xuân
- Tổ chức Đêm hội trăng rằm cấp trường
	-Thầy Phước
- CB-GV-NV trường NBK
	-13 giờ 30, Phòng họp 2, Xã Phú Xuân
- 17 giờ 15, sân trường

	  Thứ Bảy

14/9/2019
	· S:

· - Bồi dưỡng học sinh Giỏi
	-Theo Kế hoạch
	-Theo Kế hoạch

	
	C:

	
	

	CHỦ      NHẬT

15/9/2019
	S:
· Họp PHHS toàn trường
	-BGH, GVCN, GV hỗ trợ
	-GVCN họp với HT: 7 giờ, Phòng GV

-GVCN họp với PHHS: 8 giờ, lớp học

	
	C:
	
	


Lưu ý lịch dự kiến:

· Ngày 16/9: Sinh hoạt chuyên đề
· Họp HĐSP tháng 9: 15 giờ ngày 19/9/2019 (HS ra về lúc 14 giờ 30 phút).
· Đại hội CMHS: 22/9/2019
· Hội nghị CBCC: 11/10
