UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Péc 1ap — Tw do — Hanh phuic
LONG HOA
Sé: 215 /QB-THCSLH Can Gio, ngay 31 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic &ng xi vin héa cia treong THCS Long Hoa
Nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS LONG HOA

Can cir Quyet dinh s6 22/0P-UB ngay 12 thang 01 ndm 1995 cua Uy ban
nhan dan huyén Can Gio vé thanh ldp Truong Trung hoc co so Long Hoa;
Can cit Thong fu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020 cua
Bo Giég duc va dao tao banvhanh Dieu lé truong trung hoc co s, truong trung
hoc phé théng va truong pho théng co nhiéu cap hoc;
Can cir Théng twr s6 06/2019/0D-BGDPT ngay 12/4/2008 cua B¢ truong

B¢ Gido duc va Dao tao Ban hanh quy dinh Quy tdc itng xi trong co s gido
duc mam non, co sé gido duc phé théng, co sé gido duc thirong xuyén.

Can cir Quyét dinh s6 67/201 7/0D-UBND ngay ngay 29 thang 12 nam
2017 cua Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh
vé quy tac ung Xur cua can bg, cdng chuc, vién chire va nguoi lao déng lam viéc
trong cdc co quan hanh chinh, don vi sw nghi¢p cdng ldp trén dia ban Thanh
pho Ho Chi Minh;
Can cir vao tinh hinh thuc té cua don vi.
QUYET PINH:
piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic &ng Xur cua trudng
THCS Long Hoa nam hoc 2023- 2024.
‘Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 05 thang 9 nam 2023
cho dén khi co6 Quyét dinh mai ban hanh.
Piéu 3. Cac dng, ba to truong, cc cd nhan 6 lién quan chiu tréch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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QUY TAC
UNG XU TRONG TRUONG HOQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 215 /0P-THCSLH, ngay 31 thang 8 ndam 2023
cua Hiéu truong truong THCS Long Hoa)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy tic ndy quy dinh quy tic tmg xir trong cua vién chirc, nguoi lao
doéng, hoc sinh, cha me¢ hoc sinh tai truong THCS Long Hoa trong thuc hién
nhiém vy, cong vu, trong quan h¢ voi déng nghi€p, hoc sinh, cha me¢ hoc sinh
va trong xa hdi;

2. Pbi tuong ap dung la tat ca vién chuec, nguoi lao dong, hoc sinh, cha
me¢ hoc sinh truong THCS THCS Long Hoa nam hoc 2023-2024.

Picu 2. Muc dich xdy dung qui tic éng xir d6i véi vién chirc, nguoi
lao dong va hoc sinh

1. biéu chinh cach @ng xir cua cac thanh vién trong co so gido duc theo
chuan myc dao duc x& hoi va thuan phong my tuc cua dan toc, phi hop véi dac
trung vin hoa cta dia phuong va diéu kién thuc tién cua co so gido duc; ngin
ngtra, Xt Iy Kip thoi, hiéu qua cac hanh vi tiéu cuc, thiéu tinh gi4o duc trong nha
truong.

2. Xay dung van hoa hoc duong; dam bao mdi truong giao duc an toan,
lanh manh, than thién va phong, chong bao luc hoc duong.

3. Lam cin cu dé céc td chuc va nhan dan gidm sét viéc chip hanh phap
luat cua can b, cbng chuc, vién chirc, nguoi lao dong nha truong; dong thoi gép
phan thuc hién c6 hiéu qua Quy ché dan cha trong cac don vi.

Picu 3. Nguyén tac xay dwng Quy tac #ng Xxir trong nha truong

1. Tuan thi cac quy dinh cia phap luat; pht hop véi chuan myc dao duc,
thuan phong my tuc va truyén thong van hoa cua dan toc.

2. Thé hién duoc cac gia tri c6t 16i: Nhan i, tén trong, trach nhiém, hop
tac, trung thuc trong moi quan hé cia moi thanh vién trong nha truong doi voi
nguoi khac, d6i véi moi truong xung quanh va doi véi chinh minh.

3. Bao dam dinh huéng gi4do duc dao duc, 16i séng van hoa, phat trién
pham chat, nang luc cua nguoi hoc; nang cao dao dic nghé nghiép cua can bo
quan ly, giao vién, nhan vién va trdch nhiém cua Hiéu trudng.

4. D& hiéu, d& thuc hién; phu hop véi lta tudi, cip hoc va dic trung vin
hda mdi viing mién.

5. Viéc xay dung, stra ddi, bo sung ndi dung Bo Quy tic (ng xur phai
duoc thao luan dan chi, khach quan, cong khai va dugc sy déng thuan cua da sb
cac thanh vién trong nha truong.



Chwong I1
NOI DUNG QUY TAC UNG XU
Piéu 4. Quy tic &ng xir chung

1. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh cua phap luat vé quyén va nghia vu
cua cong dan, cua cong chirc, vién chirc, nha gido, nguoi lao dong, ngudi hoc.

2. Thuc hién 161 song lanh manh, tich cuc, quan tdm chia sé va giap do
nguoi khac.

3. Bao v¢, gitr gin canh quan co s& giao duc; xay dung moi trudong giao
duc an toan, than thién, xanh, sach, dep.

4. Can by quan ly, gido vién phai str dung trang phuc lich su, phu hgp véi
moi truong va hoat dong gido duc; nhan vién phai st dung trang phuc phu hop
v6i mdi truong gido duc va tinh chat cong viéc; nguoi hoc phai sir dung trang
phuc sach s&, gon gang phu hop voi lira tudi va hoat dong gido duc; cha me
ngudi hoc va khach dén truong phai st dung trang phuc phtt hop v6i moi trudong
gido duc.

5. Khong str dung trang phuc gay phan cam.

6. Khong hut thubce, st dung d6 udng c6 con, chit cam trong co sé gido
duc theo quy dinh ctua phap luat; khong tham gia t¢ nan xa hdi.

7. Khong str dung mang x4 hoi dé phat tan, tuyén truyén binh luan nhiing
thong tin hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong 16i ciia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc hodc lam anh hudng xau dén méi trudng gido duc.

8. Khong gian 1an, déi tra, vu khong, gy hiém khich, quy rdi, ép budc,
de doa, bao luc v&1 nguodi khac.

9. Khong lam ton hai dén stre khoe, danh du, nhan phém cua ban than,
nguoi khac va uy tin cua tap thé.

10. Thoi gian lam viéc va hoc tap

+ Pbi véi vién chirc va ngudi lao dong: Chip hanh nghiém quy dinh vé
thoi gian lam viéc cta Nha nudc, st dung hiéu qua thoi gio lam viéc.

a) Déi voi gido vien:

- Budi sang tir 7 gid 00 phat dén 10 gior 45 phit ( theo thai khoa biéu)

- Budi chiéu tir 13 gio 15 phat dén 17 gio 00 phit ( theo thoi khoa biéu)

b) Déi véi nhan vién

- Nhén vién phyc vu phai ¢6 mit ¢ co quan dang 7 gio 00 pht budi sang
va 13 gio 15 phat buoi chiéu dé don dep vé sinh.

- Nhan vién bao vé phai truc co quan 24/24 dé dam bao an toan, an ninh
trat tu ta1 don vi.

- B4i véi cac nhan vién khac thoi gian 1am viéc: Budi sang tir 7 gio 15 dén



11 gio, budi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio 00.

+ Pdi v6i hoc sinh: Thoi gian hoc tép budi séng tir 7 gio 15 phat dén 10 gio
45 phat; budi chiéu tir 13 gio 30 phat den 17 gio 00 phut.

11.Trang phuc lam viéc

a) Khi thyc hién nhiém vy, vién chirc va nguoi lao dong phai mac trang
phuc lich su, dau toc gon gang, di giay hoac dép cd quai hau. Trang phuc duoc
quy dinh nhu sau:

- D6i v6i nam: mac quan tay, 4o somi;

- Poi véi nit: bo o dai truyén thong hodc quan tay; vay dai (chicu dai vay
toi thieéu ngang goi), ao somi (ao co tay); comple;. Riéng ngay thir hai dau tuan
can bo quan ly, gido vién, nhan vién nir phai mac ao dai (trir nhan vién phuc vu).

- Do véi hoc sinh: DBong phuc theo mau cua nha truong ( cha me hoc sinh
c6 thé mua tai truong hoac tu dat may)

b) Phai deo thé vién churc khi lam viéc va khi thuc hién nhiém vu bén ngoai
co quan. Thé vién chuc c¢6 day du cac noi dung va kich thudc theo mau quy
dinh.

Picu 5. Ung xir ctia can b quan 1y nha truong

1. Ung xir v6i hoc sinh: Ngdn ngir chuan myc, dé hicu; yéu thuong, trach
nhiém, bao dung; ton trong su khac biét, doi xir cong bang, lang nghe va dong
vién, khich 1€ nguoi hoc. Khong xuc pham, ép budc, tru dap, bao hanh.

2. Ung xt véi gido vién, nhan vién: Ngbn ngit chuan muc, ton trong,
khich 1&, dong vién; nghiém tic, gwong mau, ddng hanh trong cong viéc; bao vé
uy tin, danh du, nhan pham va phat huy ning lyc cua gido vién va nhan vién;
doan két, dan chu, cdng bang, minh bach. Khdng hach dich, giy kho khan, xac
pham, dinh kién, thién vi, vu lgi, né tranh trach nhiém hoic che gidu vi pham, d6
1i.

3. Ung Xt v&i cha me hoc sinh: Ngon ngi chuan muc, tén trong, ho tro,
hop tac, chia s¢, than thién. Khdng xdc pham, gay kho khin, phién ha, vu loi.

4. Ung xu véi khach dén truong lién hé cong tac: Ngon ngir chuan muec,
tén trong, lich sy, dung myc. Khong xuc pham, gay khé khan, phién ha.

picu 6. Ung xir ciia gido vién

1. Ung xu véi hoc sinh: Ngbn ngir chuan muyc, dé hiéu, khen hoac phé
binh phi hop véi ddi tugng va hoan canh; mau muc, bao dung, trach nhiém, yéu
thuong; ton trong su khac biét, ddi xtr cong bang, tu van, lang nghe va dong
vién, khich I1& nguoi hoc; tich cuc phong, chong bao luc hoc dudng, xay dung
mdi truong gido duc an toan, 1anh manh, than thién. Khong xGc pham, gay ton
thuong, vu loi; khong tru dap, dinh kién, bao hanh, xam hai; khong tho o, né
tranh hozc che giau cac hanh vi vi pham cua ngudi hoc.

2. Ung xur véi can bo quan ly: Ngdn ngir ton trong, trung thuc, cau thi,



tham muu tich cyc va thé hién rd chinh kién; phuc ting su chi dao, diéu hanh va
phan cong cia lanh dao theo quy dinh. Khi thuc hign quyét dinh cia cac cap ¢d
tham quyén néu phat hién thay quyét dinh d6 trai phap luat phai bao cao ngay
véi nguoi ra quyet dinh. Trong truong hop van phai chap hanh quyét dinh thi
phai béo cao 1én cap trén truc tiép Cua ngudi ra quyét dinh va khdng phai chiu
hau qua gay ra do viéc thuc hién quyét dinh 6. Khong xac pham, gay mat doan
két; khong tho o, né tranh hodc che gidu cac hanh vi sai pham cua can bd quan
ly.

3. Ung xir véi dong nghiép va nhan vién: Ngbn ngit dung muc, trung
thuc, than thién, cau thi, chia s¢, hd trg; ton trong su khac biét; bao vé uy tin,
danh du va nhan pham cua ddng nghiép, nhan vién. Khdng xic pham, vé cam,
gay mat doan két.

4. Ung xir v6i cha me hoc sinh: Ngon ngit diing muyc, trung thuc, ton
trong, than thién, hop tac, chia sé. Khdng xdc pham, ap dat, vu loi.

5. Ung xtr v&i khach dén truong lién hé cong tdc: Ngon ngtr ding murc,
ton trong. Khong xdc pham, gay kho khan, phién ha.

picu 7. Ung xir cia nhan vién
1. Ung xtr v6i hoc sinh: Ngon ngir chuan muyc, ton trong, tréch nhigm,
khoan dung, giup d&. Khong gay kho khan, phién ha, xic pham, bao lyc.

2. Ung xt voi can bo quan ly, gido vién: Ngon ngir dung muc, trung thuc,
ton trong, hop tac; phuc tung sy chi dao, diéu hanh va phan cong cua lanh dao
theo quy dinh. Khi thuc hién quyét dinh cia cac cap co tham quyen néu phat
hién thay quyét dinh d6 trai phap luét phai bao cao ngay voi ngIIO’I ra quyet
dinh. Trong trudng hop van phai chap hanh quyét dinh thi phai bao céo Ién cap
trén truc tiép cua nguoi ra quyét dinh va khong phai chiu hau qua gay ra do viéc
thuc hién quyét dinh d6. Khéng né tranh trach nhiém, xic pham, gy mat doan
két, vu loi.

3. Ung xir voi dépg nghiép: Ngon ngir dung muc, hop tac, than thién.
Khong xdc pham, gdy mat doan két, né tranh trach nhiém.

4. Ung xur véi cha me hoc sinh va khach dén truong lién hé cong tac:
Ngobn ngir dang muc, ton trong. Khdng xuc pham, gay kho khan, phién ha.

5. Khi duoc giao tra 101, hudng dan, giai quyét cac yéu cau cua don vi va
cong dan vé nhiing noi dung cong viéc lién quan dén tham quyeén trach nhiém
duoc phan cdng, nhan vién phai cé trach nhiém hudéng dan, tra loi va cung cap
ddy du, chinh x&c nhirng thong tin can thiét c6 lién quan va phai bao dam dung
thoi gian quy dinh. Néu phai kéo dai qua thoi gian quy dinh thi phai gidi thich ro
1y do va thong bao cong khai cho co quan, don vi va céng dan biét.

Piéu 8. Ung xir ciia hec sinh

1. Ung Xt voi can bo quan ly, giao vién, nhan vién: Kinh trong, 1& phép,
trung thuc, chia s¢, chap hanh cac yéu cau theo quy dinh. Khong bia dat thong
tin; khéng xdc pham tinh than, danh du, nhan pham, bao luc.
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2. Ung xir v6i nguoi hoc sinh khac: Ngon ngit ding muc, than thién,
trung thuc, hop tac, giap do va ton trong su khac biét. Khdng noi tuc, chui bay,
miét thi, xdc pham, gy mat doan két; khdng bia dat, 16i kéo; khéng phat tan
thong tin dé ndi xau, 1am anh huéng dén danh du, nhan pham nguoi hoc khac.

3. Ung xir véi cha me va nguoi than: Kinh trong, I& phép, trung thuc, yéu
thuong.

4. Ung xir v6i khach dén truong lién hé cong tac: Ton trong, 18 phép
piéu 9. Ung xir ciia cha me hoc sinh

1. Ung xtr véi hoc sinh: Ngon ngit dung muc, ton trong, chia sé, khich 1¢,
than thién, yéu thuong. Khong xuc pham, bao luc.

2. Ung xir v&i can b quan ly, gido vién, nhan vién: Tén trong, trach
nhiém, hop tac, chia s¢. Khong bia dat thong tin; khong xac pham tinh than,
danh du, nhan pham.

Piéu 10. Ung xir ciia khach dén truwong lién hé cong tac

1. Ung xtr véi hoc sinh: Ngon ngit ding muc, ton trong, than thién.
Khdng xdc pham, bao luc.

2. Ung xtr véi can bo quan 1y, gido vién, nhan vién: Ding muc, ton trong.
Khéng bia dat thong tin. Khong xdac pham tinh than, danh dy, nhan pham.

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 11. Trach nhiém thi hanh

1. Hiéu truong xay dung va to chirc cong khai Bo Quy tic tmg xir trong
nha truong trén trang thong tin dién tr hodc niém yét tai bang tin cua don vi;
thudng xuyén tuyén truyén, quan triét noi dung B Quy tic ing XU trong can bo
quan 1y, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan.

2. Cac td chirc doan thé, cac To trudng chuyén mon, To trudng van phong
c6 trach nhiém t6 churc trién khai thyc hién Quy dinh nay.

3. Can b, cong chuc, vién chuc, ng}rc‘ri lao dong va hoc sinh c¢6 trach
nhi¢m thyc hién dung cac quy dinh tai Quy tac img Xt nay.
Picu 12. Xir 1y vi pham

Céc c4 nhan néu c6 hanh vi vi pham Quy dinh nay, tily theo tinh cht,
muc d§ vi pham s& bi xtr Iy theo quy dinh (ha bac thi dua, khong xét thi dua,
khong xét thu nhap tang thém...).
Picu 13. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc kho

khan, vuéng méc, Hiéu truong s& 1dy ¥ kién cua vién chic va nguoi lao dong dé
diéu chinh cho phu hop./.






