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UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tu do - Hanh phic

sé: /341 /GDPT Go Viép, ngay 24 thang 11 ndm 2023
V/v ra soat nhép liéu hé thong phong ngura
bao luc hoc dudng

Kinh gri: Hiéu truéng céc truong tieu hoc, trung hoc co' so.

Thuc hi¢n Cong van s6 6774/SGDDT- CTTT ngay 22 thang 11 nam 2023 ctua S¢
Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé ra soat nhap liéu hé théng phong ngira
bao lyc hoc duong;

Nhim ting cudng cong tac dam bao an todn trudng hoc tai cac co s& gido duc,
Phong Gido duc va Do tao dé nghi nghi Thu truéng cac don vi thue hién nhép liéu va cap
nhét s liéu thong qua hé thdng co s& dir liéu nganh Gido duc va Dao tao cu thé nhu sau:

1. Tiép tuc thuc hi¢n van ban s6 2195/SGDPT-CTTT ngay 6 thang 8 ndm 2021 cua
S& Gido duc va Dao tao vé trién khai hé thong phong ngira bao luc hoc duong.

2. Ra soat viéc phan cong nhiém vu, quyén han cho cédc thanh vién tai don vi thuc
hién cap nhat day du céc ndi dung thudc hé théng co s& dit liéu nganh Gido duc va Dao
tao theo phén cap.

3. Ra soat cong tac nhép liéu dinh ky va cép nhat dit liéu khi don vi c6 xay ra vu
viéc ¢6 liéu quan vao hé théng co sé dit liéu dung va déy du theo phu luc huéng dan dinh
keém.

4. Han chét hoan tat nhgp li¢u vao hé théng 1an 1 nam hoc 2023 - 2024: Truoe 11
git 30, ngay 30/11/2023, cac 1an nhap liéu khéc thuc hién khi don vi ¢6 dit lidu ve cac vu
viéc xay ra tai don vi; cac don vi khong co ndi dung lién quan sé& cip nhat s6 0 vao 6
twong \rng (phu lyc hudng dan cap nhat dinh kém theo vén ban nay).

Phong Gido duc va Dao tao dé nghi tht truéng don vi nghiém thc trién khai
thuc hién./.
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HUGONG DAN NHAP LIEU VA TRiCH XUAT BAO CAO BAO LUC HOC bU ‘ONG
THONG QUA HE THONG CSDL NGANH GIAO DUC TINH/THANH PHO

(danh cho nha trwong)

I. Muc dich

Huéng dan nay danh cho nha trudmg/can bd nha trudéng duge phan cong phu trach
cong tac phong, chbng bao lyc hoc dwong nhap liéu va trich xuit béo céo vé bao luc hoc
duong thong qua CSDL nganh gido duc va ddo tao cua tinh/thanh pho.

Hinh anh va cac budc thao tac thyc hién trén phién ban Quan ly Tiéu hoc, cac phién
ban truong khac, nha truong thyc hién tuong tu.

11. Hwémg din

2.1. Pang nhép
Buée 1: M4 trinh duyét web firefox 3.5 tr 1én (hodc Internet Explorer 7.0, Chrome).

Buérc 2: Dang nhap theo dia chi CSDL tinh/thanh phé da dugc cung cap.
Buwéc 3: Chon vao 6 phan hé [Quan ly...]. Vi du: [Quén ly Tiéu hoc]

Buée 4: Nhap ddy du cac thong tin tai thong tin Pang nhép hé thong

DANG NHAP HE THONG
Quan ly cap Truong
TAl KHOAN CUA BAN
admin L
..................... &
THONG TIN BON VI
Thanh phé Ha Néi v
Tiéu hoc v
Chon phong ¥
MN-TH-THCS-THPT Thi D& (01000754} v
zu247 ZU 2 4 7
Lu théng tin @8ng nhap? Quén mat knau?

Buée 5: Kich nut [Péng nhép]



Céac buéc thue hién:

Buéc 1: Tai [Quén ly gido duc...] chon 4. Hoc sinh/4.4.1. Quan ly cong tac hoc
sinh

{*} MOET = MN-TH-THCS-THPT THU DO Quin i gido duc Tiéu hoe

Y3 Nhinsy ~ gSdHocsh - [Z5Nnsplbu v Y6 Tongkét v i Tlndn ~
L % = =]

@5 1 Tromghoe ¥ gt 2 Léphoe ~

TRUY CAP NHANH 4.1. H3 s hoc sinh ;

4.2 Quan Iy bién dong hoc sinh »

4.3, Thyc don blra &n »

44.1. Quan I cdng tac hoc sinh

442 Quanly vy viéc

Buée 2: Kich nat [Thém méi] va nhap cac thong tin:
- Khéi hoe/Lép/Hoce sinh: Chon Khéi/Lép/Hoce sinh can khai bao thong tin.

- Nguy co bao Iyc: Chon loai nguy co bao lyc khi hoc sinh c6 d4u hiéu gdp nguy co
bao lyc hoc dudng.

- Thoi diém nguy co: Nhép thong tin thoi diém nhan thong tin vé nguy co bao luc
hoc dudong ¢ hoc sinh.

- Biéu hién nguy co: Nhap thong tin vé céc biéu hién nguy co bao luc.

ER cosODYLEY NGANH GIAO DUC VA BAO TAD oS =S
Khéihoc  Khéi s v Lop 5A1 v
Hoc sinh - £5 Thiy An v Thoi diém nguy co 10/12/2020 ®

Nguy co bgo e | Bao luc tinh thén v

Biéu hign nguy co B tréu diia qué khich téy chay

Buée 3: Kich ntt [Ghi] dé luu thong tin vira nhap.



2.2. Céc chirc ning phan mém lién quan
M0 ta: Dé nhép liéu va trich xuét bao cdo bao luc hoc duong, nha truong thao tac tai
c4c khéi chire ning lién quan sau:

a. [Quan Iy gido dyc...]/3. Nhin sy/3.7. Quan ly ky ludt nhén sy.

£*3 MOET  MN-TH-THCS-THPT THU BO E Quin § gido duc Tiéu hoc

[l 1 Trvonghoc ~ Mg 2 Léphoc ¥  gY 3 Nudnsy ¥ 9= 4 Hocsinh ¥ [# 5 Nndpligu ~

@ TRUY CAP NHAN ' H so nhén sy ’
3 S 32 Phén cdng gidng day »

3.3, Danh gid chudn nghé nghiép »

3.4. Qua trinh boi dudng ndng cac NLNN. NLSP ’

3.5 Théi khoa bigu »

3.6. Lich béo giang »

{ 37 Quan Iy ky fudt nhan su } e

b. [Quan ly gido duc...]/4. Hoc sinh/4.4. Cong tac hoc sinh

*3 MOET  WMN-TH-THCS-THPT THU BO Eouan i gido duc Tiéu hoc
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4.1. Ho so hoc sinh »

(&) TRUY CAP NHANH

4.2. Quén ly bién ddng hec sinh »

4.3. Thye don blra &n »

441 Quén Iy cong tac hoe sinh

442 Quan ly vu viéc

¢. Tiéu hoc: [Quan ly gido duc Tiéu hoc]/10.Cong cy hd trg/10.3.1 Bao cdo quan 1y vy
viée/ 10.3.2 Théng ké hoc sin c6 nguy co bao luc

d. THCS-THPT- GDTX: Théng ké tai [Quan ly gido duc THCS...]/ [/10.Cong cu hd
trg/10.4.1 Bao céo quan ly vy viéc/ 10.4.2 Théng ké hoc sin c6 nguy co bao luc
2.3. Quy trinh thyc hi¢n

2.3.1. Khai b4o, quén ly cong tic hoc sinh
M3 ta: Chuc ning nay danh cho nha truong khai bao va quan 1y danh sach hoc sinh
vé nguy co bao lyc hoc dudng.



Luuy:

- M6t hoc sinh c6 thé khai bao nhidu nguy co bao luc tiy theo thyc té.
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- Tich chon L—__ d¢ stra va luu lai ban ghi da tao.

- Tich chon b— va [X6a muc chon] khi mudn x6a ban ghi khai bao khong chinh xac.

2.3.2. Khai bdo, quén ly vu vi¢c

Mb ta: Chirc nang nay danh cho nha truong khai béo va quan ly cac vu viéc lién
quan dén bao lyc hoc duong.

Céc budc thye hié¢n:

Buée 1: Tai [Quan 1y gido duc...] chon 4. Hoc sinh/4.4.2. Quan ly vu viéc

MOET  MN-TH-THCS-THPT THU DO Quén I§ gido dyc Tiéu hoc
A

1 Truonghoe ~ Mg 2. Lophoc ~ 8% 3. Nhdnsy - g=4 Hocsinh ~ [ 5 Nhipleu ¥ Y6 TéngKét v 81 7 Inén ~

@ TRUY CAP NHANH 41 H3 so hoe sinh »

4.2 Quan iy bién déng hoc sinh y

4.3. Thyc don bira &n y

44 Cong tichoc sinh - 2 441, Quan i cdng tc hoc sinh

442 Quanly vuviée

Buée 2: Kich nat [Thém méi] va nhép cic thong tin:
- Vu viée: Bao lyc hoc duong

- Nguﬁn tin: Chon ngu6n thong tin cung cép vé vu viéc bao lyc hoc dudng



Huéng din nhip phin biéu hi¢n ciia nguy co:

a. Cac hoc sinh da tung lién quan dén cac vu bao luc thé chét, tinh than, loai khac trong
vong 12 thang (ca hoc sinh tao nén vu bao luc va hoc sinh 1a nan nhan) déu duoc dua vao
danh sach hoc sinh c6 nguy co bao lyc va ghi bo sung vao phan Biéu hién nguy co.

b. Hoc sinh 1a déi twgng thude nhém yéu thé (theo lut dinh) déu duoc danh gia la hoc
sinh c6 nguy co bi bao lyc.

¢. Céc hoc sinh dang phai diéu tri, trj ligu vé tam 1y, hodng d& 4n dinh nhung thoi gian
6n dinh chua qué 12 thang déu dugc danh gia 1a hoc sinh c6 nguy co bi bao luc.

d. Hoc sinh & tro, & ndi tra, & nhiing khu vue phure tap vé 61 pham va té nan xa hoi.
e Céc nguy co khac do gido vién theo d5i tinh hinh hoc sinh dé tu danh gia. Vi du mét
sO biéu hién:
O Hoc sinh c¢6 nhitng kho khan vé an, ngl va mat tap trung.
O Hoc sinh ty ¢6 1ap minh khoi gia dinh, ban bé va dong nghiép.
O Hoc sinh thuong khéng nghi gii lao theo gio quy dinh.
O Hoc sinh théy budn chén, khong hing thii va dé khé chiu véi ngudi khac

O Hoc sinh d trai qua nhing sy kién gay cang thang trong thoi gian gan day nhu méi bi
bénh, c6 ngudi than mét... gap réc roi trong cac méi quan hé, ric réi tai chinh hodc ric rdi
lién quan dén phap lut.

O Hoc sinh cam thay minh v6 cam sau mot cude nodi chuyén véi ban hoc
O Hoc sinh it thong cam va it chu dao hon v&i nhitng hoc sinh khac.

O Hoc sinh ty dung thudc (dé giam cang thang) va khong chu y t6i nhitng nhu cau cé
nhn ciing nhu vén dé stc khoé.

O Hoc sinh cam thay lo ling, tram cam hodc bon chon khé thuong xuyén.
O Hoc sinh thudng xuyén bi dau dau.

O Hoc sinh sir dung chét kich thich.

O Hoc sinh hanh ha ddng vét

O Hoc sinh duge gia dinh phuc vu théi qua

(nhirng hoc sinh c6 biéu hién khéac la ma giao vién

Bude 3: Kich nt [Ghi] dé luu thong tin vira nhap.
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Hil‘lh th(‘pc ﬁf,«g&c .
Théigian  Baohanh =
Bao luc thé chét
Dia diém  Beoluctinh thin
Khéc .
Xﬁ’]y' 5Dang xtr Iy il

- Xir 1y: Nhap két qua xur 1y vu viée.
- X4c nhén tin bdo: Xéc nhén két qua ngudn tin bao.

- Chi tiét vu viée, Két qua diéu tra xdc minh, Két qua xir Iy: Nhap thém céc thong tin chi
tiét vé vu viéc bao lyc xay ra.

- Hinh thirc hd trg: Chon hinh thirc hé trg phu hgp cho vu viéc bao luc hoc duong Xay ra.

- Minh chirng (Link), Ghi chi: Nhép thém thong tin (néu co).

B8 Co 5O DU LIEU NGANH GIAO DYC VABAO TAO ¢ o x

Thém mad vy viée Chii Ghi va thém Eang

Vu vigc | Bao ke hoc dutmg v Chi tiét vy vige
Ngudn tin  Quén ching v p
D61 twong gy ra ! Ngudt ngodl Py Két qua didu tra xéc minh ~ Két qua Géu tra chinh xéc voi ngudn tin béo th quén ching
e dad

Sé ngwol ién quan 3

Hinh thie  Bao lyc tinh thén v Két qua xir ly
Thoi glan i #
Djadiém  Ngoal trusng v Hinh thire hd trgr | Tur vén tam iy e

Xirly  Dangxir ly v Minh chirng (Link)

Xéc nhén tin bdo  Tin béo ddng v Ghi ch
Thirty hiénth] 1 . . 4

Buwée 3: Kich nit [Ghi] dé luu lai cac thong tin vira nhap.

2.3.3. Quan ly ky luét nhan sy
MB& ta: Chirc ning nay nha trudng khai bdo thong tin ky luat nhan sy trong truong
lién quan dén céc vén dé vé bao lyc hoc dudng.

Cac budc thuc hi¢n:




Vuviéc  Bao lyc hoc dudng

Ngudn tin
= = Nha truéng
Boi wrong gay ra :
Hoc sinh
sé ngwdi lién quan Gia‘d”mh hoc sinh
Quan chung

- P6i twong giy ra: Chon dbi tugng gy ra vu viéc.

Déi twong gay ra

Sé nguoi lién quan  Nguoingoal
Giao vién
Hoc sinh
Hinh thixc Can bd quan ly
Nhén vién
Thoi gian

- S6 nguoi lién quan: Nhép s6 nguoi lién quan dén vu viéc.

- Hinh thite: Chon loai hinh thirc bao hanh.

Hinh thire  Bao lue finki thén

Thési gian ~ Bao hanh
Bao luc thé chét
Dia diém  Baoluctinh thén
Khac

X ly Dangxly

- Théi gian: Nhap thoi gian tiép nhan vu viée.

- Pia diém: Nhap dia diém xay ra vu viéc



Loai ky udt(")  Khign trach v S8 quyét djnh{*) 102020

Ly do ky lugt(”) i Thidu tréch nhiém trong cong tac géy v Ngdy ky ludt = 10/12/2020 ®

Cép ky quydtdinh | Trudng
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2.3.4. Bdo cdo, thong ké cong tac hoc sinh

Mo ta: Chirc ndng nay tdng hop cac béo cdo, thdng ké lién quan dén céc vu viéc bao
lyc hoc duong, ky luat nhén sy.
Céc thao tac thong ké:
- Tiéu hoc: [Quan 1y gido dyc Tiéu hoc]/10.Cong cu hd tro/10.3.1 Béo cdo quan ly vu vige/
10.3.2 Théng ké hoc sin c6 nguy co bao luc

- THCS-THPT- GDTX: Théng ké tai [Quan 1y gido duc THCS....J/ 1/10.Cong cu hd
trg/10.4.1 Bao cdo quan 1y vu vige/ 10.4.2 Théng ké hoc sin c6 nguy co bao luc

2.4. Ding xuit tai khodn
Mo ta: Sau khi hoan thanh céac cong vige trén phin mém, ngudi ding thuc hi¢n déng
xuét tai khoan dé dam bao an toan, bao mat di liéu.

Hockyn 20192020  Huomgdin (2) M

il ;
| HE THONG

Cép TH
4 H& so nhéin s cé nhan
- D& mét khdu
Céu tinh hién i fusi

Danh sdch  kién ¢ gir

i | Thoat




Buwée 1: Tai [Quén ly gido duc...] chon 3. Nhén su/3.7. Quan ly ky ludt nhan sy

Buée 2: Kich biéu tugng L1 tai hd so nhén sy tuong tmg sau d6 kich nut [Thém

méi], nhap ddy du thong tin sau:

- Loai ky luit: Chon hinh thirc ky luat

Loai ky luat(") v
Ly do ky lugt")  Knién trach
Canh cao
Cép ky quyétdinh  Ha bac luong
Gidng chic
Cach chire

Budc thdi viec

- Ly do ky luat: Chon ly do ky luét lién quan dén bao lyc hoc duong.

Logi ky lugt("} Knién trach b

Ly do ky lugt(*}  Thigu trdchnkigm trong cong

Cép ky quyétdinh  Bao luc thé chét ngudi hoc
Bao luc tinh thén ngudi hoc
X&m hai tinh duc nguei hoo
Thidu tréch nhiém trong cong tc gay
héu qua cho ngudi hoc
Hinh thuc khac

-So quyét dinh: Nhap thong tin 56 quyét dinh ky luét nhan sy.

- Chp ky quyét dinh, Ngay ky luat: Nhap thong tin (néu cd).

Loal ky ludt(*) Knién wach v 56 quyét @inh{*) 102020

Ly do ky lugti’) (m&u trich nhidm trong céng tic gly | ¥ | Ngdy ky lugt  10/12/2020 ®

Cép ky quyét dinh | Truong

Bude 3: Kich nat [Ghi] dé luu lai thong tin vira nhap.
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