UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc lap - Tw do - Hanh phic
sé:47) /KH-GDPT Go Vdp, ngay 0F thing 3 nam 2021
KE HOACH

Kiém tra viéc thyc hién cong tac van phong
va gidi quyet thi tuc hanh chinh ndm hoc 2020 - 2021

Cén cr nhiém vy ndm hoc 2020 - 2021 cia nganh Gido duc va DPao tao;
Thuc hién Ké hoach kiém tra ndm hoc 2020 - 2021 cia nganh Gido duc va Dao
tao; Phong Gido duc va Pao tao td chirc kiém tra viéc thuc hién cOng tac vin
phc‘mg va giai quyét thu tuc hanh chinh ndm hoc 2020 - 2021 nhu sau:

I. MUC PiCH

- Kiém tra nham danh gia nhitng uu diém, khuyét diém trong viéc thuc
hién nguyén tic, ché d¢, chi trrong, chinh sach va cong tic quan ly vin phong,
giai quyét thi tuc hanh chinh cua Nha nudc; dong thoi, d& ra bién phép khic
phuc, ngin ngira vi pham, nang cao ning lyc diéu hanh cta Ban giam hiéu nha
truong va hi€u luc, hi€u qua trong cong tac quan ly.

- Viéc tién hanh kiém tra thuc t& don vi bao cdo két qua phai bao dam tinh
nghiém tuc, ding muc dich, yéu cau, ndi dung, ké hoach, dat hiéu qua thiét thuc;
phét huy dan chii, d& cao tw phé va phé binh; tranh tinh trang kiém tra mang tinh
hinh thire, lam Iuét, hiéu qua thp, gdy lang phi, phan tac dung kiém tra.

- Kiém tra dam bao tinh trung thuc, khach quan, chinh x4c va thuc hién
dung quy trinh, thoi gian theo ké hoach.

IL. NOI DUNG KIEM TRA

1. Cong tac Vian phong:

a) Thyc trang va t6 chirc ciia Viin phong:

- Tinh hinh thanh 13p, phan c6ng nhan su phu trach va nhan su thudc T
Van phong.

- Cdng tac quan triét, trién khai thuc hién cac quy dinh vé cong tac van
thu- luu trir; cOng tac bao vé bi méat nha nudec.

b) Cong tic tham muwu tdng hop phuc vu sy linh dao, chi dao va diéu
hanh:

- Nhimng ndi dung cong tac thyc hién ciia TS Vin phong.

- Cong tac van thu - luu trit: Cong tac tiép nhan van ban dén; cong tac ban
hanh vin ban, kiém tra hinh thirc, thé thir, k¥ thuét trinh bay véan ban; viéc sép
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xép, bao quan va phuc vu tra cfru, st dung ban hru van ban di; cong tac bao
quan, st dung con déu ctia don vi.

- Viéc dam béo sinh hoat dinh ky, dot xuét. e

2. Cong tac Cai cach hi‘ll*l chinh:

a) Cai cach tha tuc hanh chinh:

- S luong céc loai thu tqlc hanh chinh nha truong dang thuc hién. (cac
loai thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyet ciia nha truong do cap ¢o
thim quyén cong bd).

- Viéc tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh (néu c6): ghi chép sO
sach, két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh céc ni dung: cong khai, thoi gian
giai quyét, phiéu nhan va tra két qua; thanh phin hd so; mau don, mAu to khai
hanh chinh...

- Céc bién phap, két qua &3 thuc hién tai don vi dé nang cao nang suét lao
dong, giam hoi hop, gidy to hamh chinh va ché d6 bao cdo trong hoat dong cia
don vi (tht tuc hanh chinh ndi bo)...

b) Cai cach tb chirc bd may nha nwde:

- Quy ché td chirc va hoat dong ctia don vi. Phan cong nhiém vu giita Ban
lanh dao, cac bd phén...

- Nhitng ndi dung lién quan dén trién khai, thuc hién tai don vi sau khi Dé
4n vi tri viéc 1am caa don vi dugc Uy ban nhan dén quén phé duyét.
¢) X4y dyng va ning ca0 chét lwgng ddi ngi cin b), cong chire, vién
chirc: ‘

- Téng s6 can b quan Iy}, gido vién, nhan vién cla truong (Trong do, can
bd lanh dao quan ly: sb lugng trén chuin, dat chuén; s6 luong gido vién: )
lugng trén chuén, dat chuén.

_ V& thuc hién Quyét dinh 67/2017/QD-UBND ngay 29 thang 12 nim
2017 caa Uy ban nhén dén thanh phd ban hanh quy dinh v& quy tic Ung X cua
can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong 1am viéc trong cac co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong lép trén dia ban thanh phb Hd Chi Minh:

+ Cong tAc quan triét, trién khai dén toan don vi.

+ Két qua tb chirc thuc Hién nhitg ndi dung cta quy dinh.

- V& thuc hién cac quy dinh cia phap luat vé dao duc nghé nghiép, van
héa giao tiép trong thi hanh cong vu clia can bd, cong chirc, vién chirc, nhimg
viéc can bo, cong chirc, vién chirc khong dugc 1am theo quy dinh cua Luat Can
bd, cong chirc, Ludt vién chure, Luat phong, chéng tham nhimg, Luét thuc hanh
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tiét kiém chéng lang phi va cac quy dinh khdc c6 lién quan, trong d6 tap trung
vao cac ndi dung sau:

+ Trach nhi€m cda can bd, cong chirc, vién chirc trong viéc thuc hién cac
quy dinh vé chudn muc xir sy trong thi hanh nhiém vy, céng vu va chuin muc
X1r S trong cac mdi quan hé xi hoi.

+ Viéc thyc hién nhiém vu theo ndi quy, quy ché lam viéc ctia don vi.

+ Vié€c thyc hién su phan cbng, giao trach nhiém cu thé trong ting tap thé,
ca nhan dam bao rd nhiém vu.

d) Cai cach tai chinh cong:

- Két qua thyc hién cong khai co s& vat chét, va thu chi tai chinh trén
trang thong tin di¢n tir va bang thong bao cua don vi.

- Xay dung quy ché chi tiéu noi bo.

d) Hién dai héa hanh chinh:

- Cong téc trién khai, chi dao céc hoat dong Umg dung cong nghé thong tin
phuc vu hoat dong cuia don vi (xay dung vin ban K& hoach, bio céo két qua thuc
hién nhiém vu cong nghé thong tin, quy ché quan 1y céng thong tin, quy dinh vé
vi¢c cép nhat thong tin...).

- Céc phin mém, img dung dang dugc sur dung tai don vi phuc vu cho
cong tic quan 1y, diéu hanh (Vi du: Phdn mém ké toan Misa, Quan 1y hoc sinh
Vietschool, Quan 1y cin b6 Emis, Phin mém QLTH, Phin mém Tri Viét
Elearning...)

- Tinh hinh duy tri, str dung, cdp nhat, quan ly hoat dong cong thong tin
dién tir cia don vi. Cong tac phan céng nhén su phy trach cdng théng tin dién
cua don vi.

- Ung dung cong nghé thong tin trong nodi bd co quan, két ndi chia sé
thdng tin véi cic co quan lién quan, phuc vy hidu qué cong tdc chi dao, didu
hanh va phuc vu nguorl dan, doanh nghiép, t§ chirc (s§ luong hép thu dién tir
cong vy, chir ky sd, thu hoc phi qua mi gr, ngin hang...).

1. POI TUQNG PUQC KIEM TRA

9 trudong MN, TH va THCS tryc thudc Phong Gido duc va Dao tao trén
dia ban quén Go Véap: MN Hoa Héng, Vang Anh, Thuy Tién; TH Nguyén Viét
Xuén, Trin Québc Toéan, L& Hoan; THCS Go Vip, Quang Trung, Nguyén Vin
Nghi.

IV. THOI GIAN VA THANH PHAN DOAN KIEM TRA

1. Thoi gian: Thoi gian dy kién kim tra: tir ngay 15/3/2021 dén
26/3/2021.



2. Thanh phéin doan kidm tra:

- Truémg doan: Ong Trih Vinh Thanh - Ph6 Truéng phong

- Pho6 Trudng doan: Ba Bui Thi Minh Nguyét - Phé Truéng phong

- Céc thanh vién

+ Ba Tran Thi Bich Thuan Pho Hiéu truong Truong Bbi dudng Gido
duc, T truéng TS Van phong f’hong Giao duc va Dao tao.

+ Ba Pham Thi Hiépl- Chuyén vién Phu trach cong tac Thanh-kiém tra
Phong Gi4o duc va Dao tao

+ Ong Ping Cong Tﬁ - Chuyén vién phy trach cdng tac cai cach hanh
chinh Phong Gido duc va Pao tao

+ Ba Ly Bao Trén - Giao vién Trudng Bbi dudng Gido duc, phy trach
cong tac Vin thu Phong Gido #luc va Dao tao

+ Ong Nguyén Xuﬁtﬁ Trung - Chuyén vién Phu trdch cdng nghé thong
tin Phong Gido duc va Dao taa.

3. Mbc thoi gian kiém fra: Nédm hoc 2020 - 2021

Lwu y: Cdc don vi gu} Bdo cdo (7 bé) vé Phong Gido duc va Dao tao
triede ngay 15/3/2021 (6ng Ddng Cong Tri).

4. Thanh phin tiép d‘ an kiém tra: Hiéu trudng, vién chirc hodc nhén
vién phu trach vin phong, {én thu, cong nghé théng tin va céc cé nhén co
lién quan. |

- Can ct vao bién ban lhem tra cia Poan, Hiéu trudng c6 trach nhiém chi

dao cac bd phan khic phuc VE didu chinh céc sai s6t (néu co) theo yéu ciu cua
doan kiém tra trong thoi gian s6m nhét.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra viéc thuc hién cong tac vin phong va giai
quyét thi tyc hanh chinh ning hoc 2020 - 2021. P& nghi cac don vi nghiém tic
thuc hién theo Ké hoach./.

Noi nhidn: 2 o
- Thanh vién Poan kiém tra; L T RUGNG PHONG
- Cac don vi dugc kiém tra;
- Luwu: VT, KTr.
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