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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 412 /UBND Binh Chanh, ngay 43 thang 02 nam 2019

Vé viéc hudng dan céc ndi dung cta
tiéu chi danh gid, phén loai hang quy
dbi vai can bo, cong chire, vién chic,

nguoi lao dong

Kinh giri: Thu trudng céc co quan, don vi:
- Céac co quan chuyén mon thugc Uy ban
nhan dan Huyén;
- Céc don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban
nhan dan Huyén;
- Cac Truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc
co s& va don vi su nghiép gido duc cong lap
lap khac thude Uy ban nhan dén Huyén;
- Uy ban nhén dan céc x4, thi tran.

Can ctr Nghj quyét s 03/2018/NQ-HPND ngay 16 thang 3 nim 2018 cia
Hoi dong nhan dan Thanh phd vé ban hanh quy dinh chi thu nhap tang thém cho
cén b, cong chire, vién chure thuge khu vuc quén ly nha nudce, to chuc chinh tri,
td chirc chinh tri - xa hoi va don vi sy nghiép cong lap do thanh pho quan ly;

Can ctr Quyét dinh s6 4631/QD-UBND ngay 19 thang 10 ndm 2018 cua
Uy ban nhan dan Thanh phé vé ban hanh Quy dinh danh gi4, phan loai hang quy
theo hiéu qua cong viéc dbi voi can bg, cong chirc, vién chire trong co quan
hanh chinh va don vi su nghlep cong lap trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

_, Can cir Cong van s6 5035/UBND-VX ngay 07 thang 11 nam 2018 cua
Uy ban nhan dan Thanh pho vé viéc trién khai thuc hién danh gid, phén loai
hang quy theo hiéu qua céng viéc;

Can ctr Cong van s6 910-CV/HU ngay 21 thang 12 nam 2018 cua

Huyén ty Binh Chanh vé viéc hudng dan danh gid, phan loai hang quy dbi voi
can bd, cong chure, vién chirc khdi dang, doan thé chinh tri - x4 hoi;

Pé thuc hién viéc dénh gia, phan loai hang quy dam bao chinh xac,
cong bing, khach quan, Uy ban nhan din huyén Binh Chanh hudng dan céc
ndi dung cua tiéu chi danh gia, phan loai hang quy d6i véi can bd, cong chic,
vién chirc, nguoi lao dong, nhu sau:

A.PHAN HUONG DAN CHUNG

L. Muc dich, yéu cau

1. Phat huy vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau trong cong tac lanh
dao, quan ly, nang cao y thic trach nhi¢m, tinh ty gidc trong thuc thi nhiém vu

cua tirng can bg, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong; day manh tinh ky luat,
ky cuong, phong cach lam viéc cua can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao



dong trong cac co quan, don vi; kip thoi biéu duong hodc phé binh, nhéic nho,
xtr Iy trach nhiém dbi véi cén bo, cong chue, vién chuce, nguoi lao dong khi
vi pham.

2. Két qua danh gia gitup lanh dao cac co quan, don vi danh gia dung thuc
chét nang luc, hiéu qua lam viéc cta can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong thudc tham quyén danh gia trong qud trinh thuc hién nhiém vu duoc giao,
g6p phan thuc hién tét chirc ning, nhiém vu cla co quan, don vi; két qua
danh gid hang quy ddi véi can bg, cong chire, vién chirc 1a o SO dé thuc hién
chinh sach thu nhép tang thém hang quy; 1a co so danh gia cudi nam; thuc hién
cong tac dao tao, bdi dudng, phan cong sap xep lai nhan sy, thyc hién tinh gian
bién ché, dong thoi 1a can ct dé thu truong va cap uy don vi xem xét quy hoach,
dé bat gitr chirc vu lanh dao, quan ly theo quy dinh.

3. Tht trudng céc co quan, don vi tién hanh trién khai thuc hién xdy dung
ke hoach cong tac hang quy theo nhiém vy, lich cong tac c6 phan cong cu thé va
tién do hoan thanh cua timg cén b, cong chire, vién chue, nguoi lao dong dé co
co s& dénh gid, phan loai hang quy; két hop danh gid, phén loai theo tiéu chuan,
khung ning luc cua céc vi tri viéc 1am hodc tiéu chuén cta tirng chirc danh.

4. Viéc danh gia, phan loai hang quy déi vo1 cén bo, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong thuc hién theo nguyén tic tip trung dén chu, chinh xac,
khach quan, cong bang va dang trinh tu quy dinh. Phai thuc hién ddnh gia
da chiéu, lién tuc va luong héa duoc két qua thuc hién nhiém vy cua ting
can bg, cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong gan voi két qua cong tac cua timg
bo phan, co quan, don vi (tren co s& phan tich vé tong khoi luong va tinh chat,
muc do cua cong viéc).

IL. Vé ciin cir danh gia, phan loai hang quy

Thu truong céc co quan, don vi thuc hién danh gia hang quy déi véi
can b, cdng chure, vién chirc, ngudi lao dong thuge tham quyén danh gia trén
cac can cu, sau:

1. Quy ché hoat dong cua co quan, don vi.

2. Quy tac Urng xu cua can b, cong chirc, vién chure.

3. Quy dinh vé chuin muc dao dic cong vu, dao dirc nghé nghiép.

4. Tiéu chuan chtrc danh, chirc vu; ban mé ta cong viéc va khung nang luc
cua cac vi tri viéc lam da dugc phé duyét.

5. Quyét dinh phéan cong cia cén bd, cong chirc, vién chirc tai co quan,
don vi.

6. Ké hoach, chuong trinh cong tac hang quy (ké ca nhiém vy dot xuét
khong c6 trong lich cong tac).

7. Céac cong viéc, nhiém vu do Thu trudng co quan, don vi giao trong céac
ky hop dinh ky, dot xuat cho can bg, cong chtre, vién chtic (theo bién ban hop
hodc thong bao két luan sau cudc hop).

8. Két qua cac dot thanh tra, kiém tra cong vu cd lién quan dén can bd,
cong chure, vién chirc (néu co).



9. Két qua khen thuong, biéu dwong; xur ly trach nhiém, ky ludt cta
can bd, cdng chirc, vién chirc (néu co).

10. Két qua hoc tap, dao tao, bdi dudng khi dugc co quan, don vi cu
tham gia.

I11. Poi twong ap dung

1. Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan Huyén, Phé Truéng Ban Hoi dong
nhan dan Huyén.

2. Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va Pho Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén.

3. Cong churc lam viéc tai cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan Huyén.

., 4. Céng churc, vién chic trong cac don vi sy nghiép cong lap thudc
Uy ban nhan dan Huyén.

5. Céan bg, cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyen trach tai cac xa,
thi tran (can bo khong chuyén trach tai cc x4, thi trin goi la nguoi lao dong).

IV. Nguyén tic chung

1. Viéc danh gid, phan loai hang quy phai dam bao khach quan, cong
bing, cong tAm, chinh x4c; khéng né nang, hinh thirc, khéng tru dép, thién vi.

2. Vigc danh gid, phan loai hang quy phai can ctr vao tinh than, y thirc
trach nhiém, chét luong, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao; 50 lugng va mure
do kho, phtic tap ctia cong viée (nhiém vu thuong xuyen va dot xuat); két qua
khiac phuc céc han ché trude cua timg cén bd, cong chirc, vién chire, nguoi
lao dong. Truong hop can bd, cong chuirc, vién chuc khong hoan thanh nhiém vu
do yéu té khach quan, bat kha khéng thi dugc xem xét trong qua trinh dénh gia,
phén loai.

3. Mtrc do danh gia, phéan loai cta can bg, cong churc lanh dao, vién chirc
quan ly phai dua vao két qua hoat dong ctia co quan, don vi. Mirc dd hoan thanh
nhiém vu ctia nguoi dung déu co quan, don vi khéng duoc cao hon mirc do hoan
thanh nhiém vu cua co quan, don vi.

4. Cac ndi dung thuc hién trong quy chi xem xét, danh gia 01 lan trong
quy, khong danh gia nhiéu quy khac nhau cing mot ndi dung da danh gid,
phan loai.

5. Cén b, cdng chue, vién chue, nguoi lao dong co thoi gian nghi viéc
tr 22 ngay tro lén trong quy vi ly do: 6m dau, nghi phép, thai san,... thi muc
phan loai cua quy do toi da la “hoan thanh nhiém vu” hodc “hoan thanh nhiém
vu nhung con han ché vé nang luc”. Truong hop thoi gian nghi he déi vai
cong chirc, vién chire tai cac don vi su nghiép gido duc: van xem xét, danh gia,
phan loai ddi véi cac nhiém vu dugce giao, hoc tip trong thoi gian nghi he.

6. Can bo, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong bi co quan co tham
quyén phé binh bang van ban thi mirc phan loai ctia quy, thuc hién nhu sau:

6.1. Trong quy ¢ mdt van ban phé binh: Ha 01 mtrc danh gia cua quy do.



Vi du: két qua cubi cliing ctia quy: Hoan thanh xuét sic nhiém vu nhung
¢6 01 van ban phé binh trong quy: Hoan thanh tt nhiém vu.

6.2. Trong quy c6 tir 02 van ban phé binh tré 1én: Téi da 1a “hoan thanh
nhiém vu” hodc “hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc”.

6.3. Tap thé co quan, don vi bi cip cé thim quyén phé binh bing vin ban:
danh gia, phan loai dbi véi Tha truong co quan, don vi.

7. Can bg, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong bi co quan co tham
quyén xur ly ky luat (da c6 quyét dinh) thi mirc phén loai cua quy do “khdng
hoan thanh nhiém vu”.

8. D6i v6i cac truong hop cong chire, vién chire dang trong thoi gian tap
su: khong danh gia, phéan loai dbi v6i quy dang tap su.

9. Béi véi can bo, cong chtre, vién chire chuyén cong tac dén don vi mai:

9.1. Trudng hop cén bo, cong chirc, vién chitc chuyén cong tac dén co
quan, don vi méi nhung ¢o6 tron quy trude cdng tac tai co quan, don vi cii: can
b9, cong chire, vién chirc lién hé va thuc hién danh gia, phéan loai quy do tai co
quan, don vi cli; co quan, don vi cii s€ thuc hién chi thu nhap tang thém cua quy
d6 dbi véi truong hop can bd, cong chire, vién chirc c6 két qua danh gid, phan
loai hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.

9.2. Trudng hop cén bo, cong chire, vién chitc chuyén cong tic dén co
quan, don vi mdi vao gitra quy: can b, cong chirc, vién chirc thuc hién danh gia,
phan loai tai co quan, don vi méi (cé tham khao y kién gép y ctia co quan, don
vi cli dbi voi cac thang cong tac tai don vi cil); co quan, don vi maéi sé thuc hién
chi thu nhap tang thém quy dé déi voi cac truong hop can bd, cong chire, vién
chtrc c6 két qua danh gid, phan loai hoan thanh tét nhiém vu trd 1én.

V. Thim quyén danh gia, phan loai

1. Dai dién Ban Thuong vu Huyén uy danh gia, phan loai ddi voi Bi thu
Pang ty, Chu tich Hoi dong nhan déan, Chu tich Uy ban nhéan dan céc x4, thi trén
(theo phéan cong).

2. Chu tich Hoi déng nhan dan Huyén danh gia, phan loai ddi véi cac
Phé Chu tich Hoi dong nhan dan Huyén, Phé Trudng Ban cdc Ban Hoi dong
nhan dan Huyén.

3. Chu tich Uy ban nhan dan Huyén truc tiép danh gia, phan loai dbi véi
cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan Huyén; Thi trudng cac co quan chuyén mén,
don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan Huyén.

4. Nguoi diung dau co quan chuyén mén thuoe Uy ban nhén dan Huyén
truc tiép danh gid, phan loai ddi véi cap pho, cong chire thude quyén quan 1y.

5. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap thudéc Uy ban nhan dan
Huyén truc tiép danh gid, phan loai dbi voi cap pho, trudng, pho céc phong, ban,
khoa va tuong duong, vién chirc thudc quyén quan ly.

6. Dang ty x4, thi trdn danh gia, phan loai déi vdi can bo chuyén trach va
can bg khong chuyén trach khoi dang, khéi doan thé & xa, thi tran.



7. Chu tich Hoi dong nhan dan cac xa, thi tran nhan xét, danh gia ddi voi
cac Phé Chu tich Hoi dong nhan dan xa, thi tran (dbi voi cac trudng hop
chuyén trach).

8. Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi trdn déanh gia, phan loai déi véi
Phé Chu tich Uy ban nhan dan x4a, thi tran, cong chirc va can bd khong chuyén
trach thudc quyén quan ly.

B. NOI DUNG TO CHUC PANH GIA, PHAN LOAI HANG QUY

I. Tiéu chi danh gi4, phin loai (thang di¢m 100)

1. Tiéu chi danh gia

1.1. V& ¥ thire tb chire ky lut, phdm chit dao dire (20 diém):

Al Chap hanh ky luat, ky cuong, quy ché lam viéc cta co quan, don vi: 10
diem

+ Chép hanh tét dudng 1i, chu truong clia DPang; chinh séch, phap luat
cia Nha nudc; khéng vi pham bi nhac nho, phé binh hodc xur ly trach nhiém
tai co quan, don vi va dia phuong, nghia vu cua can bo, cong chtrc, vién chure,

phap luat vé giao thong duong bo, dét dai xay dung, mdi truong...; quy ché, noi
quy cua co quan, don vi (04 diém)

o Thue hién tdt, khong vi pham: 04 diém;

o Vi pham, bi nhéc nhé tai cude hop co quan: 01 lan trir 01 diém nhung
khong qua 02 lan;

o Vi pham, bi nhic nhé 03 1an: khong tinh diém.

+ Tiép thu, stra chita khuyét diém (04 diém);

o Thue hién tdt, cai thién céc han ché, khuyét diém da duoc gop ¥:

04 diém;

o C6 sua chira nhung con cham: 02 diém; Khong tiép thu, sira chita:
khong tinh diém.

+ Tinh than, thai d6 hoc tdp néng cao trinh do chuyén mon, ly luan
chinh tri, bbi dudng nghiép vu (02 diém): Thuc hién t6t, khong vi pham va hoan
thanh khoa dao tao ding tién do hoac truong hop khong duoc cir tham gia hoc
tap thi tinh tron 02 diém; Bi nhic nhd tai cude hop do vi pham quy ché, quy dinh
hoc tap: 01 diém; Bi nhiic nho 02 1an trg 1én hodc khong hoan thanh khoa hoc
hodc hoan thanh khéa hoc nhung khong theo thoi gian quy dinh: khong tinh
diém.

- Vin hoéa giao tiép ung xu, chuan muc dao dirc cong vu; dao duc nghé
nghiép: thai do trong giao tiép véi can bo, cong chire, vién chtrc trong va ngoai
co quan, don vi; voi nguoi dan; quy dinh, ndi quy co quan, don vi; ky luat, ky
cuong cua co quan, don vi: thoi gian lam vige, tac phong lam viéc, khong su
dung ruou, bia trong gid lam viéc... va viéc thuc hi¢n quy tac tmg xu theo Quyét
dinh sb 67/2017/Qb-UBND ngay 29 thang 12 ndm 2017 ctua Uy ban nhén dan
Thanh phé (10 diém)

+ Thuc hién tot, khong vi pham: 10 diém;



+ Vi pham, bi nhic nhé tai cude hop: 01 1an nhic nhd trir 02 diém, nhung
khéng qué 03 lan; Vi pham, bi nhic nhé qué 03 1an hodc bi phé binh bang vin
ban: khong tinh diém.

1.2. Néing lwe va ki ning (30 diém)
a) P6i v6i can bd, cong chire 1anh dao, vién chire quan ly

- Chi dao, diéu hanh co quan, don vi thuc hién day du cac quy dinh, chi
dao ctia Thanh phd, Huyén va quy dinh nganh (néu c6), khong vi pham (khong
bo sot nhiém vu). Giai quyet cong viée ding quy trinh, quy dinh (10 diém)

+ Thuc hién tét: 10 diém:;
+ Con bo s6t nhiém vy, bi nhic nhé tai cude hop, b.%mg van ban: 05 diém;
+ Khong chap hanh tét, vi pham c6 vin ban phé binh: Khéng tinh diém.

- Néng luc tép hop can bg, cong chire, vién chuc; xay dung don vi doan
két, thong nhat. Phdi hop, tao 1ap mdi quan hé tét voi cac ca nhén, co quan, don
vi ¢ lién quan trong thuc hién nhiém vu: 10 diém

+ Lanh dao co quan, don vi theo nguyén tic tap trung dan chu, doan két
cao, phdi hop thuc hién tét nhiém vu: 05 diém. Co quan, don vi ph01 hop thuc
hién nhiém vu chua dam bao thoi gian theo yéu cdu: Khong tinh diém.

+ Lanh dao co quan, don vi khéng c6 don thu, phan énh
(ké ca nic danh): 05 diém. Lanh dao co quan, don vi con mét doan két, xung dot
noi bo, co thong tin, don thu phan anh (qua xac minh néi dung dung theo phan
anh): Khong tinh diém.

- Hoan thanh nhiém vu vuot tién do, cé chat lugng va hiéu qua; Sang tao,
cai tién phuong phap lam viéc, nang cao hiéu qua cong viéc: 10 diém

+ Léanh dao co quan, don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao dung quy
trinh, vuot tién do, c6 chét lugng: 10 diém;

+ Co quan, don vi c6 ndi dung chua dam bao quy trinh, tién do, chat
lugng, tré han, phai sira d6i, bo sung hodc do cap c6 tham quyén dé nghi thuc
hién lai: 01 1an/ trir 02 diém; C6 ndi dung tré han, sai sét: tir 02 lan tro 1én:
Khong tinh diém (Trudong hop cap phé cac co quan, don vi thuc hién tinh diém
trén két qua thuc hién nhiém vu ca nhén va td, khoa... dugc phan cong phu
trach).

b) Dbi véi cong chire, vién chirc khong giit chire vu lanh dao, ngudi
lao dong

- Chu dong nghién ctru, cdp nhét kip thoi cac kién thirc phap luat va
chuyén mén nghiép vu dé tham muru, t6 chire thyuc hién cong viée 6 chét lugng
(10 diém)

+ Tinh than trach nhiém véi cong viée co quan (04 diém):

o Thuc hién tét, chu dong phéi hop va deo bam cong viéc: 04 diém;



o Chua thuc hién tdt, bi nhic nhé tai cudc hop co quan: 01 lan bi trir 01
diém (khong qué 02 1an); Bi nhic nho 03 1an hodc bo s6t nhiém vu duge phéan
cong, khoéng hoan thanh nhiém vu nhung khéng c6 ly do chinh déng: khong tinh
diém.

+ Muc @6 stir dung van ban dién tir, x{r ly van ban trén phan mém, str dung
hop thu dién t, st dung cong nghé thong tin (03 diém)

* Lwu y:

o Dbi véi co quan chuyén mon, xa, thi trdn va cac don vi su nghiép co su
dung hép thu dién tir do Thanh phé cip va phan mém quan Iy hd so cong viéc:

» Su dung thucmg Xuyén hQE thu dién tir; xr ly van ban trén phan mém
dung quy dinh, khong tré han: 03 di€m;

> Str dung hop thu dién to khong thuong xuyén; xtr 1y vdn ban trén phan
mem tré han: Bi nhac nho tai cudce hop: 01 lan trir 01 diém nhung khéng qué 02
lan; Bi nhic nhé 03 1an: Khong tinh diém.

e Déi véi don vi su nghiép mang tinh chat thuc hién nhiém vu chuyén
mén, hodc khong co sir dung phan mém quan ly hd so cong viée: viée img dung
cong nghé thong tin trong hoat déng chuyén mon, nhu: khdm chita bénh, giang
day, soan gido an...: Thuc hién tdt: 03 diém; Khong thuc hién: khong tinh diém.

+ Viéc sip xép ho so cong viéc khoa hoc, gon gang, tim kiém hd so nhanh
choéng, ndp luu vao luu trit co quan (03 diém):

o Thye hién tét: 03 diém; Bi nhic nho dudi 02 lan: trir 01 diém/01 lan;

o Thuc hién khong dam bao, tim kiém ho so mét nhiéu thoi gian (bi nhac

nho tir 02 lan tré 1én hodc bi phé binh; that lac van ban trong qua trinh giai
quyét, sip xép hd so khong gon gang): Khong tinh diém.

- Bao cao klp thoi, chinh xac vai lanh dao ve tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao. Phi hop, tao 1ap mdi quan hé tot v6i ca nhan, co quan, don
vi ¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vu. Chu dong dé xuat tham muu giai quyét
cong viéc (10 diém)

+ Lam viéc ¢6 chuong trinh, ké hoach (03 diém):

o Xay dung néi dung cong tac hang quy va thuc hién ding ndi dung va
tién dg: 03 diem;

o Trong quy: Co6 xay dung day du noi dung cong tc nhung tién do thuc
hién tré khong anh huong dén tién do chung ctia co quan, don vi: trir 01 diém/01
ndi dung tré;

o Trong quy cé 02 ndi dung tré: khéng tinh diém; Khong xay dung noi
dung cong tac hodc co xay dung nhung chua dam bao thuc hién dung tién do
anh huéng dén tién do6 chung cia co quan, don vi: Khéng tinh diém.

+ Quan hé, phodi hop trong ndi bo co quan va céc co quan, don vi khac
(02 dlem) Chu dong ph01 hop vé sb liéu, bao céo; xin ¥ kién nghiép vu giai
quyét cong viée ding tién do: 02 diém; Khéng chu dong, bi nhic nho tai cudc
hop: trir 01 diém/01 1an; Phéi hop giai quyét cham tién do: Khong tinh diém.

+ Phéi hop, hudng dan nghiép vu cho co s& (02 diém):



o Chu dong phéi hop, hudéng dan nghiép vu co quan, don vi, kip thoi
phéi hop thu thép théng tin phuc vu bdo cdo dam bao tién do: 02 diém;

o Chua chu dong huéng dan nghiép vu cho co quan, don vi, bi lanh dao
nhic nhé hodc bi co quan, don vi phan anh (c6 co s&): Khong tinh diém.

* Luu y: D6i voi cac don vi sy nghiép: viéc trao 601 chuyén mon, kinh
nghiém cong tac trong ndi bod co quan, don vi : Thuc hién t6t: 02 diém; Khoéng
thue hién hodc thuc hién chua t6t: Khong tinh diém.

+ Tham muu dé xuét 1anh dao co quan, don vi vé ndi dung duge phan
cong (02 diém):

o Chu dong, xin y kién giai quyét cac kho khan, vuéng mic trong thuc
hién nhiém vu: 02 diém;

o Chua chti dong, bi nhic nhé: trir 01 diém/01 1an.

+ Tham gia cdc hoat dong cong doan, chi doan, hoat dong do co quan,
don vi phat dong (01 diém):

o Tham gia day du cac noi dung, hoat dong do cong doan, chi doan, co
quan, don vi phat dong: 01 diém;

o Khong tham gia hodc khong thuong xuyén nhung khéng ¢6 ly do chinh
déng: Khong tinh diém.

- Hoan thanh nhiém vu vuot tién do, c6 chat luong va hiéu qua; Sang tao,
cai tién phuong phép lam viéc, nang cao hi¢u qua céng viée (10 diém)

+ Hoan thanh nhiém vu dugc giao ding quy trinh, vuot tién do, cé chat
luong: 10 diém;

+ Trong quy ¢6 ndi dung chua dam bao quy trinh, tién do, chét luong, tré
han, phai sira d6i, b sung hoic do cip c6 thdm quyen dé nghi thuc hién lai: 01
lan/ trir 02 dlem C6 ndi dung tré han, sai sét: 02 lan tré lén: Khong tinh diém
(Truong hop cép pho cac co quan, don vi thuc hién tinh diém trén két qua thuc
hién nhiém vu cé nhén va to, khoa... duoc phan cong phu trach).

1.3. Két qua thwe hién chire trach, nhiém vu dwoe giao (50 diém)

Nhiém vu va viéc thuc hién céc y kién chi dao cua Uy ban nhan dan
Huyén, Thuong truc Uy ban nhan dan Huyén trén phan mém quan ly ho so
cong viéc la mot trong cac ndi dung dénh gid két qua thuc hién nhiém wvu,
trir diém trén tong diém dat duoc tir tiéu chi két qua thuc hién nhiém vy,
nhu sau:

- ba thyce hién nhung c6 ndi dung tré han tlr 50% trd 1én so véi tong sb
ndi dung chi dao: trir 05 diém; c6 dudi 50% noi dung tré han: trir 03 diém.

- Chua thue hién nhung c6 ndi dung tré han tir 50% trd 1én so véi tong s6
nodi dung chi dao: trir 08 diém; c6 dudi 50% nodi dung tré han: trir 05 diém.

- Dbi véi cac co quan, don vi chua ap dung phan mém quan ly hd so cua
Uy ban nhan dan Huyén: Khong thuc hién néi dung nay.
a) P6i vai can b, cong chire, vién chire gift chire vu lanh dao



- 100% can bo, céng chirc, vién chirc phu trach hoan thanh xuét séc nhiém
vu: 50 diém.
. T 100% can b, céng chic, vién chiic phu trach hoan t6t nhiém vu: 50
diém
- Tr 90% dén dudi 100% can bo, cong chire, vién chirc phu trach hoan
thanh tét nhiém vu: 45 diém.

- Tu 80% dén dudi 90% can bo, cong chirc, vién chirc phu trach hoan
thanh tot nhiém vu: 40 diém.

—'Tl‘I 70% dén dudi 80% can bo, cong chirc, vién chic phu trach hoan
thanh tot nhiém vu: 35 diém.

- Quc’ri 70% cén bd, cong chire, vién chirc phu trach hoan thanh tdt nhiém
vu: 30 diém.

b) Pdi voi cong chire, vién chic khong gitt chue vu 1anh dao, nguoi lao
dong

- Chét luong, hiéu quéa cong viéc; chat lugng van ban tham muu (10 diém)

+ Tham muu van ban dam bao ghét lugng ding quy dinh; ndi dung tham
muu dam bao cac co so phap ly: 10 diém.

+ Vin ban da ban hanh nhung phai lam van ban diéu chinh do sai sot veé
ndi dung, co s& phap ly (khong qua 02 lan): 05 diem.

+ Van ban da ban hanh nhung phéi lam vin ban diéu chinh do sai sét veé
ndi dung, co s& phap ly (trén 02 lan): Khong tinh diém.

* Luwu y: P61 v6i cac don vi sy nghiép chi thyc hién nhiém vu chuyén
mon, khong tham muu van ban: trir 02 diém cho mdi lan nhic nhd khi thuc hién
cac quy trinh chua dam bao quy dinh chuyén mon trong qua trinh thyc hién
nhiém vu (thyc hién nhic nhé tai cude hop va ghi vao bién ban hop dinh ky dé
danh gia), vi du: quy trinh kham chira bénh, truc ban, truc cap clru, soan giao an,
quy ché chuyén mon, du gio,...)

- Tién d6 hoan thanh cong viée (20 diém)

+ Hoan thanh céng viéc ding tién do, thoi glan theo quy dinh, theo
chi dao (trir truong hop do tiép nhan van ban tré so véi quy dinh): 20 diém;

+ Trong quy c6 vin ban tre hen (d6i véi ho so thong thuong: dé nghi
Thu tru’O'ng co quan, don Vi can chi dao thoi gian giai quyét de lam co so
danh gia: trir 01 diém doi voi 01 van ban tré hen (trur truong hop tiép nhan tré).
Trong quy c6 05 vin ban tré hen: khong tinh diém

+ Riéng dbi voi ho so hanh chinh (theo quy trinh ISO): trir 02 diém/01 hod
so tré hen. Trong quy c6 trén 03 ho so tré hen: Khéong tinh diém.

* Luwu y: D61 voi cac don vi su nghiép khong xur ly nhiém vu hanh chinh
hoac quy trinh ISO: Thu trudng céc don vi can thuong xuyén kiém tra chat
lugng, thoi gian thyc hi¢n nhiém vy, nhu: kham chira bénh, gido an, cong tac
giang day, cac chuong trinh, bai viét... chua ding thdi gian quy dinh dé danh gia
sau:

+ Thue hién dam bao theo quy dinh: 20 diém;



+ Vi pham bi nhac nhd: trir 02 diém cho mét 1an nhéc nhd, nhung khong
qua 02 lan bi nhic nhd; 03 1an bi nhic nhd hodc ¢6 van ban xu ly: khong tinh
diém (mdi 1an nhic nhé phai ghi bién ban hop dé danh gia).

- Mue d6é hoan thanh cong viéc dugc giao hoac theo yéu cau nhiém vu
(20 diém)

+ Mtrc d6 hoan thanh 100% va dung tién do: 20 diém;

+ Mitc do hoan thanh 100% nhung tré' han dudi 20% cong viéc dugc
giao hoac hoan thanh 90% cong viéc va dung tién d6: 17 diém;

+ M d6 hoan thanh tir 70% dén dudi 90%:

o Pung tién do: 13 diém;

o C6 ndi dung tré han: 10 diém.

+ Mrc d6 hoan thanh tir 60 % dén dudi 70%:

o Dung tién do: 07 diém:;

o C6 ndi dung tré han: 05 diém.

+ Mirc d¢ hoan thanh tir 50% dén dudi 60%:

o Pbung tién do: 03 diém:;

o C6 ndi dung tré han: khéng tinh diém.

+ Du6i 50% hodc tir 50% dén dudi 60 % nhung c6 ndi dung khéng
dung tién do: Khong tinh diém.

2. Phan loai

2.1. S6 diém dé danh gia phai két hop diém thuong, diém trir va diém liét
trong quy. Céan ctr tiéu chi danh gia va mic do thé hién cua can bd, cong chirc,
vién chure trong quy, Thu truong co quan, don vi danh gia can bd, cong chirc,
vién chue bang thang diém 100 va nguyén tac danh gia dé quyét dinh muc do
cudi cung cua quy.

2.2. Mirc phan loai (s6 diém)

- Téng s6 diém: tir 80 diém dén 100 diém: Hoan thanh xuét séc nhiém vu.

- Téng sb diém: tir 65 diém dén dudi 80 diém: Hoan thanh tot nhiém vu.

- Tong sb diém: tir 50 diém dén dudi 65 diém: Hoan thanh nhiém vu
(hoac hoan thanh nhiém vu nhung con han che vé nang luc)

- Duéi 50 diém: Khong hoan thanh nhiém vu.

I1. Quy trinh danh gia, phan loai

1. Tir ngay 10 dén ngay 15 cia thang cudi quy, thwe hién va

b ol -A r . r ~ . r A A r -A r A r

hoan thanh viéc danh gia, phan loai can bg, cong chire, vién chire, gom cac
buée sau:

1.1. Can b, cong chire, vién chte, ngudi lao dong lam bao cao tu
danh gia két qua cong tac hang quy (theo mau bao cao quy), chdm diém theo
Mau sb la (gitt chire vu lanh dao); Mau sb 1b (khong gitt chirc vu 1anh dao)

1.2. Can b9, cong chire, vién chire, nguoi lao dong trong co quan, don vi
dong gop cho dong nghiép bang Mau so 2.
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a) Pong gop y kién cho can bg, cong chirc, vién chuc gitr chirc vu
lanh dao, quan ly (thuc hién Mau s6 2a):

- Chu tich Uy ban nhan dan Huyén: liy y kién dong gop ctia cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén.

- Phé Chii tich Uy ban nhan dén Huyén: ldy y kién dong gép cua cdc
Phé Chu tich Uy ban nhan dan Huyén con lai.

- Phé Chu tich Héi dong nhan dan Huyén: ldy y kién déng gop cua
Phé Chu tich H§i dong nhén déan Huyén con lai va cac Pho Truong Ban (chuyén
trach) cua HQi dong nhan dan Huyén.

- Pho Truong Ban (chuyén trach) cua Hoi dong nhan dan Huyén: lay ¥
kién déng gop cua cac Pho Chu tich Hoi dong nhan dan Huyén va Pho Truong
Ban con lai.

., - Thu trudng cac co quan chuyén m{)n, don vi su nghiép cong lap thudc
Uy ban nhan dan nhan dan Huyén: lay y kién dong gop cua cac Pho Thu truong
co quan, don vi.
- Phé Thu trudng céc co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap:

+ Néu Pho Thu truéng khong truc tiép phu trach t6, khoa...tai co quan,
don vi: lay y kién dong gdp cua cac Phé Thu truéng con lai.

+ Néu Phé Thu truong tryuc tlep phu trach t6, khoa... tai co quan, don vi:
lay y kién dong gop ctia td trudng, td phé hodc trudong khoa, phé trudng khoa.

* Luru y: P61 v6i cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép co tir 01 dén
02 Phé Thu truorng co quan, don vi: Thu truéng co quan, don vi quyét dinh,
phén cong thém cong chire, vién chirc khac dong gop ¥ kién dbi véi Thu trudng,
Pho Thu truong cua co quan, don vi (dam bao Thu truong, Pho Thu truong co
it nhat 02 y kién dong gop).

- Bi thu Dang uy cac x4, thi trdn: 14y y kién dong gép ctia cac Pho Bi thu
DPang uy x4, thi tran.

- Phé Bi thu Thuong truc Pang Uy x4, thi tran: ldy v kién déng gop cua

clia can by Vin phong dang uy, can bo Tb chirc, can bd Tuyén gido, can bd
Kiém tra, Thuong truc khoi dan van.

- Chu tich Hoi dong nhan dan x4, thi tran (truong hop chuyén trach): ldy v
kién déng gop ctia cac Truong Ban cuia Hoi dong nhan dan x4, thi tran.

- Phé Chu tich Hoi dong nhéan dén x4, thi trdn (chuyén trach): lay y kién
déng gop cua cac Trudng Ban Hoi dong nhan dan x4, thi tran,

- Chu tich Uy ban nhan dén xa, thi trdn: lay y kién dong goép cua céc
Thanh vién Uy ban nhan dan xa, thi tran.

- Pho Chu tich Uy ban nhan dan xd, thi trén: lay y kién dong gop cuia
Thanh vién Uy ban nhéan dan x&, thi trdn (khong ldy y kién déng gép cua
Cha tich Uy ban nhan dan xa, thi tran)
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- D6i véi Truo‘ng cic doan thé x4, thi tran: Bi thu Dang uy xa, thi trdn
quyet dinh va phéan cong can bg, can b khong chuyén trach khac dong gop y
kién (dam bao c6 it nhét 02 y kién dong gop).

b) Péng gép y kién cho cong chtre, vién chirc khéng gitr chitc vu lanh
dao, quan ly va can by khong chuyén trach tai céc co quan, don vi (thuc hi¢n
mau s0 2b): Thu trudng céc co quan, don vi, Chu tich Uy ban nhan dén x4, thi
tran quyét dinh va phén cong cong chue, vién chire, can b khong chuyén trach
khac ¢6 nhiém vu tuong dong dé déng gop v kién (it nhat phai c¢6 02 y kién
dong gop cho 01 cong chire, vién chire, can bd khong chuyén trach).

c) Pbi véi cong chie Poi Quén ly trat tu d6 thi thugc Phong Quan ly
doé thi (thuc hién nhiém vu tai x4, thi tran) Truong Phong Quan ly do thi
danh gi4, phan loai trén co s& gép y ctia Uy ban nhan dan x4, thi tran (noi cong
chue thuc hién nhiém vu), do Chu tich hoac Phé Chu tich phu trach gop y va
cong chire Boi Quan ly trat tu do thi (cung phu trach dia ban) hodc cong chirc
x4, thi tran c6 nhiém vu lién quan gbp v (it nhat 02 y kién déng gop).

1.3. Thu truéng co quan, don vi phai to chirc hop d nghe can b, cong
chure, vién chirc, nguoi lao dong trinh bay, tlep thu, giai trinh nhl.rng ndi dung
duoc dong nghiép gép y, chua dong thuan voi két qua tur danh gia cia minh va
lap bién ban hop trude khi xem xét, quyét dinh nhan xét, danh gid, phan loai
can b, cong churc, vién chite, nguoi lao dong theo Mau sb 3.

* Luu y: Péi v6i Chu tich Uy ban nhan déan Huyén gui hé so danh gia,
phan loai vé So Noi vu dé tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phd
xem xét, quyét dinh trudce ngay 15 cla thang cudi quy.

2. Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc danh gia,
phan loai can bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong: Thu truong co quan,
don vi phai thong bao cong khai két qua danh gia, phan loai dén can b,
cong chirc, vién chirc dé biét.

3. Trong 03 ngay lam viéc ké tir ngéy co quan, don vi cong khai két qué
danh gia, phan loai can b9, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong hang quy,
néu khong dong y véi két qua danh gia, phan loai, can bg, cong chie, vién chue,
nguoi lao dong dugc quyén khiéu nai véi nguoi co tham quyen danh gia,
phan loai. Néu van khong dong y thi kh1eu nai lén cap trén truc tiep. Quyet dinh
giai quyét khiéu nai cta cip trén truc tiép la quyét dinh giai quyét khiéu nai
cudi cung.

4. Giri ho so vé danh gia, phan loai hang quy
4.1. DBdi véi két qua danh gia cua Thu truong cac co quan, don vi do

Uy ban nhan dan Huyén danh gia hodc trinh cap c6 thim quyén déanh gia, giri hd
so vé Uy ban nhan dan Huyén (théng qua Phong N6i vu), nhu sau:

- Miu ty danh gia cia can b, cong chirc, vién chire, trong dé: phai co
ndi dung tu nhan xét, danh gia (Mau sé 1a).

- MAu gép y ctia dong nghiép da chia dlem binh quén theo s6 luong gop v,
6 néu nhan xét, gop y ctia dong nghiép (Mau sb 2).

- Dy thao MAu s6 3 ¢6 dé xuit diém cho timg tiéu chi.
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- Bién ban hop thdng nhat két qua danh gia, phan loai.
- Ké hoach cong tac quy va bdo cdo két qua thyuc hién nhiém vy quy cua

cén bd, cong chire, vién chirc dé nghi nguoi co tham quyen cép c6 tham quyén
xem x¢ét, danh gia, phan loai (theo Mau).

* Riéng hd so cua Bi thu E)ang uy xda, thi trdn (trir xd do Chu tich
Uy ban nhén dan Huyén phu trach) gui hé so truc tiép cho uy vién Ban Thuong
vu Huyén ty phu trach dé xem xét, danh gi4, phéan loai theo Cong van s6 910-
CV/HU ngay 21 thang 12 nam 20138 ctia Huyén ty Binh Chanh; bao cao két qua
vé Uy ban nhan dan Huyén (thong qua Phong Noi vu) dé tong hop.

4.2. Bbi voi két qua danh gia, phan loai cta cén b, cdng chire, vién chirc
khong gilr chirc vu lanh dao

= Hb so vé Uy ban nhan dan Huyén (thong qua Phong Noi vu tong hop),
bao gom:

+ MAu sb 4, mau sb 5;

+ Bién ban hop danh gia,phén loai.

- Hd so luu tai co quan, don vi, bao gé")m:

+ K& hoach cong tac quy;

+ Béo céo két qua thuc hién nhiém vu quy;

+ Mau tu danh gié, phéan loai (Mau s6 1);

+ Mau gop y ctia dong nghiép (Mau s6 2);

+ Mau danh gi4, phan loai ctia Thu trudng co quan, don vi (Mau s6 3);

+ Bién ban hop théng nhat danh gi4 cta co quan, don vi;

+ Danh sach téng hop két qua dénh gi4, phan loai cta cén bd, cong chie,
vién chirc, nguoi lao dong.

4.3. Thoi gian thuc hién: Gui ho s0, bao cdo két qua vé Uy ban nhan dan
Huyén (thong qua Phong No6i vu dé tong hop) trudc ngdy 17 thang tiép theo cua
quy danh gid, phan loai.

* Lwu y:

- Riéng céc don vi su nghiép gido duc gui hd so va béo cdo vé Phong
Giao duc va Pao tao deé tong hop.

- Viéc t6 chitc hop danh gia, phan loai hang quy: co quan, don vi tu quyét
dinh viéc tach biét hodc cung td chirc hop thong nhat két qua cua Thu trudéng cac
co quan, don vi va cén b, cong chirc, vién chirc cua co quan, don vi (tuy nhién
ndi dung bién ban phai thé hién rd ket qua thong nhat cia Thu truong va can bg,
cong chire, vién chirc khac).

- Co quan, don vi c6 thé thay d6i mau ké hoach, béo cdo két qua thuc hién
nhiém vu qp)'f, tuy nhién phai thé hién rd nhiém vu, két qua thuc hién, tién do
thuc hién dé lam can cr xem xét danh gia, phan loai.

II1. Chi thu nhap tang thém

1. Chi chi thu nhdp ting thém ddi véi truong hop trong quy can bo,
cong chuec, vién chic, nguoi lao dong hoan thanh tét nhiém vu tro [én.
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2. Can cir két qua danh gié, phéan loai cén bo, cong chue, vién chie, nguoi
lao dong va muc chi tra thu nhdp ting thém theo quy dinh tai Nghi quyét
56 03/2018/NQ-HDND ngay 16 thang 3 nam 2018 cua Hoi dong nhan dén
Thanh phd; Thu trudéng co quan, don vi quyét dinh mrc chi thu nhap tang thém
cho cén b, cong chire, vién chitc, ngudi lao dong, cu thé:

2.1. Can b, cong chue, vién chirc, ngudi lao dong hoan thanh Xuat séc
nhiém vu dugc hudng hé sb diéu chinh tang thu nhép so véi tién luong
theo ngach, béc, chirc vu theo mic tdi da dugc quy dinh trong Nghi quyét sb

03/2018/NQ-HDND ngay 16 thang 3 ndm 2018 cuia Hoi dong nhan dan Thanh
phé.

2.2. Can bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong hoan thanh t6t nhiém
vu dugc hudng hé so dleu chinh tang thu nhap so véi tién luong theo ngach,
bac, chire vu theo mure t6i da 1a 80% cua truong hop hoan thanh xuét sic nhiém
vu néu tai Piém a, Khoan 2, Phan 111 .

IV. T6 chirc thue hién

1. Thu truéng co quan, don vi can ctr chirc nang, nhiém vu clia co quan,
don vi, cua vi tri viéc lam, thuc hién danh gid, phén loai, nhu sau:

1.1. Trién khai thuc hién viéc xay dung K& hoach, Chuong trinh cong tac
hang quy (nhiém vu dinh ky, nhiém vu dot xuét); Bao cdo két qua thuc hién

nhiém vu hang quy dbi véi can bo, cong chire, vién chie, nguoi lao dong tai co
quan, don vi lam co s& danh gid, phan loai.

1.2. Co thé b sung hodc cu thé héa tiéu chi theo chirc ning, nhiém vu dic
thu cua co quan, don vi nhung khong dugc stra doi thang diém cua ting tiéu chi.
bac biét doi véi cac noi dung, nhiém vu khéng quy dinh cu thé thoi glan
giai quyét: Thu truéng cac co quan, don vi can an dinh thoi gian giai quyét dé
1am cén cir danh gia doi véi can bo, cong chire, vién chie.

1.3. D6i voi cong viée, vi tri mang tinh chat ddc thu: Néu trong qua trinh
thuc hién khong ¢6 ndi dung danh gia theo ti€u chi ctia vdn ban nay, nhu: soan
thao van ban, str dung hop thu dién tu, phdn mém quan 1y hodc ung dung cong
nghé thong tin... c6 thé tinh tron diém cua tiéu chi d6 hodc Thu trudng co quan,
don vi c6 thé xem xét bd sung ndi dung cu thé dé danh gia va tinh diém trong
thang diém ctia tiéu chi.

1.4. Khi nhic nho hodc phé binh cén b, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong tai co quan, don vi: Thu truéng co quan, don vi phai két luan tai cudc hop
dinh ky va ghi vao bién ban. Di véi hinh thirc phé binh: viéc ghi vao sb hop
dinh ky hoac ra van ban phé binh dugc danh gia nhu nhau (do tuy tham quyén);
cip c6 thim quyén cé v kién déi véi ca nhén, co quan, don vi nghiém tic rat
kinh nghiém duoc dénh gid va tinh diém nhu nhac nho.

2. Giao Phong Noi vu: theo ddi, kiém tra, tong hop, trinh Uy ban nhan dan
Huyén bao cdo So Noi vu két qua danh gia, phan loai d’("')i vOi can b, cong churc,
vién chue, nguoi lao dong: Trude ngay 25 cua thang tiép theo ctiia quy danh gia,
phan loai.
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3. Giao Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén: theo
doi y kién chi dao cua Uy ban nhéan dén Huyen Thuodng true Uy ban nhan dan
Huyén doi v6i cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép, Uy ban nhan dan xa,
thi tran va tién do thue hién y kién chi dao, chuyén bang tong hop vé Phong noi
vu dé kiém tra, d& xudt mic do danh gid, phan loai d6i véi Thu trudng céac co
quan, don vi, Uy ban nhan déan xa, thi tran theo quy dinh. Thoi gian thuc hién:
trude ngay 30 thang cudi cling ctia quy dénh gid.

4. Giao Phong Gido duc va Dao tao: tong hop phiéu dénh gla phan loai
cta Thu truong cdc don vi su nghi¢p gido duc cong lap, du thao mau so 3; tong
hop két qua danh gia ctia don vi su nghiép gido duc, trinh Uy ban nhén déan
Huyén (théng qua Phong Noi vu) dé xem xét, danh gia, phan loai, thoi gian thuc
hién: trude ngay 20 thang tiép theo ciia quy danh gia.

5. Giao Phong Tai chinh — Ké hoach: hudng dan cac co quan, don vi xéc
dinh nguon kinh phi, 1ap du toan va quyét toan kinh phi thu nhap tang thém theo
quy dinh.

6. Can b0, cong chure, vién chtrc, nguoi lao dong

6.1. Thuc hién nghiém tuc céc quy dinh vé danh gia, cham diém, phan loai
can bo, cong chtre, vién chirc, nguoi lao dong, trong do: nghiém tic thuc hién
xay dung ké hoach cong tac va bao céo thuc hién nhiém vu hang quy (theo
mau). Phan anh kip thoi viéc trién khai thuc hién danh gia, phan loai tai co quan,
don vi chua ding hoéc chua nghiém tac vai Thu trudng co quan, don vi hodc
nguoi co tham quyén

6.2. Puoc quyén bao luu y klen vé két qua tu danh gia, chdm diém, phan
loai hang quy cua minh va co quyén phan anh voi cép trén trong truong hop

khong dong y voi quyét dinh murc phan loai doi voi ban than minh, nhung phai
chap hanh két luan nhén xét, danh gia cta cap c6 tham quyen

Pé nghi Thu trudng cac co quan, don vi khén truong trién khai thuc hién
t6t cac ndi dung néu trén, trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khén, vudng mac
thi ¢c6 van ban bao cao Uy ban nhén dan Huyén (thong qua Phong Noi vu,
dong chi Duong Thi Uyén Chi, Truéng Phong, s6 di¢n thoai: 0909 489 984 va
dong chi Lé Thi Kim Loan chuyén vién, so dién thoai: 0907 316 601) de
xem xét, huéng dan giai quyét kip thoi theo ding quy dinh./.

(Céng van nay thay thé Cong vin sb 3294/UBND ngay 21 thang 11 nim
2018 ctia Uy ban nhan dan Huyén).

Noi nhdn:

- Nhur trén;

- So Nbi vu;

-TTHU, TTHDND, TTUB;
- CVP, PCVP;

- Luu: VT-TH (C), PNV(L).

7

CHU TICH

Trin Phi Liv

15



TEN CO QUAN, PON VI

Doc ldp - Tu do - Hanh phiic

BAO CAO TU PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN

(G1U CHUC VU LANH PAO)
Ky danh gia: Quy....... /20...
Ho va tén:
Chire vu:

Don vi cong tac:

Mau la

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

STT

PIEM

TIEU CHI PANH GIA TOI DA

PIEM
CBCCVC
TV
CHAM

LY DO
(NEU
KHONG
DAT
PIEM
TOI PA)

Y thire t chire ky luit, pham chét dao dirc 20

Vé thuc hién ky luat, ky cuong hodc quy ché lam viéc

; . 10
ctia co quan, don vi

Chép hanh tét dudng 16i, chu truong ctia Dang; chinh
sach, phap luat cia Nha nudce; khong vi pham bi nhéc
nha, phé binh hodc xtr ly trach nhiém tai co quan, don
vi va dia phuong, nghia vu cua can bg, cong chire, vién 4
chtre, phap luat vé giao thong dudng bo, dat dai xay
dung, moi trudng...; quy ché, ndi quy cua co quan, don
vi

b)

Tiép thu, stra chira khuyét diém 4

Tinh than, thai do hoc tap ndng cao trinh d¢ chuyén
mon, 1y ludn chinh tri, b6i dudng nghi¢p vu

Vin hoa giao tiép rng xu, chuan muc dao dirc cong vu;
dao dirc nghé nghiép: thai do trong giao tiép voi can
b0, céng chirc, vién chirc trong va ngoai co quan, don
vi; vOi nguoi dan; quy dinh, ndi quy co quan, don vi;
ky luét, ky cuong cua co quan, don vi: thoi gian lam 10
viéc, tac phong lam viéc, khong sir dung ruou, bia
trong gio lam viée... va viée thuc hién quy tic ng Xir
theo Quyét dinh sé 67/2017/QD-UBND ngay 29 thang
12 ndm 2017 cia Uy ban nhan dan Thanh phd

II

Nang luc va ki ning 30




LY DO

‘ PIEM (NEU
- - , PIEM | CBCCVC | KHONG
TIEU CHI PANH GIA p
a - TOI PA TU DAT
CHAM | PIEM
TOI DA)
Chi dao, diéu hanh co quan, don vi thyuc hién ddy du
céc quy dinh, chi dao ctia Thanh phd, Huyén va quy
1 |dinh nganh (néu c6), khong vi pham (khong bo sot 10
nhiém vu). Giai quyét cong viéc dung quy trinh, quy
dinh
Nang lyc tap hop can b, cdng chire, vién chirc; xay
) dung don vi doan két, thong nhat. Phéi hop. tao lap mdi 10
quan hé tot v&i cac ca nhan, co quan, don vi ¢6 lién
quan trong thuc hién nhiém vu
Lanh dao co quan, don vi theo nguyén tic tap trung dan 5
%) | chit, dodn két cao, phéi hop thire hién tét nhiem vy
Lanh dao co quan, don vi khong ¢6 don thu, phan danh
b) B 5
(ké ca nic danh)
Hoan thanh nhiém vy vuot tién dd, co chét lugng va
3 |hiéu qui; Sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, 10
nang cao hiéu qua cong vi¢c
Két qua thye hién chire trach, nhiém vu duoc giao
1 |(chi dién vao 01 dong duy nhit frong so cdc dong 50
bén dwoi)
1 |Hoan thanh tir 90% dén 100% cong viéc 50
2 |Hoan thanh tir 80% dén dudi 90% cong viée 45
3 |Hoan thanh tir 70% dén dudi 80% cong viéc 40
4 |Hoan thanh tir 60% dén dudi 70% cong viée 30
5 |Hoan thanh tir 50% dén dudi 60% cong viée 25
6 |Hoan thanh dudi 50% 0

TONG CONG (I+II+I1I)




L

KET QUA TU PHAN LOAL:

Tong s6
Phén loai mirc d6 hoan thanh nhi¢m vu K;‘é'l‘:lg ;;"n’;eg ;za;() d“:g“;;‘-"“
dwoc
o s TR - Tir 80
Hoan thanh xuat sic nhiém vu dén 100
Tur 65
Hoan thanh t6t nhiém vu dén dudi
80
Hoan thanh nhien vo (hoc hoan thinh Tl
. A 5 X v dén dudi
nhiém vu nhung con han ché vé nang luc) 65
Khéng hoan thanh nhiém vu Dhe 34
diém

..., hgay.... thang... nam 20...
NGUOI TU PANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)



TEN CO QUAN, PON VI

Pic lap - Tu do - Hanh phuc

Mau 1b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO CAO TU PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN
(KHONG GIU CHU'C VU LANH PAO)

Ky danh gia: Quy.....

Ho va tén:
Chite vu:
Pon vi cong tic:

« 120...

STT

TIEU CHi PANH GIA

PIEM
TOI DA

PIEM
CBCCVC
TU CHAM

LY DO (NEU
KHONG DPAT
PIEM TOI PA)

Y thite td chirc ky ludt, phdm chit dao dire

20

Vé thuc hién ky luat, ky cuong hodc quy ché lam viée
cua co quan, don vi

10

Chép hanh t6t dudng 16i, chu truong ctia Dang; chinh
séch, phap luat ciia Nha nude; khong vi pham bi nhéc
nhd, phé binh hodc xtr ly trach nhiém tai co quan, don
vi va dia phuong, nghia vu cta can bg, cong chirc, vién
chire, phap luat vé giao thong dudng bo, dat dai xay
dung, moéi truong...; quy ché, ndi quy ctia co quan, don

Tiép thu, sira chira khuyét diém

Tinh than, thai do hoc tip ning cao trinh do chuyén
mon, 1y ludn chinh tri, boi dudng nghiép vu

Vian héa giao tiép tmg xu, chuan muc dao dirc cong vu;

dao dirc nghé nghiép: thai do trong giao tiép vdi can
bd. cong chirc, vién chirc trong va ngoai co quan, don
vi; vGi ngudi dan; quy dinh, ndi quy co quan, don vi;
ky ludt, ky cuong cua co quan, don vi: thoi gian lam
viée, tac phong lam viéc, khong sir dung ruou, bia
trong gio lam viéc... va viéc thuc hién quy tic tmg xir
theo Quyét dinh s 67/2017/QD-UBND ngay 29 thang
12 nam 2017 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd

10

11

Ning lwc va ky ning

30

Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi cac kién thire
phap luét va chuyén mon nghiép vu dé tham muu, to
chirc thuc hién cong viéc co chat lugng

10

Tinh than trach nhiém vai cong viée co quan

Muec d6 stir dung van ban dién tir, xir ly van ban trén
phan mém, str dung hop thu dién tir, sir dung cong
nghé thong tin

Viéc sap xép ho so cong viée khoa hoc, gon gang, tim
kiém ho so nhanh chong, ndp luu vao luu trir co quan




PIEM

LY DO (NEU

STT TIEU CHi PANH GIA T%IIEBJA CBCCVC | KHONG PAT
TU CHAM | PIEM TOI PA)
Bdo c4o kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh,
két qua thue hién nhiém vu dugc giao. Phoi hop, tao
2 |lap mbi quan hé t6t v6i ca nhan, co quan, don vi co 10
lién quan trong thuc hién nhiém vu. Cha dong dé xuat
tham muu giai quyét cong viéc
a) |Lam viéc c6 chuong trinh, ké hoach 3
b) Quan hg, phéi hop trong ndi bd co quan va céc co 5
quan, don vi khac
¢) |Phdi hop, huéng din nghiép vu cho co s 2
Tham muu dé xuét 1anh dao co quan, don vi vé noi
d) ‘ e =k 2
dung dugc phéin cong
Tham gia cac hoat dong cong doan, chi doan, hoat
e) " s e e 1
dong do co quan, don vi phat dong
Hoan thanh nhiém vu vuot tién do, c6 chét lugng va
3 |hiéu qua; Sang tao, cai tién phuong phap lam viée, 10
nang cao hiéu qua cong viéc
Két qua thue hién chirc triach, nhiém vu dwge giao
L |(chi dién vao 01 dong duy nhit trong s6 cdc dong 50
bén duci)
I |Hoan thanh tir 90% dén 100% cong viéc 50
2 |Hoan thanh tir 80% dén dudi 90% cong viée 45
3 |Hoan thanh tir 70% dén dudi 80% cong viée 40
4 |Hoan thanh tir 60% dén dudi 70% cong viée 30
5 |Hoan thanh tir 50% dén dudi 60% cong viée 25
6 [Hoan thanh dudi 50% 0

TONG CONG (I+1I+I1I)

KET QUA TU PHAN LOAI:

Khun Tw xép loai Tf‘mg s6
Phin loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu Y8 | (@anh ddu | diém thwe
diem ; ?
X) té dat dwoc
3 < L= in Ttr 80
Hoan thanh xuat sac nhiém vu dén 100
Tir 65
Hoan thanh t6t nhiém vu dén dudi
80
Hoan thanh nhiém vu (hoic hoan thanh ?U 50,,
Sn : £ R dén dudi
nhiém vu nhung con han ché vé nang luc) 65
Khong hoan thanh nhiém vu DUZ’ i
B diém

.., hgay.... thang... nam 20...

NGUOI TU PANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)




TEN CO QUAN, PON VI

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PANH GIA VA PONG GOP Y KIEN POI VOI PONG NGHIEP

(GIU CHUC VU LANH PAO)
Ky danh gia: Quy....... /20...
Ho va tén:
Chire vu:
Pon vi cong tic:

Miu 2a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LY DO
PIEM (NEU
« . . PIEM |CBCCVC | KHONG
STT TIEU CHi PANH GIA Ko s TV DAT
CHAM | DIEM
TOI PA)
I |Y thire td chire ky ludt, phim chit dao dirc 20
| Vé thuc hién ky luat, ky cuong hodc quy ché lam viéc 10

cua co quan, don vi

Chép hanh tt dudng 16i, chti truong ctia Dang; chinh
sach, phap luat cia Nha nudc; khong vi pham bi nhic
nho, phé binh hodc xur 1y trach nhiém tai co quan, don
a) |viva dia phuong, nghia vu ctia can bg, cong chir, vién 4
chire, phap luat vé giao thong dudng bo, dt dai xdy
dung, mdi truong...; quy ché, ndi quy cua co quan, don
Vi

b) |Tiép thu, sira chira khuyét diém 4

Tinh than, thai d6 hoc tip ning cao trinh dé chuyén
mon, 1y ludn chinh trj, boi dudng nghiép vu

Vin hoa giao tiép timg xir, chuan muc dao dirc cong vu;
dao dirc nghé nghiép: thai do trong giao tiép véi can
bd, cong chire, vién chirc trong va ngoai co quan, don
vi; voi ngudi dan; quy dinh, ndi quy co quan, don vi;

2 |ky luét, ky cuong cta co quan, don vi: thoi gian lam 10
viée, tac phong lam viéc, khong sir dung rugu, bia
trong gio lam viéc... va viéc thuc hién quy tic (mg xir
theo Quyét dinh s6 67/2017/QD-UBND ngay 29 thang
12 nam 2017 cua Uy ban nhan dan Thanh phé

II [Ning lwe va ky niing 30

Chi dao, diéu hanh co quan, don vi thyc hién diy du
céac quy dinh, chi dao cua Thanh phé, Huyén va quy
| |dinh nganh (néu ¢6), khong vi pham (khong bo sét 10
nhiém vu). Giai quyét cong viée ding quy trinh, quy
dinh




LY DO

PIEM (NEU
~ . ‘ PIEM [CBCCVC | KHONG
HI PANH GI -
STT TIEU C NH GIA TOI DA TV DAT
CHAM | DIEM
TOI PA)
Niéng luc tdp hop can bg, cong chire, vién chirc; xay
5 dung don vi doan két, thong nhit. Phéi hop, tao 1ap i
mdi quan hé t6t véi céc ca nhan, co quan, don vi c6
lién quan trong thuc hién nhiém vu
) Lanh dao co quan, don vi theo nguyén tic tip trung 5
Y |dan cht, doan két cao, phéi hop thuc hién tt nhiém vu
Lanh dao co quan, don vi khéng c6 don thu, phan anh
b) &y o 5
(k€ ca ndc danh)
Hoan thanh nhiém vu vuot tién do, c6 chét luong va
3 |hiéu qua; Sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, 10

nang cao hiéu qua cong viéc

TONG CONG (I+11)

Y KIEN PONG GOP CU THE CUA PONG NGHIEP:

...........................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

---------------

oy Ngay.... thang... nam 20...

NGUOI PANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)




TEN CO QUAN, PON VI

Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

Méu 2b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PANH GIA VA PONG GOP Y KIEN bOI1 VOI PONG NGHIEP
(KHONG GIU CHUC VU LANH PAO)

Ky danh gia: Quy.....

Ho va tén:
Chire vu:

Pon vi cong tac:

« [20...

STT

TIEU CHi PANH GIA

PIEM
TOI DA

PIEM
CBCCVC
TU CHAM

LY DO (NEU
KHONG PAT
DIEM TOI PA)

Y thire tb chire ky luat, pham chit dao dire

20

Vé thuc hién ky luat, ky cuong hodc quy ché lam viéc
cua co quan, don vi

10

Chap hanh tét dudng 16i, chi truong ctia Pang; chinh
sach, phap luat cua Nha nudc; khong vi pham bi nhic
nhd, phé binh hodc xur ly trach nhiém tai co quan, don
vi va dia phuong, nghia vu ctia can bg, cong chire, vién
chirc, phap ludt vé giao thong dudng bo, dat dai xay
dung, méi trudng...; quy ché, ndi quy ctia co quan, don

Tiép thu, stra chita khuyét diém

Tinh thin, thai d6 hoc tap nang cao trinh dd chuyén
mon, ly ludn chinh tri, boi dudng nghiép vu

Van hoa giao tiép ing xur, chuan muc dao dirc cong vu;

dao dirc nghé nghiép: thai do trong giao tiép véi can
bd, cong chirc, vién chirc trong va ngoai co quan, don
vi: voi nguoi dan; quy dinh, ndi quy co quan, don vi;
ky luat, ky cuong cua co quan, don vi: thoi gian lam
viéc, tdc phong lam viéc, khong sir dung ruou, bia
trong gio lam viéc... va viéc thuc hién quy tic mg xr
theo Quyét dinh s 67/2017/QD-UBND ngay 29 théng
12 niim 2017 cua Uy ban nhan dan Thanh phé

10

11

Ning luc va ky ning

30

Chu dong nghién ctru, cdp nhat kip thoi cac kién thirc
phap ludt va chuyén mon nghiép vu dé tham muu, t6
chirc thuc hién cong viéc cé chat lugng

10

Tinh than trach nhiém véi cong viée co quan

b)

Mirc dd sir dung van ban dién tir, xtr ly van ban trén
phan mém, sir dung hop thu dién tir, sir dung cong
nghé thong tin




——- PIEM LY DO (NEU
STT TIEU CHI PANH GIA TOI PA CBCCVC KH@NG DPAT
TU CHAM | PIEM TOI DA)
Viéc sz‘ip xép hé so cong viéc khoa hoc, gon gang, tim
C) - X X . g = ) s 3
kieém ho so nhanh chéng, ndp luu vao luu trir co quan
Béo cdo kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh,
2 |két qua thuc hién nhiém vu duoc giao. Phdi hop, tao 10
lap mdi quan hé tdt v6i ca nhan, co quan, don vi co
a) |Lam viéc ¢6 chuong trinh, ké hoach 3
Quan hé, phéi hgp trong ndi bd co quan va céc co
b) gt 2
quan, don vi khac
¢) |Phdi hop, huéng dan nghiép vu cho co s& 2
Tham muu dé xuét lanh dao co quan, don vi vé ndi
d) S e 2
dung dugc phan cong
Tham gia cac hoat dong cong doan, chi doan, hoat
e) | A 1
dong do co quan, don vi phat dong
Hoan thanh nhiém vu vuot tién dd, cé chét lugng va
3 |hiéu qua; Sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, 10

nang cao hiéu qua cong viéc

TONG CONG (I+1I)

Y KIEN PONG GOP CU THE CUA PONG NGHIEP:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................

NGUOI PANH GIA

(ky tén va ghi ré ho tén)




TEN CO QUAN, DON VI

Poc lap - Tw do - Hanh phic

Miu 3a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PANH GIA, PHAN LOAI KET QUA CONG TAC CUA CONG CHUC, VIEN CHUC
(GIU CHUC VU LANH PAO)
Ky danh gia: Quy....... /20...

Ho va tén:
Chire vu:

Pon vi cong tic:

STT

TIEU CHI PANH GIA

DIEM
TOI DA

PIEM
CBCCVCT
U CHAM

LY DO (NEU
KHONG DAT
DPIEM TOI
bA)

Y thire tb chire ky luit, phim chit dao dire

20

V& thuc hién ky ludt, ky cuong hodic quy ché lam viéc
cua co quan, don vi

10

Chép hanh t6t duong 16i, chu truong ctia Dang; chinh
sach, phap luat cua Nha nudc; khong vi pham bi nhic
nhd, phé binh hoac xur ly trach nhiém tai co quan, don
vi va dia phuong, nghia vu ctia can bd, cong chirc, vién
chire, phap ludt vé giao théng dudng b, dit dai xay
dung, méi trudng...; quy ché, ndi quy ctia co quan, don

Tiép thu, stra chita khuyét diém

Tinh than, thai do hoc tdp ning cao trinh d chuyén
mon, 1y ludn chinh tri, boi dudng nghiép vu

Van hoa giao tiép g xtr, chuén muc dao duirc cong vu;
dao dirc nghé nghiép: thai do trong giao tiép véi can
bd, cong chire, vién chire trong va ngoai co quan, don
vi; voi ngudi dan; quy dinh, ndi quy co quan, don vi;
ky luét, ky cuong ctia co quan, don vi: thoi gian lam
viéc, tac phong lam viéc, khong sur dung rugu, bia
trong gio lam viéc... va viéc thuc hién quy tic tmg xur
theo Quyét dinh sé 67/2017/QD-UBND ngay 29 théng
12 nam 2017 cua Uy ban nhan dan Thanh phd

10

I

Ning lwe va k¥ ning

30

Chi dao, diéu hanh co quan, don vi thuc hién day du
cac quy dinh, chi dao ctia Thanh phé, Huyén va quy
dinh nganh (néu ¢6), khong vi pham (khéng bo sot
nhiém vu). Giai quyét cong viéc diing quy trinh, quy
dinh

10

Ning luc tap hgp can b, cdng chire, vién chuc; xay
dung don vi doan két, thdng nhét. Phéi hop, tao 1ap
mbi quan hé tot voi céc cd nhén, co quan, don vi ¢6
lién quan trong thuc hién nhiém vu

10




- LY DO (NEU
STT TIEU CHI PANH GIA DIEM | encoven|t e DAl
TOI bA U CHAM DPIEM TOI
PA)
Lanh dao co quan, don vi theo nguyén tic tap trung 5
3) dan chu, doan két cao, phoi hop thuc hién tdt nhiém vu
Lanh dao co quan, don vi khéng c6 don thu, phan anh
b) PP 5
(ké ca nac danh)
Hoan thanh nhiém vu vuot tién do, c¢6 chét luong va
3 |hiéu qua; Sang tao, cai tién phuong phéap lam viéce, 10
nang cao hiéu qua cong viéc
Két qua thwe hién chire trach, nhiém vu dwoc giao
1 |(chi dién vio 01 dong duy nhit trong sé céc dong 50
bén dudi)
| [Hoan thanh tir 90% dén 100% cong viéc 50
2 |Hoan thanh tir 80% dén dudi 90% cong viée 45
3 |Hoan thanh tir 70% dén dudi 80% cong viée 40
4 |Hoan thanh tir 60% dén dudi 70% cong viée 30
5 |Hoan thanh tir 50% dén duéi 60% cong viéc 25
6 |Hoan thanh dudi 50% 0
TONG CONG (I+1I+I11)
KET QUA TU PHAN LOALI:
A A
Khun Tw xép loai d”-l;ong:o’
Phin loai mire d hoan thanh nhiém vu l,\l g (ddnh diu 1e1P thire
diém te dat
X)
duoc
e : Tur 80
Hoan thanh xuat sac nhié :
oan thanh xuat sac nhi¢m vu dén 100
‘ Tur 65
Hoan thanh tot nhiém vy dén dudi
80
Frodin il ribiigin v Ciotie Fodo fhink Ty
i ; £ den dudi
nhiém vu nhung con han ché vé nang luc) 65
Kisding Hods ihabalidn v P 30
diém

.., Rgay.... thang... nam 20...

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén va ghi ro ho tén)




Mau 3b

TEN CO QUAN, DPON V] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tu do - Hanh phiic

PANH GIA, PHAN LOAI KET QUA CONG TAC CUA CONG CHUC, VIEN CHUC
(KHONG GIU CHUC VU LANH DAO)
Ky danh gia: Quy....... /20...
Ho va tén:
Chire vu:

Pon vi cong tac:

- SR PIEM LY DO (NEU
STT TIEU CHI PANH GIA ATl CBCCVC | KHONG PAT
TU CHAM | DPIEM TOI PA)
I |Y thire t chive ky luit, phdm chit dao dirc 20
1 Vé thuc hién ky luat, ky cuong hodic quy ché lam viéc 10

cta co quan, don vi

Chap hanh tot dudng 16i, chu truong cua Pang; chinh
sach, phap luat cua Nha nudc; khong vi pham bi nhéc
nho, phé binh hoac xtr ly trach nhiém tai co quan, don
vi va dia phuong, nghia vu ctia can bg, cong chire, vién 4
chirc, phap ludt vé giao thong dudng b, dat dai xay

dung, moéi truong...; quy ché, ndi quy cua co quan, don

e

Tiép thu, sira chita khuyét diém 4

Tinh than, thai d6 hoc tap nang cao trinh d chuyén
mon, 1y ludn chinh tri, bdi dudmg nghiép vu

Vin hoa giao tiép tmg xir, chuin muc dao dirc cong vu;
dao dirc nghé nghiép: thai do trong giao tiép vai can
bd, cong chire, vién chirc trong va ngoai co quan, don
vi; v&i ngudi dan; quy dinh, ndi quy co quan, don vi;
ky luat, ky cuong cua co quan, don vi: thoi gian lam 10
viée, tac phong lam viéc, khong str dung ruou, bia
trong gi¢ lam viéc... va viée thuc hién quy tic mg XUr
theo Quyét dinh s6 67/2017/QD-UBND ngay 29 thang
12 ndm 2017 cua Uy ban nhan dan Thanh phd

11

Ning lwe va k¥ ning 30

Chu dong nghién ciru, cip nhat kip thoi cac kién thirc
phap luat va chuyén mon nghiép vu dé tham muu, to 10
chtre thue hién cong viée ¢o chat lugng

a)

Tinh than trach nhiém vai cong viéc co quan 4

b)

Mirc do sur dung van ban dién tur, xtr ly véan ban trén
phan mém, st dung hop thu dién tir, st dung cong 3
nghé thong tin

¢)

Viéc sap xép ho so cong viée khoa hoc, gon gang, tim
kiém ho so nhanh chong, ndp luu vao luu trir co quan




Béo céo kip thoi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao. Phdi hop, tao
2 |lap moi quan hé tdt voi ca nhan, co quan, don vi co 10
lién quan trong thuc hién nhiém vu. Cha dong dé xuét
tham muu giai quyét cdng viée

a) |Lam viéc c6 chuong trinh, ké hoach 3
b Quan hé, phéi hop trong ndi bd co quan va cic co 5
quan, don vi khac
¢) |Phdi hop, huéng dan nghiép vu cho co sé 2
i Tham muu dé xuét lanh dao co quan, don vi vé noi 3
) dung dugc phan cong
o) Tham gia cac hoat dong cong doan, chi doan, hoat 1

dong do co quan, don vi phat dong

Hoan thanh nhiém vu vuot tién dg, cé chat luong va
3 |hi€u qua; Sang tao, cai tien phuong phap lam viéc, 10
nang cao hiéu qua cong viéc

Két qua thue hién chire trach, nhiém vu dwge giao

I |(chi dién vao 01 dong duy nhit trong s6 cdc dong 50
bén duoi)
| |Hoan thanh tir 90% dén 100% cong viéc 50
2 |Hoan thanh tir 80% dén dudi 90% cong viée 45
3 |Hoan thanh tir 70% dén dudi 80% cong viée 40
4 |[Hoan thanh tir 60% dén dudi 70% cong viée 30
5 |Hoan thanh tir 50% dén duéi 60% cong viéc 25
6 |Hoan thanh dudi 50% 0

TONG CONG (I+II+111I)

KET QUA TU PHAN LOAL:

Khun Tu xép loai Tong so
Phan loai mire do hoan thanh nhiém vu d”ﬂ‘mg (ddnh ddu | diém thue
ié :
X) té dat dwoc
Hoan thanh xudt sac nhiém vu Tﬂru S4
dén 100
' Tu 65
Hoan thanh tét nhiém vu dén duoi
80
Hoan thanh nhiém vu (hodc hoan thanh kAl
o . i S dén dudi
nhiém vu nhung con han ché vé nang luc) 65
Khéng hoan thanh nhiém vy M A
diém

., hgay.... thang... nam 20...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky tén va ghi ré ho tén)




TEN CO QUAN, PON VI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA ViET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

TONG HOP DANH SACH KET QUA PANH GIA PHAN LOAI QUY.../NAM...

Bieu so 4

Két qui danh gi4, phan loai
Hoan thanh nhiém
STT Ho va tén Chire vy, Chire danh Hgoa": tha]},l:l Hoan thanh | '¥ n,h“:"g com higd Khong hoan thanh
xuat sac nhiém | . & ché veé ning luc n
: tot nhiém vu B el nhiém vu
vu (hoic hoan thanh
nhiém vu)

I [Canbd

1

2

11 Cong chire

1

2
111 Vién chirce

1

2

v Nguoi hoat dong khong chuyén trach

tai xa, thi trin
1
2
Luuy: Ngay....thang....nam....

- Co quan chuyén mén: bao cio ndi dung I, I (Can b§, cong chirc)
- Don vi s nghiép: biao cao ndi dung II, I1I (Cong chire, vién chirc)
- UBND x4, thi tran: bdo cdo ndi dung I, II, IV (Can b, cong chire,
nguoi hoat dong khong chuyén trach)

THU TRUONG CO QUAN, PON V]
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho va tén)




TEN CO QUAN, PON VI

BAO CAO TONG HOP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI QUY.../NAM...

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phiic

s A
Bieéu so 5

Mire d9 danh gia, phiin loai cin bg, cdng chirc

Hoan thanh xuft sic

Hoan thanh tbt

Hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé

Khong hoan thanh

STT Co quan, té chire, don vi Tiog s nhiém vy nhiém vy ning lye (hodc hoan nhiém vu Ghi chii
(ngudi) i B 3 ‘a
thanh nhiém vu)
S6 lwgng Ty I S6 lwgng Ty I S6 luong Ty 1é S6 hrgng Ty 1§
(ngudi) (%) (nguoi) (%) (ngurdi) (%) (nguoi) (%)

I |Can bd

II [Cong chire

IIT |Vién chire

Nguoi hoat dong khong chuyén triach

v e
tai xa, thi trin

Luuy:

- Co quan chuyén mon: bao cao ngi dung I, II (Can bg, cong chirc)
- Pon vi su nghiép: bao ciao ndi dung II, III (Cong chire, vién chirc)
- UBND x4, thi tran: bao cdo ndi dung I, IT, IV (Cén bd, cong chire, ngwoi hoat dong

khong chuyén trach)

Ngay....thang....nam....

THU TRUONG CO QUAN, DON VI
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho va tén)




TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

KE HOACH CONG TAC VA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU
, QUY../NAM...
(Mau bio cio, ké hoach doi véi CB, CC, VC giir chirc vu lanh dao)

- Ho va tén:
- Chtre vu, don vi:

Can ctt KH s6....../KH-... ngay.... thang... ndm ... cua ...(co quan, don vi)
nam... vé Ké hoach thuc hién nhiém vu cua... (co quan, don vi);

Can c nhiém vu va két qua thuc hién nhiém vu quy.../nam ... cua .... (co
quan, don vi, nhu sau:

I. KE HOACH CONG TAC QUY.../NAM ..
1. Nhiém vu trong tam, dot xuat, thoi gian thuc hién

- Nhiém vu 1:.....; thoi gian hoan thanh....

2. Nhiém vu dot xuét
- Nhiém vu 1:.....; thoi gian hoan thanh....

- Nhiém vu 2:.....; thoi gian hoan thanh....

II. KET QUA THU'C HIEN

1. Nhiém vu trong tam, dot xuat, thoi gian thuc hién

- Nhiém vu 1:.....; San phém:...; thoi gian hoan thanh....
- Nhiém vu 2:.....; San phém:...; thoi gian hoan thanh....
2. Nhiém vu dot Xuat

- Nhiém vu 1:.....; San phém:...; thoi gian hoan thanh....

- Nhiém vu 2:.....; San pham:...; thoi gian hoan thanh....
_ IILNHAN XET, DPANH GIA, NOI DUNG CHUA THUC HIEN,
THOI GIAN DU KIEN THU'C HIEN

NGUOI BAO CAO
(Ky tén, ghi ro ho tén)



Ho va tén:
Chire vu, don vi:

MAUKE HOACH CONG TAC QUY VA BAO CAO KET QUA THU'C HiEN CONG TAC QUY ...

(Kém theo Céng vin sé

/UBND ngay

/ NAM... (CB,CC, VC KHONG GIU CHUC VU LANH PAO)
thang 01 nam 2019 cua Uy ban nhdn ddn Huyén)

KE HOACH THU'C HIEN

KET QUA, TIEN PQ THUC HIEN TRONG QUY

Y KIEN
CUA
. : = LANH [GHI
SAN PHAM A s ras ; PAO | CHU
! 2 - \ \j y. ; iy
THUCHIEN | THOT GIAN DA HOAN THANH PANG THU'C HIEN TRUC
NQI DUNG (TEN SAN PHAI TIEP
CONG VIEC |PHAM, VD: KE HOAN s : : CHUA - :
- i¥e : . . Al ) A p TRE HAN, .
HOACH, BAO THANH SAN PHAM RO AN THANH SO LUQNG| DEN s6 LroNG | LY PO
A 3CN... = — r HAN ’ .
£A0. G C.'\ ) PUNG HAN | TREHAN | LYDO ’
1 |NHIEM VU TON PONG CUA QUY TRUOC
[
2
Il |NHIEM VU CONG TAC THEO KE HOACH CUA CO QUAN, DON VI (THEO KE HOACH SO......)
I
oA
LI |[NHIEM VU CONG TACDOT XUAT PUQC GIAO TRONG QUY
1
2
NGUOI THUC HIEN XAC NHAN CUA LANH DAO TRUC TIEP
(Ky tén, ghi rd ho va tén) (Ky tén, ghi rd ho va tén)
LUUY:

- Bdi véi cac co quan, doru vi thuc hién nhiém vu dac thu vé sb lwgng, tén san pham co thé ghi nhu sau: tham dinh cp gidy chimg nhén, thai gian 1én 16p... Thi ghi tong s6 lugng phai hoan thanh, sé
lLr(mg di hoan thanh, s luong chua hoan thanh (khong cin ghi cu thé thoi gian hoan thanh cua timg san pham, vi du: san pham: 10 Gmy Chimg nhén, Thoi gian hoan thanh: theo quy trinh, tha tuc

tiép nhan, tré han: 02 hd so, ]y do:..... hodc san pham: 30 tiét 1én 16p, thoi gian hoan thanh: theo thoi gian cu thé dugce phéin cong, tré han: 28/30 tiét, 1y do...).
- Co quan, don vi ¢d thé ghi b luong san phdm va thoi gian thye hién theo timg chirc nang, nhiém vy, tuy nhién déi voi noi dung c6 tré han hay khéng phai ghi rd sb lugng tré han, ly do dé xem xét,

danh gia.
- Co quan, don vi cé thé tu thong nhat cach ghi tén san pham, thoi gian thue hién trong co quan, don vi.
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