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I. MỤC ĐÍCH TÀI LIỆU

Nội dung tài liệu này hướng dẫn người sử dụng hệ thống Bồi dưỡng thường xuyên

Giáo viên phổ thông (GVPT) và Cán bộ quản lý cơ sở giáo dục phổ thông

(CBQLCSGDPT) (sau đây gọi là Hệ thống Bồi dưỡng thường xuyên) trên hệ thống theo

địa chỉ: https://taphuan.csdl.edu.vn/

Bao gồm:

- Hướng dẫn chọn chương trình đào tạo
- Hướng dẫn hoàn thành hồ sơ thông tin cá nhân
- Hướng dẫn sử dụng tính năng Đăng kí môn học
- Hướng dẫn người dùng vào học

Người sử dụng hệ thống là các giáo viên, cán bộ quản lý các cấp tại các cơ sở giáo

dục tham gia chương trình BDTX của Bộ Giáo dục và Đào tạo hoặc Sở Giáo dục và

Đào tạo, sau đây gọi chung là Người dùng.

II. HƯỚNG DẪN CHI TIẾT

1. Hướng dẫn chọn chương trình đào tạo

- Người dùng truy cập vào trang web https://taphuan.csdl.edu.vn/, màn hình đăng

https://taphuan.csdl.edu.vn/
https://taphuan.csdl.edu.vn/


nhập hiển thị như sau:

- Điền thông tin đăng nhập:



Trong đó, theo hình hướng dẫn:

(1) Nhập tài khoản được cấp sử dụng trên hệ thống Bồi dưỡng thường xuyên.

(2) Nhập mật khẩu của tài khoản trên hệ thống tập huấn

(3) Click vào nút “Đăng nhập” để truy cập vào hệ thống

● Đối với người dùng chỉ tham BDTX, sau khi đăng nhập, hệ thống mặc định điều

hướng đến chương trình BDTX mà không cần chọn chương trình, người dùng có thể

tiếp tục thực hiện đăng ký môn học (hướng dẫn chi tiếp tại phần 2) và hoàn thành khóa
học.

● Đối với người dùng tham gia cả 2 chương trình ETEP và BDTX, sau khi đăng

nhập, hệ thống hiển thị màn hình trang chủ sau khi đăng nhập như sau:



Chọn chương trình đào tạo: tại màn hình này, người dùng thực hiện chọn chương
trình BDTX để tham gia bồi dưỡng.

Giải thích tên chương trình:

- ETEP là Chương trình Phát triển các trường sư phạm để nâng cao năng lực đội

ngũ giáo viên và cán bộ quản lý cơ sở giáo dục phổ thông.

- BDTX là Chương trình Bồi dưỡng thường xuyên, phục vụ cho công tác bồi

dưỡng thường xuyên theo yêu cầu của đơn vị (Bộ/Sở/Phòng)

Để tham gia chương trình Bồi dưỡng thường xuyên, người dùng chọn BDTX (1) và
ấn Lưu lại (2)



Sau khi chọn, toàn bộ dữ liệu của người dùng sẽ được hiển thị theo chương trình đã

chọn.

Người dùng cũng có thể thay đổi chương trình bằng cách ấn “Bấm vào đây” để

chuyển giữa chương trình ETEP và BDTX

2. Cập nhật thông tin cá nhân

Khi đăng nhập hệ thống lần đầu tiên, người dùng cần hoàn thành cập nhật thông tin hồ

sơ cá nhân trước khi chuyển sang các chức năng khác trên hệ thống.

Màn hình thông tin cơ bản bao gồm toàn bộ các thông tin người dùng cần nhập, trong

đó, tại các dòng thông tin có dấu (*) là các thông tin bắt buộc nhập:



Sau khi nhập vào đầy đủ thông tin cá nhân, chọn (2) Hoàn thành để lưu lại cập nhật.

Lưu ý:

- Đối với những trường bắt buộc có dấu (*), khi người dùng chưa điền sẽ có thông

báo trường thông tin còn thiếu tại (1)

- Kiểm tra lại một lần trước khi ấn Hoàn thành, để chắc chắn các thông tin là chính

xác, vì đó là cơ sở để Học viên được xếp vào các chương trình đào tạo phù hợp.

- Sau lần đầu tiên cập nhật, người dùng cũng có thể quay lại màn hình thông tin cơ

bản để chỉnh sửa thông tin, bằng cách:

Trên màn hình trang chủ, tại tên tài khoản, chọn mục tài khoản:



Tại đây, chọn “Thông tin cơ bản”

3. Hướng dẫn Đăng ký môn học.

Người dùng thực hiện đăng nhập vào hệ thống Bồi dưỡng thường xuyên - Click chọn

“Đăng ký môn” để đăng ký môn



Hệ thống chuyển đến màn hình Đăng ký môn học, học viên làm theo hướng dẫn bên

dưới:

Lưu ý về điều kiện để đăng ký môn học: GVPT phải hoàn thành thông tin hồ sơ cá nhân

trên hệ thống

(1) Chọn năm học tham gia bồi dưỡng

Người dùng chọn năm học tương ứng để tham gia học chương trình bồi dưỡng thường

xuyên theo kế hoạch.

(2) Thông tin về môn học đã đăng ký.

- Chọn Môn học (A) để đăng ký học
- Chọn Không đăng ký (B) để bỏ đăng ký



(3) Đăng ký môn học tham gia bồi dưỡng: Click vào (3) để đăng ký môn học. Sau đó,
hệ thống chuyển hướng đến màn hình Lộ trình treo năm tương ứng với năm học.

Lưu ý:

Người dùng chọn năm học (1) và môn học (2) tương ứng với kế hoạch bồi dưỡng
thường xuyên đang được triển khai tại đơn vị. Hình ảnh trong hướng dẫn chỉ
mang tính chất minh hoạ.

4. Hướng dẫn Vào học

Để học một khóa học, người dùng click vào tên 1 chương trình bồi dưỡng -> Hệ thống

tự động chuyển hướng đến màn hình chương trình bồi dưỡng.



Click vào ảnh đại diện khoá học hoặc tiêu đề khóa học, hệ thống sẽ tự động chuyển

hướng về màn hình học.



Cuối cùng, người dùng thực hiện học các nội dung của khóa học.






