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Chi @é E: Ung dung tin hec

1. Tim kiém va thay thé trong soan thao

- Tim kiém (Iénh Find) gilp dinh vi dwec mét cum tir cho trudc ¢ nhitng vi tri ndo
trong van ban.

- Thay thé (Iénh Replace) gilp tim va chinh si#za mét cum ter bdt Ki trong vin ban,
dac biét 1a khi cum tir ¢6 xuat hién nhiéu lan trong vin ban.
2. Trinh bay trang, dinh dang va in van ban

a. Pinh dang doan

Céac lénh tang va
giam do thut vao cia —
doan so voi 1é trai
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b. Pinh dang trang
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c. Lénh in van ban (Print)



3. Trinh bay théng tin dang bang
a. Tao bang: Chon dai I1€nh Insert > Table
b. Chén dong va cot
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c. Dir liéu trong bang cé thé 1a hinh anh, chir viét, sd, cac biéu tugng toan hoc...
4. So do tw duy
- So db tu duy 1a so d6 gilp trién khai ¥ twuéng mot cach ngan gon, truc quan.
- Céc budc vé so do tu duy:
+ V& chu dé trung tam.
+ Tur chu dé trung tam, v& c&c chu dé nhanh.
+ Trién khai c4c y chi tiét cho chu dé nhanh.
+ CO thé thém cac nhanh con vi so d6 tu duy c6 thé mé rong thém.

- So d6 tu duy v& bang phan mém trén may tinh cé thé chia s¢ qua thu dién tt, qua
mang x& hoi, hoac dung cho bai trinh chiéu. ..

- So @6 tu duy vé tha cdng bang gidy bat thi tién loi chd c6 thé vé ¢ bat ki dau chi
can c6 gidy but va thé hién duoc phong céch trinh by cua ngudi Vé.



CHU PE F: GIAI QUYET VAN PE VOI SU TRQ
GIUP CUA MAY TINH

1. Bai toan:
- La mot van dé can giai quyét dugc phat biéu chit ché va néu rd rang dau vao 1a gi,
dau ra 1a gi.

2. Thuat toan:
- L& mot quy trinh chat ch& gdm mot sé budc, ¢ chi rd trinh ty thuc hién dé giai
mot bai toan.

3. Chwong trinh may tinh:
- La ban m6 ta thuat toan cho may tinh bang ngén ngit 1ap trinh.

4. Cau truc caa thuat toan: c6 3 ciu tric co ban
a. Cau tric tuan tu:
- Khi cac bude duoc thuc hién theo dung trinh ty liét ke thi ta ¢ cau trdc tuan tu.

b. CAu truc ré nhanh:
- Khi phai dya trén diéu kién cu thé nao d6 dé xac dinh budc thyc hién tiép theo
trong qua trinh thuc hién thuat toan thi can cau tric r& nhanh.
+ Cau trc r& nhanh dang du: Néu diéu kién dung thi thuc hién Lénh 1, néu sai
thi thuc hién Lénh 2 sau do dung.
+ Cau trlc ré nhanh dang thiéu: Néu diéu kién dung thi thuc hién Lénh 1, néu sai
thi dung.

c. Cau tric lap:
- Khi ¢6 mét (hay nhiéu) thao tac duoc thuc hién 1ap lai mot s6 lan lién tiép trong
qué trinh thyc hién thuat toan thi can cau trac lap.
e Bién la dai luong dugc dit tén, dung dé luu trit gia tri va gid tri co thé thay doi
trong qua trinh thuc hién thuat toan.

5. So dd khoi ciia c4c cau tric thuat toan:

" . Sai
<_Dieukien > ~ T~ Sa
~ Thao tac 1 DIE-U kien >
Bung Bung
Cac thao Cac thao
tac khi diéu tac khi diéu Céc thao tac
kién ding kién sai Thao tac 2
Hinh la Hinh 1b Hinh Ic

Cau truc ré nhanh Cau truc tuan tu Cau truc lap



