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[bookmark: _heading=h.30j0zll]
	THỨ     
NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai
12/12/2022
	S: Chào cờ, hoạt động dưới cờ (6A1, 6A2)

- Tuyên truyền 78 ngày thành lập QĐNDVN
- Thực hiện ôn tập, dạy học cá thể
	CBGVNV

Báo cáo viên, chi đoàn GV
GVBM
	-7g00, tại sân trường (GVCN có mặt lúc 6g45)
- 7g15, tại sân trường
- Trong tuần

	
	C: In đề KTĐGHKI các môn trường ra đề (KHTN, Vật lí, Hóa học, Sinh học, Công nghệ, HĐTNHN)
	- Cô Thủy, Cô Diệu, Cô Hồng (VT) pho to đề; Thầy Thông, Cô Nhẫn, Cô Dung, Cô Cúc, Cô Dung, Cô Trúc Phương duyệt đề cùng PHT.CM.
	13g00, tại P.PHT.

	Thứ Ba
13/12/2022
	S: Thực hiện khám sức khỏe cho CBGVNV
	CBGVNV
	- Theo Kế hoạch

	
	C: Thực hiện xét NQ 03 quý IV
- In đề KTĐGHKI các môn trường ra đề (Lịch sử-Địa lí, Lịch sử, Địa lí, GDCD)

- Báo cáo quỹ tháng 11
	- Các tổ bộ phận
- Cô Thủy, Cô Diệu, Cô Hồng (VT) photo đề; Cô Lệ Hằng, Thầy Thiện, Cô Liên duyệt đề cùng PHT.CM.
- Cô An, Thầy Lộc
	- Trong tuần
- 9g00, tại P.PHT.


- Gửi mail Hiệu trưởng 

	   Thứ Tư
14/12/2022
	S: Chuẩn bị Phòng Hội đồng KTĐGHKI, các ấn phẩm.


- Tập huấn công tác hướng nghiệp
	- Cô Thủy, Cô Diệu, Tổ hỗ trợ (C.Tuyền, C.Châu, C.Phương, C.Hạnh(V), C.Hồng (V), T.Lợi, T.Thanh), Phục vụ.
- Hiệu trưởng, GVCN lớp 9
	- 8g00, tại P.NN.



- 8g00, tại trường THCS NTH

	
	C: Chuẩn bị hồ sơ tiếp Đoàn Thanh tra Sở GDĐT (nếu trường được chọn)
- Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 12

	- Cô Thủy, Cô Diệu, Cô Hồng (VT), Cô Tuyền, Cô Trúc Phương.
- Hiệu trưởng
	- 13g00, tại P.PHT.

- 14g00, tại THCS LVH

	  Thứ Năm
15/12/2022
	S: Tổng hợp danh sách học sinh có hoàn cảnh khó khăn
	-Kế toán
	- Gửi mail Hiệu trưởng trước 10g00

	
	C: Họp bộ phận tài chính
	· - Hiệu trưởng, Kế toán, thủ quỹ
	[bookmark: _heading=h.ew2gxusos33a]-14g00, tại Phòng Hiệu trưởng

	  Thứ Sáu
16/12/2022
	[bookmark: _heading=h.3znysh7]S: Dự họp công bố Quyết định thanh tra của SGD
	- Hiệu trưởng
	- 8g00, tại THCS NTH

	
	C: Nhận đề kiểm tra môn Ngữ Văn, Toán
- Dự Hội nghị tổng kết y tế trường học
	Cô Diệu, Bảo vệ
Thầy Trường, thư mời
	14g00, tại PGD
14g00, tại trường MN Mạ Non

	Thứ Bảy
17/12/2022
	[bookmark: _heading=h.tyjcwt]S: Tổ chức BD HSG, Nghề, KET, MTN
[bookmark: _heading=h.ww3tqnw029fb]- Tham gia lớp chuyên viên
[bookmark: _heading=h.yr8n724nfzf4]- Tham gia giải TTHS cấp huyện môn Điền kinh (Đẩy tạ, Ném bóng)
	[bookmark: _heading=h.g1t0uz92du9v]- GV được phân công, HS
[bookmark: _heading=h.km5spexihoh]- Cô Thủy
[bookmark: _heading=h.myu0k965h2ru]- Thầy Lợi, Cô Thắm và học sinh
	[bookmark: _heading=h.o1cdpccjmaxq]- Theo Kế hoạch.
[bookmark: _heading=h.t9fvddjca5ka]- Cả ngày T7, CN.
[bookmark: _heading=h.9vkxqxqw5f9t]- 7g00, tại trường TH Nguyễn Bình CS2

	
	C: Hoàn tất hồ sơ quyết toán năm 2022
[bookmark: _GoBack]- Hoàn tất công tác chuẩn bị tổ chức kiểm tra HK1
	[bookmark: _heading=h.lnxbz9]Kế toán
Cô Thủy, Thầy Trường và tổ Văn phòng
	[bookmark: _heading=h.35nkun2]- Nộp hồ sơ về Phòng Hiệu trưởng
- Trong ngày

	Chủ nhật
18/12/2022
	[bookmark: _heading=h.1ksv4uv]S: Tham gia giải TTHS cấp huyện môn Điền kinh
	- Thầy Lợi, Thầy Lộc, Thầy Phước và học sinh
	- 7g00, tại khu dân cư Phú Xuân

	
	C:
	
	



	Lịch dự kiến:
- Kiểm tra HK1: Từ 19 đến 23/12/2022; các môn Trường ra đề GVMB thực hiện theo kế hoạch.
- Thi HSG cấp Huyện: 07/01/2023 tại trường THCS NBK
- Thi Máy tính nhanh cấp TP: 08/1/2023, tại trường THPT Marie curie Quận 3.
- Hoàn tất chương trình HK trước ngày 14/01/2023
- Vào chương trình HK2: Từ ngày 16/01/2023
- Nghỉ tết Nguyên đán từ ngày 18/01 -> 29/01/2023.
	Nhà Bè, ngày 12 tháng 12 năm 2022
 HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)
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