UBND HUYEN HOC MON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PONG THANH Poc Lap — Tw do — Hanh phiic

S6 59 /TB-THCSDT Dong Thanh, ngay 02/5/2019
THONG BAO TUYEN DUNG VIEN CHUC ( DIEN HQP PONG)

Can ct nhu ciu cong viéc, vi tri cong tac, ké hoach bién ché duoc giao, Truong THCS
Pong Thanh thong bao tuyén dung vién chirc nhu sau

I. SO lwong: 01 ( Mot nguoi)
Il. Vi tri tuyén dung : KE TOAN TRUONG
II1. M6 ta cong viéc:

1. Nhiém vu chung ciia ké toan truong hoc:

—  Thu thap, xu ly thong tin, s6 liéu ké toan theo ddi tuong va ndi dung cong viéc ké toan
theo chuan muc va ché d6 ké toan.

—  Kiém tra giam sat cac khoan thu chi tai chinh, cic nghia vu thu ndp thanh toén no.
Kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san. Phat hién va ngin
ngira cac hanh vi vi pham phap luét vé tai chinh ké toan

—  Phan tich thong tin, sb liéu ké toan, tham muu dé xuit cac giai phap phuc vu yéu cau
quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cta trudng hoc

—  Cung cip thong tin, s liéu ké toan theo quy dinh cua phap luat

—  Bao quan, luu trit hd so, chimg tir s6 sach lién quan dén cong tac tai chinh theo quy
dinh cua phép luat

—  Thuc hién cac nhi€ém vu khac dugc nha trudong giao.

2.Nhiém vu cu thé

—  Phan anh tinh hinh giao nhén du toan thu, chi ngan sach Nha Nudc. Tinh hinh tdng
giam vat tu va cac cach xur Iy ngudn kinh phi di nhan trong ky.
—  Hach toan va theo ddi cac nghiép vu lién quan dén tai san cb dinh:
— Mo s6 chi tiét theo ddi TSCP, mua sam, duoc cip trén cip
—  Tinh hao mon TSCD, thanh ly, nhugng ban TSCD....
—  Céc khoan thu ctua hoat dong thuong xuyén nhu: hoc phi ctia hoc sinh, kinh phi xay
dung
—  Phai trd nha cung cép vé thiét bi vat tu truong hoc, phai trd hoc sinh va cac dbi tuong
khac, chi cho hoat dong thuong xuyén
—  Hang thang tinh lwong cho gido vién, trich lvong dé déng bao hiém: BHXH, BHYT,
BHTN... va chi luong
—  Hach toan nghiép vu nhan du toan do Ngan sach Nha nudc cap: Ngudn kinh phi hoat
dong, nguodn kinh phi du an. ..
—  Thuc hién cac but toan dé xir 1y cac loai du toan, cac ngudn kinh phi ciing nhu cac
khoan chi vao cudi nién do ké toan
IV. Piéu kién va tiéu chuin xét tuyén hep dong :
1. Diéu kién

Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh phan xa hoi,
tin ngudng, ton gido dugc dang ky du xét tuyén vién chirc:



a) C6 qudc tich Viét Nam va c6 ho khau thuong tra tai Thanh phd HO Chi Minh.

b) Tir da 18 tudi trd 18n va trong do tudi lao dong theo quy dinh ctia phap luét lao dong.
¢) C6 don ding ky du tuyén;

d) C6 ly lich 10 rang;

d) C6 van bang, ching chi dio tao, ching chi hanh nghé hoic ¢6 ning khiéu k¥ ning
phu hop véi vi tri viée lam.

e) f?ﬁ strc khoe dé thuc hién cong vi¢c hodc nhiém vu theo vi tri viéc lam dang ky du
tuyén.

2. Tiéu chuan:

- Pam bao strc khoe tdt

- Do tudi : tir 21 — 35 tudi.

- Co bang cap nghiép vu Ké toan tir trung cip tré 1én.( ding chuyén nganh)

- Co6 chung chi qua 16p boi dudng ké toan trudng.

- Co6 ly lich 1o rang

- Trinh d§ vi tinh: chung chi A,B.

- Trinh d6 ngoai nglt ( anh van ): A,B

— Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 1 hai nim; wu tién da 1am ké toan tai
don vi su nghiép cong lap

V. Ho so dw xét tuyén, hinh thirc xét tuyén :

- Pon xin dang ky du xét tuyén theo mau qui dinh( do nha trudng cap phat)

- Ban khai 1y lich theo mau qui dinh c6 xac nhan cua UBND xa, phuong, thi trin noi
cu tri ctia nguoi dang ky du tuyén;

- Ban sao (cong ching) cac vin bang, ching chi, bang diém két qua hoc tap phu hop
v6i yéu cau cua chirc danh dy tuyén.

- Gidy ching nhén stc khoé do co quan y té cAp huyén tro 1én cap, co gia tri trong
thoi han 6 thang tinh dén ngay nop ho so;

- Céc gidy to co lién quan dén ché do wu tién trong tuyén dung theo quy dinh;

- Bihd so: ghi déy du céc loai hd so (ndp 2 bd).

- Xét tir trinh d6 Pai hoc dén trung cap, dap tng yéu cau va dién wu tién

VI. Thoi gian, dia diém nhin hd so tuyén dung:

Thoi gian nhén ]16 SO’ tqyén dung tir ngay 02/5/2019 dén hét ngay 24/5/2019.
bia di€m nhan ho so tuyén dung:

B0 phan Van thu Truong THCS Dong Thanh ( C6 Mai Tuong Vi)
bia chi : Ap 1, xa Bong Thanh, Huyén Hoc M6n, Thanh phé) Hd Chi Minh.
Dién thoai : 0837115450

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Théng bao trong HDSP qua tin nhin Pa ky

Vietschool va dan ban cong tac;
- Thong tin trudce ban tin trudng ( cong trurdong);
- Luu Ho so tuyén dung.

Bui Ngoc Long






